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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ.
1.1. Общие сведения о процедуре открытого запроса предложений.

1.1.1. Общество с ограниченной ответственностью «ПТОиР» (670047, г. Улан-Удэ, ул. Сахьяновой, 9, офис 9) (далее — Организатор запроса предложений), Уведомлением о проведении открытого запроса предложений, опубликованного на официальном сайте (www.zakupki.gov.ru) 11.10.2017 г., срок окончания приема предложений 18.10.2017 г. 10:00 на право заключения договора на поставку специальной одежды, обуви и моющих средств (далее — Поставка) для нужд Общества с ограниченной ответственностью «ПТОиР» (670047, г. Улан-Удэ, ул. Сахьяновой, 9, офис 9) (далее — Заказчик запроса предложений).

1.1.2. Для справок обращаться:
к Организатору запроса предложений:
по вопросам оформления Предложения:

Федосеева Мария Викторовна – ведущий специалист по организации закупок ООО «ПТОиР», тел. (3012) 344-888, e-mail: mashaksyusha82@mail.ru;

по техническим вопросам:

Иванов Владимир Геннадьевич – главный инженер ООО «ПТОиР», тел. (3012) 344-888, e-mail: ivg466@mail.ru.
после принятия решения о Победителе запроса предложений, по вопросам заключения договора с ним:
Федосеева Мария Викторовна – ведущий специалист по организации закупок ООО «ПТОиР», тел. (3012) 344-888, e-mail: mashaksyusha82@mail.ru.
1.1.3. Запрос предложений проводится в соответствии с «Положением о закупках товаров, работ, услуг для нужд ООО «ПТОиР».
1.1.4. Подробные требования к выполняемым работам изложены в разделе 2 (здесь и далее ссылки относятся к настоящей документации по запросу предложений). Основные условия заключаемого в результате запроса предложений договора, приведены в разделе 3. Порядок проведения запроса предложений и участия в нем, а также инструкции по подготовке предложений, приведены в разделе 4. Оценка Предложений осуществляется Комиссией и иными лицами (экспертами и специалистами), привлеченными Заказчиком запроса предложений.

1.1.5. Термины и определения.
Договор — договор выполнения работ для нужд ООО «ПТОиР», заключаемый по результатам и на условиях данного запроса предложений.
Заказчик — юридическое лицо, которым и за счет средств которого осуществляются закупки. Указание на Заказчика содержится в пункте 1.1.1.
Уведомление о запросе предложений — публикация о проведении настоящего запроса предложений и его наиболее существенных условиях. Указание на официальное Уведомление о запросе предложений содержится в пункте 1.1.1. Указание на правовой статус Уведомления о запросе предложений содержится в подразделе 1.1.6.
Документация по запросу предложений — настоящий комплект документов, содержащий всю необходимую и достаточную информацию о предмете закупки и условиях запроса предложений и являющийся неотъемлемым приложением к Уведомлению о запросе предложений. Указание на правовой статус Документации по запросу предложений содержится в подразделе 1.1.6.

Предложение — предложение Участника, направленное Организатору с намерением заключить Договор. Указание на правовой статус предложения содержится в подразделе 1.1.6. 
Победитель — Участник, предложивший в своем предложении наилучшие условия выполнения Договора и признанный таковым в соответствии с подразделом 4.6.

Исполнитель — любое юридическое лицо или индивидуальный предприниматель, способный на законных основаниях заключить и исполнить Договор.

Участник — Исполнитель, принявший участие в настоящей процедуре запроса предложений.
1.1.6. Правовой статус процедур и документов.
Данная процедура запроса предложений не является конкурсом, и ее проведение не регулируется статьями 447—449 части первой Гражданского кодекса Российской Федерации. 
Данная процедура запроса предложений также не является публичным конкурсом и не регулируется статьями 1057—1061 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации. 
Таким образом, данная процедура запроса предложений не накладывает на Заказчика и Организатора соответствующий объем гражданско-правовых обязательств.
Опубликованное в соответствии с пунктом 1.1.1. Уведомление о запросе предложений вместе с настоящей Документацией по запросу предложений, являющейся его неотъемлемым приложением, являются приглашением делать оферты и должны рассматриваться Участниками в соответствии с этим.
Предложение Участника имеет правовой статус оферты и будет рассматриваться Заказчиком в соответствии с этим.
Заключенный по результатам запроса предложений Договор фиксирует все достигнутые сторонами договоренности.
При определении условий Договора с Победителем используются следующие документы с соблюдением указанной иерархии (в случае их противоречия):
a) Протоколы преддоговорных переговоров между Заказчиком (Организатором) и Победителем (по условиям, не оговоренным ни в настоящей Документации по запросу предложений, ни в Предложении Победителя);

b) Уведомление о проведении запроса предложений и настоящая Документация по запросу предложений по всем проведенным этапам со всеми дополнениями и разъяснениями;

c) Предложение Победителя со всеми дополнениями и разъяснениями, соответствующими требованиям Заказчика.

Иные документы Заказчика и Участников не определяют права и обязанности сторон в связи с данным запросом предложений.
Во всем, что не урегулировано Уведомлением о проведении запроса предложений и настоящей Документации по запросу предложений, стороны руководствуются Гражданским кодексом Российской Федерации.
1.1.7. Обжалование.
До заключения договора разногласия направляются в Центральную Конкурсную Комиссию Организатора (далее – ЦКК).

Ответственный секретарь ЦКК – Федосеева Мария Викторовна – ведущий специалист по организации закупок ООО «ПТОиР», тел. (3012) 344-888, e-mail: mashaksyusha82@mail.ru.
При получении заявления о рассмотрении разногласий ответственный секретарь ЦКК незамедлительно уведомляет Председателя ЦКК. На время рассмотрений разногласий в ЦКК процедура проведения запроса предложений останавливается до вынесения решения, если к тому нет явных препятствий юридического или экономического характера.

Если разногласия не разрешены по взаимному согласию представившего их Участника и лиц, проводивших закупку, ЦКК в течение 10 (десяти) рабочих дней со дня получения таких разногласий выносит письменное решение, которое должно содержать:

d) обоснование мотивов принятия решения;

e) меры, направленные на удовлетворение изложенных требований, в случае полного или частичного разрешения разногласий.

ЦКК вправе принять одно или несколько из следующих решений:

f) при разногласиях по завершившимся закупкам — предложить руководству принять решение о возмещении убытков, понесенных Участником в результате незаконного действия, решения либо использования незаконной процедуры. Если оговорка об одностороннем расторжении договора, в случае обнаружения нарушений процедуры его заключения, включена в договор, ЦКК вправе предложить руководству принять решение об одностороннем расторжении договора после его заключения;

g) признать заявление Участника необоснованным.

Прочее Вышеизложенное не ограничивает права сторон на обращение в суд в соответствии с действующим законодательством РФ.
1.1.8.
Особые положения в связи с проведением запроса предложений на электронной торговой площадке «www.estp.ru»
Для участия в запросе Участник должен быть зарегистрирован в системе на электронной торговой площадке «www.estp.ru»  (ЭТП) (в Системе) ЭТП в качестве Участника данной системы, т.е. должен заключить соответствующий договор с оператором системы в соответствии с правилами, условиями и порядком регистрации на ЭТП, а также должно быть зарегистрировано системой ЭТП в качестве Участника данного конкурса в установленном ЭТП порядке.

Участник должен подать свою Конкурсную заявки в электронном виде через Систему «www.estp.ru». При нарушении этого требования, Участник, по решению Конкурсной комиссии, будет не допущен к участию в конкурсе (будет отклонен по результатам отборочной стадии).

Правила проведения конкурса через Систему «www.estp.ru» определяются Регламентами ее работы и договором Участника с оператором данной Системы.
1.1.9.          Прочие положения.
Участник самостоятельно несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей Предложения, а Организатор запроса предложений по этим расходам не отвечает и не имеет обязательств, независимо от хода и результатов данного запроса предложений.

Организатор запроса предложений обеспечивает разумную конфиденциальность относительно всех полученных от Участников сведений, в том числе содержащихся в Предложениях. Предоставление этой информации другим Участникам или третьим лицам возможно только в случаях, прямо предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации или настоящей Документацией по запросу предложений.

Предполагается, что Участник запроса предложений изучит все инструкции, формы, условия, технические условия и другую информацию, содержащуюся в Документации по запросу предложений. Никакие претензии Организатору запроса предложений не будут приниматься на том основании, что Участник запроса предложений не понимал какие-либо вопросы. 
Неполное предоставление информации, запрашиваемой в Документации по запросу предложений, или же подача Предложения, не отвечающего требованиям Документации по запросу предложений, представляют собой риск для Участника и могут привести к отклонению его Предложения.

2. ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ НА ВЫПОЛНЕНИЕ РАБОТ.
В соответствии с приложением № 2 к настоящей Документации по запросу предложений.
3. ПРОЕКТ ДОГОВОРА.
В соответствии с приложением № 1 к настоящей Документации по запросу предложений.

4. ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ. ИНСТРУКЦИЯ ПО ПОДГОТОВКЕ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ.
Запрос предложений проводится в следующем порядке:

a) Публикация Уведомления о проведении запроса предложений (подраздел 4.1.);

b) Предоставление Документации по запросу предложений Участникам (подраздел 4.2.);

c) Подготовка Участниками своих Предложений и разъяснение Организатором Документации по запросу предложений, если необходимо (подраздел 4.3.);

d) Подача Предложений и их прием (подраздел 4.4.);

e) Оценка Предложений (подраздел 4.5.);
f) Определение Победителя запроса предложений (подраздел 4.6.);
g) Подписание Договора (подраздел 4.7.);

h) Уведомление Участников о результатах запроса предложений (подраздел 4.8.).

4.1. Публикация Уведомления о проведении запроса предложений.
Уведомление о проведении запроса предложений было опубликовано в порядке, указанном в пункте 1.1.1.
4.2. Предоставление Документации по запросу предложений Участникам.
Участники должны получить Документацию по запросу предложений на официальном сайте www.zakupki.gov.ru.
4.3. Подготовка Предложений.
4.3.1. Общие требования к Предложению.
4.3.1.1. Участник должен подготовить Предложение, включающее:

h) Письмо о подаче оферты по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Документации по запросу предложений (раздел 5, форма 1);

i) Приложения к письму о подаче оферты по формам и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей документации по запросу предложений (раздел 5, формы 2 – 11);

j) Документы, подтверждающие соответствие Участника требованиям настоящей Документации по запросу предложений (пункт 4.3.8.3.).
4.3.1.2. Участник имеет право подать только одно Предложение. В случае нарушения этого требования все Предложения такого Участника отклоняются без рассмотрения по существу.

4.3.1.3. Каждый документ, входящий в Предложение, должен быть подписан лицом, имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать от лица Участника без доверенности, или надлежащим образом уполномоченным им лицом на основании доверенности (далее — уполномоченного лица). В последнем случае оригинал доверенности (либо копия, надлежащим образом заверенная Участником) прикладывается к Предложению.
4.3.1.4. Каждый документ, входящий в Предложение, должен быть скреплен печатью Участника.
4.3.1.5. После этого должна быть проведена нумерация всех без исключения страниц Предложения (как внутренняя нумерация листов отдельных приложений, так и сквозная нумерация всех страниц Предложения). Нумерация страниц книг, брошюр, журналов и т.д., приложенных к Предложению, не производится.
4.3.1.6. Документы, входящие в Предложение, должны быть скреплены или упакованы таким образом, чтобы исключить случайное выпадение или перемещение страниц из конверта.
4.3.1.7. Никакие исправления в тексте Предложения не имеют силу, за исключением тех случаев, когда эти исправления заверены рукописной надписью «исправленному верить» и собственноручной подписью уполномоченного лица, расположенной рядом с каждым исправлением.
4.3.1.8
Конкурсная заявка должна быть подписана электронно-цифровой подписью (ЭЦП) Участника конкурса, действовать в соответствии с законодательством Российской Федерации от лица Участника конкурса без доверенности, или надлежащим образом, уполномоченным им лицом на основании доверенности.
4.3.2. Требования к сроку действия Предложения.
Предложение действительно в течение срока, указанного Участником в письме о подаче оферты (раздел 5, форма 1). В любом случае этот срок должен быть не менее чем 90 (девяносто) календарных дней со дня, следующего за днем окончания приема Предложений (пункт 4.4.). 
4.3.3. Требования к языку Предложения.
Все документы, входящие в Предложение, должны быть подготовлены на русском языке за исключением нижеследующего.

Документы, оригиналы которых выданы Участнику третьими лицами на ином языке, могут быть представлены на языке оригинала при условии, что к ним приложен перевод этих документов на русский язык. При выявлении расхождений между русским переводом и оригиналом документа на ином языке, Организатор будет принимать решение на основании перевода.

Организатор вправе не рассматривать документы, не переведенные на русский язык.

4.3.4. Требования к валюте Предложения.
Все суммы денежных средств в документах, входящих в Предложение, должны быть выражены в российских рублях.

Документы, оригиналы которых выданы Участнику третьими лицами с выражением сумм денежных средств в иных валютах, могут быть представлены в валюте оригинала при условии, что к этим документам будут приложены комментарии с переводом этих сумм в российские рубли исходя из официального курса валюты, установленного Центральным банком Российской Федерации, с указанием такового курса и даты его установления.

4.3.5. Начальная (предельная) цена Предложения.
Начальная (предельная) цена: 2 667 415,00, 00 (два миллиона шестьсот шестьдесят семь тысяч четыреста пятнадцать) руб. 00 коп.
В начальную (максимальную) цену закупки включаются все налоги, сборы, отчисления и другие платежи, включая таможенные платежи и сборы, а также транспортные расходы, которые оплачиваются Подрядчиком при исполнении договора.

4.3.6. Разъяснение Документации по запросу предложений.
Участники вправе обратиться к Заказчику за разъяснениями настоящей Документации по запросу предложений. Запросы на разъяснение Документации по запросу предложений должны подаваться в письменной форме за подписью руководителя организации или иного ответственного лица Участника.

Заказчик в разумный срок ответит на любой вопрос, который он получит не позднее, чем за 3 (три) рабочих дня до истечения срока приема Предложения. Если, по мнению Заказчика, ответ на данный вопрос будет интересен всем Участникам, копия ответа (без указания источника запроса) будет направлена всем Участникам, официально получившим настоящую Документацию по запросу предложений.
4.3.7. Продление срока окончания приема Предложений.
При необходимости Заказчик имеет право продлевать срок окончания приема Предложений, установленный в подпункте 4.4.4., с уведомлением всех Участников.

Все Участники, официально получившие настоящую Документацию по запросу предложений, незамедлительно уведомляются об этом с использованием средств оперативной связи (телефон, факс, электронная почта).
4.3.8. Требования к Участникам. Подтверждение соответствия предъявляемым требованиям.
Требования к Участникам:
4.3.8.1. Участвовать в данной процедуре Запроса предложений может любое юридическое или физическое лицо. При проведении запроса на ЭТП, такое лицо должно быть зарегистрировано на соответствующей ЭТП в качестве Участника ЭТП, а также в качестве Участника проводимого конкурса.
4.3.8.2. Чтобы претендовать на победу в данной процедуре Запроса предложений и на право заключения договора, Участник должен отвечать следующим требованиям:

i) Участник должен обладать необходимыми профессиональными знаниями и опытом, иметь ресурсные возможности (финансовые, материально-технические, производственные, трудовые), управленческую компетентность, опыт и репутацию; 
j) Участник должен обладать гражданской правоспособностью в полном объеме для заключения и исполнения Договора (должен быть зарегистрирован в установленном порядке и иметь соответствующие действующие лицензии на выполнение видов деятельности в рамках договора);
k) Участник не должен являться неплатежеспособным или банкротом, находится в процессе ликвидации, на имущество Участника в части, существенной для исполнения договора, не должен быть наложен арест, экономическая деятельность Участника не должна быть приостановлена.

4.3.8.3. Требования к документам, подтверждающим соответствие Участника установленным требованиям.
В связи с вышеизложенным Участник должен включить в состав Предложения следующие документы, подтверждающие его соответствие вышеуказанным требованиям:

	№ п/п
	Требование к Участнику
	Требования к перечню документов, подтверждающих соответствие Участника предъявляемым требованиям

	1
	Обладать гражданской правоспособностью в полном объеме для заключения и исполнения договора.
	а) Заверенная участником копия свидетельства о регистрации Участника в качестве юридического лица, подтверждающего регистрацию Участника на территории Российской Федерации (для юридических лиц, зарегистрированных до 1 июля 2002 года - свидетельство о регистрации и свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц; для юридических лиц, зарегистрированных после 1 июля 2002 года - свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц);

б) Оригинал или нотариально заверенная копия выписки из Единого государственного реестра юридических лиц с указанием сведений, что Участник не находится в состоянии реорганизации или ликвидации, выданной соответствующим подразделением Федеральной налоговой службы не ранее чем за 90 календарных дней до срока окончания приема Предложений;

в) Заверенные участником копии документов (протоколов собрания учредителей о назначении руководителя и приказов, и т.д.), подтверждающие полномочия лица, подписавшего Предложение, а также его право на заключение соответствующего Договора по результатам закупочной процедуры. Если Предложение подписывается по доверенности, предоставляется оригинал или нотариально заверенная копия доверенности и вышеуказанные документы на лицо, выдавшее доверенность;

г) Заверенная участником копия устава в действующей редакции, изменения к уставу; 

д) Заверенная участником копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе;

е) Заверенный Участником оригинал документа, подтверждающего наличие решения (одобрения) со стороны установленного законодательством РФ органа о заключении крупной сделки, оформленного в соответствии с законодательством РФ, или (в случае, если сделка согласно законодательству не является для Участника крупной) – справки в произвольной форме.

	2
	Не должен являться неплатежеспособным или банкротом, находится в процессе ликвидации, на имущество участника в части, существенной для исполнения договора, не должен быть наложен арест, экономическая деятельность участника не должна быть приостановлена
	Сведения отслеживаются Организатором самостоятельно. Дополнительно Участником никакая информация не предоставляется.

	3
	Отсутствие Участника в Реестре недобросовестных поставщиков, который ведется в соответствии с Федеральным законом от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», либо в Реестре недобросовестных поставщиков, который ведется в соответствии с Федеральным законом от 21.07.2005 «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»
	Сведения отслеживаются Организатором самостоятельно по данным из официальных сайтов: 

1. http://rnp.fas.gov.ru/;

2. http://zakupki.gov.ru/epz/dishonestsupplier/dishonestSuppliersQuickSearch/search.html

Дополнительно участником никакая информация не предоставляется.

	4
	Соответствие коммерческого и технического предложения требованиям Документации по запросу предложений.
	а) Заверенный Участником оригинал формы «Техническое предложение». 

	5
	Соответствующие разрешающие документы на осуществление видов деятельности, связанные с выполнением договора, право на заключение которого является предметом настоящей закупочной процедуры.
	а) Заверенные участником копии документов на виды деятельности, связанные с выполнением договора (лицензий на виды деятельности, связанные с выполнением договора, вместе с приложениями, описывающими конкретные виды деятельности [в случае лицензирования вида деятельности по договору в соответствии с законодательством РФ], сертификаты, СРО.

	6
	Соответствовать критерию финансовой устойчивости.
	а) Заверенные Участником копии балансов вместе с отчетами о прибылях и убытках за последний отчетный год и за завершившийся отчетный период текущего года или Заверенный Участником оригинал Справки об имущественном положении предприятия, находящегося на упрощенной системе налогообложения;

	7
	Обладать необходимым опытом работы.
	а) Заверенный Участником оригинал справки о выполнении за последние 3 года не менее 1 завершенного аналогичного договора по выполненным работам, услугам, поставкам по установленной форме (раздел 5, форма 8) 

	8
	Необходимые материально-технические  и трудовые ресурсы для возможности выполнения работ.
	а) Заверенный Участником оригинал справки, подтверждающей наличие у Участника достаточного для исполнения договора количества собственных и/или привлеченных свободных (не задействованных на других объектах) материально-технических ресурсов (машин и механизмов, специальных приспособлений и инструментов), необходимых для полного и своевременного выполнения договора (раздел 5, форма 9).

б) Заверенный Участником оригинал справки, подтверждающей наличие у Участника достаточных собственных и/или привлеченных свободных (не задействованных на других объектах) кадровых ресурсов соответствующей квалификации, необходимых для полного и своевременного выполнения договора, по установленной форме (раздел 5, форма 10).

	9
	Дополнительные обязательные требования к Участнику.
	В соответствии с Техническим заданием.

	10
	Предоставление сведений, позволяющих определить отнесение Участника  к субъектам малого и среднего предпринимательства.


	1. Бухгалтерская отчетность за два предшествующих календарных года (для субъектов малого и среднего предпринимательства, осуществляющих деятельность в течение менее двух календарных лет, – за период, прошедший со дня их государственной регистрации).

2. Копия сведений о среднесписочной численности работников за два предшествующих календарных года (для субъектов малого и среднего предпринимательства, осуществляющих деятельность в течение менее двух календарных лет,  – за период, прошедший со дня их государственной регистрации) по форме, утвержденной Федеральной налоговой службой в соответствии с пунктом 3 статьи 80 Налогового кодекса Российской Федерации.

3. Анкета о принадлежности к субъектам малого/ среднего предпринимательства по установленной форме в соответствии с приложением.


4.3.8.4. В случае, если Участник зарегистрирован вне Российской Федерации, он обязан представить все документы, предусмотренные п. 4.3.8.3. и разделом 5. настоящей Документации. В случае, если в соответствии с законодательством страны Участника представление тех или иных документов невозможно – Участник обязан представить справку с объяснением таких причин, а также (насколько это возможно) аналогичный документ, близкий по содержанию к запрашиваемому.
4.3.8.5. Все указанные документы прилагаются Участником к Предложению.
4.3.8.6. В случае если по каким-либо причинам Участник не может предоставить требуемый документ, он должен приложить составленную в произвольной форме справку, объясняющую причину отсутствия требуемого документа, а также содержащую заверения Заказчику в соответствии Участника данному требованию.
4.3.8.7. Заказчик запроса предложений имеет право на проведение любого рода запросов или расследований по проверке заявлений, документов и информации, предоставленных Участниками. При предоставлении заведомо ложных сведений или намеренном искажении информации или документов, приведенных в составе Предложения, Заказчик имеет право удержать обеспечение исполнения обязательств Участника запроса предложений, либо Центральная Конкурсная Комиссия вправе отклонить Предложение такого Участника.

4.4. Подача Предложений и их прием.
4.4.1. Размещение на электронной торговой площадке «www.estp.ru» в виде сформированного электронного пакета Конкурсной заявки, в соответствии с Правилами и Регламентами работы данной электронной торговой площадки (ЭТП).
4.4.2. Участники при оформлении Конкурсных заявок ЭТП должны использовать формы и инструкции по их заполнению, предусмотренные настоящей Конкурсной документацией.
4.4.3. Все файлы Конкурсной заявки, размещенные Участником конкурса  на ЭТП, должны иметь наименование либо комментарий, позволяющие идентифицировать содержание данного файла Конкурсной заявки, с указанием наименования документа, представленного данным файлом.
4.4.4. Прочие правила оформления Конкурсных заявок через ЭТП определяются правилами данной системы.
4.4.5. Организатор запроса предложений заканчивает принимать предложения в 10 часов 00 минут (время местное) 18 октября 2017 г. 
Предложения, полученные позже установленного выше срока, будут отклонены Центральной Конкурсной Комиссией без рассмотрения по существу, независимо от причин опоздания.
4.4.6. Вскрытие поступивших конвертов на запрос предложений.
4.4.9.1.    Организатор запроса проводит публичную процедуру вскрытия поступивших конвертов, начиная с 10.00 часов (местного времени) 18 октября 2017 года в присутствии не менее чем двух членов Конкурсной комиссии.

Процедура вскрытия поступивших на конкурс конвертов проводится на электронной торговой площадке «www.estp.ru» (далее - Система) в момент, указанный Организатором запроса на конкурсной доске.

Вскрытие конвертов в Системе происходит в указанное время автоматически с соблюдением конфиденциальности. Это означает, что немедленно после вскрытия конвертов информация о Конкурсных заявок Участников конкурса становится доступной для уполномоченных пользователей Личного кабинета Организатора конкурса, а также для ознакомления другими Участниками конкурса, при этом информация недоступна пользователем других Участников Системы, не являющихся Участниками данного конкурса.  
4.5. Оценка Предложений и проведение переговоров.
4.5.1. Общие положения.
4.5.1.1. Оценка Предложений осуществляется Экспертной комиссии Заказчика запроса предложений.
4.5.1.2. Оценка Предложений включает отборочную стадию, проведение (при необходимости) переговоров и оценочную стадию.

4.5.2. Отборочная стадия.
4.5.2.1. В рамках отборочной стадии Экспертная комиссия Заказчика запроса предложений (Далее – Экспертная комиссия) проверяет:

a) правильность оформления Предложений и их соответствие требованиям настоящей Документации по запросу предложений по существу;

b) соответствие Участников требованиям настоящей Документации по запросу предложений;

c) соответствие технического предложения требованиям настоящей Документации по запросу предложений.
4.5.2.2. В рамках отборочной стадии Экспертная комиссия может запросить Участников разъяснения или дополнения к их предложениям, в том числе представление отсутствующих документов. При этом Экспертная Комиссия не вправе запрашивать разъяснения или требовать документы, меняющие суть Предложения.
4.5.2.3. При проверке правильности оформления Предложения Экспертная комиссия вправе не обращать внимания на мелкие недочеты и погрешности, которые не влияют на существо Предложения. Экспертная комиссия с письменного согласия Участника также может исправлять очевидные арифметические и грамматические ошибки.
4.5.2.4. По результатам проведения отборочной стадии Экспертная комиссия имеет право отклонить Предложения, которые:
a) в существенной мере не отвечают требованиям настоящей Документации по запросу предложений к оформлению Предложения;

b) поданы Участниками, которые не отвечают требованиям настоящей Документации по запросу предложений;

c) поданы Участниками, не предоставившими документы, требуемые настоящей Документацией по запросу предложений, либо в представленных документах имеются недостоверные сведения об Участнике или о выполняемых работах;

d) содержат предложения, по существу не отвечающие техническим, коммерческим или договорным требованиям настоящей Документации по запросу предложений;

e) содержат очевидные арифметические или грамматические ошибки, с исправлением которых не согласился Участник.
4.5.2.5. В случае, если подавшие Предложения Участники удовлетворяют любому из следующих условий:

· В состав учредителей (акционеров) компаний входят одни и те же лица (юридические либо физические), причем их совокупная доля в каждой из компаний превышает 50%;

· Одна из компаний владеет более чем 50% другой;

· Исполнительный орган один и тот же,

то в этом случае они рассматриваются как единая группа аффилированных между собой лиц, и от них должно быть представлено одно единое Предложение, в противном случае Экспертная комиссия имеет право отклонить все поступившие от данной группы лиц Предложения.
4.5.3. Проведение переговоров.
4.5.3.1. После рассмотрения и оценки Предложений Заказчик вправе провести переговоры с любым из Участников по любому положению его Предложения.
4.5.3.2. Переговоры могут проводиться в один или несколько туров. Очередность переговоров устанавливает Заказчик. При проведении переговоров Заказчик будет избегать раскрытия другим Участникам содержания полученных Предложений, а также хода и содержания переговоров, т.е.:

a) любые переговоры между Заказчиком и Участником носят конфиденциальный характер;

b) ни одна из сторон переговоров не раскрывает никакому другому лицу никакой технической, ценовой или иной рыночной информации, относящейся к этим переговорам, без согласия другой стороны.
4.5.4. Оценочная стадия.
4.5.4.1. В рамках оценочной стадии Экспертная комиссия оценивает и сопоставляет Предложения с учетом результатов переговоров (пункт 4.5.3.) и проводит их ранжирование по степени предпочтительности для Заказчика в соответствии с утвержденным Регламентом Экспертной комиссии, исходя из следующих критериев:
l) цена, условия выполнения работ и условия оплаты выполненных работ;

m) технические и качественные характеристики выполняемых работ;
n) надежность Участника (опыт, ресурсные возможности, деловая репутация и т.д.).

4.5.4.2. Результаты экспертной оценки предпочтительности каждого Предложения по объявленным критериям и рекомендации экспертов докладываются Центральной Конкурсной Комиссии. 
4.5.4.3. Центральная Конкурсная Комиссия учитывает оценки и рекомендации экспертов, однако, может принимать любые самостоятельные решения.
4.5.4.4. Результаты и мотивы решения Центральной Конкурсной Комиссии об отклонении Предложения не подлежат обсуждению с Участником запроса предложений.

4.6. Определение Победителя запроса предложений.
Центральная Конкурсная Комиссия на своем заседании определяет Победителя запроса предложений, как Участника запроса предложений, Предложение которого заняло первое место в итоговой ранжировке Предложений по степени предпочтительности для Заказчика.

Решение Центральной Конкурсной Комиссии по запросу предложений оформляется протоколом заседания Центральной Конкурсной Комиссии.

4.7. Подписание Договора.
Договор между Заказчиком и Победителем запроса предложений подписывается в течение 20 (двадцати) календарных дней со дня подписания протокола Центральной Конкурсной Комиссии о выборе Победителя запроса предложений. Центральная Конкурсная Комиссия при необходимости может продлить данный срок в большую сторону.

В случае, если в соответствии с действующим законодательством РФ и учредительными документами Заказчика потребуется предварительное согласование (одобрение, утверждение) заключаемого на предложенных Победителем условиях Договора компетентными органами управления Заказчика (Общим собранием акционеров, Советом директоров и т.п.), Договор с Победителем заключается только после такого согласования (одобрения, утверждения), а указанный выше срок отсчитывается после получения такого согласования (одобрения, утверждения).
4.8. Уведомление Участников о результатах запроса предложений.
Заказчик в течение 3 (трех) календарных дней с момента подписания протокола Центральной Конкурсной Комиссии о выборе Победителя запроса предложений размещает копию данного протокола на официальном сайте закупок www.zakupki.gov.ru.
5. ОБРАЗЦЫ ОСНОВНЫХ ФОРМ ДОКУМЕНТОВ, ВКЛЮЧАЕМЫХ В ПРЕДЛОЖЕНИЕ.
5.1. Письмо о подаче оферты (форма 1).
Фирменный бланк Участника запроса предложений

	«
	
	»
	
	2017 г.

	№
	


Уважаемые господа!

Изучив Уведомление о проведении запроса предложений, опубликованное на официальном сайте закупок www.zakupki.gov.ru, и Документацию по запросу предложений, и принимая установленные в них требования и условия запроса предложений,
	

	(полное наименование Участника с указанием организационно-правовой формы)

	

	зарегистрированное по адресу:

	

	

	(юридический адрес Участника)

	

	предлагает заключить Договор на выполнение следующих работ:

	

	

	(название закупки)


на условиях и в соответствии с коммерческим предложением, являющимся неотъемлемым приложением к настоящему письму и составляющим вместе с настоящим письмом Предложение, на общую сумму

	Итоговая стоимость Предложения без НДС, руб.
	

	
	(итоговая стоимость без НДС, рублей)

	
	

	В том числе НДС, руб.
	

	
	(стоимость НДС, рублей)

	
	

	Итоговая стоимость Предложения с НДС, руб.
	

	
	(итоговая стоимость с НДС, рублей)


	Настоящее предложение имеет правовой статус оферты и действует до
	«
	
	»
	
	201_ г.


	
	
	
	
	

	(должность лица, подписавшего Предложение)
	
	(подпись)
	
	(ИОФ лица, подписавшего Предложение)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	«

»

201_ г.



	
	
	мп
	
	(дата подписания Предложения)


Инструкция по заполнению.
Письмо следует оформить на официальном бланке Участника. 
Участник присваивает письму дату и номер в соответствии с принятыми у него правилами документооборота.
Участник должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и юридический адрес.
Участник должен указать стоимость Предложения без НДС, стоимость НДС, стоимость Предложения с НДС в рублях цифрами и словами в соответствии со Сметой расходов. 
Цену цифрами следует указывать в формате ХХХ ХХХ ХХХ,ХХ руб., а также дополнить расшифровкой словами, например: «1 234 567 (Один миллион двести тридцать четыре тысячи пятьсот шестьдесят семь) руб. 89 коп.)».
Участник должен указать срок действия Предложения в соответствии с 4.3.2. настоящей Документации по запросу предложений.
Письмо должно быть подписано и скреплено печатью.
5.2. Техническое предложение (форма 2).
	Приложение № 1 к письму о подаче оферты

	«
	
	»
	
	2017 г.

	№
	


Техническое предложение.
	Наименование Участника:
	

	Юридич. адрес Участника:
	


(Здесь Участник в свободной форме приводит свое техническое предложение, опираясь на проект Технического задания на выполнение работ в соответствии с разделом 2).
	
	
	
	
	

	(должность лица, подписавшего Предложение)
	
	(подпись)
	
	(ИОФ лица, подписавшего Предложение)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	«

»

201_ г.



	
	
	мп
	
	(дата подписания Предложения)


Инструкция по заполнению.
Участник запроса предложений приводит номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данное Коммерческое предложение (подраздел 5.1.).
Участник запроса предложений указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму).
Участник запроса предложений указывает свой юридический адрес.

В Техническом предложении описываются все позиции раздела 2 с учетом предлагаемых условий Договора (раздел 3). 

Участник вправе указать, что он согласен на проект Технического задания, изложенного в разделе 2 Документации по запросу предложений, за исключением таких-то изменений (и указать их). 
Техническое предложение на выполнение работ будет служить основой для подготовки приложения № 1 к Договору. В этой связи в целях снижения общих затрат сил и времени Заказчика и Участника на подготовку Договора данное предложение следует подготавливать так, чтобы его можно было с минимальными изменениями включить в Договор.
Техническое предложение должно быть подписано и скреплено печатью.
5.3. График выполнения работ (форма 3).

	Приложение № 2 к письму о подаче оферты

	«
	
	»
	
	2017 г.

	№
	


График выполнения работ.
	Наименование Участника:
	

	Юридич. адрес Участника:
	


	Начало выполнения работ:
	«
	
	»
	
	201__ г.

	Оконч. выполнения работ:
	«
	
	»
	
	201__ г.


	№ п/п
	Наименование этапа
	График выполнения работ, в неделях (месяцах) с момента подписания Договора

	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	…

	1. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	

	(должность лица, подписавшего Предложение)
	
	(подпись)
	
	(ИОФ лица, подписавшего Предложение)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	«

»

201_ г.



	
	
	мп
	
	(дата подписания Предложения)


Инструкция по заполнению.

Участник запроса предложений приводит номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данный График выполнения работ (подраздел 5.1.).
Участник запроса предложений указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму).
Участник запроса предложений указывает свой юридический адрес.

В данном Графике выполнения работ приводятся расчетные сроки выполнения всех работ в рамках Договора, перечисленных в Смете расходов.
Для указания сроков против каждого этапа / подэтапа следует указать какой-либо знак или затемнить соответствующее число граф, например:

	№ п/п
	Наименование этапа
	График выполнения работ, в неделях с момента подписания Договора

	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1.
	Работа 1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.1.
	Работа 1.1.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.2.
	Работа 1.2.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.3.
	Работа 1.3.
	
	
	
	
	
	
	
	
	


График выполнения работ будет служить основой для подготовки приложения № 3 к Договору. В этой связи в целях снижения общих затрат сил и времени Организатора и Участника на подготовку Договора данный График выполнения работ следует подготовить так, чтобы его можно было с минимальными изменениями включить в Договор.

График выполнения работ должен быть подписан и скреплен печатью.
5.4. Смета расходов (форма 4).
	Приложение № 3 к письму о подаче оферты

	«
	
	»
	
	2017 г.

	№
	


Смета расходов.
	Наименование Участника:
	

	Юридич. адрес Участника:
	


	№ п/п
	Статья расходов
	Общая стоимость, руб. (с НДС)
	Примечания

	1. 
	
	
	

	2. 
	
	
	

	3. 
	
	
	

	…
	
	
	

	ИТОГО с НДС, руб.
	
	


Примечание: для услуг и работ, в которых возможно определить все физические объемы, таблица может быть доработана Заказчиком с тем, чтобы участники указали эти объемы. 
	
	
	
	
	

	(должность лица, подписавшего Предложение)
	
	(подпись)
	
	(ИОФ лица, подписавшего Предложение)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	«

»

201_ г.



	
	
	мп
	
	(дата подписания Предложения)


Инструкция по заполнению.

Участник запроса предложений приводит номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данная Смета расходов (подраздел 5.1.).
Участник запроса предложений указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму).
Участник запроса предложений указывает свой юридический адрес.

В Смете расходов приводятся соответственно наименование статьи расходов и величина расходов по этой статье (с НДС). Также могут быть приведены примечания и комментарии.

Смета расходов будет служить основой для подготовки приложения № 2 к Договору. В этой связи в целях снижения общих затрат сил и времени Заказчика и Участника на подготовку Договора данную Смету расходов следует подготовить так, чтобы ее можно было с минимальными изменениями включить в Договор.
Смета расходов должна быть подписана и скреплена печатью.
5.5. График оплаты выполненных работ (форма 5).
	Приложение № 4 к письму о подаче оферты

	«
	
	»
	
	2017 г.

	№
	


График оплаты выполненных работ.
	Наименование Участника:
	

	Юридич. адрес Участника:
	


	№ п/п
	Наименование этапа
	Номер этапа в графике выполнения работ
	Срок платежа
	Сумма платежа, руб. (с НДС)

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	ИТОГО общая сумма, руб. с НДС
	х
	х
	


	
	
	
	
	

	(должность лица, подписавшего Предложение)
	
	(подпись)
	
	(ИОФ лица, подписавшего Предложение)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	«

»

201_ г.



	
	
	мп
	
	(дата подписания Предложения)


Инструкция по заполнению.

Участник запроса предложений приводит номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данный График оплаты выполненных работ (подраздел 5.1.).
Участник запроса предложений указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму).
Участник запроса предложений указывает свой юридический адрес.

График оплаты выполненных работ должен быть подготовлен на основе Графика выполнения работ (подраздел 5.3.) и должен содержать ссылки на отдельные этапы / подэтапы, предусмотренные этим Графиком выполнения работ.

График оплаты выполненных работ должен быть подписан и скреплен печатью.
5.6. Протокол разногласий к проекту Договора (форма 6).

	Приложение № 5 к письму о подаче оферты

	«
	
	»
	
	2017 г.

	№
	


Протокол разногласий к проекту Договора.
	Наименование Участника:
	

	Юридич. адрес Участника:
	


«Обязательные» условия Договора.

	№ п/п
	№ пункта проекта Договора (раздел 3)
	Исходные формулировки
	Предложения Участника
	Примечания, обоснование

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


«Желательные» условия Договора.

	№ п/п
	№ пункта проекта Договора (раздел 3)
	Исходные формулировки
	Предложения Участника
	Примечания, обоснование

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


	
	
	
	
	

	(должность лица, подписавшего Предложение)
	
	(подпись)
	
	(ИОФ лица, подписавшего Предложение)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	«

»

201_ г.



	
	
	мп
	
	(дата подписания Предложения)


Инструкция по заполнению.
Участник запроса предложений приводит номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данный Протокол разногласий к проекту Договора (подраздел 5.1.).
Участник запроса предложений указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму).
Участник запроса предложений указывает свой юридический адрес.

Данная форма заполняется как в случае наличия у Участника требований или предложений по изменению проекта Договора (раздел 3), так и в случае отсутствия таких требований или предложений. В последнем случае в таблицах приводятся слова «Согласны с предложенным проектом Договора».

В случае наличия у Участника предложений по внесению изменений в проект Договора, Участник должен представить в составе своего Предложения данный протокол разногласий.

В подготовленном протоколе разногласий Участник должен четко разделить обязательные и желательные для него условия Договора.
«Обязательными» здесь считаются предложения и условия, в случае непринятия которых он откажется подписать Договор.

«Желательными» здесь считаются предложения по условиям Договора, которые он предлагает на рассмотрение Заказчика, но отклонение которых Заказчиком не повлечет отказа Участника от подписания Договора в случае признания его Победителем.
Условия Договора будут определяться в соответствии с Техническим заданием (раздел 2).

Заказчик оставляет за собой право рассмотреть и принять перед подписанием Договора предложения и дополнительные (не носящие принципиального характера) изменения к Договору.

В случае если стороны не придут к соглашению об этих изменениях, стороны будут обязаны подписать Договор на условиях, изложенных в настоящей Документации по запросу предложений и Предложении Победителя.
В любом случае Участник должен иметь в виду что:

a) если какое-либо из обязательных Договорных предложений и условий, выдвинутых Участником, будет неприемлемо для Заказчика, такое Предложение будет отклонено независимо от содержания технико-коммерческих предложений;

b) в любом случае, предоставление Участником протокола разногласий по подготовленному Заказчиком исходному проекту Договора не лишает Участника и Заказчика права обсуждать эти условия и изменять их в процессе преддоговорных переговоров для достижения соглашения в отношении изменения этих условий.
Протокол разногласий к проекту Договора должен быть подписан и скреплен печатью.
5.7. Анкета Участника (форма 7).
	Приложение № 6 к письму о подаче оферты

	«
	
	»
	
	2017 г.

	№
	


Анкета Участника.
	Наименование Участника:
	

	Юридич. адрес Участника:
	


	№ п/п
	Наименование
	Сведения об Участнике

	1. 
	Организационно-правовая форма и фирменное наименование Участника
	

	2. 
	Учредители (перечислить наименования и организационно-правовую форму или Ф.И.О. всех учредителей, чья доля в уставном капитале превышает 10%)
	

	3. 
	Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц (дата и номер, кем выдано)
	

	4. 
	ИНН Участника
	

	5. 
	КПП Участника
	

	6. 
	ОГРН Участника
	

	7. 
	ОКВЭД Участника
	

	8. 
	ОКПО Участника
	

	9. 
	Юридический адрес
	

	10. 
	Почтовый адрес
	

	11. 
	Филиалы: перечислить наименования и почтовые адреса
	

	12. 
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета Участника в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	

	13. 
	Телефоны Участника (с указанием кода города)
	

	14. 
	Факс Участника (с указанием кода города)
	

	15. 
	Адрес электронной почты Участника
	

	16. 
	Фамилия, Имя и Отчество руководителя Участника, имеющего право подписи согласно учредительным документам Участника, с указанием должности и контактного телефона
	

	17. 
	Фамилия, Имя и Отчество главного бухгалтера Участника
	

	18. 
	Фамилия, Имя и Отчество ответственного лица Участника с указанием должности и контактного телефона
	


	
	
	
	
	

	(должность лица, подписавшего Предложение)
	
	(подпись)
	
	(ИОФ лица, подписавшего Предложение)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	«

»

201_ г.



	
	
	мп
	
	(дата подписания Предложения)


Инструкция по заполнению.

Участник запроса предложений приводит номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данная анкета Участника (подраздел 5.1.).
Участник запроса предложений указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму).
Участник запроса предложений указывает свой юридический адрес.

Участник должен заполнить приведенную выше таблицу по всем позициям. В случае отсутствия каких-либо данных указать слово «нет».
В графе 12 «Банковские реквизиты …» указываются реквизиты, которые будут использованы при заключении Договора.
В графе 16 «Фамилия, Имя и Отчество руководителя Участника …» указывается лицо, которое будет использовано в Договоре.

Анкета Участника должна быть подписана и скреплена печатью.

5.8. Справка о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров (форма 8).
	Приложение № 7 к письму о подаче оферты

	«
	
	»
	
	2017 г.

	№
	


Справка о перечне и объемах выполнения аналогичных договоров.
	Наименование Участника:
	

	Юридич. адрес Участника:
	


	№

п/п
	Сроки выполнения (год и месяц начала выполнения - год и месяц фактического или планируемого окончания выполнения)
	Заказчик (наименование, адрес, контактное лицо с указанием должности, контактные телефоны)
	Описание договора (объем и состав поставок, работ (услуг), описание основных условий договора)
	Сумма, рублей
	Сведения о рекламациях

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	ИТОГО за целый 20.. год 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	ИТОГО за целый 20.. год

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	ИТОГО за целый 20.. год 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	ИТОГО за целый 20.. год
	
	

	
	
	

	Текущий год

	
	
	
	
	
	

	ИТОГО за текущий год
	
	

	
	
	

	ИТОГО за последние три года и … (период) текущего года
	
	

	
	
	


	
	
	
	
	

	(должность лица, подписавшего Предложение)
	
	(подпись)
	
	(ИОФ лица, подписавшего Предложение)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	«

»

201_ г.



	
	
	мп
	
	(дата подписания Предложения)


Инструкция по заполнению.

Участник запроса предложений приводит номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данная анкета Участника (подраздел 5.1.).
Участник запроса предложений указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму).
Участник запроса предложений указывает свой юридический адрес.

В этой форме Участник указывает перечень и годовые объемы выполнения аналогичных договоров, сопоставимых по объемам, срокам выполнения и прочим требованиям.

Следует указать не менее трех аналогичных договоров. Участник может самостоятельно выбрать договоры, которые, по его мнению, наилучшим образом характеризует его опыт.
Участник может включать и незавершенные договоры, обязательно отмечая данный факт.
Справка о перечне и объемах выполнения аналогичных договоров должна быть подписана и скреплена печатью.

5.9. Справка о материально-технических ресурсах (форма 9).
	Приложение № 8 к письму о подаче оферты

	«
	
	»
	
	2017 г.

	№
	


Справка о материально-технических ресурсах.
	Наименование Участника:
	

	Юридич. адрес Участника:
	


	№

п/п
	Наименование
	Местонахождение
	Право собственности или иное право (хозяйственного ведения, оперативного управления)
	Предназначение (с точки зрения выполнения Договора)
	Состояние
	Примечания

	1. 
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	

	(должность лица, подписавшего Предложение)
	
	(подпись)
	
	(ИОФ лица, подписавшего Предложение)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	«

»

201_ г.



	
	
	мп
	
	(дата подписания Предложения)


Инструкция по заполнению.
Участник запроса предложений приводит номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данная анкета Участника (подраздел 5.1.).
Участник запроса предложений указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму).
Участник запроса предложений указывает свой юридический адрес.

В данной справке перечисляются материально-технические ресурсы, которые Участник считает ключевыми и планирует использовать в ходе выполнения Договора (склады, транспортные средства, средства обеспечения условий хранения продукции в процессе перевозки, средства связи, компьютерной обработки данных и тому подобное).

Справка о материально-технических ресурсах должна быть подписана и скреплена печатью.

5.10. Справка о кадровых ресурсах (форма 10).
	Приложение № 9 к письму о подаче оферты

	«
	
	»
	
	2017 г.

	№
	


Справка о кадровых ресурсах.
	Наименование Участника:
	

	Юридич. адрес Участника:
	


Таблица-1. Основные кадровые ресурсы
	№
п/п
	Фамилия, имя, отчество специалиста
	Образование (какое учебное заведение окончил, год окончания, полученная специальность), группы допуска, сертификаты, лицензии и пр.
	Должность
	Стаж работы в данной или аналогичной должности, лет

	Руководящее звено (руководитель и его заместители, главный бухгалтер, главный экономист, главный юрист)

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	Специалисты (в том числе специалисты по продукции, менеджеры по закупкам, менеджеры по продажам, менеджеры по гарантийному обслуживанию, сварщики, монтажники, слесари, электрики и т.д.)

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	Прочий персонал (в том числе экспедиторы, водители, грузчики, охранники и т.д.)

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


Таблица-2. Прочий персонал

	Группа специалистов
	Штатная численность, чел.

	Общая штатная численность организации
	

	Руководящий персонал
	

	Инженерно-технический персонал
	

	Рабочие и вспомогательный персонал
	

	Средний стаж работы
	


	
	
	
	
	

	(должность лица, подписавшего Предложение)
	
	(подпись)
	
	(ИОФ лица, подписавшего Предложение)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	«

»

201_ г.



	
	
	мп
	
	(дата подписания Предложения)


Инструкция по заполнению.

Участник запроса предложений приводит номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данная анкета Участника (подраздел 5.1.).
Участник запроса предложений указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму).
Участник запроса предложений указывает свой юридический адрес.

В таблице-1 данной справки перечисляются только те работники, которые будут непосредственно привлечены Участником в ходе выполнения Договора.

В таблице-2 данной справки указывается, в общем, штатная численность всех специалистов, находящихся в штате Участника.

По разделу «прочий персонал» можно не заполнять данные по образованию и стажу работы (знак «х»), или же можно ограничиться указанием общего числа работников данной категории.

Справка о кадровых ресурсах должна быть подписана и скреплена печатью.
5.11.  Анкета о принадлежности к субъектам малого/среднего предпринимательства (форма 11)

Анкета о принадлежности к субъектам малого/ среднего предпринимательства
Настоящим подтверждаем, что [указывается наименование Участника закупки, либо субподрядчика/соисполнителя, либо члена коллективного Участника закупки] в соответствии с законодательством Российской Федерации (статья 4 Федерального закона Российской Федерации от 24.07.2002 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации») [указать «обладает» либо «не обладает»]  критериями, позволяющими относить организацию к субъектам [указать «малого» либо «среднего»] предпринимательства и сообщаем следующую информацию:

	№ п/п
	Критерий отнесения
	Показатель Участника закупки (либо субподрядчика/ соисполнителя/ члена коллективного Участника закупки) [выбрать нужное]
	Нормативные показатели для субъектов малого предпринимательства/ субъектов среднего предпринимательства
	Подтверждающий документ

	1
	2
	3
	4
	5

	1. 
	Численность работников за предшествующий календарный год (определяется с учетом всех работников, в том числе работающих по договорам гражданско-правового характера)
	[указывается количество] 
	До 100 работников/ до 250 работников
	[указывается наименование подтверждающего документа]

	2. 
	Выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета налога на добавленную стоимость или балансовая стоимость активов (остаточная стоимость основных средств и нематериальных активов) за предшествующий календарный год
	[указывается сумма] рублей
	До 400 млн. рублей без учёта налога на добавленную стоимость/

до 1 млрд. рублей без учёта налога на добавленную стоимость
	[указывается наименование подтверждающего документа]

	3. 
	только для юридических лиц:

Суммарная доля участия в уставном (складочном) капитале: 

РФ, субъектов РФ, муниципальных образований, иностранных юридических лиц и граждан, общественных и религиозных организаций (объединений)
	[указывается процент]%
	До 25%
	[указывается наименование подтверждающего документа]

	4. 
	только для юридических лиц:

Доля участия в уставном (складочном) капитале юридических лиц, которые не являются субъектами малого и среднего бизнеса
	[указывается процент]%
	До 25%
	[указывается наименование подтверждающего документа]


Приложения:

1. [указывается наименование прилагаемого документа]

2. …

	(подпись уполномоченного представителя)
	
	(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)


М.П.

Справка о привлечении в качестве субподрядчиков/ соисполнителей субъектов малого/ среднего предпринимательства

Участник закупки:______________ [указывается наименование Участника закупки]

	№ п/п
	Наименования привлекаемых субподрядчиков/соисполнителей 1-го уровня – субъектов малого/ среднего предпринимательства

	1. 
	[указывается наименование]

	2. 
	[указывается наименование]


Анкеты указанных лиц, являющихся субъектами малого/ среднего предпринимательства прилагаются.

Приложения:

1. [указывается наименование прилагаемого документа]

2. …

	(подпись уполномоченного представителя)
	
	(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)


М.П.
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