УТВЕРЖДАЮ:
Директор МАДОУ «Детский сад №1 г.Тобольска________________Т.Л.Хлызова
«____» ___________________2019 года


ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ
для проведения запроса предложений среди субъектов малого предпринимательства на право заключения договора на поставку бутилированной негазированной питьевой воды для нужд 
МАДОУ «Детский сад №1» г. Тобольска

	№
п/п
	Наименование 
показателей
	Требуемое значение

	1. 
	Предмет запроса предложений
	Право заключения договора на поставку бутилированной негазированной  питьевой воды для нужд МАДОУ «Детский сад №1» г.Тобольска.

	2. 
	Заказчик
	МАДОУ «Детский сад №1» г.Тобольска.

	3. 
	Код ОКПД
	15.98.11.162: Вода питьевая природная (кроме вод минеральных) негазированная

	4. 
	Код КОСГУ
	340

	5. 
	Источник финансирования
	Субсидия на выполнения государственного задания  

	6. 
	Наименование и описание закупаемого Товара
	Бутилированная питьевая вода, согласно Спецификации (Приложение №2 к Техническому заданию)

	7. 
	Виды, ассортимент закупаемого Товара
	Согласно Приложению №2 к Техническому заданию.

	8. 
	Количество поставляемого Товара
	Бутилированная питьевая негазированная вода 19 литров  – 399 шт.
Бутилированная питьевая негазированная вода 12 литров  – 370 шт.
Бутилированная питьевая негазированная вода 5 литров  – 363 шт.

	9. 
	Место поставки Товара
	Приложение №1 к Техническому заданию.
Адреса, указанные в Приложении №1 к Техническому заданию, могут быть заменены Заказчиком, по согласованию с Поставщиком, на другие, не превышая объема товара, заявленного в Техническом задании.

	10. 
	Срок поставки Товара
	Срок поставки Товара – с даты подписания Договора Сторонами, но не ранее 01.03.2019 года, до 30.06.2019 года.
Поставка осуществляется  отдельными партиями по заявкам Заказчика.

	11. 
	Начальная (максимальная) цена Договора, вкл. НДС
	93 345,00 (Девяносто три тысячи триста сорок пять) рублей 00 копеек, в том числе НДС .
Начальная (максимальная) цена Договора включает в себя все расходы Поставщика, связанные с поставкой Товара, а также все налоги, пошлины, сборы и другие обязательные платежи, взымаемые на территории Российской Федерации.

	12. 
	Назначение Товара и цели использования
	Обеспечение детей дошкольного возраста бутилированной негазированной питьевой водой.

	13. 
	Характеристика поставляемого товара
	    Вода питьевая негазированная в бутылях емкостью 12 литров,19 литров,5 литров в соответствии с •	ГОСТ 32220-2013 Вода питьевая, расфасованная в емкости. Общие технические условия (дата последнего обновления 15.10.2015),
СанПиН 2.1.4.1116-02 Питьевая вода. Гигиенические требования к качеству воды, расфасованной в емкости. Контроль качества (дата последнего обновления 21.05.2015)  или по другим техническим документам с показателями качества не ниже указанных. 
    Фасовка бутылей емкостью 5 литров произведена из полиэтилентерефталата с винтовой крышкой, которая должна быть цельной, сцепленной с кольцом, установлена на бутыль заводом изготовителем. При первом открытии бутылок, крышка должна отвинчиваться без особых усилий, должна быть герметична. Крышка должна быть маркирована. 
        Фасовка бутылей из поликарбоната с ручкой для переноски, многооборотные, прозрачные, круглые,  для использования в кулерах и с возможностью установки помпы, с ручкой для переноски, вместимостью 12,19 литров. Крышка должна быть запломбирована и сохранять герметичность тары. Пломба должна быть маркирована и иметь наименование производителя. Должна обеспечивать сохранность товара в соответствии с установленными условиями хранения.
        Маркировка потребительской тары должна содержать  следующую информацию для потребителя: наименование расфасованной воды с указанием вида, типа и категории питьевой воды; наименование и местонахождением источника (может быть включено в наименование воды); наименование и местонахождение (юридический адрес, включая страну, и, при несовпадении с юридическим адресом, адрес производства) изготовителя, упаковщика или экспортера или импортера; товарный знак (при его наличии); номинальный объем воды (л); дату изготовления (розлива); общую минерализацию (мг/л); общую жесткость (мг-экв/л); указания по применению (для воды специального назначения); содержание анионов и катионов, позволяющих идентифицировать конкретную продукцию; условия хранения; срок годности.

	14. 
	Требования к Поставщику
	1. Поставщик обязуется осуществить поставку Товара, на объекты Заказчика, указанные в Приложении №1 к Техническому заданию 
2. Поставщик гарантирует качество Товара и соблюдение надлежащих условий хранения Товара до его передачи Заказчику.
3. Качество поставляемого по настоящему договору Товара должно соответствовать требованиям технических условий, утвержденных для данного вида Товаров, а также сертификатам соответствия.
4. Поставщик самостоятельно, за свой счет, с помощью своего автотранспорта или с привлечением транспорта третьих лиц осуществляет доставку и разгрузку с подъемом  до места хранения Товара.
5.  Сотрудники Поставщика или субподрядной организации, выполняющие доставку товара на объекты, должны быть одеты в специальную форму или иметь отличительные знаки на одежде. Должны иметь опрятный вид, и обладать навыками культурного общения. При доставке товара обязаны предъявлять сопроводительные документы от Поставщика, а также документы удостоверяющие личность.

В случае если доставка товара выполняется Поставщиком своими силами, сотрудники Поставщика должны быть  одеты в специальную форму или иметь отличительные знаки на одежде с логотипом организации Поставщика. 

В случае если доставка товара выполняется за счет Поставщика (с привлечением сторонней организации), сотрудники данной организации должны быть  одеты в специальную форму или иметь отличительные знаки на одежде с логотипом организации, осуществляющей доставку товара.
6. Поставщик обязуется устранить замечания, установленные во время приемки Товаров. Устранение указанных нарушений должно осуществляться Поставщиком в срок, не превышающий 3 (трех) рабочих дней, либо в согласованный сторонами срок.
7. Все виды погрузо-разгрузочных работ, включая работы с применением грузоподъемных средств, осуществляются Поставщиком собственными техническими средствами или за свой счет. Поставка производится в согласованный между Поставщиком и Заказчиком срок в согласованные с Заказчиком часы поставка на объекты осуществляется с 08:00 до 16:00.
8. Не допускается нахождение на объектах в состоянии алкогольного или наркотического опьянения.
9. При въезде и выезде с территории детского сада необходимо закрывать ворота.

	15. 
	Требования к поставке Товара, требования к Поставщику
	1. Поставка товара осуществляется на основании заявки от представителя Заказчика, по адресам указанных в Приложении №1 к Техническому заданию, посредством телефона или электронной почты, в которой указывается количество Товара, его виды и срок доставки. Поставка на объекты осуществляется с 08:00 до 16:00. 
2. Поставщик обязуется осуществить поставку Товара в течение 1-х суток с момента поступления заявки, если иное не предусмотрено заявкой.
3. По требованию Заказчика информировать его о ходе поставки Товара.
4. Поставляемый Поставщиком Товар должен быть новым, ранее не эксплуатируемым, не должен иметь дефектов. 
Маркировка Товара должна содержать: наименование изделия, наименование фирмы-изготовителя, юридический адрес изготовителя, дату выпуска и гарантийный срок службы. Маркировка упаковки должна строго соответствовать маркировке Товара. Упаковка должна обеспечивать сохранность Товара при транспортировке и погрузочно-разгрузочных работах к конечному месту доставки.
5. Поставляемый Товар должен быть пригоден для использования и должен соответствовать характеристикам, установленным производителем для предлагаемого к поставке Товара.
6. Поставляемый Товар должен иметь Сертификат соответствия.
7. Датой поставки считается дата доставки Товара на объект  Заказчика до места хранения  Товара.
8. Право собственности на Товар, риск случайной порчи или утраты Товара до передачи его Заказчику принадлежит Поставщику.
9. Поставщик обязуется поставить Заказчику Товар свободным от требований третьих лиц, не являющийся предметом залога, не являющийся мерой обеспечения исковых требований третьих лиц к Поставщику.
10. Приёмка Товаров по количеству, ассортименту, комплектности и качеству производится на объектах Заказчика уполномоченным лицом путем сопоставления данных, указанных в накладных и документах, подтверждающих качество Товаров, и фактического наличия и состояния Товаров.
11. Если предоставленные Поставщиком Заказчику Товары при приёмке вызывают сомнения относительно соответствия условиям о количестве, качестве, ассортименте, комплектности, таре или упаковке составляется двусторонний акт с обязательным участием представителей Поставщика и Заказчика. 
12. В случае если Поставщик является также производителем поставляемого товара, Заказчик имеет право своими силами или с привлечением сторонних организаций экспертов проверить производство воды на любом из этапов на соответствие установленным нормам и требованиям, в том числе на соблюдение сантехнических требований обработки тары (бутылей), технологии разлива воды по емкостям (бутыли, тары), на соответствие нормативным требованиям таким как: эпидемическая и  радиационная безопасность, безвредность химического состава, благоприятные органолептические свойства и т.п., а также запросить журнал (документ) контроля качества на производстве, а Поставщик обязуется допустить Заказчика на производство с целью проведения проверки.
В случае если Поставщик не является производителем поставляемого товара, Заказчик имеет право своими силами или с привлечением сторонних организаций экспертов проверить поставленный товар на соответствие требованиям, условия и порядок хранения товара до момента поставки на объекты. А также провести экспертизу воды и затребовать у Поставщика Протокол испытаний воды.
13. Поставщик обязан передать Заказчику вместе с Товаром следующую документацию:
- унифицированная форма ТОРГ-12 на партию Товара(Товарная накладная), утвержденная Постановлением Госкомстата России от 25.12.1998г. №132 с указанием в Основании счета на оплату;
- сертификат качества, сертификат соответствия Товара (его копией);
14. Остаточный срок годности на момент поставки должен составлять не менее 90%.
15. Первая партия поставляется без обмена на порожние бутыли. Последующие поставки партий воды осуществляются также с обменом на порожние бутыли. Возврат порожних бутылей производится при наличии доверенности от Исполнителя во время и срок, согласованный с Заказчиком. После заключительной поставки, по согласованию сторон, порожние бутыли возвращаются Исполнителю по мере их использования.

	16. 
	Требования к участникам размещения заказа:  
	Требования к участникам размещения заказа, установленные Федеральным законом от 18.07.2011 г. №223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц».
Участником закупки может быть любое юридическое лицо, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала или любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько юридических лиц, физических лиц, или индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки, претендующие на заключение договора и соответствующие требованиям, установленным Заказчиком в соответствии с Положением о закупках.
Требования к участникам размещения заказа:
1. Соответствие участников закупки требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом закупки;
2. Непроведение ликвидации участника закупки - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии производства по запросу цен;
3. Неприостановление деятельности участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в закупке;
4. Отсутствие у участника закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.
5. Положительная деловая репутация, наличие опыта осуществления поставок товара, выполнения работ или оказания услуг предприятиям;
6. Отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном статьей 5 Федерального закона от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»;
7. Отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, сформированном в соответствии с Федеральным законом №94-ФЗ от 21.07.2005 «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».


	17. 
	Порядок сдачи и приемки Товара
	Ежемесячно Поставщик передает Заказчику следующую документацию:
· товарная накладная на партию Товара (заверенная руководителем МФЦ и материально ответственным лицом);
· Сертификат соответствия;
· оригинальный счет на партию Товара и счет-фактуру;
· акт сдачи-приемки партии Товара.
Заказчик рассматривает представленную документацию и подписывает ее, или направляет обоснованный отказ в подписании.

	18. 
	Порядок расчетов
	Заказчик производит оплату ежемесячно после осуществления Поставщиком поставки Товара, согласно выполненным заявкам на поставку бутилированной воды в течение 60 (шестидесяти) банковских дней, путем перечисления денежных средств на банковский счет Поставщика за счет средств субсидии на выполнение государственного задания  на основании надлежаще оформленной и подписанной обеими Сторонами документации, указанной в п.18 настоящего Технического задания. 

	19. 
	Аванс по договору
	Не предусмотрен

	20. 
	Срок действия Договора
	Договор вступает в силу с момента его подписания, но не ранее 01.04.2019 года, действует до 30.06.2019 года, а в части неисполненных обязательств по договору до полного их исполнения.

	21. 
	Конфиденциальность
	Вся информация, полученная Сторонами в связи с заключением и исполнением Договора, является конфиденциальной и не подлежит разглашению третьим лицам, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

	22. 
	Исполнитель, ответственный за Техническое задание (ФИО, телефон, электронная почта
	Жетикова Галина Васильевна
тел. 8 (3456) 253229
эл. почта: kolokol.tob@mail.ru

	23. 
	Перечень документов, предоставляемых в составе заявки на участие в запросе предложений:
         1. Опись документов, входящих в состав Заявки, по установленной в настоящей Документации форме (Форма 1)
    2. Заявка на участие в запросе предложения, подготовленная по форме в соответствии с требованиями документации запроса предложения (форма № 2 раздела VI «Образцы форм и документов для заполнения участниками размещения заказа»).
    3. Анкета участника размещения заказа- сведения и документы об участнике размещения заказа, подавшем такую заявку: фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения (юридический и фактический адреса), номер контактного телефона согласно формы № 3 раздела VI «Образцы форм и документов для заполнения участниками размещения заказа».
    4. Выписка из ЕГРЮЛ, выданная межрайонной инспекцией федеральной налоговой службы или нотариально заверенная копия такой выписки, полученная не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте www.zakupki.gov.ru извещения о проведении запроса предложения (для юридических лиц).
Выписка из ЕГРИП, выданная межрайонной инспекцией федеральной налоговой службы или нотариально заверенная копия такой выписки, полученная не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте www.zakupki.gov.ru извещения о проведении запроса предложения (для индивидуальных предпринимателей).
    5. Копии учредительных документов участника размещения заказа:
- для юридических лиц: Устав, Приказ на руководителя организации, Свидетельство о Государственной регистрации, Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе, Свидетельство о записи в ЕГРЮЛ;
- для индивидуальных предпринимателей: Свидетельство о постановке на учет физического лица в налоговом органе, Свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя, копия паспорта индивидуального предпринимателя, Свидетельство о записи в ЕГРИП.
          6. Решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника размещения заказа поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в запросе предложения, обеспечения исполнения договора являются крупной сделкой.
Если сделка не является крупной для юридического лица, ОБЯЗАТЕЛЬНО предоставляется соответствующее уведомление.
          7. Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника размещения заказа – Решение или Доверенность.
          8. Предложение о цене, количественных показателях договора поставки товара (выполнения работ, оказания услуг.(форма 4 раздела VI «Образцы форм и документов для заполнения участниками размещения заказа»)
    9. ФОРМА 6.
УВЕДОМЛЕНИЕ ОБ ОТЗЫВЕ ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ
10. ФОРМА 7 
ЗАПРОСА НА РАЗЪЯСНЕНИЕ ДОКУМЕНТАЦИИ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ.
11.ФОРМА 9
СПРАВКА О ФИНАНСОВОМ ПОЛОЖЕНИИ УЧАСТНИКА 
12.ФОРМА 10
СПРАВКА О ВЫПОЛНЕНИИ УЧАСТНИКОМ УСЛУГ, АНАЛОГИЧНЫХ ПРЕДМЕТУ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ1
13.ФОРМА 11
СПРАВКА О НАЛИЧИИ СПЕЦИАЛЬНОЙ ТЕХНИКИ (ТРАНСПОРТА) 
           14.ФОРМА 12
СПРАВКА О ДЕЛОВОЙ РЕПУТАЦИИ УЧАСТНИКА
(УЧАСТИЕ В СУДЕБНЫХ РАЗБИРАТЕЛЬСТВАХ)
15.ФОРМА 13
	ПРОТОКОЛ  РАЗНОГЛАСИЙ К ПРОЕКТУ ДОГОВОРА 





В СЛУЧАЕ, НЕПРЕДОСТАВЛЕНИЯ В СОСТАВЕ ЗАЯВКИ ХОТЯ БЫ ОДНОГО ИЗ ТРЕБУЕМЫХ ДОКУМЕНТОВ, УКАЗАННЫХ В РАЗДЕЛЕ 12 «ИНФОРМАЦИОННОЙ КАРТЫ», комиссия по закупке МОЖЕТ ОТКАЗАТЬ В РАССМОТРЕНИИ ПОДАННОЙ ЗАЯВКИ В ДАЛЬНЕЙШЕМ УЧАСТИИ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ.


	24. 
	Срок, место подачи заявок на участие в запросе предложений:
	С 06:00 по Мск 04 марта 2019 года по 17:00 по Мск 13 марта 2019 года по адресу: http://estp.ru/, 


14.03.2019 с 06:00 – 17-00 по Мск


	25. 
	Порядок подачи, форма заявки на участие в запросе предложений и требования к ее оформлению
       Любой участник закупки вправе подать только одну заявку на участие в запросе предложений. В случае, если заказчиком были внесены изменения в извещение о проведении запроса предложений, участник закупки вправе изменить или отозвать свою заявку на участие в запросе предложений до истечения срока подачи заявок на участие в запросе предложений.
              Заявка на участие в запросе предложений, поданная в срок, указанный в извещении о проведении запроса предложений, регистрируется заказчиком. По требованию участника запроса предложений, подавшего заявку на участие в запросе предложений, заказчик выдает расписку в получении заявки на участие в запросе предложений с указанием даты и времени ее получения.
       Заявки на участие в запросе предложений, поданные после окончания срока подачи таких заявок, указанного в извещении о проведении запроса предложений, не рассматриваются. 
       
      Заявка в форме электронного документа  должна быть подписана электронной цифровой подписью (далее - ЭЦП) участника закупки (в соответствии с Федеральным законом от 06.04.2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи»). Заявка в электронной форме подается на адрес электронной почты указанный в настоящем извещении о проведении запроса предложений. В случае, если котировочная заявка не будет содержать ЭЦП, она будет отклонена комиссией на стадии рассмотрения заявок. 
Условия исполнения договора, характеристики товара указанные в заявке, должны соответствовать условиям исполнения договора, характеристикам товара предусмотренным запросом предложений.
Заявка в виде факсимильной копии и электронных сообщений без ЭЦП к рассмотрению не принимаются. Любой участник запроса предложений вправе подать только одну заявку на участие в запросе предложений. В случае установления факта подачи одним участником запроса предложений двух и более заявок, все заявки на участие в запрос предложений этого участника не рассматриваются. Внесение изменений в заявку не допускается.
Участник закупки вправе отозвать свою заявку не позднее окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений.
 Прием    заявок прекращается в день  и  время  окончания  подачи заявок, указанные в извещении о проведении запроса предложений.
Любой участник закупки вправе направить Заказчику запрос о разъяснении положений извещения о проведении запроса предложений. В течение трех рабочих дней со дня поступления указанного запроса заказчик направляет в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений извещения о проведении запроса предложений, если указанный запрос поступил к заказчику не позднее, чем за три дня до дня окончания подачи заявок на участие в запросе предложений. Не позднее, чем в течение трех дней со дня предоставления указанных разъяснений такое разъяснение размещается заказчиком в единой информационной системе с указанием предмета запроса, но без указания участника закупки, от которого поступил запрос. 




МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ ПО ОЦЕНКЕ ЗАЯВОК УЧАСТНИКОВ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ

Данная Методика распространяется на проводимый запрос предложений в на право заключения Договора поставки мясной продукции для нужд МАДОУ «Детский сад №1» г .Тобольска.
Эксперт не имеет права отказываться от выставления оценки. Мнения всех экспертов равнозначны. Эксперт имеет право дополнительно высказывать свое мнение о заявке Участника Запроса предложений письменно в свободной форме, в том числе давать замечания, которые должны учитываться при подготовке итоговой оценки заявки Участника.
Настоящая Методика оценки и результаты оценок Запросов предложений Участников являются конфиденциальной информацией. Эта информация ни при каких обстоятельствах, не разглашается экспертами и Группой подготовки и проведения конкурентных закупок Участникам запроса предложений, а также третьим лицам.
В процессе рассмотрения Запросов предложений дополнительные переговоры с Участниками запроса предложений могут вести только работники Группы подготовки и проведения конкурентных закупок. Такие переговоры будут организованы только с целью уточнения представленных материалов, а также получения любой другой дополнительной информации. В ходе дополнительных переговоров работники Группы подготовки и проведения конкурентных закупок не имеют права информировать Участника запроса предложений о ходе работы экспертов по оценке заявок Участников запроса предложений. Переговоры экспертов с Участниками запроса предложений не допускаются.
Для данного запроса предложений максимальный уровень оценки устанавливается в баллах – равных 1000 или в процентах – равных 100%.
Сравнительная оценка Заявок Участников состоит из трех частей:
1.​ Оценка квалификации Участника.
2.​ Оценка коммерческого предложения Участника.
3.​ Оценка технического предложения Участника.
С целью единого и объективного подхода ко всем Участникам предлагается оценивать каждый критерий по нескольким факторам, внесенным в протоколы № 1,2, 3. 
Оценка каждого фактора определена в интервале от 0 баллов (неудовлетворительная) до 10 баллов (высшая оценка).
Результирующие оценки из формуляров заносятся в графу (S) сводного протокола, на основе которых формируется общая оценка эксперта по данной заявке. Для каждого критерия указан коэффициент весомости (T). Конечная балльная оценка по каждому критерию (V) определяется как произведение результирующей оценки на указанный коэффициент (S х T). 
Общая оценка эксперта по каждой части заявки Участника определяется как сумма соответствующих итоговых оценок по всем критериям (V). Итоговая максимальная оценка каждого формуляра равняется 1000 баллов. 
Итоговая оценка заявки Участника Запроса предложений выводится как арифметическая сумма оценок по 3-м вышеуказанным частям заявки Участника. 
При этом устанавливается следующее долевое соотношение между максимально возможными оценками:

	Оценка квалификации Участника
	300 баллов
	30 %

	Оценка коммерческого предложения Участника
	400 баллов
	40 %

	Оценка технического предложения Участника
	300 баллов
	30 %

	Всего
	1000 баллов
	100%


В случае оценки экспертом заявки Участника как «частично не соответствующей», «в основном не соответствующей» или «полностью не соответствующей» требованиям закупочной документации, эксперт должен в конце протокола пояснить, каким, по его мнению, критериям оценки не соответствует заявка Участника. В случае отсутствия комментариев материалы будут направлены эксперту на повторное рассмотрение. 
По результатам проведенной оценки всех Заявок Участников эксперт должен представить в Группу подготовки и проведения конкурентных закупок одновременно с балльной оценкой составленный в свободной форме перечень основных достоинств и недостатков Заявок Участников.

Участник ______________________________

Сводный протокол балльной оценки заявки Участника

	№Протокола
	Составляющие заявки
	Удельный вес
критерия
	Результирующая оценка, баллы
	Общая
оценка,
баллы

	
	
	Т
	S
	V = T х S

	1.
	Квалификация Участника
	30
	
	

	2.
	Коммерческое предложение
	40
	
	

	3.
	Техническое предложение
	30
	
	

	
	Итоговая оценка
	100
	
	V=



	Основные достоинства заявки Участника:
	

	Основные недостатки заявки Участника:
	


Ф.И.О. эксперта _____________________ ___________ __________________
Дата Подпись
Участник ______________________________

Протокол 1. Оценка квалификации Участника

	№
п/п
	Критерии оценки
	Весомость
	Степень соответствия требованиям закупочной документации (балльная оценка)
	Итоговый результат
	Комментарии

	
	
	А
	В
	С=А х В
	

	1.​
	Опыт поставки продукции, соответствующей предмету запроса предложений,  бюджетным автономным учреждениям в сфере дошкольного образования не менее  3 лет  (кол-во договоров) (Форма 10) 
	0,3
	
	
	

	2.​
	Положительная деловая репутация (неучастие в судебных процессах и арбитражных разбирательствах со стороны Ответчика по предмету запроса предложений) (Форма 12)
	0,3
	
	
	

	3.​
	Правоспособность участника закупки для заключения и исполнения договора и отсутствие процедуры банкротства. (Форма 9 и Выписка из ЕГРЮЛ)
	0,2
	
	
	

	4.​
	Наличие в собственности или долгосрочной аренде специально оборудованного транспорта для доставки продуктов питания
(Форма 11)
	0,2
	
	
	

	
	Результирующая оценка по группе факторов (S):
	1,0
	
	
	



Ф.И.О. эксперта _____________________ ___________ __________________
Дата Подпись




Протокол 2. Оценка коммерческого предложения Участника

	№
п/п
	Критерии оценки
	Формула для определения фактора
	Комментарии

	1.​ 
	Уровень цены заявки участника Запроса предложений (Форма 4)
	
B =   ,
где Сi –цена заявки оцениваемого участника;
Сmin– минимальная цена заявки участников
	



ФИО эксперта ________________________ _____________ __________________
Дата Подпись




Участник ______________________________
Протокол 3. Оценка технического предложения Участника (на основании Формы 4)

	№ п/п
	Наименование технических требований
	Возможный уровень оценки 
фактора (баллы)

	
	
	Соответствует
	Не соответствует

	
	
	10
	0

	1.​ 
	Соответствие товаров техническим требованиям документации по запросу предложений (номенклатура, марка, сорт, ГОСТ, ТУ, размер)
	
	

	2.​ 
	Полнота ассортимента предлагаемого товара условиям и параметрам, определенным в технико-коммерческом задании
	
	

	3.​ 
	Подтверждение качества поставляемых товаров соответствующими документами (сертификаты соответствия, декларации о соответствии)
	
	

	4.​ 
	Доставка продукции транспортом поставщика согласно заявке, независимо от объема
	
	

	5.​ 
	Расходы по доставке товара включены в цену товара (за счет поставщика)
	
	

	*Заключение:
	


Комментарии:
Фамилия эксперта __________________ Дата ___________ 20__ г. Подпись____________
*Итоговая оценка от 0 до 10 баллов выставляется в заключении. Возможный уровень оценки факторов в пунктах с 1 по 5 заполняется словами: соответствует или не соответствует с расшифровкой.



ОБРАЗЦЫ ФОРМ И ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ УЧАСТНИКАМИ РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА
ФОРМА 1

ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ

Опись документов
по проведению запроса предложений на право заключения договора ___________________________.

Настоящим (указывается наименование участника)  подтверждает, что для участия в запросе предложений на право заключения договора ________________________________________ МАДОУ «Детский сад № 1» г. Тобольска предоставлены следующие документы.

	№
п/п
	Наименование документов
	Страницы с __ по __
	Количество страниц

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	ВСЕГО листов:
	
	




	Участник размещения заказа (уполномоченный представитель)
	

	
	(подпись)
	(Ф.И.О.)


	
	М.П.
	



ФОРМА 2

На бланке организации
Дата, исх. Номер

Директору МАДОУ «Детский сад № 1» г. Тобольска


ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ________________________________

на право заключения договора ____________________________________________________


Изучив документацию  _____________________________________________ на право заключения договора ___________________________________________________________________________________________
(предмет договора)
_____________________________________________________________________________________________
(наименование участника размещения заказа)
 в лице _____________________________________________________________________________________________
(наименование должности руководителя, ФИО)
сообщает о согласии участвовать в ______________________ на условиях, установленных в указанных выше документах, и направляет настоящую заявку на участие в _________________ и комплект документов в соответствии с требованиями документации об ____________________.

Мы согласны предоставлять предусмотренные в извещении о проведении _________________ и в документации об _______________________ услуги в соответствии с требованиями документации, на условиях, которые мы представили в настоящей заявке.

Настоящей заявкой сообщаем, что:
1) В отношении (указывается наименование участника) не проводится процедура ликвидации и отсутствует решение арбитражного суда о признании (указывается наименование участника) банкротом и об открытии производства по запросу цен;
2) Деятельность (указывается наименование участника) не приостановлена в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;
3) У (указывается наименование участника) отсутствует задолженность по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает 25 (двадцать пять) % балансовой стоимости активов (указывается наименование участника) по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенной отчетный период.
4). Отсутствия сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном статьей 5 Федерального закона от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»; Отсутствия сведений об участниках закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом №94-ФЗ от 21.07.2005 «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».


Настоящим гарантируем достоверность представленной нами в заявке информации и подтверждаем право Заказчика запрашивать в уполномоченных органах власти информацию, уточняющую представленные нами в заявке сведения.

В случае, если по итогам проведения ______________________ с нами будет заключаться договор, мы берем на себя обязательства подписать его в соответствии с требованиями документации о _______________________ и представленного нами предложения.
В случае, если нашей заявке на участие в ____________________ будет присвоен второй номер, а победитель  будет признан уклонившимся от заключения договора с Заказчиком, мы обязуемся подписать данный договор в соответствии с требованиями документации о запросе предложений на условиях, указанных в настоящей заявке на участие в ___________.
Сообщаем, что для оперативного уведомления нас по вопросам организационного характера и взаимодействия с Заказчиком нами уполномочен: (указывается наименование должности, Ф.И.О., контактный телефон сотрудника организации-участника).
Все сведения о проведении ________________ просим сообщать уполномоченному лицу.

Настоящая заявка действует до момента подписания договора по результатам закупки либо до принятия решения об отказе от проведения закупки.

Наши юридический и фактический адреса, телефон, факс, банковские реквизиты: 
_________________________________________________________________________________
Корреспонденцию в наш адрес просим направлять по адресу: _________________________________________________________________________________

К настоящей заявке прилагаются в соответствии документацией о____________________ следующие документы:
1) Опись документов (Форма 1)
2) Анкета Участника (Форма 3)
3) Коммерческое предложение (Форма 4)
4) Справка о выполнении Участников услуг, аналогичных предмету Запроса предложения (Форма 10)
5) Справка о наличии специальной техники (транспорта)  (Форма 11 )
6) Справка о финансовом положении участника (Форма 9)
7) Справка о деловой репутации (Форма 12)




	Руководитель       организации
	
	
	

	
	(подпись)
	(Ф.И.О.)

	Главный бухгалтер
	
	
	

	
	(подпись)
	(Ф.И.О.)

	
	
МП
	




ФОРМА 3

На бланке организации

АНКЕТА 
Наименование Участника_________________________________________________________________________________________________________

	№ п/п
	Наименование
	Сведения об Участнике

	1. 
	Организационно-правовая форма и наименование фирмы Участника, дата регистрации
	

	2. 
	Юридический адрес
	

	3. 
	Почтовые адреса
	

	4. 
	Фактический адрес
	

	5. 
	Должность, Ф.И.О., избранного (назначенного) на должность единоличного исполнительного органа юридического лица, либо иного лица, имеющего право без доверенности действовать от имени данного юридического лица
	

	6. 
	Телефоны Участника (с указанием кода города)
	

	7. 
	Факс Участника
(с указанием кода города)
	

	8. 
	Адрес электронной почты Участника, web-сайт
	

	9. 
	ИНН/КПП /ОГРН Участника
	

	10. 
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета Участника в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	

	11. 
	Учредители (перечислить наименование или Организационно-правовую форму или Ф.И.О. всех учредителей, чья доля в уставном капитале превышает 10%)
	

	12. 
	Филиалы: перечислить наименования и почтовые адреса
	

	13. 
	Свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц 
(дата, номер, кем выдано)
	

	14. 
	Фамилия, Имя и Отчество ответственного лица Участника с указанием должности и контактного телефона
	




Приложение:
1. ________________ (указать наименование документа), на ___ листах, в     экз.
2. ________________ (указать наименование документа), на ___ листах, в      экз.

Примечание:
Указанные выше сведения должны быть подтверждены путем предоставления следующих документов:
- Устав;
- Свидетельство о государственной регистрации;
- Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе.

Подпись Участника		/_______________(ФИО, должность)
Дата
М.П.

ФОРМА 4.

КОММЕРЧЕСКОЕ ПРЕДЛОЖЕНИЕ О ЦЕНЕ, КОЛИЧЕСТВЕННЫХ ПОКАЗАТЕЛЯХ ДОГОВОРА ПОСТАВКИ ТОВАРА 
(ВЫПОЛНЕНИЯ РАБОТ, ОКАЗАНИЯ УСЛУГ)


ЦЕНА ДОГОВОРА
	№
пп/п
	Наименование товара (работ, услуг)
	КОЛИЧЕСТВА ПОСТАВЛЯЕМОГО ТОВАРА, ОБЪЕМА ВЫПОЛНЕННЫХ РАБОТ, ОКАЗАНИЯ УСЛУГ, СРОКИ ПОСТАВКИ
	Сумма , в том числе НДС
(руб.)

	1.
	
 
	
	

	
	
…
	
	

	ИТОГО:
	



* Цена договора включает в себя все налоги и сборы, с НДС, все затраты, издержки и иные расходы исполнителя, в том числе сопутствующие, связанные с исполнением договора.


ИТОГО цена договора составляет: _____ (указать значение цифрами и прописью) рублей (с учетом НДС).


	Участник размещения заказа (уполномоченный представитель)
	

	
	(подпись)
	(Ф.И.О.)


	
	М.П.
	


[bookmark: _Toc384375806]
 

ФОРМА 6.

УВЕДОМЛЕНИЕ ОБ ОТЗЫВЕ ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ

На бланке организации
Исх. № _____ от «___» __________ 2019 г.


Заказчику ______________________________________
                                                                                           (наименование и адрес заказчика)

УВЕДОМЛЕНИЕ ОБ ОТЗЫВЕ ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ
_____________________________________________________________________________
(указывается наименование участника запроса предложений)
 настоящим извещает Вас об отзыве своей заявки на участие в определении поставщика путем проведения  запроса предложений _____________________________________________________________________________
                                          ( указывается наименование запроса предложений)
 (извещение N __________________), наименование предмета закупки ______________
Названная заявка подана ___________________________________________________
                                                              (указывается наименование участника запроса предложений)
[bookmark: _GoBack] в «______»  часов  «____» минут «____» ________ 2019 г. Заявке присвоен регистрационный № ______.



(указывается наименование участника запроса предложений)
направляет своего сотрудника 
_______________________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность)
 которому доверяет забрать заявку на участие в запросе предложений.

Участник запроса предложений (уполномоченный представитель)

______________________________________  (Ф.И.О.)	   	              
                               (подпись)
М.П.                                                                                                                        














                                                                                                                                                                      ФОРМА 7.

ФОРМА ЗАПРОСА НА РАЗЪЯСНЕНИЕ ДОКУМЕНТАЦИИ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ.

Заказчику
Тел/факс ________________
Адрес: ____________, г. __________, ___________, д.__


Прошу Вас разъяснить следующие положения документации запроса предложений 
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	№
п/п
	Раздел документации запроса предложений
	Ссылка на пункт документации запроса предложений, положения которого следует разъяснить
	Содержание запроса на разъяснение положений документации запроса предложений

	1
	
	
	

	…
	
	
	



Ответ на запрос прошу направить в организацию по адресу: __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(почтовый адрес организации, направившей запрос)
или по электронной почте: ______________________
или __________________________________________


	Участник размещения заказа (уполномоченный представитель)
	

	
	(подпись)
	(Ф.И.О.)

	
	М.П.
	





ФОРМА 9

СПРАВКА О ФИНАНСОВОМ ПОЛОЖЕНИИ УЧАСТНИКА 
Запрос предложений № ___________________
Наименование Участника______________________________________________________________________________________________________________

	№
пп/п
	Финансовые сведения
(в валюте отчетности)
	На начало отчетного периода
	На конец
отчетного
периода

	1.
	 За _____ год:

	1.1.
	Кредиторская задолженность
	
	

	1.2.
	Выручка от реализации (нетто) (за минусом налога на добавленную стоимость, акцизов и аналогичных обязательных платежей)
	
	

	1.3.
	Оборотные активы
	
	

	1.4.
	Краткосрочные обязательства
	
	

	1.5.
	Доходы будущих периодов
	
	

	1.6.
	Резервы предстоящих расходов
	 
	

	1.7.
	Дебиторская задолженность
	 
	

	1.8.
	Собственный капитал
	
	

	1.9.
	Долгосрочные обязательства
	
	

	1.10.
	Баланс
	 
	

	1.11.
	Внеоборотные активы
	
	

	2.
	и т.д. за каждый требуемый период, определенный в 3 года.


Приложение:
1. Копии  бухгалтерских балансов  за 2 (два) последних отчетных года с отметкой налогового органа о приеме либо с приложением документов, подтверждающих сдачу балансов в налоговый орган, и копия бухгалтерского баланса за последний отчетный период, в котором проводится закупка, на ___ листах, в  1 экз.;
2. Копии  отчетов о прибылях и убытках   за 2 (два) последних отчетных года с отметкой налогового органа о приеме либо с приложением документов, подтверждающих сдачу отчетов в налоговый орган, и копия отчета о прибылях и убытках за последний отчетный период, в котором проводится закупка, на ___ листах, в  1 экз.;
Подпись		/_______________(ФИО, должность)
Дата       М.П.

1. Инструкция по подготовке формы
1.1. Участник указывает номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является настоящая справка.

1.2.Содержащиеся в данной таблице графы должны быть заполнены по всем позициям. Причина отсутствия требуемых к предоставлению сведений должна быть письменно объяснена Участником и оформляется как неотъемлемое приложение к данной форме. 
ФОРМА 10


СПРАВКА О ВЫПОЛНЕНИИ УЧАСТНИКОМ УСЛУГ, АНАЛОГИЧНЫХ ПРЕДМЕТУ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ1
Приложение  к  Заявке на участи на участие в запросе предложений  № 


	№
пп/п
	№ и предмет договора
	Наименование заказчика, адрес и контактный телефон/факс заказчика,
контактное лицо
	
Сумма всего с НДС, руб.
	Дата заключения/ завершения (месяц, год, процент выполнения)
	Роль (подрядчик, исполнитель, поставщик) и объем работ по договору
	Сведения о претензиях заказчика к выполнению обязательств
	Примечание[footnoteRef:1], [1:  Участник  может указать характер выполнения обязательств по договору и особые условия, существенные для Запроса предложений

] 

Наличие прилагаемых отзывов от заказчиков
(есть/нет)

	1. 
	2. 
	
	
	
	
	
	

	3. 
	4. 
	
	
	
	
	
	

	5. 
	6. 
	
	
	
	
	
	



Справка о выполнении Участником поставок  

	Год, количество заключенных и исполненных договоров, шт.[footnoteRef:2] [2:  Сведения представляются за последние 3 полных года по исполненным, аналогичных предмету запроса предложения, договорам.] 

	Годовой объем оказанных услуг с НДС, руб.
	Годовой объем услуг, аналогичных предмету запроса предложений с НДС, руб.

	1
	2
	3

	2014г.-
	
	

	2015г.-
	
	

	2016г.-
	
	

	2017г.-
	
	

	итого
	
	




Руководитель организации		/_______________(ФИО)
м.п.	Дата		/	/	

ФОРМА 11

СПРАВКА О НАЛИЧИИ СПЕЦИАЛЬНОЙ ТЕХНИКИ (ТРАНСПОРТА) 
Приложение к заявке на участие  в запросе предложений  №




Наименование Участника____________________________________________________________



	№ п/п
	Наименование
	Производитель, страна производства, марка, модель, основных тех. Характеристики
	Год выпуска
	% амортизации
	Принадлежность (собственность, арендованный)
	Кол-во ед.

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	
	
	
	
	
	






Приложение:
1.________________ (указать наименование документа), на ___ листах, в     экз.
2.________________ (указать наименование документа), на ___ листах, в      экз.

И т.д. в соответствии с требованиями с п.1.3.2., п.1.4.2.. Документации по предоставлению документов, являющиеся неотъемлемыми приложениями данной формы.

          


Подпись		/_______________(ФИО, должность)
Дата
                                                     М.П.










1. Инструкция по подготовке формы
1.1. Участник указывает номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является настоящая справка.
1.2. В данной справке указываются сведения только о специальной техники, привлекаемой для выполнения работ/оказания услуг в рамках исполнения договора, с приложением копий документов, на основании которых они используются.

[bookmark: _Ref356478649][bookmark: _Toc384220357][bookmark: _Toc350957972][bookmark: _Toc398636804]ФОРМА 12




СПРАВКА О ДЕЛОВОЙ РЕПУТАЦИИ УЧАСТНИКА
(УЧАСТИЕ В СУДЕБНЫХ РАЗБИРАТЕЛЬСТВАХ)

Наименование Участника____________________________________________________

	 Год
	Номер дела
	Наименование контрагента, основание и предмет спора
	Статус Участника в деле (истец, ответчик, третье лицо или т.п.)
	Наименование судебного органа
	Оспариваемая сумма, валюта
	Решение в ПОЛЬЗУ или ПРОТИВ Участника

	
	
	
	
	
	
	



Подпись Участника		_______________/_______________(ФИО, должность)
Дата
м.п.
          1. Инструкции по заполнению
1.1 Справка должна содержать сведения об участии в судебных разбирательствах за период, начиная с даты государственной регистрации Участника в качестве юридического лица или индивидуального предпринимателя до даты подачи Заявки на участие в закупке
1.2 Справка должна быть подписана и скреплена печатью в соответствии с требованиями, установленными настоящей Документацией о Запросе предложений.





















[bookmark: _Ref70131640][bookmark: _Toc77970259][bookmark: _Toc90385118][bookmark: _Toc222201985][bookmark: _Toc257630290][bookmark: _Toc312324420][bookmark: _Ref63957390][bookmark: _Toc64719476][bookmark: _Toc69112532]ФОРМА 14


	ПРОТОКОЛ  РАЗНОГЛАСИЙ К ПРОЕКТУ ДОГОВОРА 


от «____»_____________ г. №__________

Протокол разногласий к проекту Договора

Наименование и адрес Участника: _________________________________

	№ п/п
	№ пункта проекта Договора 
	Исходные формулировки
	Предложения Участника 
	Примечания, обоснование

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	

	…
	
	
	
	



____________________________________
                                  (подпись, М.П.)
____________________________________
(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

[bookmark: _Toc90385120]1. Инструкции по заполнению 
1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных Участником 
2. Участник указывает дату и номер Предложения в соответствии с письмом о подаче оферты
3. Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.
4. Данная форма заполняется как в случае наличия у Участника требований или предложений по изменению проекта Договора, так и в случае отсутствия таких требований или предложений; в последнем случае в таблицах приводятся слова «Согласны с предложенным проектом Договора». 
5. В случае наличия у Участника  предложений по внесению изменений в проект Договора, Участник  должен представить в составе своего Предложения  данный протокол разногласий. 
6. Учреждение  оставляет за собой право рассмотреть и принять перед подписанием Договора предложения и дополнительные (не носящие принципиального характера) изменения к Договору. В случае если стороны не придут к соглашению об этих изменениях, стороны будут обязаны подписать Договор на условиях, изложенных в настоящей Документации по запросу предложений и Предложении Победителя.
7. В любом случае Участник должен иметь в виду что:
если какое-либо из предложений и условий, выдвинутых Участником, будет неприемлемо для Учреждения, такое Предложение будет отклонено независимо от содержания технико-коммерческих предложений;
в любом случае, предоставление Участником протокола разногласий по подготовленному Учреждением исходному проекту Договора не лишает Участника и Учреждение права обсуждать эти условия и изменять их в процессе преддоговорных переговоров для достижения соглашения в отношении изменения этих условий.






Приложение №1
К Техническому заданию

Адреса поставок бутилированной воды 
 и планируемое потребление.


	№ п/п
	Заказчик
	АДРЕС
	Планируемое потребление в месяц
	Всего бутылок 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	1
	МАДОУ «Детский сад №1» г. Тобольска
	г.Тобольск,7 микрорайон, дом 49
	3
	

	2
	МАДОУ «Детский сад №1» г. Тобольска
	г.Тобольск,7 микрорайон, дом 50
	3
	

	3
	МАДОУ «Детский сад №1» г. Тобольска
	г.Тобольск,7 микрорайон, дом 52
	3
	




Приложение №2
К Техническому заданию

Спецификации

	№ п/п
	Наименование Товара
	Литраж
	Количество

	1
	Бутилированная питьевая негазированная вода
	19
	152

	2
	
	12
	282

	3
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