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Условия проведения запроса цен в электронной форме и критерии определения Победителя
1. К Участникам закупки предъявляются следующие обязательные требования
1) Участником закупки может быть любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного Участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала, либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного Участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного Участника закупки;
2) соответствие Участников закупки требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом закупки;
3) не проведение ликвидации Участника закупки - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании Участника закупки - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;
4) не приостановление деятельности Участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в закупке;
5) отсутствие сведений об Участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном статьей 5 Федерального закона от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»;

2. Требования к составу, оформлению, содержанию и подаче заявки
1) заявка, а также все подаваемые в соответствии с требованиями настоящей Документации на участие в закупке документы, подписываются усиленной квалифицированной электронной подписью Участника закупки, или усиленной квалифицированной электронной подписью лица, имеющим право действовать от имени Участника закупки;
2) заявка на участие подается в электронной форме, согласно Приложению №1;
3) заявка должна содержать стоимость условной единицы услуги, а также общую стоимость цены предмета договора. Цена должна быть указана с учетом всех налогов, регистрационных сборов, государственных пошлин и других аналогичных платежей, таможенных пошлин, затрат по доставке, включая расходы по страхованию доставки, иные затраты, непосредственно связанные с выполнением обязательств по договору;
4) документация должна быть составлена на русском языке, за исключением тех документов, оригиналы которых выданы Участнику третьими лицами на ином языке. Указанные документы могут быть представлены на языке оригинала при условии, что к ним приложен официально оформленный перевод этих документов на русский язык;
5) любой Участник вправе подать только одну заявку. Участник закупки имеет право внести изменения в поданную заявку или отозвать заявку не позднее даты окончания срока подачи заявок на участие в закупке. Внесение изменений в заявку допускается только путем отзыва ранее поданной заявки и подачи новой заявки;
6) подача заявки на участие в закупке означает, что Участник закупки изучил настоящую Документацию (включая все Приложения) и безоговорочно согласен со всеми условиями, установленными данной Документацией по запросу цен в электронной форме.
7) Участник самостоятельно несет все расходы, связанные с подготовкой, подачей заявки и документации на участие в закупке, а Заказчик по этим расходам не отвечает и не имеет обязательств, независимо от хода и результатов закупки, за исключением случаев, прямо предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации;
8) ненадлежащее исполнение Участником закупки требований, предусмотренных настоящей Документацией к составу, оформлению и содержанию документов, входящих в состав заявки на участие в запросе цен в электронной форме может являться основанием для отказа в допуске к участию в закупке такого Участника закупки.

3. Перечень и требования к составу документов, входящих в состав заявки запроса цен
Заявка, представленная Участником должна содержать следующие документы:
Сведения и документы об Участнике закупки, подавшем такую заявку, а также о лицах, выступающих на стороне Участника закупки:
1) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;
2) полученную не ранее чем за три месяца, до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении закупки, выписку из единого государственного реестра юридических лиц с печатью (штампом) налогового органе выдавшего, либо надлежащим образом заверенный экземпляр такой выписки полученный иным, в том числе электронным способом, или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за три месяца, до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении закупки, выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, с печатью (штампом) налогового органе выдавшего, либо надлежащим образом заверенный экземпляр такой выписки полученный иным, в том числе электронным способом, или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за три месяца до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении закупки;
3) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени Участника закупки и лица, выступающего на стороне Участника закупки без доверенности (далее для целей настоящего раздела - руководитель). В случае, если от имени юридического лица действует иное лицо, заявка на участие в закупке должна содержать также соответствующую доверенность. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем, заявка на участие в запросе цен должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;
4) копии учредительных документов для юридических лиц;
5) копии, свидетельства о государственной регистрации юридического лица, свидетельства о постановке на учёт юридического лица в налоговый орган, или копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей);
6) решение об одобрении или о совершении крупной сделки, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и, если для Участника закупки поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в закупке, обеспечения исполнения договора являются крупной сделкой.
7) документы, подтверждающих соответствие Участника закупки и лица, выступающего на стороне Участника закупки, установленным требованиям и условиям допуска к участию в закупке, установленным пунктом 1 требования к Участникам;
8) документы, подтверждающие соответствие товаров, работ, услуг требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к товарам, работам, услугам (копии сертификатов соответствия, деклараций о соответствии, санитарно-эпидемиологических заключений, регистрационных удостоверений и т.п.);
9) документы содержащие сведения о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товаров, работ, услуг;
10) документы о применении упрощённой системы налогообложения (при наличии);
11) оформленное по форме Приложения №2 согласие на обработку персональных данных, в случае, если заявка на участие подаётся физическим, либо лицом обладающим правом действовать от имени Участника закупки.

Файлы, входящие в состав электронной заявки должны иметь один из распространенных форматов документов: MicrosoftWordDocument (*.doc), MicrosoftExcelSheet (*.xls), PortableDocumentFormat (*.pdf).
Файлы электронной версии заявки должны иметь наименование, либо комментарий, позволяющие идентифицировать содержание данного файла, с указанием наименования документа, представленного данным файлом (предпочтительно в одном файле размещать один документ);
В обязательном порядке должна составляться опись представленных в составе заявки документов.

4. Разъяснение Документации по проведению запроса цен
Любой Участник закупки вправе направить запрос разъяснений положений Документации в электронной форме в срок не позднее, чем за пять дней до дня окончания подачи заявок на участие в закупке. Заказчик в течение трех рабочих дней со дня поступления запроса на разъяснение положений Документации размещает разъяснения положений Документации (без указания наименования или адреса Участника закупки, от которого был получен запрос на разъяснения) на сайте электронной торговой площадки (далее – ЭТП) где будет производиться процедура закупки, а также на общероссийском официальном сайте http://zakupki.gov.ru. При необходимости, сроки подачи заявок на участие в закупке могут быть продлены на срок, достаточный для учета Участниками закупки разъяснений положений Документации при подготовке заявок на участие в закупке.


5. Обоснование начально (максимальной) цены
Начальная (максимальная) цена договора составляет 500 000 (пятьсот тысяч) рублей. Имеются коммерческие предложения от трех поставщиков, средняя цена коммерческого предложения составляет 496890,90 (четыреста девяносто шесть тысяч восемьсот девяносто) рублей 90 коп.
Запрос цен в электронной форме проводится путём снижения начальной (максимальной) цены товара.

6. Требования к оказываемой услуге
Объем товара, требования, установленные к техническим характеристикам товара и иные показатели указаны в Приложении №3, являющимся неотъемлемой частью настоящей Документации.

7. Оценка, сопоставление заявок на участие в запросе цен в электронной форме и порядок заключения договора
Заявки, поданные позднее установленного срока, не рассматриваются.
Заявки рассматриваются комиссией в течение 1 (одного) рабочего дня, следующего за днем окончания срока подачи заявок.
Победителем в проведении запроса цен в электронной форме признается Участник, соответствующий требованиям Документации по запросу цен в электронной форме и предложивший наиболее низкую цену предмета договора. Если предложения о цене договора, содержащиеся в заявках на участие в закупке, совпадают, Победителем признается Участник закупки, заявка которого была получена Учреждением ранее остальных заявок.
Результаты рассмотрения и оценки заявок на участие в закупке оформляются протоколом, в котором содержатся сведения о существенных условиях договора, обо всех Участниках закупки, подавших заявки, об отклоненных заявках с обоснованием причин отклонения, предложение о наиболее низкой цене договора, сведения о Победителе в проведении запроса цен в электронной форме, об Участнике закупки, предложившем в заявке цену, такую же, как и Победитель, или об Участнике закупки, предложение о цене договора которого содержит лучшие условия по цене договора, следующие после предложенных Победителем в проведении запроса цен в электронной форме условий. Указанный протокол размещается на общероссийском официальном сайте http://zakupki.gov.ru, на сайте ЭТП, где производилась процедура закупки, не позднее 3 (трёх) дней со дня рассмотрения заявок.
В случае если по результатам закупки не подана ни одна заявка, или подана только одна заявка, или по результатам рассмотрения и оценки соответствующей требованиям Документации о запросе цен в электронной форме была признана только одна заявка, закупка признается несостоявшейся. При наличии единственного Участника закупки его заявка рассматривается, и в случае соответствия заявки и Участника закупки требованиям Документации о запросе цен в электронной форме, с таким Участником заключается договор.
Не позднее 3 (трех) рабочих дней с даты размещения протокола, Заказчик размещает проект договора на сайте ЭТП. Победитель запроса цен в электронной форме в течении 3 (трех) рабочих дней с даты размещения проекта договора, обязан подписать указанных проект договора усиленной квалифицированной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени Победителя.
Договор заключается на условиях, предусмотренных извещением о проведении запроса цен в электронной форме и по цене, предложенной в заявке Победителя или в заявке Участника, с которым заключается договор в случае уклонения Победителя от заключения договора. 
Заказчик при заключении договора вправе запросить дополнительные документы, подтверждающие достоверность сведений о товарах, работах, услугах, указанных в заявке Участника.

Приложение № 1 
к документации по запросу цен в электронной форме 
                                                                                            на поставку канцелярских принадлежностей
                                                                                              для нужд ГАУ Управление госэкспертизы РБ.

Форма заявки

	На бланке организации (при наличии)	
Дата, исх. Номер	
	ГАУ Управление государственной экспертизы Республики Башкортостан



			
ЗАЯВКА
НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ЦЕН
на право заключения с ГАУ Управление госэкспертизы РБ договора оказания услуг ________________________________________________________________________________________________
(название конкурса)

1. Изучив закупочную документацию, а также действующие нормативно-правовые акты по предмету проводимого запроса цен, _______________________________________________________________________		(фирменное наименование, сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения,)
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
почтовый адрес (для юридического лица), реквизиты, или фамилия, имя, отчество, паспортные данные (для физического лица),
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона.)
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________
в лице__________________________________________________________________________________________
(наименование должности, Ф.И.О. руководителя, уполномоченного лица для юридического лица)
согласны оказать услугу в соответствии с требованиями закупочной документацией и на условиях, указанных в заявке на участие в закупке и предлагаем заключить договор на сумму
_______________________________________________________________________________________________
(сумма договора в российских рублях цифрами и прописью)
2. Настоящей заявкой подтверждаем, что в отношении ________________________________________________________________________________________________
(наименование организации - участника закупки, индивидуального предпринимателя)
не проводится процедура ликвидации, решение арбитражного суда о признании банкротом и об открытии конкурсного производства отсутствует, деятельность не приостановлена в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях на день подачи настоящей заявки, а также размер задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год по данным бухгалтерской отчётности за последний завершённый отчётный период не превышает 25 процентов балансовой стоимости активов.
3. Настоящим гарантируем достоверность представленной нами в заявке информации и подтверждаем право Заказчика, не противоречащее требованию формирования равных для всех участников закупки условий, запрашивать у нас, в уполномоченных органах власти и у упомянутых в нашей заявке юридических и физических лиц информацию, уточняющую представленные нами сведения.
4. В случае если наше предложение будет признано лучшим, мы берём на себя обязательства подписать проект договора оказания услуг в течении 5 рабочих дней со дня размещения на официальном сайте протокола оценки и сопоставления заявок на участие в закупке.
5. Подтверждаем, что в случае если наше предложение будет лучшим после предложения победителя, а победитель закупки будет признан уклонившимся от заключения договора, мы обязуемся подписать проекта договора оказания услуг в соответствии с требованиями закупочной документации.
6. Подтверждаем, что мы извещены о том, что в случае признания нас победителями закупки или принятия решения о заключении с нами договора, в случае отказа от его подписания победителем закупки, и нашего уклонения от заключения договора на выполнение работ, являющихся предметом закупки, сведения о
________________________________________________________________________________________________
(наименование участника закупки)

будут включены в Реестр недобросовестных поставщиков.
Общие сведения об организации: 
1. Фирменное наименование (наименование) - для юридического лица, фамилия, имя, отчество, паспортные данные - для физического лица; 
2. Место нахождения, юридический адрес (для юридического лица), место жительства (для физического лица);
3. Банковские реквизиты;
4. ИНН / КПП;
5. ОГРН;
6. ОКПО;
7. Телефон, факс; e-mail.

К заявке прилагаются документы согласно описи на ____л.

Лицо, имеющее право действовать от имени
юридического лица(уполномоченный представитель)
или физическое лицо, действующее от своего имени ____________________________________ (Ф.И.О.)
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СОГЛАСИЕ
физического лица на обработку персональных данных 

	Я, нижеподписавшийся
	
	

	
	(Ф.И.О. полностью)
	

	зарегистрированный по адресу:
	
	

	
	,

	проживающий по адресу:
	
	,

	документ, удостоверяющий личность
	
	серия
	
	номер
	
	,

	выдан
	
	

	
	(дата и название выдавшего органа)
	


своей волей и в своем интересе подтверждаю свое согласие на обработку ГАУ Управление госэкспертизы РБ, расположенному по адресу: 450077, Республика Башкортостан, город Уфа, Ленинский район, улица МустаяКарима, 45, моих персональных данных.
Цель обработки персональных данных: в соответствии с требованиями ст.ст. 23, 24 Конституции РФ, статьи 9 Федерального закона от 27.07.06 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», в целях проведения закупки, в соответствии с законодательством Российской Федерации в области персональных данных.
Законодательство Российской Федерации в области персональных данных основывается на Конституции Российской Федерации и международных договорах Российской Федерации и состоит из Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» и других определяющих случаи и особенности обработки персональных данных Федеральных законов.
Перечень персональных данных, на обработку которых дано настоящее согласие: 
· фамилия, имя, отчество;
· год, месяц, дата и место рождения;
· паспортные данные;
· контактный номер телефона;
· адрес места жительства (по паспорту и фактический);
· должность;
· место работы;
· e-mail;
· номер лицевого (расчетного) счета;
· сведения, содержащиеся в страховом свидетельстве государственного пенсионного страхования (СНИЛС).
Перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие: обработка персональных данных, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных.
Способы обработки персональных данных: на бумажных носителях; в информационных системах персональных данных с использованием и без использования средств автоматизации, а также смешанным способом; при участии и при непосредственном участии человека.
Срок, в течение которого действует согласие: до достижения цели обработки персональных данных или до момента утраты необходимости в их достижении, если иное не предусмотрено Федеральным законодательством.
Настоящее согласие может быть отозвано мной путем подачи в ГАУ Управление госэкспертизы РБ письменного заявления об отзыве согласия.
Подтверждаю, что права и обязанности в области защиты персональных данных физического лица мне известны.

	 «
	
	»
	
	20
	1
	 г.
	
	
	
	

	
	
	
	(ФИО физического лица)
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[bookmark: _GoBack]Спецификация
Сведения о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и 
качественных характеристиках товара
	
	№ п/п
	Товары (работы, услуги)
	Техническая характеристика товара
	Кол-во
	Ед.

	1
	Бумага для офисной техники  формата А4
	Бумага, формат А4 (297*210 мм),
- упаковка по 5 пачек в 1 коробке,
- в 1 пачке по 500 листов,
цвет: белый, класс - не ниже С.
Плотность, вес -                       не менее 80гр/кв.м,
Толщина, микроны –               не менее 106 +/- 4,
Белизна CIE, % -                      не менее 146 +/-3,
Белизна ISO 2470-77 –            не менее 103,5+/-1,5,
Белизна ISO 2470 –                  не менее 96%+/-1,
Жесткость МД, мН –               не менее  min 100,
Жесткость Сд, мН -                 не менее  min 40,
Шероховатость, мл/мин-         не менее 220+/-70,
Непрозрачность, %, -               min 90,
Влажность, % -                         не менее 4,6 +/-0,6,
Размер упаковки - 300×210×50 мм, вес 2.50 кг.
совместимость: лазерные принтеры,
цветные лазерные принтеры, струйные
принтеры, копиры.
Бумага сертифицирована по ISO 9706-2000 (рекомендована для архивного хранения)
Бумага сертифицирована по международным стандартам
Не содержит древесных смол и газообразующего хлора.
	1000
	пач.

	2
	Файловый вкладыш матовый А-4
	Должен быть изготовлен из полипропиленовой пленки толщиной не менее 0,1 мм. Формат А4. Прозрачный с рифленой поверхностью. Вкладыши не должны слипаться и не электризоваться, не оставлять отпечатки пальцев на поверхности. Должен быть снабжен боковой перфорацией. В упаковке не менее 100 шт.
	500
	уп.

	3
	Обложка комбинированная А-4
	Фирменная обложка разработанная для переплетного аппарата с нагревом «Unibind», должна состоять из стального корешка, обтянутого цветным покрытием. Корешок покрыт внутри тонким слоем специального клея. К боковым стенкам корешка приклеена обложка. Размер 40 мм, цвет корешка – серый. В упаковке должно быть не менее 96 обложек.
	30
	уп.

	4
	Папка файл регистратор 
	Папка регистратор с арочным механизмом, изготовлена из плотного картона, покрытого полипропиленовой пленкой, внутри бумага, прозрачный карман со сменной этикеткой, толщина корешка не менее 70 мм, с металлической окантовкой по нижнему краю, формат A4, цвет черный
	200
	шт


	

