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[bookmark: _Toc446357555]ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ
[bookmark: _Toc357439590]	
[bookmark: _Toc357439596]	Закупка - совокупность действий, осуществляемых Заказчиком и направленных на обеспечение нужд Заказчика в товарах, работах, услугах. Закупка начинается с отбора поставщика (подрядчика, исполнителя) и завершается исполнением обязательств сторонами договора. В случае, если в соответствии с настоящим Положением не предусмотрено размещение извещения о закупке, закупка начинается с заключения договора и завершается исполнением обязательств сторонами договора.

	Организатор закупки - юридическое или физическое лицо, которое действует на основании договора с Заказчиком и выступает от имени Заказчика при осуществлении процедуры закупки.

	Процедура закупки - деятельность Заказчика по отбору поставщика (подрядчика, исполнителя) с целью приобретения у него товаров, работ, услуг для обеспечения нужд Заказчика.

	Заказчик - юридическое лицо, в интересах и за счет средств которого осуществляется закупка МАОУ «СОШ №84 г.  Челябинска»

	Единая информационная система в сфере закупок - совокупность информации о закупках, содержащейся в базах данных, информационных технологий и технических средств, обеспечивающих формирование, обработку, хранение информации, а также ее предоставление с использованием официального сайта единой информационной системы в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

	Муниципальная информационная система в сфере закупок города Челябинска                (далее - МИС) -  введенная в целях автоматизации закупочного процесса информационная система, интегрированная с единой информационной системой; представляет собой совокупность информации, содержащейся в базах данных, информационных технологий и технических средств, обеспечивающих формирование, обработку, хранение такой информации, ее предоставление с использованием средств муниципальной информационной системы и специализированного сайта в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд города Челябинска в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - специализированный сайт), обеспечивающее интеграцию и взаимодействие с внешними системами.
	
	Сайт Заказчика - сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации Заказчиком.

	Электронная площадка - сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», посредством которого проводятся закупки в электронной форме, указанный в извещении о закупке.

	Участник закупки - любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала; либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки.

[bookmark: _Toc357439597]Извещение о закупке - являющийся неотъемлемой частью документации о закупке документ, содержащий установленные Федеральным законом и настоящим Положением сведения о конкретной Закупке, которые должны соответствовать содержащимся в документации о закупке сведениям.

[bookmark: _Toc357439598]Документация о закупке - комплект документов (в том числе проект договора), содержащий установленные Федеральным законом и настоящим Положением сведения о Закупке, в том числе информацию о предмете, условиях участия и правилах проведения закупки, правилах подготовки, оформления и подачи заявки участником закупки, правилах выбора поставщика (подрядчика, исполнителя).

[bookmark: _Toc357439599]Заявка на участие в закупке - комплект документов, требования к содержанию, форме, оформлению, составу и порядку подачи которых установлены настоящим Положением, извещением о закупке и (или) соответствующей документацией о закупке, предоставляемый Заказчику участником закупки в целях участия в конкретной закупке.

[bookmark: _Toc357439601]Лот - договор (договоры), в отношении права на заключение которого (которых) согласно соответствующей документации о закупке должна подаваться отдельная заявка на участие в закупке.

[bookmark: _Toc357439603]Закупочная комиссия (конкурсная, аукционная и другая) -  коллегиальный орган, созданный Заказчиком и осуществляющий функции по выбору поставщика (подрядчика, исполнителя) по результатам проведения закупки (до заключения договора), состоящий из утверждённых Заказчиком членов. 

Аукцион в электронной форме – форма торгов при которой победителем аукциона, с которым заключается договор, признается лицо, заявка которого соответствует требованиям, установленным документацией о закупке, и которое предложило наиболее низкую цену договора путем снижения начальной (максимальной) цены договора, указанной в извещении о проведении аукциона, на установленную в документации о закупке величину (далее – «шаг аукциона»). В случае если при проведении аукциона цена договора снижена до нуля, аукцион проводится на право заключить договор. В этом случае победителем аукциона признается лицо заявка которого соответствует требованиям, установленным документацией о закупке, и которое предложило наиболее высокую цену за право заключить договор.

Закупка у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) - способ закупки, не являющийся формой проведения торгов, в рамках которого Заказчик предлагает заключить договор (договоры) только одному поставщику (подрядчику, исполнителю) либо принимает предложение о заключении договора от одного поставщика (подрядчика, исполнителя).

Начальная (максимальная) цена договора - предельно допустимая цена договора, определяемая Заказчиком в документации о закупке.
































[bookmark: _Toc446357556]РАЗДЕЛ I -  ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА
[bookmark: _Toc446357557]Часть 1  - Общие сведения о проводимой процедуре закупки
	№
п/п
	Наименование пункта
	Содержание пункта

	1
	Способ закупки 
	Аукцион (в электронной форме)


	2
	Фирменное наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона Заказчика
(филиала Заказчика)  
	Наименование заказчика: Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 84 г. Челябинска» (МАОУ «СОШ № 84 г. Челябинска»)
ИНН: 7452019779
Место нахождения: МАОУ «СОШ № 84 г. Челябинска» 
ул. Хохрякова, д. 26а
Почтовый адрес: 454085, г. Челябинск, 
 ул. Хохрякова, д. 26а 
E-mail: vsn.1971@mail.ru
Контактный телефон: 8 351 772-42-77
[bookmark: OLE_LINK2]Контактное лицо: Винслав Светлана Нафкатовна


	3
	Адрес электронной площадки в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет";
Место подачи заявок участниками закупки
	Заявки подаются посредством Электронной торговой площадки (далее – ЭТП) по адресу: 

http://www. estp.ru 


	4
	Место рассмотрения предложений (заявок) участников закупки и подведения итогов закупки
	454085, г. Челябинск, 
 ул. Хохрякова, д. 26а 


	5
	 Предмет договора
	Капитальный ремонт кровли в дошкольном отделении № 2 МАОУ «СОШ № 84 г.  Челябинска»	

	5.1
	Место доставки поставляемых товаров, место выполнения работ, место оказания услуг:
	[bookmark: OLE_LINK3]454085, г. Челябинск, 
 ул. Мамина, д. 15 


	6
	Количество поставляемого товара, объём выполняемых работ, оказываемых услуг
	Количество поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг указаны в Разделе III – «ТЕХНИЧЕСКОЕ  ЗАДАНИЕ»
1. Приложение № 1 – Локальная смета
2. Приложение № 2 – Локальный ресурсный сметный расчет
3. Приложение № 3 -  Ведомость объемов работ
4. Приложение № 4 – Заключение ОГАУ «Госэкспертиза Челябинской области» 
5. Приложение № 5 - Техническое задание
6. Приложение № 6 – Дефектная ведомость
7. Приложение № 7 – Проект договора



	7
	Место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, оказания услуги
	Место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг: МАОУ «СОШ № 84 г. Челябинска» дошкольное отделение № 2, г. Челябинск, ул. Мамина, 15.
Срок поставки товара, выполнения работ, оказания услуг: 
С момента заключения договора в течении 45 календарных дней. 
Периодичность выполнения работ: ежедневно с 08.00 до 19.00, включая выходные дни и дни государственных праздников. (согласно предварительной договоренности)


	8
	Сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота), Обоснование и порядок формирования цены договора (цены лота) (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей)
	826401,00 руб., включая НДС 20%


	8.1. 
	Величина понижения начальной цены договора («шаг аукциона»)
	от 0,5% до 5,0% от начальной максимальной цены договора


	9
	Сведения о валюте, используемой для формирования цены договора и расчетов с поставщиками (подрядчиками, исполнителями)
	Рубль Российской Федерации.






	10
	Форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги
	устанавливается в соответствии с Проектом Договора


	11
	Порядок формирования цены договора (цены лота) (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей)
	В предлагаемую участником закупки цену должны быть включены: устанавливается в соответствии с Проектом Договора







	11.1
	Требования к сроку и (или) объему предоставления гарантий качества товара, работ, услуг, к обслуживанию товара, к расходам на эксплуатацию товара (при необходимости)
	В соответствии с условиями проекта договора



[bookmark: _Toc446357558]



































Часть 2 – Заявка на участие в закупке
	№
п/п

	Наименование пункта
	Содержание пункта

	12
	Дата начала срока подачи заявок на участие в закупке
	 День размещения на Официальном сайте Извещения о закупке и Документации о закупке.
«20» февраля 2020 года   с момента публикации


	[bookmark: п13]13
	Дата и время окончания срока подачи заявок на участие в аукционе
	«16» марта 2020 года   08:00 (время московское)
До истечения срока окончания приема заявок Заказчик может продлить срок подачи заявок.

Участник аукциона вправе подать заявку на участие в аукционе до предусмотренных документацией о таком аукционе даты и времени окончания срока подачи заявок на участие в таком аукционе.

	
	Дата и время проведения аукциона
	
[bookmark: OLE_LINK1]«16» марта 2020 года 12:30 (время московское)


	
14
	
Подведение итогов
	
[bookmark: _GoBack]«17» марта 2020 года 09:00 (время московское)

	15
	Порядок подачи заявок участниками закупки
	Заявки подаются в форме электронных документов непосредственно на ЭТП. Порядок подачи Заявок на ЭТП определяется Регламентом работы данной ЭТП.  


	16
	Порядок и срок отзыва заявок на участие в аукционе, порядок внесения изменений в такие заявки
	         Участник закупки, подавший заявку на участие в аукционе, вправе изменить или отозвать заявку на участие в аукционе в любое время до дня и времени начала рассмотрения заявок на участие в аукционе. 



	17
	Формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления участникам закупки разъяснений положений документации о закупке
	           Любой участник закупки вправе направить заказчику запрос о разъяснении положений документации о закупке.
          Запрос о разъяснении направляется посредством ЭТП в порядке, предусмотренном Регламентом работы данной ЭТП.               
           Заказчик обязан своевременно ответить на любой запрос участника, касающийся разъяснения документации, полученный не позднее установленного в ней срока. Примерная форма запроса на разъяснение документации о закупке приведена в форме 4 раздела II «ОБРАЗЦЫ ФОРМ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ УЧАСТНИКОМ ЗАКУПКИ».
Участник закупки вправе направить заказчику запрос о разъяснения положений документации о закупке в следующие сроки:
Дата начала: день размещения в ЕИС Извещения о закупке и Документации о закупке.
Дата окончания: в течение трех рабочих дней со дня поступления указанного запроса Заказчик обязан направить в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений аукционной документации, извещения о проведении аукциона, если указанный запрос поступил к Заказчику не позднее чем за три рабочих дня до даты окончания срока подачи заявок на участие в аукционе.
В течение трех дней со дня направления разъяснения участнику закупки такое разъяснение должно быть размещено Заказчиком в ЕИС с содержанием запроса на разъяснение положений аукционной документации, без указания участника закупки, от которого поступил запрос. Разъяснение положений аукционной документации не должно изменять ее суть.

Дата начала срока предоставления Участникам закупки разъяснений положений Документации о закупке: день размещения в ЕИС Извещения о закупке и Документации о закупке.

Дата окончания срока предоставления Участникам закупки разъяснений положений Документации о закупке: в соответствии с п. 13 Раздела I «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА»   

	 18
	Внесение изменений в извещение о закупке, документацию о закупке
	Заказчик в соответствии с запросом участника закупки или по собственной инициативе вправе принять решение о внесении изменений в аукционную документацию, в том числе в описание объекта закупки, и (или) в извещение о проведении аукциона не позднее чем за один день до даты окончания срока подачи заявок на участие в аукционе, за исключением случая, предусмотренного пунктом 27 настоящей Документации. Изменение предмета аукциона не допускается.
 В течение трех дней со дня принятия решения о внесении изменений в аукционную документацию и (или) в извещение о проведении аукциона такие изменения размещаются Заказчиком в ЕИС в порядке, установленном для размещения извещения о проведении аукциона. При этом срок подачи заявок на участие в аукционе должен быть продлен так, чтобы со дня размещения в ЕИС внесенных изменений в аукционную документацию до даты окончания срока подачи заявок на участие в аукционе такой срок составлял не менее чем пятнадцать дней или, если начальная (максимальная) цена договора (цена лота) не превышает три миллиона рублей, не менее чем семь дней.

	19
	Установленные заказчиком требования к качеству, техническим характеристикам товара, работы, услуги, к их безопасности, к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям заказчика
	Установлены в Разделе III «ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ/СПЕЦИФИКАЦИЯ» и Разделе IV «ПРОЕКТ ДОГОВОРА» настоящей Документации

Также закупаемые товары (работы, услуги) должны соответствовать следующим требованиям законодательства РФ и Заказчика: Специальных требований нет



	20
	Требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, который является предметом закупки, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками закупки выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом закупки, их количественных и качественных характеристик
	Описание Участниками закупки поставляемого товара, в случае если он является предметом закупки, его функциональных характеристик (потребительских свойств), а также его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками закупки выполняемых работ, оказываемых услуг, в случае если они являются предметом закупки, их количественных и качественных характеристик осуществляется в соответствии с требованиями Раздела III -  «ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ/СПЕЦИФИКАЦИЯ», и по Форме 2 -  «ТЕХНИКО – КОММЕРЧЕСКОЕ ПРЕДЛОЖЕНИЕ приведенной в Разделе II «ОБРАЗЦЫ ФОРМ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ УЧАСТНИКОМ ЗАКУПКИ»  (ФОРМА 2) 










	[bookmark: п21][bookmark: п20]21
	Требования к участникам закупки и перечень документов, представляемых участниками закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям: 
	1. Общие требования:
	
Наименование требования
	Чем должно быть подтверждено
в составе Заявки

	1) соответствие требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставку товара, выполнение работы, оказание услуги, являющихся объектом закупки;
	
Установлено в п.21.1       Раздела I «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА»





	2) непроведение ликвидации участника закупки - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки - юридического лица или индивидуального предпринимателя несостоятельным (банкротом) и об открытии конкурсного производства;
	Декларируется Участником
в тексте Заявки
(Форма №1)







	3) неприостановление деятельности участника закупки в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на дату подачи заявки на участие в закупке;
	Декларируется Участником в
тексте Заявки
(Форма №1)





	4) отсутствие у участника закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период;
	Декларируется Участником в
тексте Заявки
(Форма №1)













	5) обладание участником закупки исключительными правами на результаты интеллектуальной деятельности (или правом использования указанных результатов с возможностью предоставления такого права третьим лицам), если в связи с исполнением договора Заказчик приобретает права на результаты интеллектуальной деятельности (или получает право использования указанных результатов), за исключением случаев заключения договора на создание произведений литературы или искусства (за исключением программ для электронно-вычислительных машин, баз данных), исполнения, а также заключения договоров на финансирование проката или показа национального фильма.
	Декларируется Участником в
тексте Заявки
(Форма №1)



















2. Дополнительные требования 
	Наименование требования
	Чем должно быть подтверждено в составе Заявки

	1) Отсутствие сведений об участниках закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном статьей 5 Федерального закона, и (или) в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;

	Декларируется Участником в
тексте Заявки
(Форма №1)





















	[bookmark: п211]21.1
	Перечень документов, представляемых участником закупки для подтверждения их соответствия установленным в пункте 21 настоящей документации о закупке требованиям
	Не установлено 
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	[bookmark: п22]Требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в аукционе
	[bookmark: _Toc313349949][bookmark: _Toc313350145][bookmark: _Ref166246797]Участник аукциона подает заявку на участие в аукционе в форме электронного документа.
Участник аукциона готовит заявку на участие в аукционе в соответствии с требованиями настоящего пункта и в соответствии с формами документов, установленными  в Разделе II -  «ОБРАЗЦЫ ФОРМ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ УЧАСТНИКОМ ЗАКУПКИ»
[bookmark: _Toc313349952][bookmark: _Toc313350148][bookmark: _Ref320180868]Заявка на участие в аукционе должна содержать всю указанную Заказчиком в аукционной документации информацию, а именно:
1)Сведения и документы об участнике закупки, подавшем заявку:

[bookmark: _Toc357440103]а) Заполненную форму Заявки на участие в аукционе в соответствии с требованиями извещения о проведении запроса котировок (оригинал) по ФОРМЕ 1 – «ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ»);

 б) Наименование, сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (при наличии), паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона (при наличии) по ФОРМЕ 3 – «АНКЕТА УЧАСТНИКА ЗАКУПКИ»)

в) полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения в ЕИС извещения о проведении аукциона выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц); полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения в ЕИС извещения о проведении аукциона выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей); копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц); надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения в ЕИС  извещения о проведении аукциона;

г) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника закупки - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника закупки без доверенности (далее - руководитель)). В случае, если от имени участника закупки действует иное лицо, заявка на участие в аукционе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени участника закупки, заверенную печатью (при наличии) участника закупки и подписанную руководителем участника закупки (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника закупки, заявка на участие в аукционе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица на подписание доверенности;

д) Документы или копии документов, подтверждающих соответствие участника (если на стороне участника закупки выступает одно лицо) или лиц, выступающих на стороне одного участника (по каждому из указанных лиц в отдельности) (если на стороне участника закупки выступает несколько лиц), установленным в п 21 настоящей документации о закупке требованиям. Конкретный перечень таких документов указан в п.21 и п.21.1 Раздела I «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА»  настоящей документации о закупке;

е) копии учредительных документов участника закупки (для юридических лиц);

ж) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника закупки поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе (если обеспечение установлено), обеспечения исполнения договора (если обеспечение установлено) являются крупной сделкой. В случае, если для данного участника закупки поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющиеся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, обеспечения исполнения договора не являются крупной сделкой, участник закупки представляет соответствующее письмо;
2) предложение участника в отношении предмета закупки о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, о качестве работ, услуг и иные предложения об условиях исполнения договора в соответствии с требованиями аукционной документации по  ФОРМЕ 2 – «ТЕХНИКО – КОММЕРЧЕСКОЕ ПРЕДЛОЖЕНИЕ»
3) в случаях, предусмотренных аукционной документацией, также копии документов, подтверждающих соответствие товаров, работ, услуг требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к таким товарам, работам, услугам;
4) документы, подтверждающие внесение обеспечения заявки на участие в аукционе, в случае, если в если в п.28 раздела I «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА» аукционной документации содержится требование на предоставление обеспечения заявки;
5) документы, подтверждающие квалификацию участника закупки, если Заказчиком установлены соответствующие требования в качестве обязательных.
	 Заявка на участие в аукционе может содержать эскиз, рисунок, чертеж, фотографию, иное изображение товара, образец (пробу) товара, закупка которого осуществляется. Каждая заявка на участие в аукционе, поступившая в срок, указанный в аукционной документации, регистрируется на ЭТП. 
	Участник закупки вправе подать только одну заявку на участие в аукционе в отношении каждого предмета аукциона (лота).
Требование к оформлению заявки:
Электронные документы, входящие в состав заявки должны иметь один из распространенных форматов документов: с расширением (*.doc), (*.docx), (*.xls), (*.xlsx), (*.txt), (*.pdf), (*.jpg) и т.д.
Документы, подписанные электронной подписью (далее – ЭП) участника закупки, лица, имеющего право действовать от имени участника закупки, признаются документами, подписанными собственноручной подписью участника закупки, лица имеющего право действовать от имени участника, заверенные печатью организации.
Наличие ЭП участника закупки подтверждает, что документ отправлен от имени участника закупки и являются точными цифровыми копиями документов-оригиналов.  
Файлы формируются по принципу: один файл – один документ.
Допускается размещение в составе заявки документов, сохраненных в архивах, при этом размещение в составе заявки архивов, разделенных на несколько частей, открытие каждой из которых по отдельности невозможно, не допускается.
Все файлы не должны иметь защиты от их открытия, изменения, копирования их содержимого или их печати. 
Файлы должны быть именованы так, чтобы из их названия ясно следовало, какой документ, требуемый документацией, в каком файле находится. Все документы, входящие в состав заявки должны быть подписаны электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени участника закупок.
При оформлении документов в составе заявки на участие в закупке в соответствии с формами, установленными в разделе II – «ОБРАЗЦЫ ФОРМ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ УЧАСТНИКОМ ЗАКУПКИ», все пункты таких форм подлежат обязательному заполнению, если иное не указано в самой форме.

	22.1
	Условия предоставления приоритета товарам российского происхождения, работам, услугам, выполняемым, оказываемым российскими лицами в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 16.09.2016 № 925 «О приоритете товаров российского происхождения, работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, по отношению к товарам, происходящим из иностранного государства, работам, услугам, выполняемым, оказываемым иностранными лицами"
	При осуществлении закупок товаров, работ, услуг путем проведения аукциона или иным способом, при котором определение победителя проводится путем снижения начальной (максимальной) цены договора, указанной в извещении о закупке, на "шаг", установленный в документации о закупке, в случае, если победителем закупки представлена заявка на участие в закупке, содержащая предложение о поставке товаров, происходящих из иностранных государств, или предложение о выполнении работ, оказании услуг иностранными лицами, договор с таким победителем заключается по цене, сниженной на 15 процентов от предложенной им цены договора.

Общие условия предоставления приоритета: 

а) Участники закупки в ФОРМЕ 2 – «ТЕХНИКО –КОММЕРЧЕСКОЕ ПРЕДЛОЖЕНИЕ» раздела II «ОБРАЗЦЫ ФОРМ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ УЧАСТНИКОМ ЗАКУПКИ» указывают (декларируют) наименования страны происхождения поставляемых товаров;

б) предоставление Участником закупки недостоверных сведений о стране происхождения товара, указанного в Заявке на участие в закупке, является основанием для отказа в допуске к участию в запросе цен (признание заявки не соответствующей требованиям) в соответствии с п. 24 настоящей документации

в) сведения о начальной (максимальной) цене единицы каждого товара, работы, услуги, являющихся предметом закупки указаны в разделе III «ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ»

г) отсутствие в заявке на участие в закупке указания (декларирования) страны происхождения поставляемого товара не является основанием для отклонения заявки Участника закупки, такая заявка рассматривается как содержащая предложение о поставке иностранных товаров; 

д) для целей установления соотношения цены предлагаемых к поставке товаров российского и иностранного происхождения, цены выполнения работ, оказания услуг российскими и иностранными лицами в случаях, когда содержится предложение о поставке товаров российского и иностранного происхождения, выполнении работ, оказании услуг российскими и иностранными лицами, при этом стоимость товаров российского происхождения, стоимость работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, составляет менее 50 процентов стоимости всех предложенных таким участником товаров, работ, услуг, цена единицы каждого товара, работы, услуги определяется как произведение начальной (максимальной) цены единицы товара, работы, услуги, указанной в документации о закупке в соответствии с подпунктом «в» настоящего пункта, на коэффициент изменения начальной (максимальной) цены договора по результатам проведения закупки, определяемый как результат деления цены договора, по которой заключается договор, на начальную (максимальную) цену договора; 

е) отнесения участника закупки к российским или иностранным лицам производится на основании представленной в составе заявки анкеты участника закупки, заполненной по ФОРМЕ 3 – «АНКЕТА УЧАСТНИКА ЗАКУПКИ» раздела II «ОБРАЗЦЫ ФОРМ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ УЧАСТНИКОМ ЗАКУПКИ»

ж) в договоре, заключенном по результатам закупки, указывается страна происхождения поставляемого товара на основании сведений, содержащихся в заявке на участие в закупке, представленной Участником закупки, с которым заключается договор; 

з) если победитель Закупки признан уклонившимся от заключения договора (договоров), то действует порядок заключения договора (договоров) по результатам закупки установленный в п. 25 части 3 «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА»; 

и) при исполнении договора, заключенного с участником закупки, которому предоставлен приоритет в соответствии с настоящим Положением, не допускается замена страны происхождения товаров, за исключением случая, когда в результате такой замены вместо иностранных товаров поставляются российские товары, при этом качество, технические и функциональные характеристики (потребительские свойства) таких товаров не должны уступать качеству и соответствующим техническим и функциональным характеристикам товаров, указанных в договоре.

Приоритет не предоставляется в случаях, если: 
а) закупка признана несостоявшейся и договор заключается с единственным участником закупки; 
б) в заявке на участие в закупке не содержится предложений о поставке товаров российского происхождения, выполнении работ, оказании услуг российскими лицами; 
в) в заявке на участие в закупке не содержится предложений о поставке товаров иностранного происхождения, выполнении работ, оказании услуг иностранными лицами; 
г) в заявке на участие в закупке, представленной участником конкурса или иного способа закупки, при котором победитель закупки определяется на основе критериев оценки и сопоставления заявок на участие в закупке, указанных в документации о закупке, или победителем которой признается лицо, предложившее наиболее низкую цену договора, содержится предложение о поставке товаров российского и иностранного происхождения, выполнении работ, оказании услуг российскими и иностранными лицами, при этом стоимость товаров российского происхождения, стоимость работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, составляет менее 50 процентов стоимости всех предложенных таким участником товаров, работ, услуг; 

д) в заявке на участие в закупке, представленной участником аукциона или иного способа закупки, при котором определение победителя проводится путем снижения начальной (максимальной) цены договора, указанной в извещении о закупке, на "шаг", установленный в документации о закупке, содержится предложение о поставке товаров российского и иностранного происхождения, выполнении работ, оказании услуг российскими и иностранными лицами, при этом стоимость товаров российского происхождения, стоимость работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, составляет более 50 процентов стоимости всех предложенных таким участником товаров, работ, услуг. 


	23
	Критерии
оценки и сопоставления заявок на участие в закупке
	Цена договора










	24
	Порядок оценки и сопоставления заявок на участие в закупке	
	Аукционная комиссия рассматривает заявки на участие в аукционе на соответствие требованиям, установленным аукционной документацией.
В случае установления факта подачи одним участником закупки двух и более заявок на участие в аукционе в отношении одного и того же лота при условии, что поданные ранее заявки таким участником не отозваны, все заявки на участие в аукционе такого участника закупки, поданные в отношении данного лота, не рассматриваются и возвращаются такому участнику.
При рассмотрении заявок на участие в аукционе участник закупки не допускается закупочной комиссией к участию в аукционе в случаях:
           1) непредставления обязательных документов либо наличия в таких документах недостоверных сведений об участнике закупки, если требования к предоставлению документов были установлены в документации о закупке;
	2) несоответствия участника закупки требованиям, установленным документацией о закупке;
	3) непредставления документа или копии документа, подтверждающего внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в закупке, если требование о таком предоставлении указано в документации о закупке;
	4) непоступления на дату рассмотрения заявок на участие в закупке денежных средств, вносимых в качестве обеспечения заявки на участие в закупке или их поступление не в полном размере, если требование об обеспечении таких заявок указано в документации о закупке;
	5) несоответствия заявки участника закупки требованиям документации закупки, в том числе наличие в таких заявках предложения о цене договора, превышающей начальную (максимальную) цену договора, начальную (максимальную) цену единицы товара, работы, услуги либо срок выполнения работ (оказания услуг, поставки товара) превышает срок, установленный документацией о закупке;
	6) несоответствия предложения в отношении товара, работы, услуги требованиям, установленным документацией о закупке; 
	7) представления в составе заявки недостоверной информации, в том числе в отношении квалификационных данных;

В аукционе могут участвовать только участники закупки, признанные участниками аукциона. 
Аукцион проводится в порядке, предусмотренном регламентом ЭТП и аукционной документацией. Результаты аукциона оформляются протоколом (протоколами), который подлежит опубликованию в ЕИС не позднее чем через три дня со дня его подписания.




[bookmark: _Toc446357559]

Часть 3 – Специальные сведения о проводимой процедуре закупки

	№
п/п
	Наименование пункта
	Содержание пункта

	25
	Порядок заключения договора по результатам закупки, срок, в течение которого победитель закупки или иной участник, с которым заключается договор, должен подписать договор, условия признания победителя закупки или иного участника, с которым заключается договор, уклонившимся от заключения договора

	            В срок, установленный в документации об аукционе для подписания договора, победитель аукциона обязан подписать договор и представить все экземпляры договора Заказчику.
В случае, если победитель аукциона в срок, предусмотренный аукционной документацией, не представил Заказчику подписанный договор на условиях, предложенных участником закупки, с которым заключается договор и в аукционной документации, а также обеспечение исполнения договора и (или) гарантийных обязательств в случае, если Заказчиком было установлено требование о предоставлении соответствующего обеспечения, победитель аукциона признается уклонившимся от заключения договора. 
	 Договор должен быть заключен Заказчиком не ранее десяти дней со дня размещения в ЕИС и не позднее двадцати дней со дня подписания итогового протокола аукциона.
             Победитель обязан подписать договор со своей стороны в течение 10 рабочих дней с даты получения от Заказчика проекта договора и представить все подписанные экземпляры договора Заказчику
	 В случае, если победитель аукциона признан уклонившимся от заключения договора, Заказчик вправе обратиться в суд с требованием о понуждении победителя аукциона заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, либо вправе заключить договор с участником закупки, который сделал предпоследнее предложение о цене договора. 
	Проект договора в случае согласия участника аукциона, заявке на участие, в аукционе которого присвоен второй номер, заключить договор составляется заказчиком путем включения в проект договора, прилагаемый к документации об аукционе, условий исполнения договора, предложенных этим участником. Проект договора подлежит направлению заказчиком этому участнику в срок, не превышающий десяти дней с даты признания победителя аукциона уклонившимся от заключения договора.
	Договор заключается на условиях, указанных в извещении о проведении аукциона и аукционной документации, по цене, предложенной победителем аукциона, либо в случае заключения договора с участником закупки, который сделал предпоследнее предложение о цене договора, по цене, предложенной таким участником или иной согласованной с указанным участником закупки цене договора, не превышающей цену договора (цену лота), предложенную таким участником.
	В случае, если Заказчиком было установлено требование обеспечения исполнения договора, договор заключается только после предоставления участником закупки, с которым заключается договор, обеспечения исполнения договора в размере, указанном в аукционной документации, с учетом особенностей применения антидемпинговых мер. 
	В случае, если до участия в аукционе был допущен один участник или в аукционе участвовал один участник, Заказчик в течение трех рабочих дней со дня подписания итогового протокола, передает такому участнику для подписания                проект договора, составленный на условиях, предусмотренных аукционной документацией и приложенного к ней проекта договора, и на условиях, указанных в заявке участника закупки, в том числе по предложенной участником цене                договора (цене лота), при отсутствии предложений по цене - по начальной (максимальной) цене договора, или иной согласованной с указанным участником закупки цене договора, не превышающей начальной (максимальной) цены договора (цены лота). В случае, если проект договора был передан такому участнику, а участник не представил Заказчику в срок, предусмотренный аукционной документацией, подписанный с его стороны договор, а также обеспечение исполнения договора в случае, если Заказчиком было установлено требование обеспечения исполнения договор, такой участник закупки признается уклонившимся от заключения договора. 


	26
	Сведения о возможности Заказчика изменить предусмотренные договором количество товаров, объем работ, объём услуг при заключении или в ходе исполнения договора
	В соответствии с условиями проекта договора

	26.1
	Условия платежей по договору, в том числе порядок и условия открытия аккредитива, если используется аккредитивная форма оплаты
	В соответствии с условиями проекта договора

	27
	Сведения о праве заказчика отказаться от проведения процедуры закупки

	Заказчик, разместивший в ЕИС извещение о проведении аукциона, вправе отказаться от его проведения. Извещение об отказе от проведения аукциона размещается в ЕИС Заказчиком не позднее, чем за один день до даты окончания срока подачи заявок на участие в аукционе в порядке, установленном для официального размещения в ЕИС извещений о проведении аукциона.




	[bookmark: п27]28
	Размер обеспечения заявки на участие в аукционе, срок и порядок внесения денежных средств в качестве обеспечения такой заявки, реквизиты счета для перечисления указанных денежных средств в случае установления Заказчиком требования обеспечения заявки
	Без обеспечения.
 

	[bookmark: П29]29
	Размер обеспечения исполнения договора и (или) обеспечения исполнения гарантийных обязательств, срок и порядок их предоставления в случае, если Заказчиком установлено требование обеспечения исполнения договора и (или) обеспечения исполнения гарантийных обязательств

	Без обеспечения.


	[bookmark: П291]29.1
	Реквизиты счета для внесения обеспечения исполнения договора на участие в закупке
	
нет

	30
	Требования к банковской гарантии, предоставляемой в качестве обеспечения заявки на участие в закупке и (или) обеспечения исполнения договора
	нет

	31
	Антидемпинговые меры:
	В случае, если по результатам закупочной процедуры цена договора, предложенная участником закупки, с которым заключается договор, снижена на двадцать пять и более процентов от начальной (максимальной) цены договора, победитель либо такой участник обязан предоставить Заказчику обоснование снижения цены договора в виде технико-экономического расчета или сметного расчета.
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 «___» __________ 2020 года  №______

[bookmark: _Письмо_о_подаче][bookmark: _Заявка_о_подаче]Изучив Извещение и Документацию о проведении закупки и безоговорочно принимая установленные в них требования и условия, 
_____________________________________________________________________________,                           (полное наименование Участника закупки с указанием организационно-правовой формы)
зарегистрированное по адресу _____________________________________________________,
                                                  (местонахождение Участника закупки )
предлагает заключить договор_______________________________________
                                                                 (предмет договора)
в соответствии с технико-коммерческим предложением (Форма 2), и другими документами, являющимися неотъемлемыми приложениями к настоящей Заявке. 
Настоящим подтверждаем, что субъекты персональных данных, указанные в нашей Заявке и приложениях к неё надлежащим образом уведомлены об осуществлении обработки их персональных данных Заказчиком с целью участия ________ (наименование Участника закупки) в Аукционе в электронной форме  на право заключения договора на _________(указать наименование закупки). Также подтверждаем, что в соответствии с законодательством Российской Федерации нами было получено согласие на обработку персональных данных физических лиц, указанных в нашей Заявке, в том числе право предоставления таких данных третьим лицам.
В случае признания нас Победителем закупки мы берем на себя обязательства заключить со своей стороны договор в соответствии с требованиями Документации о проведении закупки и условиями нашей Заявки в течение _____________ рабочих дней с даты получения от Заказчика проекта договора  и представить все подписанные экземпляры договора Заказчику.
В случае если нашей Заявке будет присвоен второй номер, а Победитель закупки будет признан уклонившимся от заключения договора с Заказчиком, мы обязуемся подписать данный договор в соответствии с требованиями Документации о проведении закупки и условиями нашей Заявки.
В соответствии с инструкциями, полученными от вас в Документации о проведении  закупки, информация по сути наших предложений в данной закупке представлена в следующих документах, которые являются неотъемлемой частью нашей Заявки:

ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ
	№
п/п
	Наименование документа
[указываются документы, перечисленные в пунктах 21, 21.1. и  22 Раздела I «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА» Документации о проведении закупки]

	
	

	
	






Настоящей заявкой декларируем, что на день подачи заявки на участие в закупке 

(наименование организации)

соответствует следующим требованиям:

	1) соответствие требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставку товара, выполнение работы, оказание услуги, являющихся объектом закупки (конкретизируются в документации о закупке);


	2) непроведение ликвидации участника закупки - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки - юридического лица или индивидуального предпринимателя несостоятельным (банкротом) и об открытии конкурсного производства;

	3) неприостановление деятельности участника закупки в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на дату подачи заявки на участие в закупке;


	4) отсутствие у участника закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период;


	5) обладание участником закупки исключительными правами на результаты интеллектуальной деятельности (или правом использования указанных результатов с возможностью предоставления такого права третьим лицам), если в связи с исполнением договора Заказчик приобретает права на результаты интеллектуальной деятельности (или получает право использования указанных результатов), за исключением случаев заключения договора на создание произведений литературы или искусства (за исключением программ для электронно-вычислительных машин, баз данных), исполнения, а также заключения договоров на финансирование проката или показа национального фильма.

6) Отсутствие сведений об участниках закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном статьей 5 Федерального закона, и (или) в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;








________________________________________________	                ______________________________________
(Подпись уполномоченного представителя)	М.П.           (Ф.И.О. должность подписавшего)




ИНСТРУКЦИИ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ ФОРМЫ 1
(Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных Участником закупки)
1) Заявку следует оформить на официальном бланке Участника закупки. Участник закупки присваивает Заявке дату и номер в соответствии с принятыми у него правилами документооборота.
2) Участник закупки должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и местонахождение.
3) Не допускается удаление текста из формы 1, кроме текста, написанного курсивом.
4) Все поля для заполнения должны быть обязательно заполнены Участником закупки.
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Суть технико-коммерческого предложения:

1. Наименование и характеристики предлагаемого товара, работы, услуги: (в соответствии с Техническим заданием - Приложение №1 к Документации о проведении Запроса котировок)


































________________________________________________	                ______________________________________
(Подпись уполномоченного представителя)	М.П.           (Ф.И.О. должность подписавшего)



ИНСТРУКЦИЯ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ ФОРМЫ 2 
(Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных Участником закупки)

1) Участником указываются наименование и характеристики товара, работы, услуги в полном объеме в соответствии с аукционной документацией (спецификацией, техническим заданием – Приложение №1 к Аукционной документации) - без изменения установленных значений 

2)  Участник закупки приводит номер и дату Заявки на участие в закупке, приложением к которой является данное технико-коммерческое предложение.





































[bookmark: _Toc98251773]          ФОРМА 3 - АНКЕТА УЧАСТНИКА ЗАКУПКИ
Приложение к заявке от «___» _________ 2020 г. № ______

	№
	Наименование
	Сведения об участнике процедуры закупки

	1
	Фирменное наименование (Полное и сокращенное наименования организации либо Ф.И.О. участника процедуры закупки – физического лица, в том числе, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя)
	

	2
	Организационно - правовая форма
	

	3
	Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц/индивидуального предпринимателя (дата и номер, кем выдано) либо паспортные данные для участника процедуры закупки – физического лица
	

	4
	Виды деятельности
	

	5
	Срок деятельности (с учетом правопреемственности)
	

	6
	ИНН, КПП, ОГРН, ОКПО, ОКОПФ, ОКАТО, ОКТМО дата постановки на учет в налоговом органе
	

	7
	Место нахождения (страна, адрес) - для юридических лиц либо место жительства (страна, адрес) – для физических лиц и индивидуальных предпринимателей, с указанием наименования субъекта Российской Федерации в соответствии с федеративным устройством Российской Федерации, определенным статьей 65 Конституции Российской Федерации и соответствующего кодового обозначения субъекта Российской Федерации
	

	8
	Почтовый адрес (страна, адрес)
	

	9
	Телефоны (с указанием кода города)
	

	10
	Факс (с указанием кода города)
	

	11
	Адрес электронной почты 
	

	12
	Филиалы: перечислить наименования и почтовые адреса
	

	13
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета участника процедуры закупки в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	

	14
	Фамилия, Имя и Отчество руководителя участника процедуры закупки, имеющего право подписи согласно учредительным документам, с указанием должности и контактного телефона
	

	16
	Орган управления участника процедуры закупки – юридического лица, уполномоченный на одобрение сделки, право на заключение которой является предметом настоящего запроса ценовых цен и порядок одобрения соответствующей сделки
	

	17
	Фамилия, Имя и Отчество уполномоченного лица участника процедуры закупки с указанием должности, контактного телефона, электронной  почты 
	



________________________________________________	                ______________________________________
(Подпись уполномоченного представителя)	М.П.           (Ф.И.О. должность подписавшего)

ИНСТРУКЦИИ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ ФОРМЫ 3
( Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных Участником закупки)
1. Участник закупки приводит номер и дату Заявки, приложением к которой является данная анкета 
2. В графе 17  указывается уполномоченное лицо Участника закупки для оперативного уведомления по вопросам организационного характера и взаимодействия с Заказчиком.
3. Заполненная Участником закупки анкета должна содержать все сведения, указанные в таблице. В случае отсутствия каких-либо данных указать слово «нет». 
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[bookmark: _Toc446357570][bookmark: форма4]ФОРМА 4 - РЕКОМЕНДУЕМАЯ ФОРМА ЗАПРОСА РАЗЪЯСНЕНИЙ ДОКУМЕНТАЦИИ О ЗАКУПКЕ



Уважаемые господа!
Просим Вас разъяснить следующие положения Документации о проведении электронного аукциона на право заключения договора на ________________________________ (Документация о закупке):

	№ п/п
	Раздел Документации о закупке
	Ссылка на пункт Документации о закупке, положения которого следует разъяснить
	Содержание запроса на разъяснение положений Документации о закупке

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	
























________________________________________________	                ______________________________________
(Подпись уполномоченного представителя)	М.П.           (Ф.И.О. должность подписавшего)
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РАЗДЕЛ III - ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ



Файл во вложении к     извещению
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