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1. ПЕРЕЧЕНЬ ПРИНЯТЫХ СОКРАЩЕНИЙ

	№ п/п
	Сокращение
	Расшифровка сокращения

	1.
	Общество, Заказчик
	Акционерное общество «Почта России», 
АО «Почта России»

	2.
	Исполнитель
	Любое юридическое или физическое лицо, в том числе зарегистрированное в качестве индивидуального предпринимателя, оказывающее услуги в соответствии с заключенным договором.

	3.
	ТЗ
	Техническое задание

	4.
	ПО
	Почтовые отправления

	5.
	ТМЦ
	Товарно-материальные ценности

	6.
	ТС
	Транспортное средство

	7.
	TMS
	Transportation Management System– система управления транспортом используемая АО Почта России

	8.
	АО
	Акционерное общество



2. НАИМЕНОВАНИЕ УСЛУГИ

Оказание услуг по перевозке почтовых отправлений и прочих товарно-материальных ценностей автотранспортом по магистральным маршрутам.

3. ОПИСАНИЕ УСЛУГИ, ЦЕЛЬ И ЗАДАЧИ

Цель закупки: осуществление своевременной перевозки ПО и прочих ТМЦ автотранспортом по магистральным маршрутам для обеспечения непрерывного производственного процесса Общества и соблюдения контрольных сроков пересылки посылок и письменной корреспонденции, утвержденных в Обществе.
Перевозка ПО и прочих ТМЦ автомобильным транспортом по магистральному маршруту включает прием ПО и ТМЦ от Заказчика в пункте подачи и в пунктах обмена и их сдачу Заказчику в пунктах обмена и пункте назначения осуществляется в соответствии с заявками Заказчика.
Заказчик, по согласованию с Исполнителем, имеет право добавить не более 2 (двух) дополнительных пунктов обмена к выполняемому Исполнителем маршруту следования для осуществления погрузки/разгрузки без корректировки стоимости маршрута. Общее отклонение от маршрута не может превышать 300 (триста) километров. Дополнительный пункт обмена отражается в документах для оплаты и Заявке на выполнение маршрута.

4. ТРЕБОВАНИЯ К СРОКУ ОКАЗАНИЯ УСЛУГ

Срок оказания услуг: в течение 3 месяцев с момента заключения договора.
Место оказания услуг: в соответствии с приложением № 1 к ТЗ.

5. ХАРАКТЕРИСТИКИ ОКАЗЫВАЕМЫХ УСЛУГ

Перевозка ПО и прочих ТМЦ автомобильным транспортом осуществляется по установленным маршрутам: от начального до конечного пункта, включая пункты обмена по маршруту, в соответствии с приложением № 1 к ТЗ.
Единицей услуги является рейс – перевозка ПО и ТМЦ от начального до конечного пункта маршрута, включая пункты обмена по маршруту.
Перевозка ПО и ТМЦ по маршруту (рейс) включает: 
-	прием ПО и ТМЦ Исполнителем от Заказчика в пункте начала маршрута и в пунктах обмена, 
-	сдачу Исполнителем Заказчику ПО и ТМЦ в пунктах обмена и пункте окончания маршрута,
-	обеспечение сохранности и целостности ПО и ТМЦ на протяжении всего рейса.
Не допускать при исполнении заявки к перевозке грузы как свои собственные, так и полученные от третьих лиц и не относящиеся к ПО и ТМЦ.

6. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ОКАЗАНИЯ УСЛУГ

6.1.  Требования к качеству оказываемых услуг
Качество оказываемых услуг по перевозке ПО и ТМЦ автотранспортом должно соответствовать следующим нормативным актам:
-	Федеральный закон от 08.11.2007 № 259-ФЗ «Устав автомобильного транспорта и городского наземного электрического транспорта»;
-	Федеральный закон от 10.12.1995 № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения»;
-Постановление Правительства РФ от 21.12.2020 N 2200 "Об утверждении Правил перевозок грузов автомобильным транспортом и о внесении изменений в пункт 2.1.1 Правил дорожного движения Российской Федерации";
-	Почтовые правила, принятые Советом глав Администраций связи Регионального содружества в области связи 22 апреля 1992 г.;
6.2. Условия оказания услуг 
Исполнитель:
обеспечивает предоставление Заказчику технически исправных грузовых автомобилей, оснащенных тахографами и спутниковыми навигационными системами, оборудованных для перевозки ПО и ТМЦ и обеспечивающих полную защиту ПО и ТМЦ от воздействия осадков и иных проявлений окружающей среды, в соответствии с заявками, а также в соответствии с характеристиками оказываемых услуг (Приложение №1 к ТЗ). В целях обеспечения защиты ПО и ТМЦ к использованию допускаются только грузовые автомобили, грузовые отсеки, прицепы и полуприцепы которых оборудованы закрытым автомобильным кузовом по типу изотерма, рефрижератора, фургона или фургона-бокса, а также тента, укрепленного металлическими или фанерными щитами, позволяющими опломбировать створки кузова автомобиля без возможности несанкционированного его вскрытия. Конструкция укрепленного кузова металлическими либо фанерными щитами должна выполнять следующие характеристики технических и эксплуатационных параметров: усиление каркаса тента путем установки высокой прочности обшивки щитами. Конструкция должна быть выполнена по типу кузова-фургона, щиты иметь плотную стыковку между собой, закрепленных с использованием заклепочных креплений или винтов-саморезов к каркасу тента без возможности несанкционированного доступа внутрь кузова без применения дополнительных технических средств. В укрепление потолка кузова допускается применение сетки рабицы;
в срок не более 2 (двух) часов с момента получения заявки, рассматривает ее, подтверждает в системе TMS (в случае использования системы TMS) или в иной программе, внедряемой и используемой Заказчиком (далее – программа), подписывает и направляет согласованную заявку Заказчику по электронной почте;
должен обеспечить подачу автотранспорта в надлежащем техническом состоянии под погрузку/разгрузку в места начала и окончания маршрута, а также в пункты обмена и ко времени в соответствии с требованиями, указанными в заявке, а также в соответствии с характеристиками оказываемых услуг (Приложение №1 к ТЗ);
в случае необходимости обеспечивает предоставляемый грузовой автотранспорт пропусками на въезд в центральные районы городов и объекты транспортной инфраструктуры, находящихся на маршрутах, обеспечивает передвижение автотранспорта по платным дорогам, по федеральным трассам и при паромных переправах;
осуществляет мониторинг движения автотранспорта с применением навигационных систем, обеспечивает хранение вышеуказанной информации, представляет необходимые сведения в адрес Заказчика по запросу.
обязуется предоставлять автотранспорт по заявкам Заказчика не более чем в троекратном размере от указанного планируемого количества Заявок в сутки.

Заказчик:
вправе увеличить количество Заявок в троекратном размере с пропорциональным количеством автотранспорта от указанного планируемого количества Заявок в сутки.
размещает заявки на выполнение маршрута в адрес Исполнителя в программе в срок не менее чем за 6 (шесть) часов до запланированного времени подачи автотранспорта.
Отсутствие ответа на заявку Заказчика в течение 2 (двух) часов или отказа в предоставлении автотранспорта с момента подачи заявки Заказчиком, является неподачей автотранспорта. Исполнитель несет ответственность за неподачу автотранспорта в размере 70% от базовой стоимости маршрута (цена за один рейс).
В случае необходимости Заказчик вправе запросить у Исполнителя санитарную обработку кузова, действующую медицинскую книжку у водителя. Соответствующие требования будут отражены в момент отправки Заявки Исполнителю.
Корректировка и/или отмена заявки Заказчиком осуществляется в следующие сроки:
- корректировка – не менее чем за 3 (три) часа до подачи транспорта. 
- отмена – за 5 (пять) часов до подачи транспорта.
Базовая стоимость маршрута (цена за один рейс) на перевозку почты одним автотранспортным средством определена договором (не подлежит увеличению) и включает в себя все расходы Исполнителя, связанные с исполнением договора, в том числе: 
· обеспечение пропусков на въезд в центральные районы городов и объекты транспортной инфраструктуры, находящихся на маршруте;
· обеспечение передвижения автотранспорта по платным дорогам;
· мониторинг движения автотранспорта с применением навигационных систем;
· налоги и сборы, включенные в стоимость маршрута, а также все затраты, издержки и иные расходы Исполнителя, связанные с исполнением договора, а также вознаграждение Исполнителя за оказанные Услуги.
Дополнительных платежей Заказчик не производит.
Заявки направляются Заказчиком Исполнителю в случае возникновения необходимости в перевозке ПО и ТМЦ. Также заявки могут быть направлены на весь период оказания услуг по договору.

6.3.  Требования к безопасности
Исполнитель должен:
-	соблюдать требования пожарной безопасности, охраны труда, природоохранного законодательства и санитарии при оказании услуг.

6.4. Требования к конфиденциальности
Стороны обязуются не разглашать конфиденциальную информацию и не использовать её, кроме как в целях исполнения обязательств. Сторона, которой предоставлена конфиденциальная информация, обязуется принять меры к её защите не меньшие, чем принимаемые ею для защиты собственной конфиденциальной информации.
Сторона, допустившая разглашение конфиденциальной информации либо не выполнившая иные требования по обеспечению её конфиденциальности, несёт ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

6.5. Требования по приемке услуг
Приемка Услуг, оказанных Исполнителем, на соответствие требованиям технического задания осуществляется Заказчиком в течение 10 (десяти) рабочих дней с момента получения корректного комплекта документов, в том числе Акта сдачи-приемки оказанных Услуг и комплекта документов, предусмотренного п. 6.6. настоящего ТЗ.

6.6. Требования по передаче заказчику закупки технических и иных документов (оформление документов по результатам оказанных услуг)
Исполнитель не позднее 5 (пяти) рабочих дней после окончания отчетного периода (декада – с 1 по 10 число месяца, с 11 по 20 число месяца, с 21 по последний день месяца) обязан направить Заказчику Акт сдачи-приемки оказанных услуг и надлежащим образом оформленные первичные документы в составе: 
-	товарно-транспортная накладная (только в случае если к перевозке по пути следования маршрута принимались ТМЦ); 
-	реестр прибытия и убытия транспорта, подготовленные на основании данных Заявок Заказчика;
-	маршрутные накладные форм ф. 24, ф. 23-а; 
-	отрывной талон путевого листа формы 4-П;
-	Заявки Заказчика;
-	счет на оплату;
-	счет-фактура[footnoteRef:1].    [1:  Предоставление счета-фактуры не требуется в случае, если Исполнитель не является плательщиком НДС.] 

В случае выявления замечаний (недостатков) в комплекте документов, предоставляемом Исполнителем, Заказчиком оформляется перечень выявленных замечаний и/или недостатков и направляется на электронную почту Исполнителя, а также указывается перечень необходимых доработок. Устранение замечаний/недостатков осуществляется Исполнителем своими силами и за свой счет в течение 10 (десяти) рабочих дней с момента получения от Заказчика перечня выявленных замечаний и/или недостатков.

7. ТРЕБОВАНИЯ К ГАРАНТИЙНЫМ ОБЯЗАТЕЛЬСТВАМ ОКАЗЫВАЕМЫХ УСЛУГ
Не установлены.

8. СПЕЦИАЛЬНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ

Исполнитель направляет на следующий день после заключения договора запрос на получение учетной записи для работы в программе на электронный адрес Заказчика с указанием Фамилии, Имени, Отчества, должности, электронного адреса, телефона ответственного лица.
Заказчик в течении 1 (одного) рабочего дней с момента получения запроса на получение учетной записи для работы в программе связывается с ответственным лицом Исполнителя и проводит обучение в удаленном режиме.

9. ПЕРЕЧЕНЬ ПРИЛОЖЕНИЙ

	Номер приложения
	Наименование приложения
	Кол-во страниц

	1
	Характеристики оказываемых услуг
	1





Руководитель департамента 
управления транспортом





















Приложение №1
 к Техническому заданию


Характеристики оказываемых услуг
	№ лота
	Маршрут
	Вид обмена
	Планируемое количество 
заявок в неделю (информативно)
	Планируемое количество заявок в сутки (информативно)
	**Планируемое количество маршрутов на период действия договора 
(3 мес)
	Грузоподъемность автотранспорта (тонн)
	Объем грузового кузова автотранспорта (кубические метры)
	Сцепка
	Гидроборт
	Оснащенность автотранспорта спутниковыми навигационными системами (требуется/не требуется)

	
	Пункт подачи*
	Пункт обмена*
	Пункт назначения*
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	г. Москва, Новомосковский АО, поселение Марушкинское
	НИЖНИЙ НОВГОРОД, КИРОВ, НИЖНИЙ НОВГОРОД
	[bookmark: _GoBack]г. Москва, Новомосковский АО, поселение Марушкинское
	контейнер/
паллет/россыпь
	7
	1
	
	20
	82
	нет
	нет
	требуется


*Пункт подачи/обмена/назначения - населённый пункт (город) включает в себя все возможные адреса, находящиеся в границах данного населённого пункта и может содержать одновременно до 3х точек обмена.
[bookmark: _Hlk49456655]**Определяется как максимально возможное целое число, произведение которого и базовой стоимости 1 (одной) услуги будет не более 500 (пятисот) тысяч рублей.

Минимальное количество контейнеров/паллет, которое должно размещаться в автомобиле
	[bookmark: _Hlk49456425]Грузоподъемность автотранспорта, тн (тонны)
	Объем грузового кузова автотранспорта, м³ (метры кубические)
	Условие вместимости контейнеров, паллет в кузове автотранспорта в зависимости от типа использования
	

	
	
	Тип 1 КСРП-П *, шт.
	Тип 2 КПС 5 **, 
шт.
	Тип 3 Европаллеты ***, шт.
	

	20
	82
	52
	22
	32
	

	*КСРП-П - Внешние размеры: Ширина 1000 мм; Длина 1200 мм; Высота 930 мм;
**КПС -5- Внешние размеры: Ширина 1050 мм; Длина 1280 мм; Высота 1860 мм;
***Европаллеты: Ширина 800 мм; Длина 1200 мм; Высота 145 мм.

	

	


Руководитель департамента управления транспортом      	
