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Муниципальное автономное учреждение Богородского городского округа Московской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»
142400, Московская область, г. Ногинск, ул.3 Интернационала, д.80
	                    УТВЕРЖДАЮ



	Директор МАУ Богородского городского округа «МФЦ» 

______________ С.А. Пониматкин
             «____» мая 2021г.


ИЗВЕЩЕНИЕ 

о проведении запроса котировок в электронной форме на право заключения договора на оказание услуг по передаче неисключительных прав использования электронной системы "Госфинансы и Юрист для бюджетных учреждений" для МАУ Богородского городского округа «МФЦ»
Проведение запроса котировок в электронной форме обеспечивается оператором электронной площадки ЕСТП на сайте в сети интернет по адресу: http://estp.ru/
г. Ногинск
2021год
ИЗВЕЩЕНИЕ

О ПРОВЕДЕНИИ ЗАПРОСА КОТИРОВОК В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ


Настоящее извещение содержит информацию для проведения закупки путем Запроса котировок в электронной форме в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 18 июля 2011 г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» и Положением о закупке товаров, работ, услуг МАУ Богородск городского округа «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», Федерального закона от 26 июля 2006 г. № 135-ФЗ «О защите конкуренции».

В части, прямо не урегулированной законодательством Российской Федерации, проведение запроса котировок регулируется настоящим извещением об запросе котировок в электронной форме.
	№ пп
	Наименование 
	Информация

	1.
	Способ закупки
	Запрос котировок в электронной форме.

	2.
	Наименование,

место нахождения,

адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона Заказчика
	Заказчик: Муниципальное автономное учреждение Богородского городского округа Московской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»

Место нахождения: 142400, Московская область, г. Ногинск, ул. 3 Интернационала, д.80
Почтовый адрес: 142400, Московская область, г. Ногинск, ул. 3 Интернационала, д.80
Адрес электронной почты: mfcnoginsk@mosreg.ru, 

Номер контактного телефона: (800) 550-50-30 (доб.3. 52277)


	3.
	Адрес электронной площадки в информационно-телекоммуникационной сети Интернет
	Адрес электронной площадки в сети интернет: http://estp.ru/


	4.
	Предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объёма выполняемых работ, оказываемых услуг 
	Оказание услуг по передаче неисключительных прав использования электронной системы "Госфинансы и Юрист для бюджетных учреждений"
Количество и виды оказываемых услуг определяются в соответствии с техническим заданием (Приложение №8 к Договору).

	5.
	Место, срок и условия поставки товара, выполнения работ, оказания услуг
	Место поставки товара – 142400, Московская область, 

г. Ногинск, ул. 3 Интернационала, д.80

Оказываемые Услуги должны соответствовать требованиям, установленным в Извещении и Договоре, обязательным нормам и правилам, регулирующим данную деятельность, а также иным требованиям законодательства Российской Федерации, действующим на момент оказания Услуг.
Срок оказания Услуги: с даты заключения договора сроком на 12 месяцев.



	6.
	Начальная (максимальная) цена договора, порядок формирования цены договора


	110 476 (сто десять тысяч четыреста семьдесят шесть) рублей 67 копеек.
Начальная (максимальная) цена договора установлена на основании коммерческих предложений Поставщиков. Расчет начальной (максимальной) цены договора приведен в Приложении №4 к Извещению
В цену должна быть включена стоимость всех сопутствующих работ, услуг, оборудования и расходных материалов, необходимых для исполнения договора, а также всех расходов на уплату налогов, пошлин, сборов, других обязательных платежей и прочих затрат, необходимых для исполнения договора, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

	7.
	Срок, место и порядок предоставления Извещения о закупке
	Извещение доступно для ознакомления неограниченному кругу заинтересованных лиц, в течение всего срока подачи котировочных заявок на Официальном сайте Единой информационной системы в сфере закупок, а также ЭТП (ЕСТП), без взимания платы.

	8.
	Порядок, место, дата начала и окончания подачи заявок на участие в закупке. 

Дата, время и место рассмотрения заявок и подведения итогов
	Прием заявок на участие в запросе котировок в электронной форме проводится с использованием программных и технических средств электронной торговой площадки (далее ЭТП) в порядке, предусмотренном регламентом работы ЭТП

Дата начала срока подачи котировочных заявок: «19» мая 2021 года 13:00 (время Московское)
Дата и время окончания срока подачи котировочных заявок: «26» мая 2021 года в 14:00 (время Московское).

Место и дата рассмотрения заявок на участие в запросе котировок в электронной форме: «26» мая 2021 года 15:00 (время Московское) по адресу: Московская обл., г. Ногинск, ул.3 Интернационала, д.80.

Место и дата подведения итогов закупки: Электронная площадка: http://estp.ru/ «26» мая 2021 года 16:00 (время Московское)

	9.
	Формы, порядок, дата начала и окончания срока предоставления участникам размещения заказа разъяснений положений извещения о закупке
	Любой участник запроса котировок в электронной форме вправе направить с использованием программно-аппаратных средств электронной площадки на адрес электронной площадки, запрос о разъяснении положений извещения о проведении запроса котировок в электронной форме.

Начало срока подачи запроса разъяснений: «19» мая 2021 года. 

Окончание срока подачи запроса разъяснений положений Извещения о закупке: «26» мая 2021 года. 

Запросы на разъяснение, поступившие к Заказчику после указанной даты, рассматриваться не будут. 

Заказчик в срок не более 3 (трех) рабочих дней со дня поступления запроса размещает разъяснения (без указания наименования или адреса участника закупки, от которого был получен запрос разъяснений) в ЕИС.

	10.
	Требования к безопасности, качеству, техническим характеристикам, функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, работы, услуги, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы, установленные Заказчиком. 
	Услуги должны быть оказаны качественно, в полном объёме и в строгом соответствии с требованиями предоставленного проекта Договора и техническим заданием. (Приложение № 8 к проекту Договора).

	11.
	Требования к описанию участниками закупки поставляемого товара/оказываемой услуги, которые являются предметом закупки, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками закупки выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом закупки, их количественных и качественных характеристик. В случае если предметом закупки является выполнение работы или оказание услуги, для выполнения или оказания которой используется товар, требования к описанию участниками такой закупки используемого товара.
	В строгом соответствии с требованиями Технического задания Заказчика.


	12.
	Форма, сроки и порядок оплаты товара (работы, услуги)
	Срок и условия оплаты в соответствии с условиями предусмотренными проектом Договора, являющимся неотъемлемой частью настоящей Документации. Аванс не предусмотрен. 

Оплата по договору осуществляется в рублях Российской Федерации.

Заказчик оплачивает оказанные услуги / выполненные работы / поставленный товар Исполнителя/Поставщика, в соответствии с Договором, путем перечисления Цены Договора на банковский счет Исполнителя/Поставщика, реквизиты которого указаны в Договоре, после оказания объема услуг/выполнения работ/ поставки товара, на основании надлежаще оформленного и подписанного обеими Сторонами настоящего Договора Акта сдачи-приемки услуг/ Акта приемки-передачи товара, не позднее 30 (тридцати) дней. Обязательства Заказчика считаются исполненными с даты списания денежных средств с лицевого счета Заказчика.

	13.
	Требования к участникам запроса котировок в электронной форме и перечень документов, представляемых участниками запроса котировок в электронной форме для подтверждения их соответствия установленным требованиям
	1.Соответствие участников закупки требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим выполнение работ, оказание услуг, поставки товаров, являющихся предметом закупки;
2. непроведение ликвидации участника закупки - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

3. неприостановление деятельности участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в закупке;
4. обладание участником закупки исключительными правами на результаты интеллектуальной деятельности (или правом использования указанных результатов с возможностью предоставления такого права третьим лицам), если в связи с исполнением договора Заказчик приобретает права на результаты интеллектуальной деятельности (или получает право использования указанных результатов), за исключением случаев заключения договора на создание произведений литературы или искусства (за исключением программ для электронно-вычислительных машин, баз данных), исполнения, а также заключения договоров на финансирование проката или показа национального фильма;
5. отсутствие у участника закупки недоимки по налогам, сборам, задолженности по иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы РФ (за исключением сумм, на которые предоставлены отсрочка, рассрочка, инвестиционный налоговый кредит в соответствии с законодательством РФ о налогах и сборах, которые реструктурированы в соответствии с законодательством РФ, по которым имеется вступившее в законную силу решение суда о признании обязанности заявителя по уплате этих сумм исполненной или которые признаны безнадежными к взысканию в соответствии с законодательством РФ о налогах и сборах) за прошедший календарный год, размер которых превышает 25 (двадцать пять) процентов балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период. Участник закупки считается соответствующим установленному требованию в случае, если им подано заявление об обжаловании указанных недоимки, задолженности и решение по такому заявлению на дату рассмотрения заявки на участие в закупке не принято;

6. отсутствие у участника закупки - физического лица либо у руководителя, членов коллегиального исполнительного органа или главного бухгалтера юридического лица - участника закупки судимости за преступления в сфере экономики (за исключением лиц, у которых такая судимость погашена или снята), а также неприменение в отношении указанных физических лиц наказания в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, которые связаны с поставкой товара, выполнением работы, оказанием услуги, являющихся объектом осуществляемой закупки, и административного наказания в виде дисквалификации;

7. отсутствие между участником закупки и Заказчиком конфликта интересов, под которым понимаются случаи, при которых руководитель Заказчика, член Комиссии состоят в браке с лицами, являющимися выгодоприобретателями, единоличным исполнительным органом хозяйственного общества (директором, генеральным директором, управляющим, президентом и другими), членами коллегиального исполнительного органа хозяйственного общества, руководителем (директором, генеральным директором) учреждения или унитарного предприятия либо иными органами управления юридических лиц - участников закупки, с лицами, в том числе зарегистрированными в качестве индивидуального предпринимателя, - участниками закупки либо являются близкими родственниками (родственниками по прямой восходящей и нисходящей линии (родителями и детьми, дедушкой, бабушкой и внуками), полнородными и неполнородными (имеющими общих отца или мать) братьями и сестрами), усыновителями или усыновленными указанных лиц. Под выгодоприобретателями понимаются лица, владеющие напрямую или косвенно (через юридическое лицо или через несколько юридических лиц) более чем 10 (десятью) процентами голосующих акций хозяйственного общества либо долей, превышающей 10 (десять) 
8. участник закупки не является офшорной компанией.

9. отсутствие у участника закупки ограничений для участия в закупках, установленных законодательством Российской Федерации.
Дополнительные требования к участнику закупки:

отсутствие сведений об участнике закупочной процедуры в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 18 июля 2011 г. № 223-ФЗ "О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц" и/или в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 05 апреля 2013 г. №44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд".

	14.
	Требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в закупке


	Заявка на участие в запросе котировок в электронной форме состоит из одной части и предложения участника запроса котировок в электронной форме о цене договора.

Заявка на участие в запросе котировок в электронной форме направляется участником запроса котировок в электронной форме оператору электронной площадки в форме двух электронных документов, которые подаются одновременно.

Заявка на участие в запросе котировок в электронной форме заполняется в строгом соответствии с требованиями Технического задания Заказчика по форме заявки (Приложение № 3).

Для получения преференций (преимуществ), установленных Постановлением Правительства от 16.09.2016 № 925, участник закупки должен указать наименование страны происхождения товаров в составе заявки. 

Заявка на участие в закупке должна содержать:
1. Сведения и документы об участнике запроса котировок в электронной форме, подавшем такую заявку:

– наименование, фирменное наименование (при наличии), место нахождения (для юридического лица), почтовый адрес участника запроса котировок в электронной форме, фамилия, имя, отчество (при наличии), паспортные данные, место жительства (для физического лица), номер контактного телефона, идентификационный номер налогоплательщика участника такого запроса или в соответствии с законодательством соответствующего иностранного государства аналог идентификационного номера налогоплательщика участника такого запроса (для иностранного лица), идентификационный номер налогоплательщика (при наличии) учредителей, членов коллегиального исполнительного органа, лица, исполняющего функции единоличного исполнительного органа участника такого запроса;
– полученную не ранее чем за 6 месяцев до дня размещения в Единой информационной системе извещения о проведении запроса котировок в электронной форме выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридического лица), полученную не ранее чем за 6 месяцев до дня размещения в Единой информационной системе извещения о проведении запроса котировок в электронной форме выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуального предпринимателя), копии документов, удостоверяющих личность (для иного физического лица), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранного лица), полученные не ранее чем за 6 месяцев до дня размещения в Единой информационной системе извещения о проведении запроса котировок в электронной форме;
– документы, подтверждающие полномочия лица на осуществление действий от имени участника запроса котировок в электронной форме - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании и приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника запроса котировок в электронной форме без доверенности (руководитель). В случае если от имени участника запроса котировок в электронной форме действует иное лицо, заявка на участие в запросе котировок должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени участника запроса котировок в электронной форме, заверенную печатью участника запроса котировок в электронной форме (при наличии) и подписанную руководителем участника запроса котировок в электронной форме или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц). В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника запроса котировок в электронной форме, заявка на участие в запросе котировок в электронной форме должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

– копии учредительных документов участника запроса котировок в электронной форме (для юридических лиц);

– решение об одобрении или о совершении сделки (в том числе крупной) либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника запроса котировок в электронной форме заключение договора на поставку товаров (выполнение работ, оказание услуг) является сделкой, требующей решения об одобрении или о ее совершении, либо письмо о том, что сделка не является сделкой, требующей решения об одобрении или о ее совершении;
– решение об одобрении или о совершении сделки (в том числе крупной) либо копия такого решения в случае, если внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в запросе котировок в электронной форме, внесение денежных средств или получение безотзывной банковской гарантии в качестве обеспечения исполнения договора является сделкой, требующей решения об одобрении или о ее совершении, либо письмо о том, что сделка не является сделкой, требующей решения об одобрении или о ее совершении.
В случае если участниками запроса котировок в электронной форме могут являться только субъекты малого и среднего предпринимательства, участник запроса котировок в электронной форме представляет декларацию о его принадлежности к субъектам малого и среднего предпринимательства.

2. Предусмотренное одним из следующих пунктов согласие участника запроса котировок в электронной форме:

а) согласие участника такого запроса котировок на поставку товара, выполнение работы или оказание услуги на условиях, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок в электронной форме и не подлежащих изменению по результатам проведения такого запроса котировок.

б) при осуществлении закупки товара или закупки работы, услуги, для выполнения, оказания которых используется товар:

указание (декларирование) наименования страны происхождения поставляемых товаров. Отсутствие в заявке на участие в запросе котировок в электронной форме указания (декларирования) страны происхождения поставляемого товара не является основанием для отклонения заявки на участие в запросе котировок в электронной форме, и такая заявка рассматривается как содержащая предложение о поставке иностранных товаров;

конкретные показатели товара, соответствующие значениям, установленным в извещении о проведении запроса котировок в электронной форме, и указание на товарный знак (при наличии). Информация, предусмотренная настоящим абзацем, включается в заявку на участие в запросе котировок в электронной форме в случае отсутствия в извещении о проведении запроса котировок в электронной форме указания на товарный знак или в случае, если участник закупки предлагает товар, который обозначен товарным знаком, отличным от товарного знака, указанного в извещении о проведении запроса котировок в электронной форме. 
3. Документы или копии документов, подтверждающие соответствие участника запроса котировок в электронной форме установленным требованиям извещения.

4. Согласие субъекта персональных данных на обработку его персональных данных (для участника запроса котировок в электронной форме - физического лица).
5. Заявка на участие в запросе котировок в электронной форме может содержать эскиз, рисунок, чертеж, фотографию, иное изображение товара, образец (пробу) товара, закупка которого осуществляется.

6. Заявка на участие в запросе котировок в электронной форме, документы и информация, направляемые в форме электронных документов участником запроса котировок в электронной форме, должны быть подписаны усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени участника запроса котировок в электронной форме.

7. Требовать от участника запроса котировок в электронной форме иное, за исключением предусмотренных настоящим разделом документов и сведений, не допускается.

8. Участник запроса котировок в электронной форме вправе подать только одну заявку на участие в запросе котировок в электронной форме в любое время, предусмотренное извещением о проведении запроса котировок в электронной форме, с даты и времени начала до даты и времени окончания срока подачи заявок на участие в запросе котировок в электронной форме.
9. Прием заявок на участие в запросе котировок в электронной форме прекращается в день и время, указанное в извещении о проведении запроса котировок в электронной форме.

10. Участник запроса котировок в электронной форме, подавший заявку на участие в запросе котировок в электронной форме, вправе отозвать данную заявку либо внести в нее изменения не позднее даты окончания срока подачи заявок на участие в запросе котировок в электронной форме, направив об этом уведомление оператору электронной площадки.
11. Порядок возврата участникам запроса котировок в электронной форме денежных средств, внесенных в качестве обеспечения заявок на участие в запросе котировок в электронной форме, если таковое требование обеспечения заявки на участие в запросе котировок в электронной форме было установлено в извещении, определяется в соответствии с регламентом торговой площадки.

12. В течение одного часа с момента получения заявки на участие в запросе котировок в электронной форме оператор электронной площадки присваивает ей порядковый номер и подтверждает в форме электронного документа, направляемого участнику такого запроса, подавшему указанную заявку, ее получение с указанием присвоенного ей порядкового номера.

Первый порядковый номер присваивается заявке, поступившей ранее других заявок на участие в запросе котировок в электронной форме.
13. В течение одного часа с момента получения заявки на участие в запросе котировок в электронной форме оператор электронной площадки возвращает указанную заявку подавшему ее участнику запроса котировок в электронной форме в случае:

подачи данной заявки с нарушением требований, предусмотренных пп. 6 п.14 Извещения;

подачи одним участником запроса котировок в электронной форме двух и более заявок на участие в нем при условии, что поданные ранее заявки данным участником не отозваны. В указанном случае данному участнику возвращаются все заявки на участие в таком запросе;

получения заявки после даты или времени окончания срока подачи заявок на участие в таком запросе;

подачи участником такого запроса заявки, не содержащей предложение о цене контракта или содержащей предложение о цене контракта, превышающей начальную (максимальную) цену контракта или равной нулю.


	15.
	Рассмотрение заявок на участие в запросе котировок в электронной форме 
	          Срок рассмотрения заявок на участие в запросе котировок в электронной форме не может превышать 3 рабочих дня с даты окончания срока подачи заявок.

          Победителем запроса котировок в электронной форме признается участник запроса котировок в электронной форме, подавший заявку на участие в таком запросе котировок, которая соответствует всем требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок в электронной форме, в которой указана наиболее низкая цена товара, работы или услуги. При предложении наиболее низкой цены товара, работы или услуги несколькими участниками запроса котировок в электронной форме победителем такого запроса признается участник, заявка на участие в запросе котировок в электронной форме которого поступила ранее других заявок на участие в запросе котировок в электронной форме, в которых предложена такая же цена.

          Заявка участника запроса котировок в электронной форме отклоняется Комиссией в случае:

           непредоставления документов и (или) информации, предусмотренных пунктом 14 настоящего извещения, или предоставления недостоверной информации;

           несоответствия информации, предусмотренной пунктом 14 настоящего извещения, требованиям извещения о проведении запроса котировок в электронной форме;

           в случае несоответствия участника такого запроса котировок в электронной форме требованиям, установленным извещением о проведении запроса котировок в электронной форме;

            предоставления безотзывной банковской гарантии на сумму менее установленной в извещении о проведении запроса котировок в электронной форме в случае, если участником выбран данный способ обеспечения заявки (если требование обеспечения заявки установлено в извещении о проведении запроса котировок в электронной форме).
         Результаты рассмотрения заявок на участие в запросе котировок в электронной форме фиксируются в протоколе рассмотрения заявок на участие в запросе котировок в электронной форме, подписываемом всеми присутствующими членами Комиссии не позднее даты окончания срока рассмотрения и оценки данных заявок.
          Протокол рассмотрения заявок на участие в запросе котировок в электронной форме размещается Заказчиком в Единой информационной системе не позднее чем через 3 дня со дня его подписания.
           В случае, если Комиссией отклонены все поданные заявки на участие в запросе котировок в электронной форме или по результатам рассмотрения таких заявок только одна такая заявка признана соответствующей всем требованиям, указанным в извещении о проведении запроса котировок в электронной форме, запрос котировок в электронной форме признается несостоявшимся.

            Оператор электронной площадки в течение часа после размещения в Единой информационной системе протокола рассмотрения заявок на участие в запросе котировок в электронной форме направляет заказчику результаты осуществленного оператором электронной площадки сопоставления ценовых предложений, а также информацию о ценовых предложениях каждого участника запроса котировок в электронной форме, за исключением случая признания такого запроса котировок несостоявшимся.

             Не позднее следующего рабочего дня после дня получения от оператора электронной площадки информации, предусмотренной абз. 11 настоящего пункта, Комиссия на основании полученной информации, присваивает каждой заявке на участие в запросе котировок в электронной форме порядковый номер по мере увеличения предложенной в таких заявках цены договора. Первый номер присваивается заявке на участие в запросе котировок в электронной форме, в которой предложена наиболее низкая цена договора. В случае, если в нескольких заявках на участие в запросе котировок в электронной форме содержатся одинаковые ценовые предложения, меньший порядковый номер присваивается заявке на участие в запросе котировок в электронной форме, которая поступила ранее других заявок на участие в запросе котировок в электронной форме, содержащих такие же предложения. 
           Результаты рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе котировок в электронной форме фиксируются в протоколе подведения итогов запроса котировок в электронной форме, который подписывается всеми присутствующими на заседании членами Комиссии. Оценка заявок на участие в запросе котировок в электронной форме не осуществляется в случае признания запроса котировок в электронной форме не состоявшимся.

	16.
	Обеспечение заявки на участие в запросе котировок
	Не требуется

	17.
	Обеспечение исполнения договора
	Не требуется 



	18.
	Отказ Заказчика от проведения Запроса котировок
	Заказчик вправе отменить конкурентную закупку по одному и более предмету закупки (лоту) до наступления даты и времени окончания срока подачи заявок на участие в конкурентной закупке.

Решение об отмене конкурентной закупки размещается в Единой информационной системе в день принятия этого решения.

	19.
	Изменение и расторжение договора 
	1. Изменение условий договора в ходе его исполнения допускается по соглашению сторон в следующих случаях:

– при снижении цены договора без изменения предусмотренных договором количества товара, объема работы или услуги, качества поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги и иных условий договора;

– если по предложению Заказчика увеличиваются (уменьшаются) предусмотренные договором количество товара, объем работы или услуги не более чем на 30 (тридцать) процентов. При этом по соглашению сторон допускается изменение с цены договора пропорционально дополнительному количеству товара, дополнительному объему работы или услуги исходя из установленной в договоре цены единицы товара, работы или услуги, но не более чем на 30 (тридцать) процентов цены договора. При уменьшении предусмотренных договором количества товара, объема работы или услуги стороны договора обязаны уменьшить цену договора исходя из цены единицы товара, работы или услуги. Цена единицы дополнительно поставляемого товара или цена единицы товара при уменьшении предусмотренного договором количества поставляемого товара должна определяться как частное от деления первоначальной цены договора на предусмотренное в контракте количество такого товара;

– изменение в соответствии с законодательством Российской Федерации регулируемых цен (тарифов) на товары, работы, услуги.

2. В случае изменения условий договора (объема, цены закупаемых товаров, работ, услуг или сроков исполнения договора по сравнению с указанными в протоколе, составленном по результатам закупки) Заказчик в течение 10 (десяти) календарных дней со дня внесения изменений в договор размещает информацию об изменении договора с указанием внесенных изменений в Единой информационной системе.

3. В случае если по предложению Заказчика увеличиваются предусмотренные договором количество товара, объем работы или услуги не более чем на 10 (десять) процентов от объема ранее произведенной закупки, такое изменение условий договора допускается без согласования проекта дополнительного соглашения, которое предусмотрено абзацем вторым настоящего пункта. 

В случае увеличения предусмотренных договором количества товара, объема работы или услуги от 10 (десяти) до 30 (тридцати) процентов от объема ранее произведенной закупки, соответствующие изменения допускаются при условии последовательного согласования таких изменений с органом исполнительной власти Московской области, государственным органом Московской области, органом местного самоуправления муниципального образования Московской области, в ведомственном подчинении которого находится Заказчик, и Комитетом по конкурентной политике Московской области в срок, не превышающий 10 (десять) рабочих дней. 

4. При заключении дополнительного соглашения Заказчик должен соблюдать следующие принципы:

- изменение предмета договора не допускается;

- изменения ведут к обоснованному улучшению условий договора для Заказчика по сравнению с условиями текущей редакции договора и не ухудшают экономическую эффективность закупки;

6. Договор может быть расторгнут по соглашению сторон, по решению суда, в случае одностороннего отказа стороны договора от исполнения договора в соответствии с гражданским законодательством.

7. При расторжении договора в одностороннем порядке по вине поставщика (подрядчика, исполнителя) Заказчик вправе потребовать от поставщика (подрядчика, исполнителя) возмещения причиненных убытков.

8. Договор считается измененным или расторгнутым с момента получения одной стороной уведомления другой стороны об одностороннем отказе от исполнения договора полностью или частично, если иной срок расторжения или изменения договора не предусмотрен в уведомлении либо не определен соглашением сторон.

	20.
	Приоритет товаров Российского происхождения согласно Постановлению Правительства РФ от 16 сентября 2016 г. № 925
	Для получения преференций (преимуществ), установленных Постановлением Правительства от 16.09.2016 № 925, участник закупки должен указать наименование страны происхождения товаров в составе заявки. Отсутствие указания страны происхождения товаров в составе заявки не является основанием для отклонения такой заявки в участии в закупке.

В случае отсутствия указания страны происхождения товаров в составе заявки, такая заявка рассматривается как содержащая предложение о поставке товаров иностранного происхождения.

В случае выявления заказчиком факта указания в составе заявки недостоверных сведений о стране происхождения товаров при проведении закупки, такая заявка подлежит отклонению.

В случае выявления Заказчиком факта указания в составе заявки участника, признанного победителем закупки, недостоверных сведений о стране происхождения товаров после подведения итогов закупки (определения победителя), но до момента заключения договора, Заказчик обязан отказаться от заключения договора с таким участником.

Национальность (государственная принадлежность) участника закупки определяется Заказчиком на основании представленных в составе заявки документов (в том числе на основании выписки из ЕГРЮЛ), содержащих информацию о его месте регистрации (для юридических лиц и ИП), на основании документов, удостоверяющих личность (для физических лиц).

При этом предоставление преференций (преимуществ), установленных Постановлением Правительства от 16.09.2016 N 925, зависит не от места регистрации участника, а от наименования страны происхождения товаров, указание которого предусмотрено настоящим разделом Извещения.
Если победителем закупки представлена заявка на участие в закупке, содержащая предложение о поставке товаров, происходящих из иностранных государств, или предложение о выполнении работ, оказании услуг иностранными лицами, договор с таким победителем заключается по цене, сниженной на 15 (пятнадцать) процентов от предложенной им цены договора.
Приоритет не предоставляется в случаях, если:

Закупка признана несостоявшейся и договор заключается с единственным участником закупки.

В заявке на участие в закупке не содержится предложений о поставке товаров российского происхождения, выполнении работ, оказании услуг российскими лицами.

В заявке на участие в закупке не содержится предложений о поставке товаров иностранного происхождения, выполнении работ, оказании услуг иностранными лицами.

В заявке на участие в закупке, представленной участником запроса котировок в электронной форме содержится предложение о поставке товаров российского и иностранного происхождения, выполнении работ, оказании услуг российскими и иностранными лицами, при этом стоимость товаров российского происхождения, стоимость работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, составляет более 50 процентов стоимости всех предложенных таким участником товаров, работ, услуг.

	21.
	Срок со дня размещения в Единой информационной системе протокола подведения итогов на участие в запросе котировок в электронной форме, в течение которого победитель запроса котировок в электронной форме должен подписать проект договора
	          Договор должен быть заключен Заказчиком не ранее, чем через 10 (десять) дней со дня размещения в Единой информационной системе протокола проведения запроса котировок в электронной форме и не позднее 20 (двадцати) дней со дня размещения указанного протокола.

Договор по результатам конкурентной закупки в электронной форме заключается с использованием программно-аппаратных средств электронной площадки и должен быть подписан усиленной квалифицированной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени соответственно победителя, Заказчика.
Договор по результатам конкурентной закупки в электронной форме заключается на условиях, которые предусмотрены проектом договора, документацией о конкурентной закупке, извещением об осуществлении конкурентной закупки и заявкой участника такой закупки, с которым заключается договор, с учетом преддоговорных переговоров.

В течение 5 дней с даты размещения в Единой информационной системе протоколов подведения итогов Заказчик размещает на электронной площадке без своей подписи проект договора, который составляется путем включения в проект договора, прилагаемый к документации о конкурентной закупке (извещению о проведении запроса котировок в электронной форме), условий исполнения договора, указанных в заявке участника электронной процедуры.

В течение 5 дней с даты размещения Заказчиком на электронной площадке проекта договора победитель конкурентной закупки в электронной форме осуществляет одно из следующих действий:
подписывает усиленной квалифицированной электронной подписью указанный проект договора, размещает на электронной площадке подписанный проект договора и документ, подтверждающий предоставление обеспечения исполнения договора и (или) гарантийных обязательств, если данное требование установлено в документации о конкурентной закупке (извещении о проведении запроса котировок в электронной форме);

в случае наличия разногласий по проекту договора, направленному Заказчиком, размещает на электронной площадке протокол разногласий, подписанный усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени победителя электронной процедуры. Указанный протокол может быть размещен на электронной площадке в отношении соответствующего договора не более чем один раз. При этом победитель, с которым заключается договор, указывает в протоколе разногласий замечания к положениям проекта договора, не соответствующим документации о конкурентной закупке (извещении о проведении запроса котировок в электронной форме) и своей заявке на участие в конкурентной закупке в электронной форме, с указанием соответствующих положений данных документов.

В течение 3 рабочих дней с даты размещения победителем конкурентной закупки в электронной форме на электронной площадке протокола разногласий Заказчик рассматривает протокол разногласий и без своей подписи размещает в Единой информационной системе и на электронной площадке доработанный проект договора либо повторно размещает в Единой информационной системе и на электронной площадке проект договора с указанием в отдельном документе причин отказа учесть полностью или частично содержащиеся в протоколе разногласий замечания победителя конкурентной закупки в электронной форме. При этом размещение в Единой информационной системе и на электронной площадке Заказчиком проекта договора с указанием в отдельном документе причин отказа учесть полностью или частично содержащиеся в протоколе разногласий замечания победителя допускается при условии, что такой победитель разместил на электронной площадке протокол разногласий в течение 5 дней с даты размещения Заказчиком в Единой информационной системе проекта договора.
В течение 3 рабочих дней с даты размещения Заказчиком в Единой информационной системе и на электронной площадке документов, предусмотренных Извещением, победитель конкурентной закупки в электронной форме размещает на электронной площадке проект договора, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени такого победителя, а также документ, подтверждающий предоставление обеспечения исполнения договора и (или) гарантийных обязательств, если данное требование установлено в документации о конкурентной закупке (извещении о проведении запроса котировок в электронной форме).
Если при проведении конкурентной закупки в электронной форме участником закупки, с которым заключается договор, предложена цена договора, которая на двадцать пять и более процентов ниже начальной (максимальной) цены договора, договор заключается только после предоставления таким участником обеспечения исполнения договора в размере, превышающем в полтора раза размер обеспечения исполнения договора, указанный в документации о конкурентной закупки, но не менее чем в размере аванса (если договором предусмотрена выплата аванса).

В случае если победителем не исполнены указанные требования, такой победитель признается уклонившимся от заключения договора.
          В течение 3 рабочих дней с даты размещения на электронной площадке проекта договора, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени победителя конкурентной закупки в электронной форме, и предоставления таким победителем соответствующего требованиям документации о конкурентной закупке (извещения о проведении запроса котировок в электронной форме) обеспечения исполнения договора и (или) гарантийных обязательств Заказчик обязан разместить на электронной площадке договор, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени Заказчика.
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	Особые условия договора
	Стороны при исполнении Договора:

- составляют в виде электронных документов, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью (далее – электронные документы), первичные учетные документы и иные документы, которыми оформляются:

поставка услуг, а также отдельные этапы поставки услуг (далее - отдельный этап исполнения Договора), включая все документы, предоставление которых предусмотрено в целях осуществления приемки поставленного услуг, а также отдельных этапов исполнения Договора;

результаты такой приемки;

мотивированный отказ от подписания документа о приемке;

оплата поставленного услуг, а также отдельных этапов исполнения Договора;

заключение дополнительных соглашений;

направление требования об уплате неустоек (штрафов, пеней);

направление решения об одностороннем отказе от исполнения Договора;

- осуществляют обмен электронными документами посредством использования ПИК ЕАСУЗ в соответствии с Регламентом электронного документооборота Портала исполнения контрактов Единой автоматизированной системы управления закупками Московской области (далее – Регламент, Приложение 4 к Договору).
Для работы в ПИК ЕАСУЗ Стороны Договора:

- назначают должностных лиц, уполномоченных за организацию и осуществление электронного документооборота в соответствии с разделом Договора «Особые условия» (далее – уполномоченные должностные лица);

- обеспечивают получение усиленной квалифицированной электронной подписи в аккредитованных удостоверяющих центрах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, на уполномоченных должностных лиц, подписывающих документы при исполнении Договора;

- обеспечивают регистрацию в ПИК ЕАСУЗ и в электронном документообороте ПИК ЕАСУЗ (далее – ЭДО ПИК ЕАСУЗ) в соответствии с Регламентом;

- обеспечивают необходимые условия для осуществления электронного документооборота в ПИК ЕАСУЗ и в ЭДО ПИК ЕАСУЗ;

- используют для подписания в ЭДО ПИК ЕАСУЗ электронных документов усиленную квалифицированную электронную подпись.

Стороны признают, что используемые в ПИК ЕАСУЗ электронные документы имеют равную юридическую силу с документами на бумажных носителях информации, подписанными собственноручными подписями уполномоченных должностных лиц и оформленными в установленном порядке.

Электронные документы, полученные Сторонами друг от друга при исполнении Договора, не требуют дублирования документами, оформленными на бумажных носителях информации.

В случае сбоя в работе ПИК ЕАСУЗ и (или) ЭДО ПИК ЕАСУЗ (описание сбоя содержится в Регламенте), не позволяющего осуществлять обмен электронными документами при исполнении Договора, Стороны осуществляют оформление и подписание документов на бумажных носителях информации в сроки, предусмотренные Договором.

После возобновления работы ПИК ЕАСУЗ и (или) ЭДО ПИК ЕАСУЗ Сторона, ответственная за составление (оформление) документа, направляет с использованием ПИК ЕАСУЗ Стороне, в адрес которой должен быть направлен соответствующий документ, сопроводительное письмо, подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, с приложением копии в электронной форме (скан-образа) документа, подписанного Сторонами на бумажном носителе информации.

Сторона, получившая в ПИК ЕАСУЗ указанное сопроводительное письмо, осуществляет проверку сведений, содержащихся в сопроводительном письме и приложенной к нему копии в электронной форме (скан-образа) документа, на предмет их соответствия подписанному документу на бумажном носителе информации и по результатам проверки подписывает данное сопроводительное письмо усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица либо отказывается от его подписания в порядке, предусмотренном Регламентом.

Перечень электронных документов, которыми обмениваются Стороны при исполнении Договора с использованием ПИК ЕАСУЗ, содержится в приложении 3 к Договору.
Получение доступа к ПИК ЕАСУЗ, а также использование ЭДО ПИК ЕАСУЗ, в том числе в целях осуществления электронного документооборота при исполнении Договора, для Сторон осуществляется безвозмездно.
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Приложение № 1 

к Извещению о проведении запроса 

котировок в электронной форме 
Техническое задание 

1. Предмет договора, заключаемого по результатам закупки: Передача неисключительных прав использования баз данных: 

1.1. База данных по основным направлениям деятельности главного бухгалтера и финансового специалиста государственного и муниципального учреждения.

	1. База данных по основным направлениям деятельности главного бухгалтера и финансового специалиста государственного и муниципального учреждения.
	Передача неисключительных прав использования базы данных, содержащей методические и справочные материалы, электронные журналы и книги, нормативно-правовые документы по основным направлениям деятельности главного бухгалтера и финансового специалиста государственного и муниципального учреждения, необходимые для принятия квалифицированных решений по тематике учета, отчетности, бюджетного контроля, применения бюджетной классификации и другим финансовым вопросам.

База данных должна отвечать на запросы по правилам учета и налогообложения в бюджетных, казенных и автономных учреждениях в соответствии с изменениями и новациями в законодательстве, раскрытию общих правил и отдельных ситуаций по вопросам бухгалтерского (казенного) учета и налогообложения, кадровым и юридическим вопросам в государственных (казенных) учреждениях, в том числе о проведении госзакупок.

Планируемое количество пользователей (количество неисключительных лицензий): 1 (1 один)

Срок права использования базы данных: 12 месяцев 

Территория действия неисключительных прав (лицензий) – Российская Федерация.

	Требования к качеству, техническим и функциональным характеристикам, безопасности.
	База данных должна обновляться ежедневно без участия IT-служб Заказчика и выездных специалистов компании-разработчика.

Пользователь базы данных должен ежедневно информироваться о новых консультационных материалах и нормативных документах, поступивших в базу данных.

Доступ к базе данных должен осуществляться через информационно-телекоммуникационную сеть «Интернет» с любого компьютера, удовлетворяющего требованиям к рабочему месту.

Вход в базу данных должен быть защищен: при входе база данных должна требовать авторизации учетной записи пользователя (ввод логина/пароля).

При проведении регламентных работ и работ по наполнению и обновлению материалов в базе данных, если они ограничивают доступ пользователям Заказчика, владелец базы данных должен сообщать об этом пользователям Заказчика.

Доступ пользователя Заказчика к базе данных должен предоставляться круглосуточно в течение всего срока действия неисключительных прав. База данных должна удовлетворять всем требованиям безопасности, предусмотренным законодательством РФ.

Для своей работы база данных не должна требовать установки какого-либо дополнительного программного обеспечения на компьютере конечного пользователя.

Все личные (сохраненные) данные пользователя должны быть связаны не с компьютером, с которого происходит вход в базу данных, а с учетной записью пользователя.

База данных должна содержать:

· разъяснения экспертов бюджетной и налоговой сферы, методические материалы по вопросам учета, отчетности, налогообложения, кадровым вопросам;

· практические примеры по решению самых актуальных вопросов ежедневной деятельности главного бухгалтера и финансового специалиста;

· ответы на вопросы главных бухгалтеров и финансовых специалистов государственных (казенных) учреждений и (или) органов власти;

· нормативные документы, регламентирующие деятельность главного бухгалтера и финансового специалиста государственного (казенного) учреждения и (или) органа власти с учетом региональной специфики; 

· анонсы онлайн-семинаров на актуальные темы по учету, налогам и кадровой работе, а также записи уже проведенных мероприятий;
· доступ к электронным версиям книг и ежемесячным специализированным журналам для бухгалтеров
и специалистов финансово-экономических служб государственных (казенных) учреждений и (или) органов власти; 

· видеосеминары на актуальные темы для бухгалтеров государственных (казенных) учреждений и (или) органов власти. Количество видеосеминаров должно составлять не менее двух в месяц в течение всего срока действия неисключительных прав; 

· подборку необходимых бухгалтеру в работе форм документов с образцами заполнения и комментариями – не менее 6100 форм; 

· ежедневно обновляемую нормативно-правовую базу; ежедневно обновляемую информацию о ставке налогов, курсах валют, производственном календаре;

· доступ к электронным сервисам, предоставляющим сотрудникам Заказчика возможность обучения;

· судебную практику по актуальным вопросам деятельности главного бухгалтера и финансового специалиста государственного (муниципального) учреждения и (или) органа власти.

· Федеральное и региональное законодательство (Москва, Московская Область и др. – все 85 субъектов РФ)

· Судебную практику всех арбитражных, Окружных, Апелляционных судов, Судов Общей юрисдикции, Коллегий Верховных Судов РФ, Пленумов.

Консультационные материалы и нормативные документы, включенные в базу данных, должны соответствовать нормам действующего законодательства, то есть актуализироваться по мере изменения норм права.

База данных должна предусматривать:
· возможность сохранения найденных документов
в определенном месте;

· возможность формирования собственного (персонального) рубрикатора.

База данных должна обеспечивать:

· возможность работы с большим количеством различной информации (документы, рубрики, новости и др.) на одном экране посредством функции вкладок;

· возможность сохранения поискового запроса для дальнейшего многократного использования.

Материалы базы данных должны быть структурированы по следующим тематическим рубрикам: 

Актуально сейчас

· Важные изменения

· Что еще поможет в работе

· Знакомство с Системой

Учет и отчетность

· Общие правила организации учета

· Хозяйственные ситуации

· Отчетность

· Отрасли и специфика

Налоги и взносы

· Общие правила уплаты

· Действующие налоги и взносы

· Отчетность в налоговую и фонды
Планирование

· Госзадание, план ФХД, бюджетная смета

· Бюджетная классификация

· Формирование бюджета

· Платные услуги

Контроль

· Госфинконтроль

· Внутренний контроль

· Налоговые проверки

· Проверки внебюджетных фондов

· ГАС "Управление"

Госзакупки

· По Закону № 44-ФЗ

· По Закону № 223-ФЗ

Эффективная бухгалтерия

· Взаимодействие с налоговой инспекцией

· Взаимодействие с коллегами и контрагентами

· Для души

Кадровые вопросы (с учетом специфики работы финансового специалиста и бухгалтерии)

· Трудовые отношения

· Документооборот

· Госслужба

· Трудовые проверки

Личная бухгалтерия

· Налоги граждан

· Пенсионные накопления

· Выплаты при рождении ребенка

· Юридическая помощь

Доступ к ежемесячным специализированным журналам должен предоставляться в виде электронных версий печатных изданий, зарегистрированных в качестве средств массовой информации в установленном законодательством порядке, в количестве не менее 15 (шестнадцати) штук.

Журналы должны быть доступны не позднее следующего дня после выхода печатной версии соответствующего издания.

Электронные версии журналов должны обладать функцией пролистывания страниц журналов и возможностью распечатать журнал целиком путем нажатия одной иконки в интерфейсе справочной системы.

Объем и содержание электронных версий должны полностью соответствовать объему и содержанию печатных версий соответствующих изданий.

Пользователям базы данных должна предоставляться круглосуточная экспертная поддержка в следующих форматах. 

1. Онлайн-помощник с возможностью получения консультаций непосредственно от сотрудников разработчика базы данных.

Доступ к онлайн-помощнику должен предоставляться:

– в рабочие дни – круглосуточно;

– в выходные и праздничные дни – с 09 часов 00 минут по 18 часов 00 минут.

Время ожидания ответа должно составлять не более 15 минут.

Количество вопросов – неограниченно в течение срока действия неисключительных прав

2. Письменные ответы экспертов – экспертная поддержка в области бюджетного учета и налогообложения. 

Доступ к сервису должен предоставляться круглосуточно.

Срок ответа – не позднее 24 часов (в рабочие дни) с момента отправки вопроса через специальную форму, представляющую собой диалоговое окно в составе базы данных.

Количество вопросов – неограниченно в течение срока действия неисключительных прав.

Пользователи базы данных должны иметь возможность использования следующих сервисов.

· Сервис отчетов – сервис должен позволять сдавать отчеты в электронном виде через интернет в уполномоченные (контролирующие) государственные органы (ФНС, ПФР, ФСС, Росстат, РАР и Росприроднадзор) при помощи справочной системы либо иных электронных сервисов разработчика справочной системы (без установки дополнительного программного обеспечения и шифровальных средств). 

· Сервис расчетчиков:

· Расчетчик НДС

· Расчетчик транспортного налога

· Расчетчик нормируемых расходов в налоговом учете

· Расчетчик календарных дней в периоде

· Расчетчик страхового стажа сотрудника

· Расчетчик компенсации за задержку зарплаты

· Расчетчик даты окончания отпуска

· Расчетчик даты предупреждения об увольнении

· Расчетчик штрафа за опоздание со сдачей налоговой декларации

· Расчетчик пеней по налогам и страховым взносам

· Калькулятор для расчета неустойки по Закону № 44-ФЗ

· Калькулятор процентов по займам

· Расчетчик объема закупок

· Калькулятор для расчета неустойки по Закону № 44-ФЗ
Пользователям базы данных должна быть доступна возможность прохождения дистанционного обучения с учетом требований профстандартов и выдачей документов государственного образца на льготных условиях.

Заказчик использует базу данных исключительно для своей внутренней деятельности, включая использование для собственных нужд материалов и информации, содержащихся в базе данных, без получения дополнительного согласия Исполнителя либо третьих лиц.

	Требования к сроку и (или) объему предоставления гарантий качества 
	Исполнитель гарантирует возможность использования баз данных в течение всего срока действия неисключительных прав использования базы данных в соответствии с условиями Контракта.

Гарантии качества на базы данных по соответствию техническому заданию должны предоставляться на весь срок действия Контракта

	Срок передачи неисключительных прав
	В течение 3 (трех) рабочих дней с момента заключения контракта.

При заключении Контракта Заказчик предоставляет информацию о пользователях базы данных путем направления Исполнителю Регистрационной формы согласно Контракту.

Код активации для предоставления права доступа к базе данных и адрес размещения базы данных в сети «Интернет» предоставляются на адреса электронной почты пользователей указанные при регистрации

	Срок и условия оплаты 
	Расчет производится Заказчиком путем перевода денежных средств на расчетный счет Исполнителя в течение 30 дней со дня подписания Акта передачи прав на основании счета, выставленного Исполнителем

	Требование, устанавливаемое Заказчиком 
	Отсутствие в реестре недобросовестных поставщиков


1.2. База данных, содержащая информацию по вопросам договорной работы (составление и экспертиза проектов договоров), соблюдения требований гражданского, административного, трудового, налогового законодательства в государственных (муниципальных) учреждениях
	1. База данных, содержащая информацию по вопросам договорной работы (составление и экспертиза проектов договоров), соблюдения требований гражданского, административного, трудового, налогового законодательства в государственных (муниципальных) учреждениях
	Передача неисключительных прав использования базы данных, содержащей методические и справочных материалы, журналы и книги, нормативно-правовые документы по вопросам договорной работы (составление и экспертиза проектов договоров), соблюдения требований гражданского, административного, трудового, налогового законодательства в государственных (муниципальных) учреждениях.

Планируемое количество пользователей (количество неисключительных лицензий): _1__ 
Срок права использования базы данных: 12 месяцев 

Территория действия неисключительных прав (лицензий) – Российская Федерация.

	Требования к качеству, техническим и функциональным характеристикам, безопасности.
	База данных должна обновляться ежедневно без участия IT-служб Заказчика и выездных специалистов компании-разработчика.

Пользователь базы данных должен ежедневно информироваться о новых консультационных материалах и нормативных документах, поступивших в базу данных.

Доступ к базе данных должен осуществляться через информационно-телекоммуникационную сеть «Интернет» с любого компьютера, удовлетворяющего требованиям к рабочему месту.

Вход в базу данных должен быть защищен: при входе база данных должна требовать авторизации учетной записи пользователя (ввод логина/пароля).

При проведении регламентных работ и работ по наполнению и обновлению материалов в базе данных, если они ограничивают доступ пользователям Заказчика, владелец базы данных должен сообщать об этом пользователям Заказчика.

Доступ пользователя Заказчика к базе данных должен предоставляться круглосуточно в течение всего срока действия неисключительных прав. База данных должна удовлетворять всем требованиям безопасности, предусмотренным законодательством РФ.

Для своей работы база данных не должна требовать установки какого-либо дополнительного программного обеспечения на компьютере конечного пользователя.

Все личные (сохраненные) данные пользователя должны быть связаны не с компьютером, с которого происходит вход в базу данных, а с учетной записью пользователя.

Методические материалы базы данных должны содержать общие правила и отдельные ситуации по ведению договорной работы (составление и экспертиза проектов договоров), организации работы юридического отдела, проведению юридической экспертизы сделок и проблемных хозяйственных ситуаций, защите интересов учреждения в судах, применению гражданского, административного, трудового, налогового законодательства. Обязательно наличие отдельных блоков по тематикам:

· изменения в законодательстве;

· ведение закупочных процедур;

· правила договорной работы;

· работа с поставщиками и подрядчиками;

· организация работы юридического отдела;

· ведение дел в арбитражном суде;

· ведение дел в суде общей юрисдикции;

· административные процедуры и ответственность;

· интеллектуальная собственность

Справочные материалы базы данных должны содержать:

· словарь юридических терминов;

· юридический календарь;

· актуальный размер ставки рефинансирования и ключевой ставки;

· курсы валют;

· обзоры судебной практики;

· информацию о МРОТ;

· формы и образцы юридических документов, предназначенные для использования в хозяйственной деятельности
· авторские рекомендации; 
· экспертные материалы; 
· материалы профессиональных изданий (в т.ч. статьи журналов по тематике «гражданское право», «административное право», «процессуальное право» таких как «Юрист компании», «Арбитражная практика», «Трудовые споры» и т.д. или эквивалент); 
· нормативные правовые акты и другие документы, выпущенные государственными ведомствами (письма, разъяснения и т. д.).
· Пошаговые инструкции по гражданским правоотношениям
Доступ к ежемесячным специализированным журналам должен предоставляться в виде электронных версий печатных изданий, зарегистрированных в качестве средств массовой информации в установленном законодательством порядке, в количестве не менее 8 (восьми) штук. 

Журналы должны быть доступны не позднее следующего дня после выхода печатной версии соответствующего издания.

Электронные версии журналов должны обладать функцией пролистывания страниц журналов и возможностью распечатать журнал целиком путем нажатия одной иконки в интерфейсе справочной системы.

Объем и содержание электронных версий должны полностью соответствовать объему и содержанию печатных версий соответствующих изданий.

Доступ к Видеосеминарам в количестве не менее 1 штуки в месяц на протяжении всего срока действия неисключительных прав.

База данных должна содержать необходимые для юриста формы документов (договоров, исков, претензий, дополнительных соглашений, доверенностей), предназначенные для использования в хозяйственной деятельности, в Word и Excel, с комментариями по заполнению и образцами.

База данных должна предусматривать возможность экспорта методических, справочных материалов, книг и журналов в MS Office с сохранением активных гиперссылок.

Пользователям базы данных должна предоставляться оперативная экспертная поддержка в следующих форматах: 

1. Онлайн-помощник с возможностью получения консультаций непосредственно от сотрудников разработчика базы данных.

Доступ к онлайн-помощнику должен предоставляться в рабочие дни – круглосуточно.

Время ожидания ответа должно составлять не более 15 минут.

Количество вопросов – неограниченно в течение срока действия неисключительных прав

2. Письменные ответы экспертов – экспертная поддержка в области кадрового делопроизводства и трудового законодательства. 

Доступ к сервису должен предоставляться круглосуточно.

Срок ответа – не позднее 24 часов (в рабочие дни) с момента отправки вопроса через специальную форму, представляющую собой диалоговое окно в составе Базы данных.

Количество вопросов – неограниченно в течение срока действия неисключительных прав.

База данных должна предусматривать возможность:

· Телефонных консультаций по использованию электронной базы и техническая поддержка в рабочие дни.

· Обучение работе с электронной базой, в том числе ежемесячное (проводится по запросу Заказчика). Количество часов не ограничено (исходя из нужд пользователя).



	Требования к сроку и (или) объему предоставления гарантий качества 
	Исполнитель гарантирует возможность использования баз данных в течение всего срока действия неисключительных прав использования базы данных в соответствии с условиями Контракта.

Гарантии качества на базы данных по соответствию техническому заданию должны предоставляться на весь срок действия Контракта

	Срок передачи неисключительных прав
	В течение 3 (трех) рабочих дней с момента заключения контракта.

При заключении Контракта Заказчик предоставляет информацию о пользователях базы данных путем направления Исполнителю Регистрационной формы к Контракту.

Код активации для предоставления права доступа к базе данных и адрес размещения базы данных в сети «Интернет» предоставляются на адреса электронной почты пользователей указанные при регистрации

	Срок и условия оплаты 
	Расчет производится Заказчиком путем перевода денежных средств на расчетный счет Исполнителя в течение 30 дней со дня подписания Акта передачи прав на основании счета, выставленного Исполнителем

	Требование, устанавливаемое Заказчиком 
	Отсутствие в реестре недобросовестных поставщиков


Приложение №2

к Извещению о проведении запроса 

                         котировок в электронной форме 

Проект 
Договор № ____
на передачу неисключительных прав использования

 электронной системы «Госфинансы» и «Система Юрист»
г. Москва                                                                                                                                            «__» _____ 2021 года

__________________________именуемое в дальнейшем «Лицензиат», в лице _______________, действующего на основании ________,    с одной стороны, и МУНИЦИПАЛЬНОЕ АВТОНОМНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ БОГОРОДСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ "МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫЙ ЦЕНТР ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ", именуемое в дальнейшем «Сублицензиат», в лице Директора Пониматкина Сергея Александровича действующего на основании Устава, с другой стороны, вместе именуемые «Стороны» и  каждый  в  отдельности  "Сторона", с соблюдением требований Гражданского кодекса  Российской  Федерации,  Федерального  закона  от 18.07.2011  N 223-ФЗ  "О  закупках товаров, работ,  услуг  отдельными видами юридических лиц", на основании результатов осуществления закупки путем проведения запроса котировок в электронной форме, протокол №_____от________ заключили настоящий договор (далее – «Договор») о нижеследующем:

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА
1.1. Лицензиат обязуется предоставить Сублицензиату за вознаграждение неисключительные права (простая неисключительная лицензия)  использования  электронной системы «Госфинансы» и электронной системы «Юрист», расположенной по адресу: ________, в объеме, указанном в «Спецификации на ЭС» (Приложение № 6 к Договору), на условиях, предусмотренных в настоящем Договоре.
1.2. Под электронной системой (далее-ЭС) в настоящем Договоре понимается многофункциональная справочно-экспертная система (включающая в себя также сервис «Экспертная поддержка») предназначенная для предоставления подробной информации в сфере  отдельной отрасли права, указанной в «Спецификации на ЭС», доступ к которой осуществляется через телекоммуникационную сеть общего пользования - Интернет.
1.3. Сублицензиат приобретает неисключительные права использования ЭС в соответствии с его функциональными возможностями, а именно, Сублицензиат имеет право использовать ЭС исключительно для своей внутренней деятельности, включая следующие способы:
1.3.1. Подключаться  к ЭС через сеть  Интернет, при этом количество пользователей, не должно превышать количества лицензий, указанных в Спецификации на ЭС.

1.3.2. Использовать для собственных нужд материалы и информацию, содержащуюся в ЭС без получения дополнительного согласия Лицензиата либо третьих лиц. Право доступа к ЭС предоставляется Сублицензиату круглосуточно на все время действия лицензии. Доступ к ЭС предоставляется Сублицензиату для использования по фактическому адресу: _______________________,  без права передачи в территориально обособленные подразделения и филиалы.
1.4. Неисключительные права использования ЭС предоставляются Сублицензиату с момента направления последнему по электронной почте кода доступа к ЭС и на срок, указанный в «Спецификации на ЭС» (Приложение № 6 к Договору).
1.5. Сублицензиат не приобретает каких-либо прав на ЭС, за исключением оговоренных в настоящем Договоре, а также не имеет право использовать ЭС  без предварительного письменного разрешения Лицензиата для создания и публикации электронных справочно-энциклопедических изданий, баз данных, программ для ЭВМ аналогичных  ЭС,  включать ЭС  в какие бы то ни было базы данных и/или программы для ЭВМ, распространять ЭС, доводить до всеобщего сведения материалы и информацию, включая авторские произведения, содержащиеся в  ЭС, а также использовать в аудиторской, консалтинговой деятельности, а также в интересах третьих лиц.
1.6. Сублицензиат обязуется принять и оплатить права использования ЭС в соответствии с условиями настоящего Договора.
1.7. Лицензиат гарантирует возможность использования ЭС в течение срока действия лицензий, указанного в «Спецификации на ЭС» при условии соблюдения Сублицензиатом технических требований к характеристикам оборудования и программному обеспечению, которые размещены на сайте ЭС в разделе «Технические требования».
2. ПОРЯДОК ПЕРЕДАЧИ ПРАВА ДОСТУПА И ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ЭС

2.1. Лицензиат в течение 5 (Пяти) рабочих дней после заключения Договора и подписания «Спецификации на ЭС», высылает Сублицензиату по адресу его электронной почты ____________, указанному при регистрации, код доступа для предоставления права доступа к ЭС.

2.2. Лицензиат в течение 10 (Десяти) рабочих дней после отправки электронного письма с кодом доступа направляет Сублицензиату, подписанный Лицензиатом Акт передачи прав использования ЭС (Приложение № 5) посредством ЭДО согласно приложению №3 договора в соответствии с п. 7настоящего договора. 
2.3. Сублицензиат в течение 5 (Пяти) рабочих дней после получения Акта передачи прав использования ЭС обязан подписать его со своей стороны и передать его Лицензиату. В случае, если в указанный срок Сублицензиат не направит Лицензиату подписанный со своей стороны Акт или мотивированный отказ от его подписания, права считаются переданными, а Акт - подписанным Сублицензиатом.
3. ЦЕНА ДОГОВОРА И ПОРЯДОК ОПЛАТЫ
3.1. Цена Договора (вознаграждение за право использования ЭС) указана в п.1.1. «Спецификации на ЭС.  Указанная сумма НДС не облагается на основании пункта 2 статьи 346.11 НК РФ.

3.2. Цена Договора является твердой и определена на весь срок исполнения Договора.

3.3. Оплата производится на основании выставленного Лицензиатом счета, путем перечисления Сублицензиатом на счет Лицензиата всей суммы, указанной в п 1.1. настоящей «Спецификации на ЭС». Порядок и сроки оплаты указаны в «Спецификации на ЭС».
4. ЗАЩИТА В СЛУЧАЕ НАРУШЕНИЙ ИНТЕЛЛЕКТУАЛЬНЫХ ПРАВ ТРЕТЬИХ ЛИЦ
4.1. Лицензиат будет защищать интересы Сублицензиата в случае предъявления к нему третьим лицом претензии о том, что использование им ЭС нарушает интеллектуальные права данных лиц.

4.2. В случае предъявления претензии Сублицензиат должен незамедлительно письменно уведомить об этом Лицензиата.

4.3. Обязательства Лицензиата не распространяются на случаи нарушения Сублицензиатом условий использования ЭС, предусмотренных настоящим Договором и действующим законодательством.

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН И ПОРЯДОК РАССМОТРЕНИЯ СПОРОВ
5.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему Договору Стороны несут   ответственность в соответствии с условиями Договора и действующим законодательством РФ.

5.2. В случае просрочки исполнения Сторонами своих обязательств, предусмотренных настоящим Договором, Сторона вправе потребовать уплаты пени с другой Стороны, а именно: виновная Сторона выплачивает другой Стороне пени в размере 0,1 процента от цены настоящего Договора за каждый день просрочки.

5.3. Уплата Стороной неустойки (штрафа, пеней) не освобождает её от исполнения обязательств по Договору.

5.4. При возникновении споров по настоящему Договору обязательным является предъявление претензии, срок рассмотрения которой устанавливается в 10 (десять) рабочих дней с даты ее вручения другой Стороне.

5.5. Претензия и отзыв на нее вручаются либо под расписку, либо почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

5.6. В случае невозможности урегулирования споров и разногласий в претензионном порядке, Стороны вправе передать их на рассмотрение по месту нахождения Лицензиата.

5.7. Ответственность за получение сообщений, документов и уведомлений, посредством факсимильной связи и сети Интернет, определенных Сторонами в разделе 7 настоящего Договора, лежит на получающей Стороне. Сторона, направившая сообщение, либо документ, по указанным в 7.6. реквизитам не несет ответственности за задержку доставки либо не доставку сообщения и/или документа, если такая задержка явилась результатом неисправности систем связи, внутренних ограничений, установленных техническими службами Стороны-получателя на почтовые серверы и ящики, а также иных форс-мажорных обстоятельств.
6. КОНФИДЕНЦИАЛЬНОСТЬ
6.1. Стороны обязуются не разглашать конфиденциальную информацию и не использовать ее, кроме как в целях исполнения обязательств по настоящему Договору.

6.2. Конфиденциальной считается информация, полученная в рамках выполнения настоящего Договора и содержащая коммерческую тайну либо иную охраняемую законом тайну Стороны, или информация, которая прямо названа Сторонами конфиденциальной. Все документы, содержащие конфиденциальную информацию и передаваемые в рамках настоящего Договора, должны иметь пометку «Конфиденциально».

6.3. Сторона, не выполнившая условия конфиденциальности, несет ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

6.4. Конфиденциальная информация может предоставляться компетентным государственным органам в случаях и в порядке, предусмотренном действующим законодательством, что не влечет за собой наступление ответственности за ее разглашение.

6.5. Информация не будут отнесена к конфиденциальной, если к информации имеется свободный доступ на законном основании и Сторона, являющаяся собственником информации, не принимает необходимые меры к охране ее конфиденциальности.
7. ОСОБЫЕ УСЛОВИЯ
7.1. Стороны при исполнении Договора:

- составляют в виде электронных документов, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью (далее – электронные документы), первичные учетные документы и иные документы, которыми оформляются:

поставка услуг, а также отдельные этапы поставки услуг (далее - отдельный этап исполнения Договора), включая все документы, предоставление которых предусмотрено в целях осуществления приемки поставленного услуг, а также отдельных этапов исполнения Договора;

результаты такой приемки;

мотивированный отказ от подписания документа о приемке;

оплата поставленного услуг, а также отдельных этапов исполнения Договора;

заключение дополнительных соглашений;

направление требования об уплате неустоек (штрафов, пеней);

направление решения об одностороннем отказе от исполнения Договора;

- осуществляют обмен электронными документами посредством использования ПИК ЕАСУЗ в соответствии с Регламентом электронного документооборота Портала исполнения контрактов Единой автоматизированной системы управления закупками Московской области (далее – Регламент, Приложение 4 к Договору).

7.2. Для работы в ПИК ЕАСУЗ Стороны Договора:

- назначают должностных лиц, уполномоченных за организацию и осуществление электронного документооборота в соответствии с разделом Договора «Особые условия» (далее – уполномоченные должностные лица);

- обеспечивают получение усиленной квалифицированной электронной подписи в аккредитованных удостоверяющих центрах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, на уполномоченных должностных лиц, подписывающих документы при исполнении Договора;

- обеспечивают регистрацию в ПИК ЕАСУЗ и в электронном документообороте ПИК ЕАСУЗ (далее – ЭДО ПИК ЕАСУЗ) в соответствии с Регламентом;

- обеспечивают необходимые условия для осуществления электронного документооборота в ПИК ЕАСУЗ и в ЭДО ПИК ЕАСУЗ;

- используют для подписания в ЭДО ПИК ЕАСУЗ электронных документов усиленную квалифицированную электронную подпись.

7.3. Стороны признают, что используемые в ПИК ЕАСУЗ электронные документы имеют равную юридическую силу с документами на бумажных носителях информации, подписанными собственноручными подписями уполномоченных должностных лиц и оформленными в установленном порядке.

7.4. Электронные документы, полученные Сторонами друг от друга при исполнении Договора, не требуют дублирования документами, оформленными на бумажных носителях информации.

7.5. В случае сбоя в работе ПИК ЕАСУЗ и (или) ЭДО ПИК ЕАСУЗ (описание сбоя содержится в Регламенте), не позволяющего осуществлять обмен электронными документами при исполнении Договора, Стороны осуществляют оформление и подписание документов на бумажных носителях информации в сроки, предусмотренные Договором.

После возобновления работы ПИК ЕАСУЗ и (или) ЭДО ПИК ЕАСУЗ Сторона, ответственная за составление (оформление) документа, направляет с использованием ПИК ЕАСУЗ Стороне, в адрес которой должен быть направлен соответствующий документ, сопроводительное письмо, подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, с приложением копии в электронной форме (скан-образа) документа, подписанного Сторонами на бумажном носителе информации.

Сторона, получившая в ПИК ЕАСУЗ указанное сопроводительное письмо, осуществляет проверку сведений, содержащихся в сопроводительном письме и приложенной к нему копии в электронной форме (скан-образа) документа, на предмет их соответствия подписанному документу на бумажном носителе информации и по результатам проверки подписывает данное сопроводительное письмо усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица либо отказывается от его подписания в порядке, предусмотренном Регламентом.

7.6. Перечень электронных документов, которыми обмениваются Стороны при исполнении Договора с использованием ПИК ЕАСУЗ, содержится в приложении 3 к Договору.

7.7. Получение доступа к ПИК ЕАСУЗ, а также использование ЭДО ПИК ЕАСУЗ, в том числе в целях осуществления электронного документооборота при исполнении Договора, для Сторон осуществляется безвозмездно.

8. ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ
8.2. Настоящий Договор вступает в силу с даты его подписания и действует до исполнения Сторонами всех взятых на себя обязательств. По соглашению Сторон в период действия настоящего Договора возможна пролонгация Договора. Сроки и количество пролонгаций не ограничены и определяются Сторонами в дополнениях и Приложениях к настоящему Договору. Настоящий Договор будет считаться пролонгированным в случае, согласования Сторонами в «Спецификации на ЭС» перечня справочных систем, срока предоставления права использования и суммы вознаграждения Лицензиата. Условия по пролонгации вступают в силу с даты, согласованной сторонами в пролонгированной «Спецификации на ЭС».   
8.3. Настоящий Договор может быть изменен либо дополнен на основании письменного соглашения Сторон или по другим основаниям, предусмотренным законом. 

Настоящий Договор, а также любые изменения и дополнения к настоящему Договору действительны, если они заключены в письменной форме, путем обмена документами на бумажном носителе, либо обмена документами посредством факсимильной связи или электронной почты, сети Интернет, позволяющей достоверно установить, что документ исходит от Стороны по Договору. Подписи уполномоченных представителей сторон на документах, переданных по факсимильной либо электронной связи, имеют силу собственноручных. Изменения и дополнения условий настоящего Договора вступают в силу с момента подписания документов уполномоченными лицами и обмена подписанными экземплярами. Любой документ, а также копия настоящего Договора, могут быть оформлены на бумажном носителе и заверены подписями и печатями Сторон по желанию любой из Сторон. В случае возникновения спора между сторонами о подписании документа неуполномоченным лицом доказывание таких обстоятельств осуществляет сторона, сделавшая подобное заявление.

8.4. Настоящий Договор расторгается по соглашению Сторон или по решению суда в случае одностороннего отказа Стороны Договора от исполнения Договора в соответствии с гражданским законодательством.

8.5. В настоящем Договоре стороны обязаны указывать юридический и фактический адрес местонахождения. В течение 5 (Пяти) рабочих дней с даты изменения фактического адреса или банковских реквизитов Стороны обязаны письменно уведомить об этом друг друга.  

8.6. Условия настоящего Договора действуют применительно к каждому отдельному Приложению, подписанному Сторонами. В случае расхождения между условиями Договора и Приложений приоритет имеют условия, согласованные в Приложениях.

8.7. Документы, передаваемые Сторонами в соответствии на условиях, раздела 8 настоящего Договора признаются Сторонами официальной перепиской и направляются по следующим телефонам и электронным адресам Сторон: 

В адрес ___________________
по е-mail: __________________, по телефону: __________________
почтовый адрес: ____________________________
В адрес МАУ БОГОРОДСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА "МФЦ":

по е-mail: mfcnoginsk@mosreg.ru по телефону: +7 880 550-50-30 (доб.3. 52277);
почтовый адрес: 142400, Россия, МОСКОВСКАЯ ОБЛАСТЬ, НОГИНСК, УЛ. 3-ГО ИНТЕРНАЦИОНАЛА, ДОМ 80
8.8. Неотъемлемыми частями Договора являются: Приложение №1 «Сведения об объектах закупки», Приложение №2 «Сведения об обязательствах сторон и порядке оплаты», Приложение № 3 «Перечень электронных документов, которыми обмениваются стороны при исполнении договора», Приложение № 4 «Регламент электронного документооборота Портала исполнения договоров Единой автоматизированной системы управления закупками Московской области», Приложение № 5 – ФОРМА «Акт приёма - передачи неисключительных прав использования ЭС», Приложение № 6– «Спецификация на ЭС», Приложение №7 «Техническое задание , Приложение № 8 – «Список пользователей».
8. АДРЕСА И БАНКОВСКИЕ РЕКВИЗИТЫ СТОРОН

	Лицензиат:


	Сублицензиат:



	Наименование организации:
Юридический адрес:

Фактический адрес:
ИНН 

КПП 

р/с 

в банке:
к/с 

БИК 

Тел. 

e-mail: 
	МАУ БОГОРОДСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА "МФЦ"

Юридический и фактический адрес: 

142400, Россия, МОСКОВСКАЯ ОБЛАСТЬ, НОГИНСК, УЛ. 3-ГО ИНТЕРНАЦИОНАЛА, ДОМ 80

ИНН 5031110235

КПП 503101001

Администрация Богородского городского округа (МАУ Богородского городского округа «МФЦ» л/с 922302697)
р/с 03234643467510004800

ГУ Банка России по ЦФО//УФК по Московской области, г. Москва

БИК 004525987
К/СЧ 40102810845370000004

Тел. +7 880 550-50-30 (доб.3. 52277)
e-mail: mfcnoginsk@mosreg.ru


Подписи Сторон:

	ЛИЦЕНЗИАТ:
	СУБЛИЦЕНЗИАТ:

	Генеральный директор

________________ (___________)
	Генеральный директор

         _________________ (ПОНИМАТКИН С. А.)


Приложение1 к договору

от«____» ___________ 20___г. № ___________

1. Сведения об объектах закупки

	КОЗ / ОКПД2
	Наименование
	Цена единицы, руб.
	Количество
	Единицы измерения
	Общая стоимость, руб.

	01.01.08.02.03.01 / 62.01.29.000


	ЭС "Госфинансы". Вип-версия. Простая неисключительная лицензия на использование Базы данных. 1 пользователь. 12 мес.
	(не указано)*
	1,00


	Рабочее место

	(не указано)*

	01.01.08.02.03.01 / 62.01.29.000


	ЮСС «Система Юрист». Для бюджетных учреждений. Простая неисключительная лицензия на использование Базы данных 1 пользователь. 12 мес.
	(не указано)*
	1,00


	Рабочее место

	(не указано)*


	Итого:
	(не указано)*


* Значение заполняется на этапе заключения договора.
	Исполнитель:


	Заказчик: 



	________________
	Директор

	________________ __________   /________________/

«    » __________ 20  г.
	МАУ Богородского городского округа "МФЦ"__________/С. А. Пониматкин/

«    » __________ 20  г


Приложение2 к договору

от «____» ___________ 20___г. № ___________

2. Сведения об обязательствах сторон и порядке оплаты

3. Обязательства по оказанию услуг

Таблица 2.1

	№
	Наименование
	Условия предоставления результатов
	Сторона, исполняющая обязательство
	Сторона, получающая исполнение

	1. 
	оказание услуг на передачу неисключительных прав использования электронной системы «Госфинансы» и «Система Юрист»
	Разово
	Исполнитель
	Заказчик

	2. 
	Объект закупки

	3. 
	· ЭС "Госфинансы". Вип-версия. Простая неисключительная лицензия на использование Базы данных. 1 пользователь. 12 мес.; 1,00; Рабочее место;

· ЮСС «Система Юрист». Для бюджетных учреждений. Простая неисключительная лицензия на использование Базы данных 1 пользователь. 12 мес.; 1,00; Рабочее место;

	4. 
	Срок начала исполнения обязательства, не позднее:0 дн. от даты заключения договора;

Срок окончания исполнения обязательства, не позднее: 31.12.2021;


4. Сведения о порядке оплаты

Таблица 2.2

	№
	Наименование
	Аванс/Оплата
	Учёт неустойки
	Сумма, руб.* /%

	1. 
	Оплата №01
	Оплата
	Оплата за вычетом неустойки**  

	100% По фактическому объёму 

	2. 
	Срок исполнения обязательства, не позднее:30 дн. от даты подписания документа-предшественника «Акт о выполнении работ (оказании услуг), унифицированный формат, приказ ФНС России от 30.11.2015 г. № ММВ-7-10/552@» (оказание услуг на передачу неисключительных прав использования электронной системы «Госфинансы» и «Система Юрист»);


* Значение заполняется на этапе заключения договора.

** В случае начисления поставщику (подрядчику, исполнителю) неустоек (штрафов, пеней) за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств, предусмотренных договором, и при неудовлетворении поставщиком (подрядчиком, исполнителем) в добровольном порядке предусмотренных контрактом требований об уплате неустоек (штрафов, пеней) в указанный заказчиком срок, заказчик производит оплату товаров (работ, услуг) за вычетом соответствующего размера неустоек (штрафов, пеней).
	Исполнитель:


	Заказчик:



	________________
	Директор

	________________ __________   /________________/

«    » __________ 20  г.
	МАУ Богородского городского округа "МФЦ"__________/С. А. Пониматкин/

«    » __________ 20  г


Приложение3 к договору

от«____» ___________ 20___г. № ___________

5. Перечень электронных документов, которыми обмениваются стороны при исполнении договора

6. Оформление при исполнении обязательств

Таблица 3.1
	Обязательствопо договору
	Наименование документа
	Действие сторон
	Срок направления и подписания документов, не позднее
	Ответственная сторона

	Оплата №01
	Платёжное поручение
	Подписание
	30 дн. от даты окончания исполнения обязательства
	Заказчик

	оказание услуг на передачу неисключительных прав использования электронной системы «Госфинансы» и «Система Юрист»
	Счёт на оплату
	Подписание
	10 раб. дн. от даты начала исполнения обязательства
	Исполнитель

	
	
	Согласование (без подписания)
	10 раб. дн. от даты получения документа
	Заказчик

	
	Акт о выполнении работ (оказании услуг), унифицированный формат, приказ ФНС России от 30.11.2015 г. № ММВ-7-10/552@
	Подписание
	10 раб. дн. от даты начала исполнения обязательства
	Исполнитель

	
	
	Подписание
	10 раб. дн. от даты получения документа
	Заказчик

	
	АКТ приёма-передачи неисключительных прав использования ЭС
	Подписание
	10 раб. дн. от даты начала исполнения обязательства
	Исполнитель

	
	
	Согласование (без подписания)
	10 раб. дн. от даты получения документа
	Заказчик


7. Порядок и сроки осуществления приемки и оформления результатов

Таблица 3.2

	Наименование обязательства
	Порядок проведения приемки
	Документ о приемке
	Срок предоставления документа о приемке, срок осуществления приемки и оформления результатов
	Действие
	Ответственная сторона

	оказание услуг на передачу неисключительных прав использования электронной системы «Госфинансы» и «Система Юрист»
	приёмку осуществляет заказчик
	Акт о выполнении работ (оказании услуг), унифицированный формат, приказ ФНС России от 30.11.2015 г. № ММВ-7-10/552@
	10 раб. дн. от даты начала исполнения обязательства
	Подписание
	Исполнитель

	
	
	
	10 раб. дн. от даты получения документа
	Подписание
	Заказчик


8. Порядок и сроки проведения экспертизы

Таблица 3.3

	Наименование обязательства
	Порядок проведения экспертизы
	Документ, оформляемый по результатам экспертизы
	Срок проведения экспертизы и оформления результатов

	оказание услуг на передачу неисключительных прав использования электронной системы «Госфинансы» и «Система Юрист»
	Силами заказчика
	Отражается в документе приёмки
	Соответствует срокам приёмки




	Исполнитель:


	Заказчик:



	________________
	Директор

	________________ __________   /________________/

«    » __________ 20  г.
	МАУ Богородского городского округа "МФЦ"__________/С. А. Пониматкин/

«    » __________ 20  г


Приложение 4 к договору

от«____» ___________ 20___г. № ___________

9. Регламент электронного документооборота
Портала исполнения контрактов Единой автоматизированной системы управления закупками Московской области

1.1. Регламент электронного документооборота Портала исполнения контрактов Единой автоматизированной системы управления закупками Московской области (далее – Регламент) определяет общие правила осуществления информационного взаимодействия между Сторонами Договора посредством обмена электронными документами при исполнении Договора через Портал исполнения контрактов Единой автоматизированной системы управления закупками Московской области (далее – ПИК ЕАСУЗ).

1.2. Настоящий Регламент является приложением к договору, заключенному в соответствии с требованиями Федерального закона от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» (далее – Договор).

1.3. В настоящем Регламенте используются следующие понятия и термины:

Портал исполнения контрактов Единой автоматизированной системы управления закупками Московской области - подсистема Единой автоматизированной системы управления закупками Московской области, обеспечивающая осуществление обмена электронными документами в ходе исполнения договоров, а также контроля текущего исполнения сторонами обязательств по договору.

Структурированный электронный документ – электронный документ, сформированный/импортированный в ПИК ЕАСУЗ при помощи соответствующих интерфейсов ПИК ЕАСУЗ.

Неструктурированный электронный документ – электронный документ, в котором информация представлена в электронно-цифровой форме и не имеет заранее определенной структуры данных в ПИК ЕАСУЗ (в том числе сканированные версии документов, ранее составленные на бумажных носителях информации).

Личный кабинет – рабочая область Стороны Договора в ПИК ЕАСУЗ, доступная только зарегистрированным в ПИК ЕАСУЗ пользователям - сотрудникам заказчика, поставщика (подрядчика, исполнителя).

Другие понятия и термины, применяемые в настоящем Регламенте, соответствуют понятиям и терминам, установленным законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами Московской области. 

1.4. Обмен электронными документами между Сторонами Договора в ПИК ЕАСУЗ осуществляется посредством системы электронного документооборота Портала исполнения контрактов Единой автоматизированной системы управления закупками Московской области (далее – ЭДО ПИК ЕАСУЗ), интегрированной с ПИК ЕАСУЗ.

1.5. Получение доступа к ПИК ЕАСУЗ и ЭДО ПИК ЕАСУЗ, а также использование функционала ПИК ЕАСУЗ и ЭДО ПИК ЕАСУЗ в целях осуществления электронного документооборота для Сторон Договора осуществляется безвозмездно.

1.6. Обеспечение эксплуатации ПИК ЕАСУЗ, а также техническую поддержку Сторонам Договора при использовании ПИК ЕАСУЗ, в том числе в части функционирования ЭДО ПИК ЕАСУЗ, осуществляет Государственное казенное учреждение Московской области «Московский областной центр информационно-коммуникационных технологий».

1.7. При формировании и обмене электронными документами Стороны Договора должны руководствоваться положениями настоящего Регламента, а также информационными материалами, размещенными в открытом доступе на сайте http://pik.mosreg.ru.
2. Обязательными требованиями к Сторонам Договора для осуществления работы с электронным документооборотом в ПИК ЕАСУЗ являются: 

- наличие у Стороны Договора сертификата ключа усиленной квалифицированной электронной подписи (далее - КЭП), полученного в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 06.04.2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи», в одном из аккредитованных Министерством связи и массовых коммуникаций Российской Федерации удостоверяющих центров;

- наличие автоматизированного рабочего места (АРМ);

- наличие регистрации в ПИК ЕАСУЗ. Процедура регистрации в ПИК ЕАСУЗ описана в документе «Памятка по регистрации в ПИК ЕАСУЗ» (размещена на сайте http://pik.mosreg.ru);

- наличие регистрации в ЭДО ПИК ЕАСУЗ. Процедура регистрации в ЭДО ПИК ЕАСУЗ также описана в документе «Памятка по регистрации в ПИК ЕАСУЗ» (размещена на сайте http://pik.mosreg.ru);

- использование для подписания электронных документов КЭП средств криптографической защиты информации (далее - СКЗИ), сертифицированных в соответствии с правилами сертификации Российской Федерации к СКЗИ и полученного Стороной Договора с соблюдением требований законодательства.

Согласно аттестату соответствия Государственной информационной системы Единой автоматизированной системы управления закупками Московской области (далее - ЕАСУЗ) ЕАСУЗ соответствует требованиям нормативной документации по безопасности информации по 3 классу защищенности и не предназначена для обработки информации ограниченного доступа.

В этой связи в ПИК ЕАСУЗ обрабатываются исключительно общедоступные персональные данные. Ответственность за внесение персональных данных третьих лиц несет сторона, внесшая сведения.

3. При осуществлении электронного документооборота в ПИК ЕАСУЗ каждая из Сторон Договора несёт следующие обязанности:

3.1.
После осуществления регистрации в ЭДО ПИК ЕАСУЗ произвести регистрацию своей организации (индивидуального предпринимателя) в ПИК ЕАСУЗ.

3.2.
Направлять при осуществлении электронного документооборота документы и сведения, предусмотренные условиями Договора.

3.3.
Нести ответственность за содержание, достоверность и целостность отправляемых Стороной Договора документов и сведений через ПИК ЕАСУЗ, ЭДО ПИК ЕАСУЗ, а также за действия, совершенные на основании указанных документов и сведений.

3.4.
Обеспечить режим хранения сертификата КЭП и закрытого ключа КЭП, исключающий неавторизованный доступ к ним третьих лиц.

4. Основными правилами организации электронного документооборота в ПИК ЕАСУЗ являются:
4.1.
Все документы и сведения, предусмотренные условиями  (гражданско-правового договора), направляемые Сторонами Договора между собой в ПИК ЕАСУЗ, должны быть в форме электронных документов.

4.2.
Электронные документы, передаваемые в системе ПИК ЕАСУЗ между Сторонами Договора, должны быть подписаны в ЭДО ПИК ЕАСУЗ КЭП лиц, имеющих право действовать от имени соответствующей Стороны Договора.

4.3.
Электронный документ, подписанный КЭП и переданный между Сторонами Договора через ЭДО ПИК ЕАСУЗ, имеет такую же юридическую силу, как и подписанный собственноручно документ на бумажном носителе, и влечет предусмотренные для данного документа правовые последствия. Электронные документы, подписанные КЭП в ЭДО ПИК ЕАСУЗ, не требуют дублирования документами, оформленными на бумажных носителях информации.

4.4.
После подписания электронного документа КЭП у Оператора ЭДО ПИК ЕАСУЗ такой электронный документ получает статус «Подписан» в ПИК ЕАСУЗ, с указанием кем и когда подписан.

4.5. Факт и дата доставки любого электронного документа, направленного посредством ПИК ЕАСУЗ, а также факт и дата получения надлежащего уведомления о доставке такого электронного документа, подтверждаются поступлением в раздел «Уведомления» Личного кабинета Стороны по договору соответствующего уведомления, содержащего дату его поступления. 

Фактом и датой начала работы в Личном кабинете ПИК ЕАСУЗ Стороны признается момент регистрации Стороны в ПИК ЕАСУЗ. Сведения о регистрации Стороны формируются в ПИК ЕАСУЗ автоматизировано после прохождения регистрации и фиксируются в разделе «Зарегистрированные заказчики и исполнители».

4.6.
Через систему ЭДО ПИК ЕАСУЗ передаются следующие типы электронных документов: 

4.6.1.
Структурированные электронные документы в формате XML, формируемые Сторонами с использованием средств интерфейса ПИК ЕАСУЗ и подписываемые КЭП.

4.6.2.
Неструктурированные электронные документы, подписываемые (заверяемые) КЭП и загружаемые Сторонами с использованием средств интерфейса ПИК ЕАСУЗ.

4.6.3.
Электронные документы, требования к форматам которых определены Федеральной налоговой службой.

4.7.
Правила формирования для подписания структурированных электронных документов:

4.7.1.
Структурированный электронный документ формируется Стороной Договора в ПИК ЕАСУЗ посредством:

4.7.1.1. Функционала ПИК ЕАСУЗ по созданию структурированных документов в ПИК ЕАСУЗ. При формировании электронного документа средства ПИК ЕАСУЗ проверяют его на полноту и корректность внесенных данных. Документы, сформированные с нарушением данных требований, не могут быть сохранены в ПИК ЕАСУЗ.

4.7.1.2. Функционала ПИК ЕАСУЗ по импорту структурированных документов в ПИК ЕАСУЗ. При импорте в ПИК ЕАСУЗ структурированного документа средства ПИК ЕАСУЗ проверяют его на полноту и корректность импортируемых данных, соответствие формату. Документы, импортируемые с нарушением данных требований, не могут быть сохранены в ПИК ЕАСУЗ.

4.7.1
.3. Для направления на подписание структурированного документа в ЭДО ПИК ЕАСУЗ с помощью функционала ПИК ЕАСУЗ необходимо сформировать XML документ соответствующего формата и его печатную форму. Общий объем электронного документа ПИК ЕАСУЗ не должен превышать 40 Мб. Структурированные документы, не соответствующие данным требованиям, не могут быть направлены в ЭДО ПИК ЕАСУЗ на подписание.

4.8.
Правила формирования для подписания неструктурированных электронных документов:

4.8.1. Неструктурированный электронный документ формируется Стороной Договора с помощью функционала ПИК ЕАСУЗ по импорту неструктурированных документов в ПИК ЕАСУЗ. В ПИК ЕАСУЗ могут быть загружены файлы следующих типов: .7z, .doc, .docx, .gif, .jpg,. jpeg, .ods, .odt, .pdf, .png, .rar, .rtf, .tif, .txt, .xls, .xlsx, .xps, .zip. Документы, импортируемые с нарушением данных требований, не могут быть сохранены в ПИК ЕАСУЗ.

4.8.2. Для направления на подписание неструктурированного документа в ЭДО ПИК ЕАСУЗ с помощью функционала ПИК ЕАСУЗ необходимо сформировать печатную форму данного электронного документа. Общий объем электронного документа ПИК ЕАСУЗ должен не превышать 40 Мб. Неструктурированные документы, не соответствующие данным требованиям, не могут быть направлены в ЭДО ПИК ЕАСУЗ на подписание.

4.9. Правила передачи файлов:

4.9.1.
В случае передачи неструктурированного файла Сторона Договора самостоятельно несет ответственность за содержание такого документа. 

4.9.2.
В случае передачи Стороной Договора структурированного файла ПИК ЕАСУЗ предоставляет средства для формирования такого документа. При этом Сторона Договора обязана подписать и приложить к направляемому электронному документу именно тот файл, который был сформирован ей средствами ПИК ЕАСУЗ.

4.9.3.
Направляемые файлы между Сторонами Договора должны быть подписаны КЭП с помощью интерфейса ЭДО ПИК ЕАСУЗ.

4.10.
 Правила передачи электронных документов, требования к форматам которых определены Федеральной налоговой службой:

- для передачи в ЭДО ПИК ЕАСУЗ электронных документов, требования к форматам которых определены Федеральной налоговой службой, используется программное обеспечение ПИК ЕАСУЗ.

5. Сторона, подписавшая электронный документ, может отозвать данный электронный документ до его подписания Стороной, в адрес которой данный документ был направлен, в следующем порядке:

- Сторона, подписавшая электронный документ, посредством интерфейса ПИК ЕАСУЗ направляет уведомление в ЭДО ПИК ЕАСУЗ об отзыве электронного документа;

- в случае если отзываемый электронный документ подписан Стороной, в адрес которой данный документ был направлен, то направить уведомление в ЭДО ПИК ЕАСУЗ об отзыве невозможно;

- в случае если отзываемый документ не подписан Стороной, в адрес которой данный документ был направлен, то при направлении уведомления в ЭДО ПИК ЕАСУЗ об отзыве происходит автоматизированный отзыв данного документа.

Для документов с односторонней подписью возможность отзыва подписанного электронного документа не предусмотрена.

6. В случае сбоя в работе ПИК ЕАСУЗ и (или) ЭДО ПИК ЕАСУЗ), не позволяющего осуществлять обмен электронными документами при исполнении Договора, Стороны осуществляют оформление и подписание документов на бумажном носителе информации в порядке и сроки, предусмотренные договором.

Сбоем признается нарушение работы ПИК ЕАСУЗ либо ЭДО ПИК ЕАСУЗ, при котором невозможно обеспечить электронный документооборот в течение срока, указанного в таблице «Перечень сбоев в работе ПИК ЕАСУЗ и (или) ЭДО ПИК ЕАСУЗ» (далее – Таблица) и при этом выполнены следующие условия: 

а) сбой в работе возник в период с 07 00 до 21 00 московского времени в рабочие дни;

б) Стороной, направляющей документ, направлена заявка в службу Технической поддержки с приложением принт-скрина страницы Портала исполнения контракта, либо портала Оператора ЭДО, содержащего сведения о характере сбоя; 

в) по результатам рассмотрения заявки службой Технической поддержки сбой не устранен в течение 240 мин. с момента получения заявки. При этом:

- если заявка подана не в рабочий день, то время ее рассмотрения начинается с 09 00 первого рабочего дня, следующего за днем подачи заявки;

- если заявка подана в рабочий день до 09 00, то ее рассмотрение начинается в этот рабочий день с 09 00;

- если заявка подана в рабочий день после 18 00, то ее рассмотрение начинается с 09 00 следующего рабочего дня;

- если заявка подана в промежуток с 16 00 до 18 00 рабочего дня, то ее рассмотрение переносится на следующий рабочий день в той части времени, которая является разницей между 240 минутами, предоставляемыми на ее рассмотрение и количеством минут, исчисляемым с момента подачи заявки до 18 00 рабочего дня.

Перечень сбоев в работе ПИК ЕАСУЗ и (или) ЭДО ПИК ЕАСУЗ

Таблица 4
	№ п/п
	Описание ситуации/проблемы
	Продолжительность

	1
	Недоступность Системы ПИК ЕАСУЗ
	240 мин.

	2
	Недоступность ЭДО ПИК ЕАСУЗ
	240 мин.

	3
	Невозможность выполнения процедуры входа в личный кабинет ПИК ЕАСУЗ
	240 мин.

	4
	Невозможность формирования электронного документа, либо прикрепления электронного документа (файла)
	240 мин.

	5
	Невозможность передачи электронного документа для подписания в ЭДО ПИК ЕАСУЗ
	240 мин.

	6
	Невозможность подписания электронного документа в ЭДО ПИК ЕАСУЗ
	240 мин.

	7
	Невозможность передачи сведений из ЕИС в ПИК ЕАСУЗ о заключении договора либо об изменении статуса договора
	240 мин.


	Исполнитель:


	Заказчик:

	________________
	Директор

	________________ __________   /________________/

«    » __________ 20  г.
	МАУ Богородского городского округа "МФЦ"__________/С. А. Пониматкин/

«    » __________ 20  г


	ПРИЛОЖЕНИЕ № 5
ФОРМА

                                                                                                      к Договору № ____
                                                                                                                         от «___» ____2021 г.
АКТ № _____

приёма-передачи неисключительных прав использования ЭС

г. Москва

         «_____» ___________  2021  года

Лицензиат: ___________, ИНН ______________, _________, ___________________________,
Тел. __________________, р/с ______________________ в банке ________________, БИК __________,

к/с _______________________

Сублицензиат: ___________, ИНН ______________, _________, ___________________________,
Тел. __________________, р/с ______________________ в банке ________________, БИК __________,

к/с _______________________

Основание: Договор № ___ от «__» ___________2021 г.
№

Товар

Кол-во

Цена

Сумма

1

1

Шт.

Итого:

Без налога (НДС):

-

Всего наименований 1, на сумму ___, 00 руб.

_______________________________________ рубля 00 копеек

Лицензиат выполнил все обязательства по Договору № __ от  «___» _______ 2021 г. в полном объёме в срок с надлежащим качеством.

Сублицензиат претензий к Лицензиату не имеет.

Оплата производится в соответствии с условиями Договора № __ от  «___» _______ 2021 г.
Подписи Сторон:

ЛИЦЕНЗИАТ:

СУБЛИЦЕНЗИАТ:

__________________________________

_______________________________

Директор
С.А. Пониматкин
ПРИЛОЖЕНИЕ № 6
к Договору № ____

                                                                                                                                                                 от «___» _______ 2021 г.
CПЕЦИФИКАЦИЯ НА ЭС № 1 от «29» апреля 2021 г.

	№ п/п

Наименование

Количество        лицензий,

шт.

Количество пользователей, шт.

Срок использования

Общая сумма вознаграждения, руб. (НДС не облагается)

1

ЭС "Госфинансы". Вип-версия. Простая неисключительная лицензия на использование Базы данных. 1 пользователь. 12 мес.
1

1
12 мес.
2
ЮСС «Система Юрист». Для бюджетных учреждений. Простая неисключительная лицензия на использование Базы данных 1 пользователь. 12 мес.
1
1
12 мес.
                                                                                                                                  ИТОГО:

                                                              НДС не облагается на основании пункта 2 статьи 346.11 НК РФ
1. ЦЕНА ДОГОВОРА И ПОРЯДОК ОПЛАТЫ
1.1. Цена Договора (вознаграждение за право использования ЭС) составляет_________ (______) рублей 00 копеек. Указанная сумма НДС не облагается на основании пункта 2 статьи 346.11 НК РФ.

1.2. Оплата производится на основании выставленного Лицензиатом счета, путем перечисления Сублицензиатом на счет Лицензиата всей суммы, указанной в п.1.1. настоящей «Спецификации на ЭС», в срок, указанном в приложении №3 к договору.
2. ПОРЯДОК ПЕРЕДАЧИ ПРАВА ДОСТУПА И ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ЭС
2.1. Лицензиат в течение 5 (Пяти) рабочих дней после заключения Договора и подписания настоящей «Спецификации на ЭС», высылает Сублицензиату по адресу его электронной почты ______________, указанному при регистрации, код доступа для предоставления права доступа к ЭС



Подписи Сторон:

	ЛИЦЕНЗИАТ:
	СУБЛИЦЕНЗИАТ:

	Генеральный директор

________________ (__________)
	Генеральный директор

         _________________ (ПОНИМАТКИН С. А.)


ПРИЛОЖЕНИЕ №7
к Договору № ____

                                                                                                                                                        от «___» _______ 2021 г.


Техническое задание 

1. Предмет договора, заключаемого по результатам закупки: Передача неисключительных прав использования баз данных: 

1.1. База данных по основным направлениям деятельности главного бухгалтера и финансового специалиста государственного и муниципального учреждения.

	1. База данных по основным направлениям деятельности главного бухгалтера и финансового специалиста государственного и муниципального учреждения.
	Передача неисключительных прав использования базы данных, содержащей методические и справочные материалы, электронные журналы и книги, нормативно-правовые документы по основным направлениям деятельности главного бухгалтера и финансового специалиста государственного и муниципального учреждения, необходимые для принятия квалифицированных решений по тематике учета, отчетности, бюджетного контроля, применения бюджетной классификации и другим финансовым вопросам.

База данных должна отвечать на запросы по правилам учета и налогообложения в бюджетных, казенных и автономных учреждениях в соответствии с изменениями и новациями в законодательстве, раскрытию общих правил и отдельных ситуаций по вопросам бухгалтерского (казенного) учета и налогообложения, кадровым и юридическим вопросам в государственных (казенных) учреждениях, в том числе о проведении госзакупок.

Планируемое количество пользователей (количество неисключительных лицензий): 1 (1 один)

Срок права использования базы данных: 12 месяцев 

Территория действия неисключительных прав (лицензий) – Российская Федерация.

	Требования к качеству, техническим и функциональным характеристикам, безопасности.
	База данных должна обновляться ежедневно без участия IT-служб Заказчика и выездных специалистов компании-разработчика.

Пользователь базы данных должен ежедневно информироваться о новых консультационных материалах и нормативных документах, поступивших в базу данных.

Доступ к базе данных должен осуществляться через информационно-телекоммуникационную сеть «Интернет» с любого компьютера, удовлетворяющего требованиям к рабочему месту.

Вход в базу данных должен быть защищен: при входе база данных должна требовать авторизации учетной записи пользователя (ввод логина/пароля).

При проведении регламентных работ и работ по наполнению и обновлению материалов в базе данных, если они ограничивают доступ пользователям Заказчика, владелец базы данных должен сообщать об этом пользователям Заказчика.

Доступ пользователя Заказчика к базе данных должен предоставляться круглосуточно в течение всего срока действия неисключительных прав. База данных должна удовлетворять всем требованиям безопасности, предусмотренным законодательством РФ.

Для своей работы база данных не должна требовать установки какого-либо дополнительного программного обеспечения на компьютере конечного пользователя.

Все личные (сохраненные) данные пользователя должны быть связаны не с компьютером, с которого происходит вход в базу данных, а с учетной записью пользователя.

База данных должна содержать:

· разъяснения экспертов бюджетной и налоговой сферы, методические материалы по вопросам учета, отчетности, налогообложения, кадровым вопросам;

· практические примеры по решению самых актуальных вопросов ежедневной деятельности главного бухгалтера и финансового специалиста;

· ответы на вопросы главных бухгалтеров и финансовых специалистов государственных (казенных) учреждений и (или) органов власти;

· нормативные документы, регламентирующие деятельность главного бухгалтера и финансового специалиста государственного (казенного) учреждения и (или) органа власти с учетом региональной специфики; 

· анонсы онлайн-семинаров на актуальные темы по учету, налогам и кадровой работе, а также записи уже проведенных мероприятий;
· доступ к электронным версиям книг и ежемесячным специализированным журналам для бухгалтеров
и специалистов финансово-экономических служб государственных (казенных) учреждений и (или) органов власти; 

· видеосеминары на актуальные темы для бухгалтеров государственных (казенных) учреждений и (или) органов власти. Количество видеосеминаров должно составлять не менее двух в месяц в течение всего срока действия неисключительных прав; 

· подборку необходимых бухгалтеру в работе форм документов с образцами заполнения и комментариями – не менее 6100 форм; 

· ежедневно обновляемую нормативно-правовую базу; ежедневно обновляемую информацию о ставке налогов, курсах валют, производственном календаре;

· доступ к электронным сервисам, предоставляющим сотрудникам Заказчика возможность обучения;

· судебную практику по актуальным вопросам деятельности главного бухгалтера и финансового специалиста государственного (муниципального) учреждения и (или) органа власти.

· Федеральное и региональное законодательство (Москва, Московская Область и др. – все 85 субъектов РФ)

· Судебную практику всех арбитражных, Окружных, Апелляционных судов, Судов Общей юрисдикции, Коллегий Верховных Судов РФ, Пленумов.

Консультационные материалы и нормативные документы, включенные в базу данных, должны соответствовать нормам действующего законодательства, то есть актуализироваться по мере изменения норм права.

База данных должна предусматривать:
· возможность сохранения найденных документов
в определенном месте;

· возможность формирования собственного (персонального) рубрикатора.

База данных должна обеспечивать:

· возможность работы с большим количеством различной информации (документы, рубрики, новости и др.) на одном экране посредством функции вкладок;

· возможность сохранения поискового запроса для дальнейшего многократного использования.

Материалы базы данных должны быть структурированы по следующим тематическим рубрикам: 

Актуально сейчас

· Важные изменения

· Что еще поможет в работе

· Знакомство с Системой

Учет и отчетность

· Общие правила организации учета

· Хозяйственные ситуации

· Отчетность

· Отрасли и специфика

Налоги и взносы

· Общие правила уплаты

· Действующие налоги и взносы

· Отчетность в налоговую и фонды
Планирование

· Госзадание, план ФХД, бюджетная смета

· Бюджетная классификация

· Формирование бюджета

· Платные услуги

Контроль

· Госфинконтроль

· Внутренний контроль

· Налоговые проверки

· Проверки внебюджетных фондов

· ГАС "Управление"

Госзакупки

· По Закону № 44-ФЗ

· По Закону № 223-ФЗ

Эффективная бухгалтерия

· Взаимодействие с налоговой инспекцией

· Взаимодействие с коллегами и контрагентами

· Для души

Кадровые вопросы (с учетом специфики работы финансового специалиста и бухгалтерии)

· Трудовые отношения

· Документооборот

· Госслужба

· Трудовые проверки

Личная бухгалтерия

· Налоги граждан

· Пенсионные накопления

· Выплаты при рождении ребенка

· Юридическая помощь

Доступ к ежемесячным специализированным журналам должен предоставляться в виде электронных версий печатных изданий, зарегистрированных в качестве средств массовой информации в установленном законодательством порядке, в количестве не менее 15 (шестнадцати) штук.

Журналы должны быть доступны не позднее следующего дня после выхода печатной версии соответствующего издания.

Электронные версии журналов должны обладать функцией пролистывания страниц журналов и возможностью распечатать журнал целиком путем нажатия одной иконки в интерфейсе справочной системы.

Объем и содержание электронных версий должны полностью соответствовать объему и содержанию печатных версий соответствующих изданий.

Пользователям базы данных должна предоставляться круглосуточная экспертная поддержка в следующих форматах. 

1. Онлайн-помощник с возможностью получения консультаций непосредственно от сотрудников разработчика базы данных.

Доступ к онлайн-помощнику должен предоставляться:

– в рабочие дни – круглосуточно;

– в выходные и праздничные дни – с 09 часов 00 минут по 18 часов 00 минут.

Время ожидания ответа должно составлять не более 15 минут.

Количество вопросов – неограниченно в течение срока действия неисключительных прав

2. Письменные ответы экспертов – экспертная поддержка в области бюджетного учета и налогообложения. 

Доступ к сервису должен предоставляться круглосуточно.

Срок ответа – не позднее 24 часов (в рабочие дни) с момента отправки вопроса через специальную форму, представляющую собой диалоговое окно в составе базы данных.

Количество вопросов – неограниченно в течение срока действия неисключительных прав.

Пользователи базы данных должны иметь возможность использования следующих сервисов.

· Сервис отчетов – сервис должен позволять сдавать отчеты в электронном виде через интернет в уполномоченные (контролирующие) государственные органы (ФНС, ПФР, ФСС, Росстат, РАР и Росприроднадзор) при помощи справочной системы либо иных электронных сервисов разработчика справочной системы (без установки дополнительного программного обеспечения и шифровальных средств). 

· Сервис расчетчиков:

· Расчетчик НДС

· Расчетчик транспортного налога

· Расчетчик нормируемых расходов в налоговом учете

· Расчетчик календарных дней в периоде

· Расчетчик страхового стажа сотрудника

· Расчетчик компенсации за задержку зарплаты

· Расчетчик даты окончания отпуска

· Расчетчик даты предупреждения об увольнении

· Расчетчик штрафа за опоздание со сдачей налоговой декларации

· Расчетчик пеней по налогам и страховым взносам

· Калькулятор для расчета неустойки по Закону № 44-ФЗ

· Калькулятор процентов по займам

· Расчетчик объема закупок

· Калькулятор для расчета неустойки по Закону № 44-ФЗ

Пользователям базы данных должна быть доступна возможность прохождения дистанционного обучения с учетом требований профстандартов и выдачей документов государственного образца на льготных условиях.

Заказчик использует базу данных исключительно для своей внутренней деятельности, включая использование для собственных нужд материалов и информации, содержащихся в базе данных, без получения дополнительного согласия Исполнителя либо третьих лиц.

	Требования к сроку и (или) объему предоставления гарантий качества 
	Исполнитель гарантирует возможность использования баз данных в течение всего срока действия неисключительных прав использования базы данных в соответствии с условиями Контракта.

Гарантии качества на базы данных по соответствию техническому заданию должны предоставляться на весь срок действия Контракта

	Срок передачи неисключительных прав
	В течение 3 (трех) рабочих дней с момента заключения контракта.

При заключении Контракта Заказчик предоставляет информацию о пользователях базы данных путем направления Исполнителю Регистрационной формы согласно Контракту.

Код активации для предоставления права доступа к базе данных и адрес размещения базы данных в сети «Интернет» предоставляются на адреса электронной почты пользователей указанные при регистрации

	Срок и условия оплаты 
	Расчет производится Заказчиком путем перевода денежных средств на расчетный счет Исполнителя в течение 30 дней со дня подписания Акта передачи прав на основании счета, выставленного Исполнителем

	Требование, устанавливаемое Заказчиком 
	Отсутствие в реестре недобросовестных поставщиков


1.2. База данных, содержащая информацию по вопросам договорной работы (составление и экспертиза проектов договоров), соблюдения требований гражданского, административного, трудового, налогового законодательства в государственных (муниципальных) учреждениях
	1. База данных, содержащая информацию по вопросам договорной работы (составление и экспертиза проектов договоров), соблюдения требований гражданского, административного, трудового, налогового законодательства в государственных (муниципальных) учреждениях
	Передача неисключительных прав использования базы данных, содержащей методические и справочных материалы, журналы и книги, нормативно-правовые документы по вопросам договорной работы (составление и экспертиза проектов договоров), соблюдения требований гражданского, административного, трудового, налогового законодательства в государственных (муниципальных) учреждениях.

Планируемое количество пользователей (количество неисключительных лицензий): _1__ 
Срок права использования базы данных: 12 месяцев 

Территория действия неисключительных прав (лицензий) – Российская Федерация.

	Требования к качеству, техническим и функциональным характеристикам, безопасности.
	База данных должна обновляться ежедневно без участия IT-служб Заказчика и выездных специалистов компании-разработчика.

Пользователь базы данных должен ежедневно информироваться о новых консультационных материалах и нормативных документах, поступивших в базу данных.

Доступ к базе данных должен осуществляться через информационно-телекоммуникационную сеть «Интернет» с любого компьютера, удовлетворяющего требованиям к рабочему месту.

Вход в базу данных должен быть защищен: при входе база данных должна требовать авторизации учетной записи пользователя (ввод логина/пароля).

При проведении регламентных работ и работ по наполнению и обновлению материалов в базе данных, если они ограничивают доступ пользователям Заказчика, владелец базы данных должен сообщать об этом пользователям Заказчика.

Доступ пользователя Заказчика к базе данных должен предоставляться круглосуточно в течение всего срока действия неисключительных прав. База данных должна удовлетворять всем требованиям безопасности, предусмотренным законодательством РФ.

Для своей работы база данных не должна требовать установки какого-либо дополнительного программного обеспечения на компьютере конечного пользователя.

Все личные (сохраненные) данные пользователя должны быть связаны не с компьютером, с которого происходит вход в базу данных, а с учетной записью пользователя.

Методические материалы базы данных должны содержать общие правила и отдельные ситуации по ведению договорной работы (составление и экспертиза проектов договоров), организации работы юридического отдела, проведению юридической экспертизы сделок и проблемных хозяйственных ситуаций, защите интересов учреждения в судах, применению гражданского, административного, трудового, налогового законодательства. Обязательно наличие отдельных блоков по тематикам:

· изменения в законодательстве;

· ведение закупочных процедур;

· правила договорной работы;

· работа с поставщиками и подрядчиками;

· организация работы юридического отдела;

· ведение дел в арбитражном суде;

· ведение дел в суде общей юрисдикции;

· административные процедуры и ответственность;

· интеллектуальная собственность

Справочные материалы базы данных должны содержать:

· словарь юридических терминов;

· юридический календарь;

· актуальный размер ставки рефинансирования и ключевой ставки;

· курсы валют;

· обзоры судебной практики;

· информацию о МРОТ;

· формы и образцы юридических документов, предназначенные для использования в хозяйственной деятельности
· авторские рекомендации; 
· экспертные материалы; 
· материалы профессиональных изданий (в т.ч. статьи журналов по тематике «гражданское право», «административное право», «процессуальное право» таких как «Юрист компании», «Арбитражная практика», «Трудовые споры» и т.д. или эквивалент); 
· нормативные правовые акты и другие документы, выпущенные государственными ведомствами (письма, разъяснения и т. д.).
· Пошаговые инструкции по гражданским правоотношениям
Доступ к ежемесячным специализированным журналам должен предоставляться в виде электронных версий печатных изданий, зарегистрированных в качестве средств массовой информации в установленном законодательством порядке, в количестве не менее 8 (восьми) штук. 

Журналы должны быть доступны не позднее следующего дня после выхода печатной версии соответствующего издания.

Электронные версии журналов должны обладать функцией пролистывания страниц журналов и возможностью распечатать журнал целиком путем нажатия одной иконки в интерфейсе справочной системы.

Объем и содержание электронных версий должны полностью соответствовать объему и содержанию печатных версий соответствующих изданий.

Доступ к Видеосеминарам в количестве не менее 1 штуки в месяц на протяжении всего срока действия неисключительных прав.

База данных должна содержать необходимые для юриста формы документов (договоров, исков, претензий, дополнительных соглашений, доверенностей), предназначенные для использования в хозяйственной деятельности, в Word и Excel, с комментариями по заполнению и образцами.

База данных должна предусматривать возможность экспорта методических, справочных материалов, книг и журналов в MS Office с сохранением активных гиперссылок.

Пользователям базы данных должна предоставляться оперативная экспертная поддержка в следующих форматах: 

1. Онлайн-помощник с возможностью получения консультаций непосредственно от сотрудников разработчика базы данных.

Доступ к онлайн-помощнику должен предоставляться в рабочие дни – круглосуточно.

Время ожидания ответа должно составлять не более 15 минут.

Количество вопросов – неограниченно в течение срока действия неисключительных прав

2. Письменные ответы экспертов – экспертная поддержка в области кадрового делопроизводства и трудового законодательства. 

Доступ к сервису должен предоставляться круглосуточно.

Срок ответа – не позднее 24 часов (в рабочие дни) с момента отправки вопроса через специальную форму, представляющую собой диалоговое окно в составе Базы данных.

Количество вопросов – неограниченно в течение срока действия неисключительных прав.

База данных должна предусматривать возможность:

· Телефонных консультаций по использованию электронной базы и техническая поддержка в рабочие дни.

· Обучение работе с электронной базой, в том числе ежемесячное (проводится по запросу Заказчика). Количество часов не ограничено (исходя из нужд пользователя).



	Требования к сроку и (или) объему предоставления гарантий качества 
	Исполнитель гарантирует возможность использования баз данных в течение всего срока действия неисключительных прав использования базы данных в соответствии с условиями Контракта.

Гарантии качества на базы данных по соответствию техническому заданию должны предоставляться на весь срок действия Контракта

	Срок передачи неисключительных прав
	В течение 3 (трех) рабочих дней с момента заключения контракта.

При заключении Контракта Заказчик предоставляет информацию о пользователях базы данных путем направления Исполнителю Регистрационной формы к Контракту.

Код активации для предоставления права доступа к базе данных и адрес размещения базы данных в сети «Интернет» предоставляются на адреса электронной почты пользователей указанные при регистрации

	Срок и условия оплаты 
	Расчет производится Заказчиком путем перевода денежных средств на расчетный счет Исполнителя в течение 30 дней со дня подписания Акта передачи прав на основании счета, выставленного Исполнителем

	Требование, устанавливаемое Заказчиком 
	Отсутствие в реестре недобросовестных поставщиков


	ЛИЦЕНЗИАТ:
	СУБЛИЦЕНЗИАТ:

	Генеральный директор

________________ (________________.)
	Генеральный директор

         _________________ (ПОНИМАТКИН С. А.)


ПРИЛОЖЕНИЕ № 8
                                                                                                      к Договору № ____
                                                                                                                         от «___» _______ 2021 г.

Список пользователей

электронной системы «Госфинансы»
	Система
	ФИО
	Должность
	E-mail
	Мобильный телефон

	ЭС «Госфинансы»
	
	
	
	

	ЮСС «Система Юрист»
	
	
	
	


Подписи Сторон:







                                                                                                                 Приложение № 3 
к Извещению о проведении запроса 

котировок в электронной форме 

Форма заявки на участие в запросе котировок в электронной форме
На Бланке организации (при наличии)

Заявка на участие в запросе котировок в электронной форме

1. Изучив Извещение и Документацию по закупке № _____________ 

на____________________________________________________________________________________

(предмет закупки)
мы, ______________________________________________________________________________________

(полное наименование участника)

выражаем согласие исполнить условия Договора, указанные в извещении о проведении запроса котировок в электронной форме.

2. В случае признания нас победителем запроса котировок в электронной форме, мы берем на себя обязательства по поставке товара, выполнению работ, оказанию услуг в соответствии с условиями, указанными в запросе котировок в электронной форме, и согласны с предложенными условиями и сроками их исполнения, условиями оплаты.

Поставляемый товар (выполняемая работа, оказываемая услуга) будет полностью соответствовать требованиям Технического задания.

Условия и порядок поставки и оплаты товара (работы, услуги) – в соответствии с проектом Договора и Техническим заданием.

	п/п
	Наименование
	Технические 

характеристики 
	Производитель, страна происхождения товара,

номер и дата регистрационного удостоверения
	Ед. изм.
	Кол-во

	1
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


3. Мы согласны с тем, что в случае, если нами не были учтены какие-либо расценки на поставку товаров (выполнение работ, оказание услуг), которые должны быть поставлены (выполнены, оказаны) в соответствии с предметом запроса котировок, данные товары (работы, услуги) будут в любом случае поставлены (выполнены, оказаны) в полном соответствии с требованиями извещения запроса котировок, включая требования, содержащиеся в технической части извещения запроса котировок, в пределах предлагаемой нами стоимости Договора.

Участник закупки должен привести в заявке на участие в запросе котировок в электронной форме описание качественных характеристик поставляемого товара с указанием производителя, страны происхождения товара, номера государственной регистрации и даты выдачи РУ.

При наличии в предложении участника эквивалента товара необходимо привести данные о его эквивалентности.

4. Настоящей заявкой мы подтверждаем факт:

4.1. Соответствия _______________________ требованиям, устанавливаемым в соответствии с

                      (полное наименование участника закупки)
законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом закупки (наличие лицензии в отношении видов деятельности, которая подлежит лицензированию и/или свидетельства о допуске к определенному виду или видам работ).
4.2. Не проведение ликвидации ________________________ - юридического лица и отсутствие 

                                              (полное наименование участника закупки)
решения арбитражного суда о признании _______________________банкротом и об открытии

                                                               (полное наименование участника закупки)
конкурсного производства.

4.3. Не приостановления деятельности ______________________ в порядке, предусмотренном

                                                           (полное наименование участника закупки)
Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в запросе котировок в электронной форме.

4.4. Отсутствие у _______________________ недоимки по налогам, сборам, задолженности по

                      (полное наименование участника закупки)
иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации за прошедший календарный год, размер которых превышает 25 процентов балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период.
4.5. Отсутствия у руководителя, членов коллегиального исполнительного органа и (или) главного бухгалтера ______________________ судимости за преступления в сфере экономики,

                    (полное наименование участника закупки)
а также неприменение в отношении указанных физических лиц наказания в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, которые связаны с поставкой товара, выполнением работы, оказанием услуги, являющихся объектом осуществляемой закупки, и административного наказания в виде дисквалификации. Включается в состав заявки участником закупки – юридическим лицом.
Отсутствие у _____________________ судимости за преступления в сфере экономики, а также

              (полное наименование участника закупки)
неприменение в отношении указанных физических лиц наказания в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, которые связаны с поставкой товара, выполнением работы, оказанием услуги, являющихся объектом осуществляемой закупки, и административного наказания в виде дисквалификации. Включается в состав заявки участником закупки – физическим лицом или индивидуальным предпринимателем.
4.6. Отсутствие между _____________________________ и Заказчиком конфликта интересов.

                             (полное наименование участника закупки)
4.7. Отсутствия сведений об ​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​___________________ в Реестре недобросовестных поставщиков, 

                                     (полное наименование участника закупки)
предусмотренном Федеральным законом от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», а также в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном статьей 5 Федерального закона от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц».

4.8. Отсутствие у ______________​​​​​​​​​​​​​​​​​​​___________________ ограничений для участия в закупках, 

                            (полное наименование участника закупки)

установленных законодательством Российской Федерации.

4.9. Также подтверждаем, что _________________________ не является офшорной компанией.

5. Сообщаем, что для оперативного уведомления нас по вопросам организационного характера и взаимодействия с Заказчиком нами уполномочен:

 ________________________________________________________________________________

(Ф.И.О. уполномоченного лица, должность, тел./факс, адрес электронной почты)
6. Общие сведения о нас:

6.1. Наименование: ____________________________________________________________

6.2. Место нахождения (юридический адрес): _________________________________________

_________________________________________________________________________________

6.3. Почтовый адрес: ______________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

6.4. Дата государственной регистрации: ___________________________________________

6.5.Телефон: __________________________________________________________________

6.6. Факс: _____________________________________________________________________

6.7 Банковские реквизиты: ______________________________________________________

6.8. ИНН: _______________________

6.9. КПП: _______________________

6.10. ОГРН: _______________________

6.11. ОКПО: _______________________

6.12. Общие сведения о профессиональной деятельности организации (заполнение – на усмотрение участника закупки).

6.13. Дополнительные сведения (заполнение – на усмотрение участника закупки).

7. Перечень приложений к заявке:

1.

2.….

                                                                                                                 Приложение № 5 

к Извещению о проведении запроса 

       котировок в электронной форме 
ЦЕНОВОЕ ПРЕДЛОЖЕНИЕ

	№ п/п
	Наименование товара
	Показатели товара (габариты, материал и т.д.)
	
	Цена за ед.измер.
	Сумма с НДС
	Сумма без НДС

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО:
	
	

	НДС:
	
	


* - если НДС не облагается, об этом указывается при оформлении формы;
** -  если НДС не облагается, столбец удаляется либо в каждой графе ставится прочерк.
Справочно! Данные по ценовому предложению, следует воспроизводить при подаче второй части заявки на участие в запросе котировок в электронной форме.

ЛИЦЕНЗИАТ:�
СУБЛИЦЕНЗИАТ:�
�



Генеральный директор














________________ (________________.)�



Генеральный директор














         _________________ (ПОНИМАТКИН С. А.)�
�










