
                                                                                                

                                                              ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ 

на поставку бумаги и канцелярских товаров для нужд МАУДО «СДШИ» 

 

1. Общие сведения. 

1.1. Заказчик: Муниципальное автономное учреждение дополнительного образования  

«Ступинская детская школа искусств» городского округа Ступино Московской области 

(МАУДО «СДШИ») 

1.2. Адрес поставки товара:  

142800, Московская область, город Ступино, ул. Некрасова, д.26/30.  

1.3. Сроки поставки товара: в течение 15-ти календарных дней с даты заключения договора. 

1.4.  Источник финансирования, ОКПД 2, КОЗ: 

Внебюджетные средства учреждения 

ОКПД2:  

17.12.14.129 - Бумага печатная прочая 

22.29.25.000- Принадлежности канцелярские или школьные пластмассовые 

32.99.12.110- Ручки шариковые 

32.99.12.110- Ручки шариковые 

32.99.15.110- Карандаши простые и цветные с грифелями в твердой оболочке 

22.19.73.120- Изделия культурно-бытового назначения и хозяйственного обихода резиновые 

формовые (включая спортивные изделия из резины) 

17.23.13.193- Папки и обложки из бумаги или картона 

22.29.25.000- Принадлежности канцелярские или школьные пластмассовые 

25.99.23.000- Детали для скоросшивателей или папок, канцелярские зажимы и аналогичные 

канцелярские изделия и скобы в виде полос из недрагоценных металлов 

25.99.23.000- Детали для скоросшивателей или папок, канцелярские зажимы и аналогичные 

канцелярские изделия и скобы в виде полос из недрагоценных металлов 

22.29.21.000- Плиты, листы, пленка, лента и прочие плоские полимерные самоклеящиеся формы, 

в рулонах шириной не более 20 см 

22.29.21.000- Плиты, листы, пленка, лента и прочие плоские полимерные самоклеящиеся формы, 

в рулонах шириной не более 20 см 

22.29.29.190- Изделия пластмассовые прочие, не включенные в другие группировки 

17.23.11.150- Бумага клейкая или гуммированная 

20.59.59.900- Продукты разные химические прочие, не включенные в другие группировк 

20.59.59.900- Продукты разные химические прочие, не включенные в другие группировки 

20.52.10.190- Клеи прочие 

20.52.10.190- Клеи прочие 

22.29.25.000- Принадлежности канцелярские или школьные пластмассовые 

22.29.25.000- Принадлежности канцелярские или школьные пластмассовые 

22.29.25.000- Принадлежности канцелярские или школьные пластмассовые 

17.23.13.199- Принадлежности канцелярские прочие из бумаги или картона, не включенные в 

другие группировки 

17.23.13.199 - Принадлежности канцелярские прочие из бумаги или картона, не включенные в 

другие группировки 

17.23.13.191 - Блокноты, записные книжки и книги для записей 

32.99.12.120- Ручки и маркеры с наконечником из фетра и прочих пористых материалов 

32.99.12.120- Ручки и маркеры с наконечником из фетра и прочих пористых материалов 

17.23.13.191- Блокноты, записные книжки и книги для записей 

25.93.14.130- Кнопки чертежные 

25.99.23.000- Детали для скоросшивателей или папок, канцелярские зажимы и аналогичные 

канцелярские изделия и скобы в виде полос из недрагоценных металлов 

25.99.22.130- Подставки для печатей и аналогичное офисное и канцелярское оборудование 

металлическое, кроме офисной мебели 

28.23.12.110- Калькуляторы электронные 

17.23.13.191- Блокноты, записные книжки и книги для записей 

22.29.25.000- Принадлежности канцелярские или школьные пластмассовые 

КОЗ:  



01.03.05.01.01.05.02 Бумага класса С+ формата А4 для офисной техники 

01.71.16.02.03.02.01.01.04 Папка пластиковая 

01.03.01.01.01.01 Ручка шариковая неавтоматическая  

01.03.01.01.02.02 Ручка гелевая неавтоматическая 

01.03.01.02.02 Карандаш чернографитовый с ластиком 

01.03.01.05.04 Ластик из термопластичной резины 

01.03.03.01.04 Папка-регистратор с арочным механизмом с шириной корешка 75 мм 

01.71.17.07.04.02.01.01.18 Скрепки металлические 

01.03.03.05.01.01 Папка на 2 кольцах формата А4 

01.03.02.04.06.17.01 Скобы для степлера  

01.03.02.10.01 Канцелярская клейкая лента 

01.03.02.10.03 Клейкая лента двухсторонняя 

01.22.02.01.17.10 Клейкая лента малярная 

01.06.04.66 Лента сигнальная  

01.03.02.08.06 Корректирующая жидкость 

01.03.02.08.02 Корректирующий карандаш  

01.71.10.06.04.01.01.01.02 Клей канцелярский 

01.03.02.07.01 Клей канцелярский силикатный 

01.03.02.17 Клейкие закладки пластиковые 

01.03.03.03.01.04.02 Скоросшиватель пластиковый формата А4 (Штука) 

01.03.03.09.01 Папка-уголок формата А4 

01.03.05.02.03.01 Блоки для записей 

01.03.05.02.01.07.03 Блок-кубик с клейким краем, Штука 

01.03.05.02.01.07.01 - Блок-кубик с клейким краем, Упаковка 

01.03.01.03.03.01 Маркер для белых досок 

01.03.01.03.07 Текстовыделитель 

01.03.05.04.05.02.01 Ежедневник недатированный 

01.03.02.03.04.02 Кнопка канцелярская (гвоздики с пластиковой головкой) 

01.03.02.03.03.01 Булавки плоские 

01.03.02.05.03 Дырокол до 40 листов 

01.01.04.12.04 Калькулятор настольный 

01.03.05.04.01.01.05.05 Блокнот формата А5 

01.03.03.12.02.01 Папка-конверт на молнии формата А4 

 

Содержание товара. 

2.1. Поставка бумаги и канцелярских товаров: 

№ 

п/п 

Наименование товара Количество Характеристики товара 

1.  Бумага для офисной техники 

А4 

240 шт. 80г, 146% CIE,  пачка 500 л., белая 

2.  Папки-файлы 

перфорированные 

15 уп. Формат А4, 100 шт. в упаковке, гладкие 

38 - 40 мкм 

3.  Папки-файлы, 

перфорированные  

10 уп. Формат А4+, 50 шт. в упаковке, гладкие, 

плотные, 70 мкм 

4.  Ручка шариковая масляная 

синяя  

120 шт. узел 0,7 мм, линия письма 0,35 мм, 

игольчатый 

5.  Ручка гелевая с грипом черная 40 шт. корпус белый, игольчатый узел 0,5 мм, 

линия письма 0,35 мм 

6.  Карандаш чернографитный 100 шт. черное дерево, c резинкой ассорти, 

черный корпус, заточенный 

7.  Ластик  40 шт. 26×17×7 мм, белый, прямоугольный 

8.  Папка-регистратор с арочным 

механизмом 

15 шт. покрытие из ПВХ, 75 мм, разных цветов 

9.  Папка на 2 кольцах  10 шт. 35 мм, до 270 листов, 0,9 мм 

10.  Скобы № 10  20 уп. 1000 шт. в упаковке, до 20 листов 

11.  Скобы № 24/6, 26/6  20 уп. 1000 шт. в упаковке, до 30 листов 



12.  Скрепки 20 уп. 28 мм, цветные, 100 шт. в упаковке 

13.  Скрепки большие  15 уп. 50 мм, оцинкованные, 100 шт. в упаковке 

14.  Клейкая лента упаковочная 30 шт. 48 мм х 100 м, прозрачная, толщина 45 

микрон 

15.  Клейкая лента  30 шт. 19 мм х 33 м, невидимая, матовая, 

европодвес 

16.  Клейкая двухсторонняя лента  10 шт. 38 мм х 10 м, тканевая основа 

17.  Лента сигнальная красно-белая  5 шт. 50 мм х 200 м, основа полиэтилен 

18.  Клейкая лента малярная 

креппированная  

10 шт. 50 мм х 50 м, профессиональная 

19.  Корректирующая жидкость на 

водной основе 

20 шт. 20 мл, с кисточкой 

20.  Ручка-корректор 10 шт. 9 мл, металлический наконечник 

21.  Клей-карандаш  30 шт. Extra 21 г, PVP-основа 

22.  Клей канцелярский силикатный  12 шт. 50 мл, с аппликатором 

23.  Закладки клейкие неоновые 

пластиковые  

12 уп. 50×14 мм, 5 цветов х 25 листов, 

европодвес 

24.  Скоросшиватель пластиковый 50 шт. Формат А4, 130/180 мкм, разных цветов                        

25.  Папка-уголок жесткая  30 шт. разный цвет, 0,15 мм 

26.  Блок для записей  10 шт. проклеенный, куб 9×9×9 см 

27.  Блок самоклеящийся (стикеры)  40 шт. пастельный, 76×76 мм, 100 листов, 

разных цветов 

28.  Блок самоклеящийся (стикеры)  20 уп. пастельный, 38×51 мм, 100 листов, 2 

штуки в упаковке 

29.  Маркеры стираемые для белой 

доски 

10 уп. набор 4 цвета, 5 мм 

30.  Набор текстовыделителей  5 уп. 4 шт. упаковке (наборе), ассорти, линия 

1-5 мм 

31.  Ежедневник недатированный  30 шт. Формат А5 (145×215 мм), бумвинил, 160 

л., любой цвет, кроме черного 

32.  Силовые кнопки-гвоздики  20 уп. Прозрачные, 50 шт. в упаковке 

33.  Булавки офисные  15 уп. 30 мм, 500 шт. в упаковке 

34.  Дырокол металлический  20 шт. до 40 листов, серебристый 

35.  Калькулятор настольный  2 шт. Размер 205×155 мм, 12 разрядов, двойное 

питание 

36.  Блокнот  20 шт. Формат А5 (146×205 мм), 80 л., гребень, 

картон, жесткая подложка, клетка 

37.  Папка-конверт на молнии  15 шт. Формат А4 (335×243 мм), 2 отделения, 

ПВХ, ассорти 

 

3. Требования к товару. 

3.1. Бумага и канцелярские товары (далее – товар) должны быть новыми, не бывшими в 

употреблении.  

3.2. Товар поставляется в упаковке, обеспечивающей его сохранность при транспортировке. 

Упаковка не должна содержать  вскрытий, вмятин, порезов. 

3.3. Все характеристики поставляемого Товара должны соответствовать или превосходить 

минимальные технические характеристики. 

3.4. Гарантийные обязательства Поставщика должны распространяться на весь поставляемый 

Товар. Срок гарантии Поставщика на поставляемый по настоящему договору товар составляет не 

менее 12 месяцев. Начальной датой гарантии является дата подписания товарной накладной. 

3.5. Поставляемый товар, упаковка и маркировка должны соответствовать действующим 

ГОСТам, ТУ и СанПиНам, гигиеническим требованиям РФ и иметь сертификаты соответствия 

производителя. 

3.6. Доставка и разгрузка товара осуществляется за счет Поставщика. 

3.7. Поставщик должен быть правоспособным, создан и зарегистрирован в установленном 

порядке. 



3.8. В отношении Поставщика не должно проводиться процедур ликвидации или банкротства, он 

не должен быть в судебном порядке признан банкротом. 

3.9. Деятельность Поставщика не должна быть приостановлена в порядке, предусмотренном 

Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях. 

3.10. Поставщик обязуется поставить товар Заказчику в течение 15-ти календарных дней с 

момента заключения договора. 

3.11. Поставщик обязуется заменить товар ненадлежащего качества в течение 5-ти дней с 

момента составления акта по факту обнаружения некачественной продукции. 

3.12. Приоритет товаров российского происхождения, работ, услуг, выполняемых, оказываемых 

российскими лицами, по отношению к товарам, происходящим из иностранного государства, 

работам, услугам, выполняемым, оказываемым иностранными лицами. 

 

 
 

 

 

Директор  

МАУДО «СДШИ»                                     

 

 

 

 

Подмаркова М.К. 

 

 


