

ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

1. Наименование объекта закупки: оказание охранных услуг для нужд МАДОУ д/с комбинированного вида №7 «Радуга»
2. Срок оказания услуг: с 11 января 2021 г. по 30 декабря 2021 г.
3. Источник финансирования:  бюджет городского округа Ступино Московской области
ОКПД: 74.60.15.000 - Услуги охраны 
ОКПД2: 80.10.12.000 - Услуги охраны
КОЗ: 02.26.01.09.02 - Услуги охраны для обеспечения комплексной безопасности здания (строения, сооружения, объекта), Человеко-час
ОКВЭД: 74.60. Проведение расследований и обеспечение безопасности 
ОКВЭД2: 80.10.- Деятельность частных охранных служб
4. Место и количество оказываемых услуг:
	Наименование работ(услуг)
Оказание охранных услуг
	Количес
тво
постов
	Период
месяц
2020 года
	Количество дней в месяц
	Количество часов в день
	Общее
количество
часов

	
	1
	Январь
варь
	22
	12
	264
	
	
	

	
	1
	Февраль
	19
	12
	228
	
	
	

	
	1
	Март
	22
	12
	264
	
	
	

	
	1
	Апрель
	22
	12
	264
	
	
	

	
	1
	Май
	19
	12
	228
	
	
	

	
	1
	Июнь
	21
	12
	252
	
	
	

	
	1
	Июль
	22
	12
	264
	
	
	

	
	1
	Август
	22
	12
	264
	
	
	

	
	1
	Сентябрь
	22
21
	12
12
	264
	
	
	

	
	1
	Октябрь
	             21

	              12
	252
	
	
	

	
	1
	Ноябрь
	20





	12
	240
	
	
	

	
	1
	  Декабрь
	 22



	12
	264

	
	
Итого



	
	
247
	
12
	
2964




Адрес оказания услуг: 142800, Российская Федерация, Московская область, г. о. Ступино, г. Ступино, ул. Садовая,  вл. 8
Объем оказываемых услуг: 1 (один) пост ежедневно с 06-30 до 18-30, исключая выходные (субботу, воскресенье) и праздничные дни. Пост охраны в количестве 1 человека (на посту должен находиться 1 человек). На время массовых мероприятий проводимых на объекте охраны  исполнитель должен обеспечить прибывание  дополнительного сотрудника. 
Сроки (периоды) оказания услуг: с 06:30 по московскому времени  11 января 2021 года по 18:30 по московскому времени 30 декабря 2021 года включительно. 
Цена договора: включает в себя все расходы Исполнителя, связанные с оказанием услуг и все расходы на перевозку, страхование, в том числе уплату налогов, пошлин, сборов, расходов по оплате стоимости сторонних организаций и третьих лиц и других обязательных платежей, которые необходимо выплатить при исполнении договора.
Требования соответствия нормативным документам (лицензии, допуски, разрешения, согласования, справку об отсутствии судимости).
1) Трудовой кодекс РФ.
2) Федеральный закон от 25.04.2012 г. № 390-ФЗ « Правила противопожарного режима в РФ».
3)Федеральный закон №52-ФЗ от 30.031999г «О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения».
4) ГОСТ 12.1.004.-91 ССБТ «Пожарная безопасность. Общие требования».
5) ФЗ «О противодействии терроризму»  от 06.03.2006г. № 35-г.
6) Постановление Правительства МО от 28.03.2005г. №191/12 «О дополнительных мерах по повышению уровня защищенности объектов Московской области».
7) Постановление Правительства МО от 12.07.2016г. №530/24 «Об утверждении Порядка организации охраны объектов МО, осуществляемой за счет средств бюджета Московской области».
8) Исполнитель обязан обеспечивать соблюдение следующих требований заказчика:
9) Наличие у Исполнителя лицензии на осуществление частной охранной деятельности (с приложением перечня разрешенных видов охранных услуг), действующей на момент подачи заявки на участие в открытом конкурсе (часть 1 статьи 11 Закона Российской Федерации от 11 марта 1992 г. № 2487-1 «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации» (в действующей редакции), постановление Правительства Российской Федерации от 23 июня 2011 г. № 498 «О некоторых вопросах осуществления частной детективной (сыскной) и частной охранной деятельности» (в действующей редакции).
 Приложение 1,2 является неотъемлемой частью Технического задания.

















Приложение 1
к Техническому заданию


                              
1. ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ К ОКАЗАНИЮ УСЛУГ

1.1. Исполнитель выполняет свои обязательства (оказывает охранные услуги) в соответствии с:
- Законом Российской Федерации от 11 марта 1992 г. № 2487-1 «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации» (в действующей  редакции);
- постановлениями Правительства Российской Федерации от 14 августа 1992 г. № 587 «Вопросы частной детективной (сыскной) и частной охранной деятельности» (в действующей редакции), от 23 июня 2011 г. № 498 «О некоторых вопросах осуществления частной детективной (сыскной) и частной охранной деятельности» (в действующей редакции), иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Московской области, регламентирующими вопросы частной охранной деятельности, Инструкцией по организации охраны объекта, Планом-схемой охраны объекта, настоящим Техническим заданием и условиями Договора;
-  Должностной инструкцией частного охранника на объекте охраны, разработанной Исполнителем в соответствии с типовыми требованиями к должностной инструкции частного охранника на объекте охраны, утвержденными приказом МВД России от 22 августа 2011 г. № 960.
1.2. Каждый работник Исполнителя (далее – сотрудник охраны) при оказании услуг на объекте охраны (посту охраны) должен:
1.2.1. Иметь удостоверение частного охранника, подтверждающего его правовой статус и квалификацию, а также личную карточку частного охранника, предусмотренные Законом Российской Федерации от 11 марта 1992 г. № 2487-1 «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации» (в действующей редакции), и выданные в порядке, установленном нормативными правовыми актами Правительства Российской Федерации и МВД России.
1.2.2. Иметь документ, удостоверяющий личность и подтверждающий регистрацию по месту жительства или по месту пребывания (в соответствии с законодательством Российской Федерации), справка об отсутствии судимости, медицинская книжка.
1.2.3. Быть одетым в специальную форменную одежду (по сезону), позволяющую определить принадлежность сотрудника охраны к Исполнителю. Обеспечить чистое и аккуратное ношение специальной форменной одежды. Не допускать ношение специальной форменной одежды без личной карточки частного охранника и ношение отдельных предметов специальной форменной одежды совместно с иной одеждой,  ношение специальной форменной одежды, аналогичной форме одежды сотрудников правоохранительных органов и военнослужащих, а также сходной с ними до степени смешения.
1.2.4. Иметь (за счет Исполнителя) средства индивидуальной защиты органов дыхания и зрения (используются при пожаре), соответствие которых требованиям пожарной безопасности подтверждено сертификатом соответствия (статьи 145, 146 Федерального закона от 22 июля 2008 г. № 123-ФЗ «Технический регламент о требованиях пожарной безопасности»(в действующей  редакции)). 
1.2.5. Иметь средства радиосвязи и (или) мобильной связи, обеспечивающие бесперебойную связь на территории и в помещениях объекта охраны между всеми сотрудниками охраны дежурной смены и ответственным работником от администрации объекта охраны по вопросам обеспечения безопасности (за счет Исполнителя).
1.2.6. Иметь исправный ручной металлодетектор на каждом посту охраны 
(за счет Исполнителя).
1.2.7. Иметь исправный электрический фонарь на каждом посту охраны 
(за счет Исполнителя).
1.2.8. Знать Закон Российской Федерации от 11 марта 1992 г. № 2487-1 «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации» (в действующей редакции), иные нормативные правовые акты, регламентирующие частную охранную деятельность, основы уголовного, административного, трудового законодательства, методические и нормативные документы по осуществлению частной охранной деятельности, Инструкцию по организации охраны объекта, план-схему охраны объекта, порядок ведения документации на объекте охраны, Инструкцию об организации внутриобъектового и пропускного режимов на объекте охраны, а также должностные обязанности, установленные должностной инструкцией частного охранника на объекте охраны.   
1.2.9. Знать назначение и уметь пользоваться техническими средствами охраны (средствами аудио- и видеонаблюдения, системами оповещения, кнопкой экстренного вызова полиции, техническими средствами охранной и охранно-пожарной сигнализации, средствами и системами контроля доступа, средствами радиосвязи и мобильной связи, ручным металлодетектором и др.), применяемыми на объекте охраны. 
1.2.10. Знать порядок действий и уметь практически действовать при возникновении чрезвычайных ситуаций на объекте охраны (пожар, попытка одиночного либо группового проникновения лиц на объект охраны, обнаружение на территории объекта охраны либо в непосредственной близости от него предмета похожего на взрывное устройство, сообщение по телефону о заложенном на объекте охраны взрывном устройстве, захват заложников на объекте охраны, техногенная авария, совершение террористического акта на объекте охраны (взрыв, поджог и т.д.), знать порядок задержания правонарушителей и передачи их в органы внутренних дел.
1.2.11. Знать и уметь оказывать первую медицинскую помощь пострадавшим при получении телесных повреждений. Знать порядок направления пострадавших в лечебные учреждения.
1.3. К выполнению обязанностей по охране объекта (объектов) и (или) имущества не допускаются охранники-стажеры.
1.4. Каждый пост охраны комплектуется из расчета предусмотренного трудовым законодательством Российской Федерации коэффициента сменности в зависимости от режима труда. Исполнитель должен обеспечить исполнение обязанностей каждым сотрудником охраны в соответствии с графиком дежурства, разработанным Исполнителем и согласованным с Заказчиком. Не допускается дежурство сотрудником охраны более 24 часов на посту охраны без смены (при 24-часовом графике).
1.5. Сотруднику охраны запрещается покидать пост охраны. 
1.6. Запрещается проживание сотрудников охраны на территории объекта охраны или непосредственно на объекте охраны (посту охраны).
1.7. Исполнитель обеспечивает взаимодействие с территориальными органами ОМВД Российской Федерации в порядке установленном нормативными правовыми актами Правительства Российской Федерации и МВД России.
1.8. Исполнитель не менее 3 (трех) раз в неделю своими силами и средствами проводит выездные проверки несения дежурства сотрудниками охраны на объекте охраны. Результаты проверок отражаются в книге учета проверок качества несения службы. Исполнитель не реже трех раз в сутки осуществляет дистанционный (с использованием средств связи) контроль несения дежурства сотрудниками охраны на объекте охраны. Результаты дистанционного контроля отражаются сотрудниками охраны на объекте охраны в книге учета проверок качества несения службы.
1.9. В случае возникновения чрезвычайной ситуации на объекте охраны, Исполнитель обеспечивает:
- прибытие мобильной группы сотрудников охраны вооруженной и экипированной в соответствии с п. 2.5. настоящего технического задания на объект охраны в срок не более 20 минут с момента поступления сигнала тревоги с объекта охраны;
- усиление охраны на объекте охраны за счет собственных сил и средств путем выставления дополнительно не менее 1 (одного) поста охраны на период до ликвидации чрезвычайной ситуации. При этом время выставления дополнительного поста охраны не должно превышать 1 (одного) часа с момента поступления Исполнителю сигнала тревоги с объекта охраны и (или) от Заказчика.
1.10. К грубым нарушением Исполнителем требований к оказанию услуг, предусмотренных настоящим Техническим заданием, относятся:
	- отсутствие у сотрудника охраны удостоверения частного охранника и (или) личной карточки частного охранника, отсутствие справки об отсутствие судимости;
- отсутствие у сотрудника охраны специальной форменной одежды (по сезону) либо ношение сотрудником охраны специальной форменной одежды без личной карточки частного охранника либо ношение отдельных предметов специальной форменной одежды совместно с иной одеждой или не обеспечение чистого и аккуратного ношения специальной форменной одежды или ношение специальной форменной одежды, аналогичной форме одежды сотрудников правоохранительных органов и военнослужащих, а также сходной с ними до степени смешения;
- самовольное (несанкционированное) оставление сотрудником охраны поста охраны (объекта охраны);

	- несанкционированное вскрытие принятых под охрану помещений, за исключением случаев действия сотрудника охраны в чрезвычайных ситуациях;

	- допуск сотрудником охраны на территорию охраняемого объекта или на сам объект посторонних лиц и (или) транспортных средств, а равно внос (ввоз) на охраняемый объект, вынос (вывоз) имущества с охраняемого объекта в нарушение требований, установленных Инструкцией об организации внутриобъектового и пропускного режимов на объекте охраны;

	- прием (в том числе на временное хранение) сотрудником охраны от любых лиц и передача любым лицам любых предметов;
- употребление сотрудником охраны любых алкогольных напитков, включая слабоалкогольные, либо наркотических средств и (или) психотропных веществ, а равно появление на объекте охраны (посту охраны) в состоянии алкогольного и (или) наркотического либо иного токсического опьянения;
- несение сотрудником охраны дежурства на объекте охраны более 24 часов без смены;
- проживание сотрудника охраны на объекте охраны (посту охраны) либо на территории объекта охраны;

	- некорректное или грубое обращение сотрудника охраны с работниками объекта охраны или посетителями;
- сон или курение на посту охраны;
- приготовление и прием пищи на посту охраны;
- выполнение работ (оказание услуг), не связанных с оказанием охранных услуг;
- отсутствие на посту охраны индивидуальных средств защиты органов дыхания и зрения;

	- изменение Исполнителем графика дежурства на объекте охраны, без согласования с Заказчиком (администрацией объекта охраны);
- нарушение Исполнителем графика дежурства на объекте охраны;
- отсутствие, неполный состав, либо неправильное ведение Исполнителем документов наблюдательного дела, служебной документации, книг и журналов.



1.11. В случае грубого нарушения сотрудником охраны требований к оказанию услуг, предусмотренных пунктом 1.10. настоящего Технического задания, Исполнитель обязан заменить его другим сотрудником охраны. При этом время замены не должно превышать 1 (одного) часа с момента выявления грубого нарушения (по звонку Заказчика).
1.12. Заказчик осуществляет контроль соответствия качества оказываемых Исполнителем услуг требованиям настоящего Технического задания и условиям Контракта путем проведения плановых, внеплановых и скрытых проверок. Для осуществления такого контроля Заказчик вправе привлекать независимых экспертов, а также представителей территориальных органов полиции Московской области (по согласованию).

2. ТРЕБОВАНИЯ К КАЧЕСТВЕННЫМ ХАРАКТЕРИСТИКАМ УСЛУГ

2.1. Наличие у Исполнителя дежурного подразделения с круглосуточным режимом работы, имеющего постоянную радиосвязь и (или) мобильную связь с объектом охраны.
2.2. Наличие у сотрудников охраны на объекте охраны радиосвязи и (или) мобильной связи с дежурным подразделением Исполнителя с круглосуточным режимом работы и с ОМВД России по городскому округу Ступино.
2.3. Наличие у Исполнителя резервной группы.
2.4. Наличие у Исполнителя инспекторской службы.
2.5. Наличие у Исполнителя  мобильных групп сотрудников охраны на автомобилях, в том числе находящихся в собственности, в составе не менее  двух сотрудников охраны экипированных Исполнителем:
- специальными средствами (шлем защитный 1-3 классов защиты, жилет защитный 1-5 классов защиты, наручники и палки резиновые), разрешенными к применению в соответствии с законодательством Российской Федерации, в количестве не менее двух единиц каждого наименования.
Экипаж мобильной группы на автомобиле должен иметь:
Специальные инструменты и принадлежности: огнетушитель углекислотный, огнетушитель порошковый, противопожарное полотно, ножницы-кусачки арматурные, ножовку по металлу, гвоздодер, трос металлический, электрический фонарь, телефон мобильной связи у каждого сотрудника или радиостанция, противогаз у каждого сотрудника.
Личные документы: удостоверения частного охранника и личные карточки частного охранника; документы, удостоверяющие личность.

3. ТРЕБОВАНИЯ СООТВЕТСТВИЯ НОРМАТИВНЫМ ДОКУМЕНТАМ

3.1.  Исполнитель должен отвечать следующим требованиям:
Лицензия на осуществление частной охранной деятельности с указанием разрешенных видов охранных услуг, действующей на момент подачи заявки на участие в конкурсе (в соответствии с ч. 1 cт. 11 Закона Российской Федерации от 11.03.1992 г. № 2487-1 «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации», Постановлением Правительства Российской Федерации от 23 июня 2011 г. № 498 «О некоторых вопросах осуществления частной детективной (сыскной) и частной охранной деятельности», и иными нормативными правовыми актами в действующей редакции (для частных охранных организаций) с приложением перечня разрешенных видов услуг:
- охрана объектов и (или) имущества (в том числе при его транспортировке), находящихся в собственности, во владении, в пользовании, хозяйственном ведении, оперативном управлении или доверительном управлении;
- охрана объектов и (или) имущества на объектах с осуществлением работ по проектированию, монтажу и эксплуатационному обслуживанию технических средств охраны, и (или) с принятием соответствующих мер реагирования на их сигнальную информацию;
- консультирование и подготовка рекомендаций клиентам по вопросам правомерной защиты от противоправных посягательств;
- обеспечение порядка в местах массовых мероприятий;
- обеспечение внутриобъектового и пропускного режимов на объектах;
- охрана объектов и (или) имущества, а также обеспечение внутриобъектового и пропускного режимов на объектах, в отношении которых установлены обязательные для выполнения требования к антитеррористической защищенности, за исключением объектов, предусмотренных частью третьей статьи 11 Закона РФ от 11.03.1992 № 2487-1 (в действующей редакции).

4. ПОРЯДОК ОКАЗАНИЯ УСЛУГ

4.1. До приемки объекта под охрану (физическую) Исполнитель должен:
- обследовать объект, подлежащий охране, провести оценку его уязвимости, составить акт обследования объекта охраны;
- подготовить должностную инструкцию частного охранника на объекте охраны в соответствии с требованиями приказа МВД России от 22 августа 2011 г. № 960 
«Об утверждении типовых требований к должностной инструкции частного охранника на объекте охраны»;
- заключить договор о взаимодействии с ОМВД России по городскому округу Ступино; 
- ознакомить сотрудников охраны с условиями работы и особенностями охраны объекта под роспись, согласовать взаимодействие сотрудников охраны с дежурным администратором (ответственным за взаимодействие с Исполнителем) объекта охраны;
- обеспечить сотрудников охраны материальными и техническими средствами для выполнения ими договорных обязательств в соответствии с требованиями настоящего Технического задания;
- проверить на объекте охраны исправность средств связи, технических средств охраны, кнопки экстренного вызова полиции, наличие перечня телефонных номеров экстренных служб района (округа, города), размещение и состояние средств пожаротушения;
- принять от Заказчика на период оказания услуг необходимое имущество и служебные помещения для выполнения обязательств по Договору и подписать акт об оказании услуг по охране объекта (о начале оказания услуг);
- утвердить график несения службы на объекте охраны (Приложение №2) и согласовать его с Заказчиком;
- разместить информацию об использовании видеонаблюдения (при использовании на объекте охраны средств видеонаблюдения), а также об условиях осуществления внутриобъектового и пропускного режимов в местах, обеспечивающих гарантированную видимость в дневное и ночное время, до входа на объект охраны;
- уведомить в письменной форме орган внутренних дел, выдавший лицензию на осуществление частной охранной деятельности, а также орган внутренних дел по месту охраны имущества (расположения объекта охраны) о начале оказания охранных услуг в сроки, предусмотренные постановлением Правительства Российской Федерации от 23 июня 2011 г. № 498 «О некоторых вопросах осуществления частной детективной (сыскной) и частной охранной деятельности».
4.2. После подписания акта об оказании услуг по охране объекта (о начале оказания услуг) не позднее с 06:30 часов (время московское) в день заключения договора приступить к оказанию услуг по охране объекта (физической охраны).
4.3. Исполнитель осуществляет оказание услуг в повседневном режиме в порядке, предусмотренном Контрактом, Инструкцией по организации охраны объекта, планом-схемой охраны объекта, графиком дежурства, Инструкцией (положением) об организации внутриобъектового и пропускного режимов на объекте и Должностной инструкцией частного охранника на объекте охраны.
4.4. Сотрудники охраны обеспечивают внутриобъектовый и пропускной режимы на объекте охраны, обеспечивают защиту и сохранность имущества, выполнение мероприятий антитеррористической защищенности, ведут служебную документацию, осуществляют проверку исправности технических средств охраны с отражением результатов в журнале проверок технических средств охраны на объекте.
4.5. В соответствии с календарным планом Исполнитель письменно уведомляет Заказчика о факте завершения оказания услуг и представляет комплект отчетной документации, предусмотренный календарным планом и Договором.
4.6. В последний день договорных отношений представители Заказчика и Исполнителя проверяют наличие и исправность переданных инженерно-технических средств охраны, имущества и состояние служебных помещений. После чего стороны подписывают акт о снятии охраны.
4.7. Исполнитель должен уведомить в письменной форме орган внутренних дел, выдавший лицензию на осуществление частной охранной деятельности, а также орган внутренних дел по месту охраны имущества (расположения объекта охраны) об окончании оказания охранных услуг в сроки, предусмотренные постановлением Правительства Российской Федерации от 23 июня 2011 г. № 498 «О некоторых вопросах осуществления частной детективной (сыскной) и частной охранной деятельности».

5. ПОРЯДОК ДЕЙСТВИЯ СОТРУДНИКОВ ОХРАНЫ ПРИ НЕШТАТНЫХ СИТУАЦИЯХ

5.1. Приезд на охраняемый объект лиц, представляющихся сотрудником правоохранительных органов (полиции, прокуратуры, МЧС).
Действия сотрудников охраны:
- выяснить, кто прибыл и с какой целью;
- потребовать предъявления у прибывших представителей на проверку охраняемого объекта служебного удостоверения, предписания на проверку;
- записать в рабочий журнал фамилию, имя, отчество проверяющего, номер телефона дежурного по отделу данной организации;
- позвонить в территориальное отделение по принадлежности по телефону и убедиться в достоверности прибывших лиц и их полномочиях. Доложить руководителю охраняемого объекта о прибывших лицах;
- после получения разрешения от руководства охраняемого объекта, пропустить прибывших на территорию в сопровождении сотрудника охраны или другого должностного лица;
- в случае угрозы силового прорыва задействовать тревожную кнопку при ее наличии на охраняемом объекте и позвонить по телефону в органы МВД или оперативному дежурному охранного предприятия и сообщить о том, что неизвестные лица намерены проникнуть на охраняемый объект.


6. ПОРЯДОК ДЕЙСТВИЯ СОТРУДНИКОВ ОХРАНЫ ПРИ АВАРИИ В СИСТЕМЕ ЭНЕРГО — И ВОДОСНОБЖЕНИИ И КАНАЛИЗАЦИИ
Действия сотрудников охраны:
- о происшествии сообщить руководителю охраняемого объекта, а в его отсутствие дежурному по охраняемому объекту и действовать в соответствии с их указаниями;
- по прибытии аварийных служб обеспечить доступ к месту аварии;
- осуществлять контроль за выполнением работ.
- выяснить, кто прибыл и с какой целью;
- потребовать предъявления у прибывших представителей на проверку охраняемого объекта служебного удостоверения, предписания на проверку;
- записать в рабочий журнал фамилию, имя, отчество проверяющего, номер телефона дежурного по отделу данной организации;
- позвонить в территориальное отделение по принадлежности по телефону и убедиться в достоверности прибывших лиц и их полномочиях. Доложить руководителю охраняемого объекта о прибывших лицах;
- после получения разрешения от руководства охраняемого объекта, пропустить прибывших на территорию в сопровождении сотрудника охраны или другого должностного лица;
- в случае угрозы силового прорыва задействовать тревожную кнопку при ее наличии на охраняемом объекте и позвонить по телефону в ОМВД городского округа Ступино Московской области или оперативному дежурному охранного предприятия и сообщить о том, что неизвестные лица намерены проникнуть на охраняемый объект.


















































Приложение 2
к Техническому заданию



Регламент несения службы охранниками 
ООО ЧОП «_________________________________________»
на объекте МАДОУ д/с комбинированного вида №7 «Радуга»
на период 11.01.2021г.-30.12.2021г.:


	ПЕРИОДИЧНОСТЬ
	ПРОВОДИМЫЕ МЕРОПРИЯТИЯ
	ПРИМЕЧАНИЕ

	

ЕЖЕДНЕВНО
	-Осуществление общественной безопасности, предупреждения возможных террористических, экстремистских актов, пресечение. противоправных действий третьих лиц и других противоправных действий, определение порядка допуска родителей, сотрудников, посетителей, гостей на территорию объекта и в здание
-Осуществление контрольно-пропускного режима, исходя из внутренних нормативных документов, положений, инструкций по организации контрольно-пропускного режима на объекте охраны.
-Отметка посетителей МАДОУ в журнале.
-Осуществление общественного порядка, контроль и защита воспитанников от нападений взрослых и других воспитанников. 
	В течение дежурства
06:30 -18:30


	
	Немедленное реагирование на 
систему оповещения, кнопку экстренного вызова полиции (КТС),  охранно-пожарной сигнализации (АПС), применяемые на объекте охраны и выявление причин, с докладом руководителю объекта.
	В течение дежурства
06:30-18:30


	В ТЕЧЕНИЕ РАБОЧЕГО ДНЯ
	Доклад сторожа о состоянии учреждения и прилегающей территории  в вечернее и ночное время, проверка наличие ключей и обход внутри здания.
	06:30-06:40

	
	Обход территории , отметка в журнале о выявленных недостатках/замечаниях.
	6:40- 7:00

	
	Осуществлять пропускной режим МАДОУ в соответствии и инструкцией по пропускному режиму. Контроль над приемом воспитанников в МАДОУ  у центральной калитки. 

	07:00-08:30

	
	Повторение инструкции охранника, дежурство на посту

	 08:30-09:00

	
	Обход здания и территории перед прогулкой детей  (при себе иметь КТС) ,осмотр состояния всех выходов 1 этажа, отметка в журнале 
	9:00-10:00

	
	Проверка работоспособности тревожной кнопки с отметкой в журнале проверок, дата, время, Ф.И.О. проверяющего, № диспетчера ПЦО, номер брелка, подпись.
	10:00-10:30


	
	Контроль над обстановкой в момент прогулки воспитанников на терриротии ( при себе иметь КТС)
	10:30-12:30

	
	Обход здания и территории, отметка в журнале
	15:30-15:45


	
	Обход здания внутри (всех помещений),
отметка в журнале
	15:45-16:20

	
	 Дежурство у центральной калитки во время ухода детей домой
	16:30-18:00

	
	Доклад сторожу о состоянии учреждения и прилегающей территории  в дневное и вечернее время.
	18.45-19:00

	
ПРИ  НЕОБХОДИМОСТИ
	Предупреждение причин и условий, способствующих умышленному повреждению или порче имущества ДОО, техногенным авариям и происшествиям (при наличии оных участие в служебном расследовании)
	--

	
	В случае наличия оснований полагать, что совершается кража – задерживать подозреваемого на основании статьи 12 Закона о ЧДОД до прибытия сотрудников полиции
	--

	
	Реагирование на сигналы ЧС
	--

	
	Участие и помощь  в служебных расследованиях несчастных случаев с воспитанниками и сотрудниками ДОО, произошедших на охраняемом объекте
	--

	При временном отсутствии сотрудника охраны на посту его обязанности возлагаются на дежурного администратора. 





Заместитель заведующего по безопасности 
МАДОУ д/с комбинированного вида №7 «Радуга» ________________ Ермолаева О.М..



















СОГЛАСОВАНО
Заместитель начальника управления образования
администрации городского округа Ступино
Московской области

_________________В.А.Горевой

«______» _____________ 20___г.
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