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ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

1. Объект закупки: Оказание услуг по физической охране
2. Источник финансирования: Средства бюджета городского округа Ступино Московской области.
3. Год бюджета: 2021 год
КБК : 901-0701-0000000000-244
4. КОЗ: 02.26.01.09.02 - Услуги охраны для обеспечения комплексной безопасности здания (строения, сооружения, объекта), Человеко-час
ОКПД: 74.60.15.000 - Услуги охраны
ОКПД2: 80.10.12.000 - Услуги охраны
5.Краткие характеристики оказываемых услуг: Обеспечение физической охраной объектов имущества, обеспечению внутриобъектового и пропускного режимов на объектах охраны.
6. Объем оказываемых услуг: 2 964 чел.- часов.
7. Сроки оказания услуг: с 11 января 2021 г. по 31 декабря 2021 г. включительно.
8. Адрес оказания услуг: 142832, Российская Федерация, Московская область, г.о. Ступино, 
с. Ивановское, ул. Мира, вл.8.
Качественные и количественные характеристики оказываемых услуг:
	Пост №
	Наименование работ услуг
	Наименование Заказчика, местонахождение поста (адрес) 
	Период
 месяц
	Кол-во охранников на 1 пост в смену
	Кол-во рабочих дней в месяце
	Кол-во часов в месяц
	Время (режим) работы

	1
	2
	
	3
	4
	5
	6
	7

	
	Оказание услуг по охране объектов 
и имущества, обеспечению внутриобъектового и пропускного режимов 
в 2020 году. 

	МАДОУ Ивановский 
д/с «Буратино,
142832, Российская Федерация, Московская область, г.о. Ступино,
с. Ивановское, ул. Мира, вл.8
	январь
	1
	15
	180
	С 07-00 до 19-00
(12 часов), кроме выходных и праздничных дней

	
	
	
	февраль
	1
	19
	228
	С 07-00 до 19-00
(12 часов), кроме выходных и праздничных дней

	
	
	
	март
	1
	22
	264
	С 07-00 до 19-00
(12 часов), кроме выходных и праздничных дней

	
	
	
	апрель
	1
	22
	264
	С 07-00 до 19-00
(12 часов), кроме выходных и праздничных дней

	
	
	
	май
	1
	19
	228
	С 07-00 до 19-00
(12 часов), кроме выходных и праздничных дней

	
	
	
	июнь
	1
	21
	252
	С 07-00 до 19-00
(12 часов), кроме выходных и праздничных дней

	
	
	
	июль
	1
	22
	264
	С 07-00 до 19-00
(12 часов), кроме выходных и праздничных дней

	
	
	
	август
	1
	22
	264
	С 07-00 до 19-00
(12 часов), кроме выходных и праздничных дней

	
	
	
	сентябрь
	1
	22
	264
	С 07-00 до 19-00
(12 часов), кроме выходных и праздничных дней

	
	
	
	октябрь
	1
	21
	252
	С 07-00 до 19-00
(12 часов), кроме выходных и праздничных дней

	
	
	
	ноябрь
	1
	20
	240
	С 07-00 до 19-00
(12 часов), кроме выходных и праздничных дней

	
	
	
	декабрь
	1
	22
	264
	С 07-00 до 19-00
(12 часов), кроме выходных и праздничных дней

	
	ИТОГО:
	247
	2964
	


9. Сопутствующие работы, услуги, перечень, сроки выполнения, требования к выполнению:
- Оказание содействия лицам с ограниченными возможностями здоровья при входе/выходе и передвижении по труднодоступным местам в зданиях и помещениях учреждений.
- Исполнитель своими силами и за свой счет обеспечивает:  поддержание в чистоте постов охраны в ходе оказания услуг в соответствии с действующим законодательством.
10. Требования соответствия нормативным документам (лицензии, допуски, разрешения, согласования):
Исполнитель обязан обеспечить соблюдение следующих требований Заказчика:
-Наличие у Исполнителя действующей лицензии на осуществление частной охранной деятельности (с приложением перечня разрешенных видов охранных услуг), действующей на момент подачи заявки на участие в конкурсе (часть 1 статьи 11 Закона Российской Федерации от 11 марта 1992 г. № 2487-1 «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации» (в действующей редакции), постановление Правительства Российской Федерации от 23 июня 2011 г. № 498 «О некоторых вопросах осуществления частной детективной (сыскной) и частной охранной деятельности (в действующей редакции)).  Перечень видов охранных услуг: 
1. Защита жизни и здоровья граждан (пункт 1 части 3 статьи 3 Федерального закона № 2487-1);
2. Охрана объектов и (или) имущества (в том числе при его транспортировке), находящихся в собственности, во владении, в пользовании, хозяйственном ведении, оперативном управлении или доверительном управлении, за исключением объектов и (или) имущества, предусмотренных пунктом 7 части 3 статьи 3 Федерального закона № 2487-1 (пункт 2 части 3 статьи 3 Федерального закона № 2487-1);
3. 	Охрана объектов и (или) имущества на объектах с осуществлением работ по проектированию, монтажу и эксплуатационному обслуживанию технических средств охраны, перечень видов которых устанавливается Правительством Российской Федерации, и (или) с принятием соответствующих мер реагирования на их сигнальную информацию (пункт 3 части 3 статьи 3 Федерального закона № 2487-1);
4. 	Консультирование и подготовка рекомендаций клиентам по вопросам правомерной защиты от противоправных посягательств;
5. 	Обеспечение порядка в местах проведения массовых мероприятий;
6.	Обеспечение внутриобъектового и пропускного режимов на объектах, за исключением объектов, предусмотренных пунктом 7 части 3 статьи 3 Федерального закона № 2487-1 (пункт 6 части 3 статьи 3 Федерального закона № 2487-1);
7. Охрана объектов и (или) имущества, а также обеспечение внутриобъектового и пропускного режимов на объектах, в отношении которых установлены обязательные требования к антитеррористической защищенности за исключением объектов, предусмотренных частью 3 статьи 11 Федерального закона № 2487-1 (пункт 7 части 3 статьи 3 Федерального закона № 2487-1).
- Наличие разрешения на хранение и использование оружия и патронов к нему (в соответствии с ч. 1 ст. 22 Федерального закона от 13.12.1996 г. № 150-ФЗ «Об оружии» в действующей редакции) с приложением: список полномерного учета оружия.
-  Исполнитель обязан обеспечить выполнение на объекте мероприятий по охране труда и технике безопасности, пожарной безопасности, охране окружающей среды в соответствии с требованиями нормативных документов.
11. Общие требования к оказанию услуг, требования по объему гарантий качества, требования по сроку гарантий качества на результаты размещения заказа:
Услуги предоставляются Исполнителем, имеющим действующую Лицензию на осуществление частной охранной деятельности с приложением перечня обязательных для оказания Заказчику охранных услуг разрешенных видов охранных услуг, а именно, согласно Приказа Росгвардии от 28.06.2019 N 229 "Об утверждении Административного регламента Федеральной службы войск национальной гвардии Российской Федерации по предоставлению государственной услуги по лицензированию частной охранной деятельности" (Зарегистрировано в Минюсте России 13.09.2019 N 55916).
Исполнитель должен взять на себя обязательства по:
- оказанию содействия сотрудникам правоохранительных органов по обеспечению общественного порядка на охраняемом объекте при проведении массовых мероприятий;
- соблюдению во время исполнения обязанностей по охране объекта правил пожарной безопасности;
- оперативному реагированию на возникающие чрезвычайные ситуации и организацию взаимодействия с правоохранительными органами и другими силовыми структурами Московской области;
- консультированию и подготовке рекомендаций Заказчику по вопросам правомерной защиты от противоправных посягательств;
- обеспечению внутри объектового, пропускного режимов на охраняемом объекте;
- осуществлению контроля со стороны администрации охранной организации за выполнением служебных обязанностей охранниками на объектах;
12. Требования к качественным характеристикам услуг, требованиям к функциональным характеристикам услуг, требования к безопасности услуг:
При оказании услуг по обеспечению физической охраной учреждений, Исполнитель обязан обеспечить соблюдение следующих требований Заказчика:
- Оказание услуг с привлечением оперативной дежурной службы (оперативного дежурного), имеющего постоянную радиосвязь и/или мобильную связь с объектами охраны.
-  Обеспечение наличия у сотрудников Исполнителя на объекте охраны  мобильной связи с оперативной дежурной службой (оперативным дежурным) охранной организации и соответствующей дежурной частью органов внутренних дел.
-  Оказание услуг с привлечением резервной группы.
- Оказание услуг с привлечением мобильных групп на автомобиле, имеющих специальную раскраску, информационные надписи и знаки на автомобиле, которые должны быть согласованы с органом внутренних дел в порядке, установленном Правительством Российской Федерации. Как минимум одна мобильная группа должна действовать в рамках административного округа, где находятся объект(ы) охраны, в составе не менее двух сотрудников охраны с правовым статусом не ниже 6-го разряда, вооруженных:
- служебным оружием, в количестве не менее одной единицы на экипаж;
- спецсредствами, стальными браслетами и палками резиновыми в количестве не менее двух единиц каждого наименования, разрешенными к применению законодательством РФ.
	- сотрудники охраны мобильной группы экипируются пассивными сертифицированными средствами защиты: шлем защитный, бронежилет.
13. Каждый экипаж мобильной группы на автомобиле должен укомплектовываться:

	Документацией:

	- уведомление лицензирующего органа, выдавшего лицензию (оригинал);
- маршрутный лист экипажа;
- путевой лист на автомобиль;
- договор на охрану обслуживаемых объектов охраны с приложениями к ним (копии);
- приказ о закреплении за сотрудниками охранной организации служебного оружия и патронов к нему (копия);
- приказ о составе мобильной группы со служебным оружием и спецсредствами (копия);
- график несения службы экипажами.

	Специальным инструментом, экипировкой и принадлежностями не менее:

	- огнетушитель углекислотный
- огнетушитель порошковый
- кувалда
- гвоздодер
- ножовка по металлу
- полотно к ножовке
- перчатки льняные
- пояс монтажный с тросом
- фонарь с зарядным устройством
- аптечка медицинская
- противогаз
- свисток
- трос металлический (длина не менее – 10 м., сечение не менее – 10мм)
- мобильные телефоны
- УКВ радиостанция
	1 шт.
1 шт.
1 шт.
1 шт.
1 шт.
10 шт.
2 пары.
1комплект.
1 комплект.
1 шт.
2 шт.
1 шт.
1 шт.

2 шт.
1 шт.


-  Каждый сотрудник охраны, при выполнении служебных обязанностей по обеспечению комплекса мер, направленных на защиту материального имущества объектов, обеспечение внутри объектового и пропускного режимов на объекте охраны Заказчика должен:
- Иметь удостоверение частного охранника установленного образца, разрешающее частную охранную деятельность на территории Российской Федерации в соответствии с законом Российской Федерации от 11.03.1992 г. № 2487-1 «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации» в действующей редакции (для частных охранных организаций).
-  Иметь медицинскую книжку установленного образца в соответствии с Приложением № 1 к Приказу Роспотребнадзора от 20.05.2005 г. № 402 «О личной медицинской книжке и санитарном паспорте» в действующей редакции.
- Иметь документ, удостоверяющий личность и постоянную или временную регистрацию по месту пребывания в соответствии с действующим законодательством РФ.
- Быть одетым в служебную форму по сезону установленного образца, утвержденную руководителем охранного предприятия, позволяющую определить принадлежность сотрудника охраны к Исполнителю. Обеспечить чистое и аккуратное ношение специальной форменной одежды. Не допускать ношение специальной форменной одежды без личной карточки частного охранника и ношение отдельных предметов специальной форменной одежды совместно с иной одеждой, ношение специальной форменной одежды, аналогичной форме одежды сотрудников правоохранительных органов и военнослужащих, а также сходной с ними до степени смешения.
- Знать назначение и уметь пользоваться техническими средствами охраны (системами охранно-пожарной сигнализации, системами оповещения, кнопкой тревожной сигнализации, системами видеонаблюдения, системами контроля и управления доступом, средствами радиосвязи, металлодетектором и др.), применяемыми на объекте охраны.
- Быть обученным и уметь практически действовать при возникновении чрезвычайных ситуаций (пожар, попытка одиночного либо группового проникновения лиц на объект охраны, обнаружение на территории объекта охраны либо в непосредственной близости от него предмета похожего на взрывное устройство, сообщение по телефону о заложенном на объекте охраны взрывном устройстве, захват заложников на объекте охраны, техногенная авария, совершение террористического акта на объекте охраны (взрыв, поджог и т.д.), знать порядок задержания правонарушителей и передачи их в органы внутренних дел, знать Закон Российской Федерации от 11 марта 1992 г. № 2487-1 «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации» (в действующей редакции), иные нормативные правовые акты, регламентирующие частную охранную деятельность, в том числе Базовые требования к охране объектов Московской области, основы уголовного, административного, трудового законодательства, методические и нормативные документы по осуществлению частной охранной деятельности, Инструкцию по организации охраны объекта, план-схему охраны объекта, порядок ведения документации на объекте охраны, Инструкцию об организации внутриобъектового и пропускного режимов на объекте охраны, а также должностные обязанности, установленные должностной инструкцией частного охранника на объекте охраны.
- Иметь средства радиосвязи (за исключением объектов, обеспеченных единичным постом охраны) и (или) мобильной связи, обеспечивающих бесперебойную связь на территории и в помещениях охраняемого объекта между всеми сотрудниками дежурной смены охраны, и ответственным сотрудником администрации объекта охраны по вопросам обеспечения безопасности, а также между постом охраны (за счет Исполнителя).
- Иметь на каждом посту охраны (за счет Исполнителя) средства индивидуальной защиты органов дыхания и зрения (при пожаре), соответствие которых отвечает требованиям пожарной безопасности, подтверждено сертификатом соответствия (статьи 145, 146 Федерального закона от 22 июля 2008 г. № 123-ФЗ «Технический регламент о требованиях пожарной безопасности» (в действующей редакции)).
- Иметь ручной металлодетектор на каждом посту охраны (за счет Исполнителя).
- Иметь исправный электрический фонарь на каждом посту охраны (за счет Исполнителя).
- Знать руководство по оказанию первой (доврачебной) медицинской помощи пострадавшим при получении телесных повреждений и уметь оказывать при необходимости первую (доврачебную) медицинскую помощь пострадавшим при получении телесных повреждений. Знать порядок направления пострадавших в лечебные учреждения.
- К выполнению обязанностей по охране объекта не допускаются охранники-стажеры.
- Исполнитель должен обеспечить работу каждого сотрудника охраны согласно графику дежурства, разрабатываемого Исполнителем и согласованного с Получателем услуг.
-  Проживание сотрудников охраны на территории охраняемых объектов запрещено.
- В случае возникновения чрезвычайных ситуаций Исполнитель должен обеспечить прибытие мобильной группы в срок не более 20 минут с момента поступления сигнала тревоги с объекта охраны.
- В случае возникновения чрезвычайных ситуаций на объекте охраны, Исполнитель должен обеспечить усиление охраны на нем за счет собственных сил и средств, выставлением минимум  1 (одного) дополнительного круглосуточного поста охраны на период до ликвидации чрезвычайной ситуации (за счет Исполнителя). При этом время выставления дополнительных постов охраны для усиления охраны, в случае возникновения чрезвычайных ситуаций, не должно превышать 1 (одного) часа с момента поступления сигнала тревоги с объекта охраны и/или от Получателя услуг.
- При проведении на охраняемом объекте спортивных и иных массовых мероприятий Исполнитель обязан (по требованию Заказчика) обеспечить на период их проведения усиление режима охраны объекта силами мобильной группы или дополнительными постами охраны (за счет Исполнителя).
- Обеспечить взаимодействие с территориальными и другими органами МВД РФ и МЧС РФ по Московской области.
- Регулярно, включая выходные и праздничные дни, своими силами и средствами проводить выездные проверки несения службы сотрудниками охранной организации на объектах охраны. Такие проверки проводить не менее трех раз в неделю, в том числе один раз в нерабочее время. Результаты проверок отражать письменно в журналах дежурства на постах охраны. Не реже трех раз в сутки осуществлять дистанционный контроль (с использованием средств связи) несения службы сотрудниками охраны на каждом объекте. Результаты дистанционного контроля отражаются сотрудниками охраны объекта в журналах дежурства на постах.
- В случае отсутствия сотрудника охраны на посту охраны, либо в случае грубого нарушения им правил несения службы, Исполнитель обязан выставить (заменить) нового сотрудника охраны по результатам контроля сотрудниками Исполнителя и/или по заявке Заказчика, Получателя услуг. При этом время замены сотрудника не может превышать 2-х (двух) часов с момента получения заявки.
14. К грубым нарушениям несения службы сотрудником охраны относятся:
- самовольное оставление объекта охраны;
- несанкционированное вскрытие принятых под охрану помещений, за исключением случаев действий охранника при чрезвычайных обстоятельствах;
- употребление любых спиртных напитков (включая слабоалкогольные), наркотических средств и (или) психотропных веществ, а равно появление на объекте охраны в состоянии алкогольного, наркотического либо иного токсического опьянения;
- несанкционированный допуск на территорию объекта охраны и на сам объект посторонних лиц и автотранспорта;
- неисполнение правил, установленных «Положением о внутриобъектовом и пропускном режимах» на объекте охраны;
- несвоевременное информирование (свыше 30 минут) Заказчика о внештатных или чрезвычайных ситуациях и происшествиях, произошедших на охраняемом объекте;
- изменение охранной организацией режима несения службы на объекте, без согласования с Заказчиком;
- нарушение графика несения службы на объекте охраны;
- несение службы на объекте охраны более 24 часов без смены;
- проживание на объекте охраны либо на территории объекта охраны;
- отсутствие специальной форменной одежды, в соответствии требованиями настоящего Технического задания;
- отсутствие служебной документации объекта охраны,
- отсутствие у сотрудника охраны удостоверения и личной карточки частного охранника, медицинской книжки, документов, удостоверяющих личность и подтверждающих регистрацию по месту жительства или по месту пребывания;
- отсутствие у сотрудников охраны исправных сертифицированных средств защиты дыхания, электрического фонаря, ручного металлодетектора;
- некорректное или грубое обращение с сотрудниками учреждения или посетителями;
- сон и курение на посту охраны;
- приготовление и прием пищи на посту охраны;
- выполнение работ, не связанных с оказанием охранных услуг;
- прием (в т.ч. на временное хранение) от любых лиц и передача любым лицам любых предметов.
Все перечисленные нарушения влекут за собой наложение на Исполнителя штрафных санкций в соответствии с условиями договора.
- При исполнении своих служебных обязанностей сотрудники охраны руководствуются Инструкцией по охране объекта. Осуществление мероприятий по обеспечению эффективной системы охраны Объектов должно осуществляться способами и методами в соответствии с разработанными Исполнителем и утвержденными Заказчиком организационными мероприятиями по охране Объектов и Инструкциями о порядке охраны.
15. Инструкция по организации охраны Объекта должна включать:
- Количество постов;
- Порядок несения службы;
- Порядок использования мобильных средств связи;
- Обязанности начальника охраны Объекта;
- Порядок действия охраны при прибытии проверяющих, при осложнении обстановки и происшествиях;
- Порядок приема объекта под охрану и сдачи его из-под охраны;
- Схему Объекта с указанием границ и центра поста;
- Перечень помещений, территорий, отдельных Объектов, материальных и иных ценностей, состоящих под охраной;
- Правила пожарной безопасности;
- Порядок организации взаимодействия Заказчика и исполнителя в различных ситуациях;
- Порядок информирования (оповещения) оперативных и диспетчерских служб Заказчика в соответствии с утвержденной схемой информирования;
- Порядок взаимодействия с конкретным ОМВД, номера телефонов дежурной части и участковых уполномоченных полиции, другую информацию, необходимую для обеспечения надежной и эффективной охраны Объектов;
- Порядок формирования и действия оперативных мобильных групп при поступлении тревожного вызова с Объекта, включая определение соответствующего транспортного средства, маршрута движения и схемы взаимодействия с ОМВД соответствующего района.
16. Также Исполнителем разрабатывается следующая документация по организации охраны объекта и несению службы сотрудниками охраны:
- Опись имущества и документов, подлежащих проверке при приеме-сдаче поста.
- Опись имущества Заказчика, переданного частной охранной организации во временное пользование.
- Положение частной охранной организации о порядке проверки качества несения службы на объекте.
- Инструкция частной охранной организации о мерах безопасности при несении дежурства охранниками на объекте.
- Таблица позывных частной охранной организации при радиообмене на объекте (при наличии радиостанций).
- Табель постам.
- Должностная инструкция частного охранника на объекте охраны, разработанная в соответствии с типовыми требованиями к должностной инструкции частного охранника на объекте охраны, утвержденными приказом МВД России от 22 августа 2011 г. № 960.
- Книги и журналы:
- Журнал приема и сдачи дежурства охранниками поста (ов);
- Книга учета сдачи под охрану и вскрытия помещений учреждения;
- Журнал учета мероприятий по контролю несения службы на объекте охраны;
- Журнал учета допуска посетителей на объект охраны;
-Журнал учета контроля (осмотров) состояния объекта и дистанционного контроля несения службы;
- Книга учета оперативной обстановки;
- Книга приема и выдачи радиостанций (при наличии радиостанций);
- Книга приема-передачи материальных ценностей под охрану;
- Книга приема технических средств охраны при приеме – сдаче дежурства охранниками поста;
- На объекте должна находиться следующая служебная документация:
Наблюдательное дело:
- лицензия организации на частную охранную деятельность (копия) с неотъемлемыми приложениями с указанием разрешенных видов охранных услуг (для частных охранных организаций).
- уведомление территориального Отдела МВД России о принятии объекта под охрану (оригинал, для частных охранных организаций).
- уведомление на прибытие мобильной группы (копия) (для частных охранных организаций).
- договор на оказание услуг по обеспечению физической охраной учреждений на объекте охраны (копия).
- акт выставления поста (ов) охраны (копия).
- акт принятия объекта (ов) под охрану.
- инструкция по организации охраны объекта.
- список номеров телефонов территориальных органов внутренних дел, специальных и аварийных служб, ответственных лиц Исполнителя и Заказчика.
- план-схема охраны объекта, утверждается руководителем охранной организации (начальником охраны объекта).
- описание форменной одежды для охранников, утвержденной руководителем охранного предприятия (с фотографиями образцов форм одежды).
- копии удостоверений сотрудников охраны, осуществляющих охрану учреждения согласно приказу руководителя охранной организации.
- выписка из приказа руководителя охранной организации о назначении сотрудников охраны поста (ов) и начальника охраны объекта.
- график дежурства сотрудников охраны поста (утверждается руководителем охранной организации (начальником охраны) и согласуется с руководителем учреждения – объекта охраны).
- акты проверки объекта сотрудниками органов внутренних дел (копии).
- Документы, предоставляемые Получателем услуг охраны:
- образцы пропусков и заявок для допуска на объект;
- списки лиц, которым разрешен вход на объект;
- списки государственных регистрационных номеров автомобилей, которым разрешен въезд на объект;
- образцы материальных пропусков на вынос и внос имущества;
- списки телефонов организаций-арендаторов (при наличии таковых);
- списки телефонов аварийных и дежурных служб на территории района размещения;
- копия схемы эвакуации воститанников, сотрудников и имущества учреждения при пожаре или других чрезвычайных ситуациях;
- книга приема (проверки работоспособности) технических средств охраны.
- документы наблюдательного дела являются обязательными. Служебная документация может быть дополнена в зависимости от особенностей охраны объекта и требований Заказчика. Все документы хранятся на посту охраны в специально отведенном для них месте, исключающем доступ к ним посторонних людей. Контроль за порядком их ведения и содержания возлагается на Исполнителя.
- Исполнитель на объекте охраны обязан иметь документы, перечень которых определен действующим законодательством и инструкциями уполномоченных контролирующих организаций для организаций с особыми уставными требованиями.
- Исполнитель, по требованию Заказчика, обязан представить в течение 3 (трех) рабочих дней с даты уведомления Исполнителя следующие документы:
- заверенные копии удостоверений частного охранника;
- заверенные копии личных карточек частного охранника;
- заверенные копии медицинских книжек частного охранника;
- график несения службы на объекте охраны;
- разрешение на хранение и использование оружия и патронов к нему и иные необходимые документы для исполнения обязательств по контракту.








