Документация о проведении запроса цен
(в электронной форме)

              г. Санкт-Петербург			                 	 		                                     13.10.2023

[bookmark: OLE_LINK2][bookmark: OLE_LINK1]  1.Заказчик: федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования «Петербургский государственный университет путей сообщения Императора Александра I» (далее-Университет); 190031, г. Санкт-Петербург, Московский проспект, дом 9; факс: (812) 436-97-97, 
e-mail: tradegz@bk.ru, в лице проректора по экономике и информатизации Колоса Алексея Федоровича, предусматривает осуществить закупку способом запроса цен на оказание услуг по переводу, редакционной обработке, публикации научных статей в научных изданиях, индексируемых в наукометрической базе Scopus (далее - услуги).
2. Место оказания Услуг: Российская Федерация, г. Санкт-Петербург. Московский пр., д. 9
3.Срок оказания услуг: 
Начало поставки товаров: со дня заключения договора;
Окончание поставки товаров: 31 декабря 2024г.
4.Наименование, характеристики, описание предмета закупки:
Оказание услуг по редакционной обработке и публикации до 50 (пятидесяти) научных статей Заказчика в научных изданиях, индексируемых библиографической базой данных Scopus.
	Наименование услуг
	Количество 
	Ед. изм.

	Услуги по переводу на английский язык научных статей Заказчика для публикации в международных научных журналах, индексируемых библиографической базой данных Scopus
Максимальное количество знаков на странице – 4500 с пробелами, количество страниц в статье – 8
	50
	статья

	Услуги по редакционной обработке и размещению научных статей Заказчика в международных научных журналах, индексируемых библиографической базой данных Scopus
Количество страниц в статье – 8
	50
	статья


Исполнитель берет на себя функции:
оказание услуг по переводу на английский язык (при необходимости) полученных от Заказчика научных статей для публикации в научных изданиях, индексируемых библиографической базой данных Scopus (Q3-4).
предоставить Заказчику на согласование финальные макеты научных статей после перевода 
на английский язык (при необходимости); 
внести изменения в макеты по требованию Заказчика;
размещение научных статей, представленных Заказчиком (на английском языке или переведенных согласно этому договору) в научных изданиях, индексируемых в наукометрической базе Scopus, согласно тематике (научной области) публикации; 
техническое редактирование научных публикаций, представленных Заказчиком 
по требованиям научного издания, индексируемого в наукометрической базе Scopus;
ведение переговоров и переписки с редколлегией выбранного научного издания;
проверка и предоставление информации Заказчику актуальной информации о наличии выбранного научного издания на момент подачи публикации в списке баз Scopus.
уведомление Заказчика о степени готовности статьи к публикации;
информирование Заказчика о необходимости внесения исправлений в публикацию (статью) 
с указанием замечаний и рекомендаций;
информирование Заказчика о невозможности опубликования публикации (статьи) с указанием причин, в случае непринятия статьи к публикации в научном издании, индексируемом Scopus, Заказчик 
по данной отклоненной статье оплачивает только расходы по переводу статьи на английский языки (если данная услуга была оказана); 
информирование Заказчика о принятии публикации (статьи) к размещению в научное издание;
представление Заказчику перечня размещенных статей с указанием их наименования, наименования научного журнала, разместившего публикацию, DOI и (или) ISBN присвоенное публикации.
Заказчик берет на себя функции:
представить Исполнителю рукопись публикаций (статей) в количестве до 50 (пятидесяти) статей 
на русском (при необходимости перевода) или английском языках, обеспечить корректировку публикаций (статей) по требованиям Исполнителя или научного издания в указанные Исполнителем или научным изданием сроки;
заменить отклоненную в случае непринятия к публикации в научном издании, индексируемом Scopus, статьи, в этом случае оплачиваются только расходы по переводу данной статьи на английский язык.
Заказчик обязан:
предоставить Исполнителю комплект статей для перевода, в которых все графики, схемы, диаграммы, рисунки, таблицы, содержащие русский язык, должны быть представлены в редактируемом виде, а также, все формулы, в которых есть символы кириллического алфавита, также должны быть представлены в редактируемом виде.
Заказчик имеет право:
проверять в любое время действия договора ход оказания услуг;
требовать предоставления информации, касающейся оказываемых Исполнителем услуг.
провести экспертизу Услуг с целью определения их качества, соответствия государственным стандартам, техническим условиям, показателям безопасности и другим стандартам, нормам регламентирующих настоящие услуги. В случае несогласия Исполнителя с результатами проведенной экспертизы, дополнительные экспертизы проводятся за счет Исполнителя.
5.Условия оплаты: оплата оказанных Услуг осуществляется в течение 7 (семи) рабочих дней после подписания Заказчиком Акта приемки оказанных услуг (далее – Акт) без замечаний на основании счета, (счет-фактуры) и Акта путем перечисления Заказчиком безналичных денежных средств на расчетный счет Исполнителя, указанный в настоящем Договоре. 
Оплата оказанной услуги осуществляется по цене единицы услуги исходя из объема фактически оказанных услуг, но в размере, не превышающем максимального значения цены договора. 
Оплата производится после подписания акта, с указанием всех оказанных услуг, с обеих сторон, после передачи готового электронного журнала от Исполнителя к Заказчику.
6.Начальная (максимальная) цена договора составляет: 1 458 333 (Один миллион четыреста пятьдесят восемь тысяч триста тридцать три) рубля 33 копейки., в т. ч. НДС. С целью обоснования начальной (максимальной) цены договора Заказчиком выполнен расчет. Расчет приложен в виде файла 
в разделе документы заказа извещения о проведении запроса цен.
В стоимость договора входит все взимаемые и уплачиваемые на территории РФ налоги, сборы и пошлины, расходы на погрузочно-разгрузочные работы и складирование, расходы на одноразовые расходные материалы, страхование, выезд специалистов на место оказания услуг и прочие расходы, связанные 
с исполнением договора. 
Стоимость оказания услуг определяется исходя из стоимости фактически оказанных и принятых услуг. Авансирование не предусмотрено. 
7.Источник финансирования: оплата производится Заказчиком за счет средств бюджетного учреждения: средства, полученные от приносящей доход деятельности.
8.Дополнительные требования Заказчика: подтверждение опыта работы в сфере предоставления услуг по переводу с русского на английский, а также опыт по предоставлению услуг по редакционной обработке, публикации научных статей в научных изданиях, индексируемых в наукометрической базе Scopus не менее 5 лет.
9.Порядок, место, время, дата начала и окончания срока подачи заявок: Подача заявок на участие в запросе цен осуществляется только лицами, получившими аккредитацию на электронной площадке.
В соответствии с Постановлением  Правительства РФ от 16.09.2016 № 925 "О приоритете товаров российского происхождения, работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, по отношению к товарам, происходящим из иностранного государства, работам, услугам, выполняемым, оказываемым иностранными лицами" (далее – Постановление № 925) при осуществлении данной закупки устанавливается приоритет товаров российского происхождения, работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, по отношению к товарам, происходящим из иностранного государства, работам, услугам, выполняемым, оказываемым иностранными лицами (далее - приоритет).
При осуществлении закупок товаров, работ, услуг путем проведения настоящего запроса цен оценка и сопоставление заявок на участие в закупке, которые содержат предложения о поставке товаров российского происхождения, выполнении работ, оказании услуг российскими лицами, по стоимостным критериям оценки производятся по предложенной в указанных заявках цене договора, сниженной на 15 процентов, при этом договор заключается по цене договора, предложенной участником в заявке на участие в запросе цен.
При осуществлении закупок радиоэлектронной продукции путем проведения настоящего запроса цен оценка и сопоставление заявок на участие в закупке, которые содержат предложения о поставке радиоэлектронной продукции, включенной в единый реестр российской радиоэлектронной продукции, 
по стоимостным критериям оценки производятся по предложенной в указанных заявках цене договора, сниженной на 30 процентов, при этом договор заключается по цене договора, предложенной участником 
в заявке на участие в запросе цен.
При проведении запроса цен на поставку товаров участник данного запроса цен должен указать (продекларировать) в заявке на участие в запросе цен наименования страны происхождения поставляемых товаров.
Отсутствие в заявке на участие в запросе указания (декларирования) страны происхождения поставляемого товара не является основанием для отклонения заявки на участие в запросе цен и такая заявка рассматривается как содержащая предложение о поставке иностранных товаров.
Приоритет не предоставляется в случаях, если:
а) закупка признана несостоявшейся, и договор заключается с единственным участником закупки;
б) в заявке на участие в закупке не содержится предложений о поставке товаров российского происхождения, выполнении работ, оказании услуг российскими лицами;
в) в заявке на участие в закупке не содержится предложений о поставке товаров иностранного происхождения, выполнении работ, оказании услуг иностранными лицами;
г) в заявке на участие в запросе содержится предложение о поставке товаров российского и иностранного происхождения, выполнении работ, оказании услуг российскими и иностранными лицами, при этом стоимость товаров российского происхождения, стоимость работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, составляет менее 50 процентов стоимости всех предложенных таким участником товаров, работ, услуг.
В случае Вашего согласия принять участие в данном запросе цен просим направить заявку на участие в запросе оператору электронной площадки в форме электронного документа, содержащего электронно-цифровую подпись участника запроса цен или уполномоченного лица участника запроса цен. 
Адрес электронной площадки в сети «Интернет»:  https://estp.ru
Прием заявок на бумажном носителе не осуществляется.
Дата начала срока подачи заявок на участие в запросе цен: заявки подаются с даты публикации извещения о проведении запроса цен.
Дата и время окончания срока подачи заявок на участие в запросе цен: 11.00 (по московскому времени) 24.10.2023 г.
Заявка на участие в запросе цен должна включать: 
- сведения, предусмотренные формой заявки на участие в запросе цен, являющейся неотъемлемой частью настоящей документации;
- документ, декларирующий соответствия участника запроса цен требованиям, установленным извещением и настоящей документацией о проведении запроса цен;
- копию документа, подтверждающего полномочия лица осуществлять действия от имени участника запроса цен - юридического лица (копию решения о назначении или об избрании физического лица 
на должность, в соответствии с которым это физическое лицо обладает правом действовать от имени участника без доверенности). Если от имени участника запроса цен выступает иное лицо, заявка должна включать и копию доверенности на осуществление действий от имени участника запроса цен, заверенную печатью (при наличии) участника закупок и подписанную от его имени лицом (лицами), которому 
в соответствии с законодательством РФ, учредительными документами предоставлено право подписи доверенностей (для юридических лиц);
- решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копию такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации и (или) учредительными документами юридического лица и если для участника закупки поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в запросе цен, обеспечения исполнения договора являются крупной сделкой. Предоставление указанного решения 
не требуется в случае, если начальная (максимальная) цена договора не превышает максимальную сумму сделки, предусмотренную решением об одобрении или о совершении сделок, предоставляемым 
для аккредитации участника закупки на электронной площадке;
- документы (их копии), подтверждающие соответствие участника запроса цен требованиям законодательства РФ и документацией о проведении запроса цен к лицам, которые осуществляют поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг;
- документы (их копии), подтверждающие соответствие товаров, работ, услуг требованиям, установленным законодательством РФ к таким товарам, работам, услугам в случае, если в соответствии 
с законодательством РФ установлены требования к таким товарам, работам, услугам и предоставление указанных документов предусмотрено документацией о проведении запроса цен, за исключением документов, которые могут быть предоставлены только вместе с товаром в соответствии с гражданским законодательством.
Заявка, подаваемая в форме электронного документа, должна по содержанию соответствовать форме заявке на участие в запросе цен, приведенной в приложении к документации о проведении запроса цен.
В случае если участником запроса цен в заявке на участие в запросе цен будут допущены ошибки при выполнении арифметических расчетов стоимости либо количества товаров, (объема) работ, услуг, то такая заявка будет признана не соответствующей требованиям извещения и документации о проведении запроса цен.  
Обеспечение заявки на участие в запросе цен не установлено.
10. Порядок заполнения сведения о функциональных, технических и качественных, эксплуатационных характеристиках объекта закупки для представления в заявки на участие 
в запросе цен.
10.1. Участник запроса цен при установлении конкретных показателей, соответствующих значениям, установленным документацией о проведении запроса цен, предлагаемого для поставки товара, обязан руководствоваться следующими положениями: 
- при указании заказчиком в значениях показателей товаров определения «должен» участник запроса цен обязан указать (любым определением) о соответствии данного показателя предлагаемого товара; 
- при указании заказчиком показателей через «или», участник запроса цен должен указать 
на конкретное значение выбрав один из показателей;
- при указании (перечислении) заказчиком показателей через запятую или союз «и», участник запроса цен должен указать все перечисленные показатели;
-  указание показателей со значениями «более, менее, выше, ниже» означает, что конкретное значение должно быть указано дискретно (без слов «более, менее, выше, ниже») и должно исключать установленное значение. Дискретное значение при этом устанавливается в сторону, соответственно, уменьшения либо увеличения значения показателя;
- при установлении показателей со словом «диапазон», участник запроса цен обязан указать соответствующий диапазон показателей, включая установленные;
-  указание показателей со словами «не менее, не более, не хуже, не ниже, не выше» означает, что показатели товара могут быть идентичны значениям, установленным заказчиком, значение данного показателя должно быть указано дискретно (без слов «не менее, не более, не хуже, не ниже, не выше»). Дискретное значение при этом устанавливается в сторону, соответственно, уменьшения либо увеличения значения показателя;
-  указание показателей с сочетанием слов «более, менее, не более, не менее, не ниже, не выше, выше, ниже» с союзом «и» означает, что показатели товара могут быть идентичны значениям, установленным заказчиком, значение данного показателя должно быть указано дискретно (без слов «не менее, не более, 
не хуже»). Дискретное значение при этом устанавливается в сторону, соответственно, уменьшения либо увеличения значения показателя;
-  указание показателей с сочетанием слов «более, менее, не более, не менее, не ниже, не выше, выше, ниже» с союзом «и» означает, что показатели товара могут быть идентичны значениям, установленным заказчиком, либо исключать их в соответствии с положением настоящего раздела документации 
о проведении запроса цен, при этом значение данного показателя должно быть указано дискретно (без слов «более, менее, не более, не менее, не ниже, не выше, выше, ниже» и союза «и»). Дискретное значение при этом устанавливается в диапазоне указанных показателей, включая либо исключая соответственно установленные;
- указание показателей со словами «могут быть» означает, что участник запроса цен может установить свои значения показателей;
- значения, указанные после слов «от», «до», «выше» являются неизменными, слова «минимальный» 
и «максимальный» являются неизменными значениями.
10.2. При заполнении заявки на участие в запросе цен участник запроса цен должен указывать существующие показатели, соответствующие требованиям действующих нормативов на данный товар 
(ТУ, национальный стандарт, международный стандарт).
10.3. В случае если в настоящей документации о проведении запроса цен имеется указание на товарный знак со словами «или эквивалент», то эквивалентность товара определяется заказчиком на основании сравнения характеристик товара, указанных участником запроса цен в заявке на участие в запросе цен 
с характеристиками товара, заявленного заказчиком в настоящей документации о проведении запроса цен.
10.4. Предоставляемые участник запроса цен сведения о конкретных показателях товара, требования к которым установлены в документации о проведении запроса цен не должны сопровождаться словами «эквивалент», «аналог», «не более», «не менее», «не хуже», «более», «менее», «выше», «ниже» (и их символами) и допускать разночтение или двоякое толкование.
10.5. При подаче участником закупки заявки на участие в запросе цен, к сведениям, указанным в ней должны применяться обозначения (единицы измерения, наименования показателей, технических, функциональных параметров) в соответствии с обозначениями, установленными в настоящей документации о проведении запроса цен.
11. Место, дата и время рассмотрения предложений участников (заявки на участие в запросе цен) и подведения итогов: рассмотрение заявок на участие в запросе цен и подведение итогов состоится 
по адресу: 190031, г. Санкт-Петербург, Московский проспект, дом 9, 25.10.2023 в 11.00 (по московскому времени).
12.	Требования к участнику запроса цен: 
1) [bookmark: _Ref378771774]соответствие участников закупки требованиям, устанавливаемым в соответствии 
с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом закупки.
2) непроведение ликвидации участника закупки - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки - юридического лица или индивидуального предпринимателя несостоятельным (банкротом) и об открытии конкурсного производства;
3) [bookmark: _Ref378772268]неприостановление деятельности участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;
4) отсутствие у участника закупки недоимки по налогам, сборам, задолженности по иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации (за исключением сумм, 
на которые предоставлены отсрочка, рассрочка, инвестиционный налоговый кредит в соответствии 
с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, которые реструктурированы в соответствии с законодательством Российской Федерации, по которым имеется вступившее в законную силу решение суда о признании обязанности заявителя по уплате этих сумм исполненной или которые признаны безнадежными к взысканию в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах) за прошедший календарный год, размер которых превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки, по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период. Участник закупки считается соответствующим установленному требованию в случае, если им в установленном порядке подано заявление об обжаловании указанных недоимки, задолженности и решение по такому заявлению на дату рассмотрения заявки на участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) не принято;
5) отсутствие у участника закупки - физического лица либо у руководителя, членов коллегиального исполнительного органа, лица, исполняющего функции единоличного исполнительного органа, или главного бухгалтера юридического лица - участника закупки судимости за преступления в сфере экономики и (или) преступления, предусмотренные статьями 289, 290, 291, 291.1 Уголовного кодекса Российской Федерации (за исключением лиц, у которых такая судимость погашена или снята), а также неприменение в отношении указанных физических лиц наказания в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, которые связаны с поставкой товара, выполнением работы, оказанием услуги, являющихся объектом осуществляемой закупки, и административного наказания в виде дисквалификации;
6) участник закупки - юридическое лицо, которое в течение двух лет до момента подачи заявки на участие в закупке не было привлечено к административной ответственности за совершение административного правонарушения, предусмотренного статьей 19.28 Кодекса Российской Федерации 
об административных правонарушениях;
7) отсутствие между участником закупки и Заказчиком конфликта интересов, под которым понимаются случаи, при которых руководитель Заказчика, член комиссии по осуществлению закупок состоят в браке с физическими лицами, являющимися выгодоприобретателями, единоличным исполнительным органом хозяйственного общества (директором, генеральным директором, управляющим, президентом и другими), членами коллегиального исполнительного органа хозяйственного общества, руководителем (директором, генеральным директором) учреждения или унитарного предприятия либо иными органами управления юридических лиц - участников закупки, с физическими лицами, в том числе зарегистрированными в качестве индивидуального предпринимателя, - участниками закупки либо являются близкими родственниками (родственниками по прямой восходящей и нисходящей линии (родителями и детьми, дедушкой, бабушкой и внуками), полнородными и неполнородными (имеющими общих отца или мать) братьями и сестрами), усыновителями или усыновленными указанных физических лиц. 
Под выгодоприобретателями понимаются физические лица, владеющие напрямую или косвенно (через юридическое лицо или через несколько юридических лиц) более чем десятью процентами голосующих акций хозяйственного общества либо долей, превышающей десять процентов в уставном капитале хозяйственного общества;
8) отсутствие сведений об участниках закупки в реестрах недобросовестных поставщиков, ведение которых предусмотрено законодательством Российской Федерации.
13. Порядок рассмотрения и оценки заявок:
Комиссия по закупкам в течение одного рабочего дня, следующего за днем окончания срока подачи заявок на участие в запросе цен, рассматривает поступившие заявки на участие в запросе цен на соответствие их требованиям, установленным в извещении и документации о проведении запроса цен, и оценивает данные заявки.
Для целей установления соотношения цены предлагаемых к поставке товаров российского и иностранного происхождения, цены выполнения работ, оказания услуг российскими и иностранными лицами, цена единицы каждого товара, работы, услуги определяется как произведение начальной (максимальной) цены единицы товара, работы, услуги, указанной в документации о проведении запроса цен (или приложении к документации о проведении запроса цен), на коэффициент изменения начальной (максимальной) цены договора по результатам проведения запроса цен, определяемый как результат деления цены договора, по которой заключается договор, на начальную (максимальную) цену договора.
Отнесение участника запроса цен российским или иностранным лицам осуществляется на основании документов данного участника, содержащих информацию о месте его регистрации (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей), на основании документов, удостоверяющих личность (для физических лиц).
Победителем в проведении запроса цен признается участник закупки, подавший заявку на участие 
в запросе цен, которая отвечает всем требованиям, установленным в извещении и документации о проведении запроса цен, и в которой указана наиболее низкая цена товаров, работ, услуг. 
При предложении наиболее низкой цены товаров, работ, услуг несколькими участниками закупки победителем в проведении запроса цен признается участник закупки, заявка на участие в запросе цен которого поступила ранее заявок на участие в запросе цен других участников.
Комиссия по закупкам не рассматривает и отклоняет заявки на участие в запросе цен, если они 
не соответствуют требованиям, установленным в извещении и документации о проведении запроса цен, или предложенная в таких заявках цена товаров, работ, услуг превышает начальную (максимальную) цену, указанную в извещении о проведении запроса цен. Кроме того, комиссия по закупкам обязана при рассмотрении заявок на соответствие требованиям законодательства, Положения о закупке товаров, работ, услуг для нужд федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего образования «Петербургский государственный университет путей сообщения Императора Александра I» (СМК ДП 06.05-2018) от 28.11.2018 № 006.859/272, утвержденного Приказом Федерального агентства железнодорожного транспорта от 25.12.2018 № 510 (далее - Положение),  извещения и  документации 
о проведении запроса цен, отказать в допуске участнику в случаях, установленных пунктом 12.1 Положения.
14. Срок, место и порядок предоставления документации о проведении запроса цен: настоящая документация размещается на официальном сайте единой информационной системы в сфере закупок товаров, работ, услуг www.zakupki.gov.ru (далее - ЕИС), а также на сайте электронной площадки в сети «Интернет»  https://estp.ru и доступна для ознакомления без взимания платы с момента ее опубликования и до момента подведения итогов запроса цен. В бумажном виде копия документация не предоставляется.
15. Порядок заключения договора: обмен документами между поставщиком и Заказчиком в части подписания договора осуществляются с использованием программно-аппаратных средств электронной площадки.
Договор с победителем (единственным участником) запроса цен заключается Заказчиком в следующем порядке.
В проект договора, прилагаемый к извещению о проведении запроса цен и документации о проведении запроса цен, включаются цена, реквизиты победителя (единственного участника) и условия исполнения договора, предложенные победителем (единственным участником) в заявке на участие в запросе цен.
При осуществлении закупки на поставку товара, указание страны происхождения поставляемого товара осуществляется на основании сведений, содержащихся в заявке на участие в запросе цен, представленной победителем (единственным участником) запроса цен.
Заказчик в течение пяти дней со дня размещения в ЕИС протокола рассмотрения и оценки заявок направляет победителю запроса цен (единственному участнику) заполненный проект договора.
Победитель запроса цен (единственный участник) в течение пяти дней со дня получения проекта договора подписывает договор и возвращает (направляет) его Заказчику.
В случае наличия разногласий по проекту договора, направленному Заказчиком, участник запроса цен составляет протокол разногласий с указанием замечаний к положениям проекта договора, 
не соответствующим извещению и (или) документации о проведении запроса цен, и своей заявке, с указанием соответствующих положений данных документов.
Протокол разногласий оформляется в форме электронного документа и должен содержать следующие сведения:
1. о месте, дате и времени его составления;
о наименовании предмета закупки и номера закупки;
о положениях договора, в которых, по мнению участника запроса цен, содержатся неточности, технические ошибки, опечатки, несоответствие договора условиям, предложенным в заявке такого участника.
Протокол подписывается участником закупки и в тот же день направляется Заказчику.
Заказчик рассматривает протокол разногласий в течение трех дней со дня его получения от участника закупки. Если содержащиеся в протоколе разногласий замечания участника закупки будут учтены полностью или частично, то Заказчик вносит изменения в текст проекта договора и повторно направляет проект договора. Вместе с тем Заказчик вправе повторно направить участнику закупки проект договора в первоначальном варианте, а также при необходимости отдельный документ с указанием причин, по которым отказано в принятии полностью или частично замечаний участника закупки, содержащихся в протоколе разногласий.
Участник закупки, с которым заключается договор, в течение пяти дней со дня его получения подписывает договор в окончательной редакции Заказчика и возвращает (направляет) Заказчику.
Заказчик вправе подписать договор в любой срок, но не позднее чем через 20 дней с даты размещения в ЕИС протокола рассмотрения и оценки заявок.
Если в соответствии с законодательством Российской Федерации заключение договора требует получение одобрения от органа управления Заказчика, то договор должен быть заключен не позднее чем через пять дней с даты указанного одобрения. Аналогичный срок действует с даты вынесения решения антимонопольного органа по результатам рассмотрения жалобы на действия (бездействие) Заказчика, комиссии по закупкам, оператора электронной площадки.
Требование об обеспечении исполнения договора Заказчиком не установлено. 
[bookmark: _Ref530873832]Участник запроса цен признается уклонившимся от заключения договора в случае, когда:
1. не представил подписанный договор (отказался от заключения договора) в редакции Заказчика в срок, определенный Положением и настоящей документацией о проведении запроса цен;
не предоставил обеспечение исполнения договора в срок, установленный извещением и (или) документацией о закупке, или предоставил с нарушением условий, указанных в извещении и (или) документации о закупке, если требование о предоставлении такого обеспечения было предусмотрено извещением и (или) документацией о закупке, а также проектом договора;
не представил сведения о цепочке собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных), и документы, подтверждающие данные сведения, если требование о представлении таких сведений и документов установлено извещением и (или) документацией о закупке, а также проектом договора.
Не позднее одного рабочего дня, следующего за днем, когда установлены факты, предусмотренные в пункте 23.8 Положения, Заказчик составляет протокол о признании участника уклонившимся от заключения договора. В протоколе должны быть отражены следующие сведения:
1. место, дата и время составления протокола;
наименование лица, которое уклонилось от заключения договора;
факты, на основании которых лицо признано уклонившимся от заключения договора.
Протокол составляется в двух экземплярах, подписывается Заказчиком в день его составления.
Один экземпляр хранится у Заказчика, второй в течение трех рабочих дней со дня подписания направляется лицу, с которым Заказчик отказывается заключить договор. Протокол размещается в ЕИС не позднее чем через три дня со дня подписания.
В случае, когда участник запроса цен признан победителем закупки, но отстранен от участия в ней в соответствии с пунктом 12.2 Положения, признан уклонившимся или отказался от заключения договора, договор с участником запроса цен, предложение о цене которого является следующим после предложения победителя, заключается в порядке, установленном в разделе 23 Положения.
При исполнении договора, заключенного с участником закупки, которому предоставлен приоритет в соответствии с настоящим постановлением, не допускается замена страны происхождения товаров, за исключением случая, когда в результате такой замены вместо иностранных товаров поставляются российские товары, при этом качество, технические и функциональные характеристики (потребительские свойства) таких товаров не должны уступать качеству и соответствующим техническим и функциональным характеристикам товаров, указанных в договоре.
Заказчик вправе принять решение об одностороннем отказе от исполнения договора в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации.
Решение заказчика об одностороннем отказе от исполнения договора вступает в силу и договор считается расторгнутым через десять дней с даты надлежащего уведомления заказчиком поставщика (подрядчика, исполнителя) об одностороннем отказе от исполнения договора. Требование о расторжении договора может быть заявлено стороной в суд только после получения отказа другой стороны на предложение изменить или расторгнуть договор либо неполучения ответа в срок.
Если договор расторгается, Заказчик вправе заключить новый договор в соответствии с порядком, установленным настоящим Положением, при уклонении победителя закупки от заключения договора. Договор заключается с согласия такого участника закупки на условиях, предусмотренных настоящим Положением.
Если до расторжения договора поставщик (исполнитель, подрядчик) частично исполнил обязательства по нему, при заключении нового договора количество поставляемого товара, объем выполняемых работ, оказываемых услуг и цена договора должны быть уменьшены с учетом количества поставленного товара, объема выполненных работ, оказанных услуг по договору, ранее заключенному с победителем (единственным участником) закупок. При этом цена договора должна быть уменьшена пропорционально количеству поставленного товара, объему выполненных работ, оказанных услуг.
Уведомляем вас, что направление заказчиком запрос цен и представление участником заявки на участие в запросе цен не накладывает на стороны никаких дополнительных обязательств.
16. Форма и порядок предоставления разъяснений положений документации: участник запроса цен вправе направить в форме электронного документа запрос о разъяснении положений документации о проведении запроса цен со дня размещения такой документации в единой информационной системе и не позднее 19.10.2023.
Дата начала срока предоставления участникам запроса цен разъяснений положений документации: 16.10.2023 г.
Дата окончания срока предоставления участникам запроса цен разъяснений положений документации: 23.10.2023 г.
В течение трех дней со дня поступления запроса Заказчику разъяснения документации о проведении запроса цен будут направлены в форме электронного документа участнику запроса цен и размещены в единой информационной системе.     
17. Сведения о праве Заказчика отказаться от проведения процедуры закупки: 
17.1. На основании пункта 18.5.6 Положения Заказчик вправе отказаться от заключения договора независимо от рекомендаций комиссии. В случае отказа от заключения договора с победителем запроса цен право заключить договор к остальным участникам процедуры не переходит. В этом случае Заказчик размещает в ЕИС уведомление об отказе от заключения договора.
17.2. При отказе Заказчик не возмещает участникам закупок понесенный ими реальный ущерб, упущенную выгоду, расходы и любые другие издержки, связанные с подготовкой к участию и участием в запросе цен.
18. При исполнении договора допускается следующие изменения условий договора по соглашению сторон:
17.1 Заказчик по согласованию с участником при заключении и исполнении договора вправе изменить:
1) цену договора в случаях:
1) если цена снижается по соглашению сторон без изменения предусмотренного договором количества товаров, объема работ, услуг и иных условий исполнения договора;
2) если поставщик (подрядчик, исполнитель) частично выполнил условия договора и Заказчика такое исполнение договора удовлетворило, оплата поставленного товара, выполненных работ, оказанных услуг осуществляется по цене единицы товара, работы, услуги исходя из объема фактически поставленного товара, выполненных работ, оказанных услуг по цене за каждую единицу товара, работы, услуги;
3) если Заказчик по согласованию с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) в ходе исполнения договора на поставку товара, (выполнение работ, оказание услуг), изменяет количество товара (объем работ, услуг) при изменении потребности в товарах (работах, услугах), на поставку (выполнение, оказание) которых заключен договор, или при выявлении потребности в дополнительном количестве товара (объеме работ, услуг), не предусмотренных договором, но связанных с товарами (работами, услугами), предусмотренными договором. При выполнении дополнительного объема таких товаров, (работ, услуг) заказчик по согласованию с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) вправе изменить первоначальную цену договора пропорционально количеству (объему) таких товаров (работ, услуг), но не более чем на двадцать процентов этой цены договора, а при внесении соответствующих изменений в договор в связи с сокращением потребности в поставки (выполнении) таких товаров (работ, услуг) заказчик обязан снизить цену договора указанным образом;
4) инфляционного роста цен на основании показателей прогнозного индекса дефлятора, публикуемого Министерством экономического развития Российской Федерации либо другими источниками информации, заслуживающими доверия;
5) изменения в соответствии с законодательством Российской Федерации регулируемых государством цен (тарифов);
6) заключения договора с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем);
7) возможность изменить цену договора предусмотрена таким договором;
2) сроки исполнения обязательств по договору, в случае если необходимость изменения сроков вызвана обстоятельствами непреодолимой силы или просрочкой выполнения Заказчиком своих обязательств по договору.
18.2. При заключении и исполнении договора Заказчик по согласованию с участником, с которым заключается договор, вправе увеличить количество поставляемого товара, если это предусмотрено извещением и (или) документацией о проведении запроса цен. Цена единицы товара в таком случае не должна превышать цену, определяемую как частное от деления цены договора, указанной в заявке участника закупки с которым заключается договор, на количество товара, установленное в извещении и (или) документации о закупке.
18.3. При исполнении договора не допускается перемена поставщика, за исключением случаев, когда новый поставщик является правопреемником поставщика, с которым заключен договор, вследствие реорганизации юридического лица в форме преобразования, слияния или присоединения либо когда такая возможность прямо предусмотрена договором. При перемене поставщика его права и обязанности переходят к новому поставщику в том же объеме и на тех же условиях. 
Если при исполнении договора происходит перемена Заказчика, то права и обязанности Заказчика, установленные договором и не исполненные к моменту такой перемены, переходят к новому лицу в объеме и на условиях, предусмотренных заключенным договором.
18.4. При исполнении договора по согласованию Заказчика с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) допускается поставка товара, выполнение работы или оказание услуги, качество, технические и функциональные характеристики (потребительские свойства) которых являются улучшенными по сравнению с качеством и соответствующими техническими и функциональными характеристиками, указанными в договоре.

Приложение: 
1. Форма заявки на участие в запросе цен.
2. Проект договора.
3. Обоснование начальной (максимальной) цены договора.



Проректор по экономике и информатизации                                                ______________ А.Ф. Колос	

			Приложение № 1
ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ЦЕН

Кому: Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования «Петербургский государственный университет путей сообщения Императора Александра I».
Фирменное наименование юридического лица (полное наименование, в том числе с указанием организационно-правовой формы) (Ф.И.О. физического лица): 
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Место нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), место жительства, паспортные данные (для физического лица): ______________________________________________________
__________________________________________________________________________________
ИНН (участника запроса цен) _______________________________________
Номер контактного телефона___________________________ 
Банковские реквизиты:
______________________________________
______________________________________
______________________________________
______________________________________
Настоящей заявкой мы соглашаемся на оказание услуг по переводу, редакционной обработке, публикации научных статей в научных изданиях, индексируемых в наукометрической базе Scopus, в соответствии 
с условиями исполнения договора, указанными в извещении и документации о проведении запроса цен 
от «___» _________ 20_ года по указанной цене:

	Наименование услуг
	Количество 
	Ед. изм.

	Услуги по переводу на английский язык научных статей Заказчика для публикации в международных научных журналах, индексируемых библиографической базой данных Scopus
Максимальное количество знаков на странице – 4500 с пробелами, количество страниц в статье – 8
	50
	статья

	Услуги по редакционной обработке и размещению научных статей Заказчика в международных научных журналах, индексируемых библиографической базой данных Scopus
Количество страниц в статье – 8
	50
	статья


  И Т О Г О:   ________ (_________________) руб. ___ коп., в том числе НДС (если облагается).
Настоящим сообщаем, что в отношении организации-участника запроса цен не проводится процедура ликвидации и отсутствует решение арбитражного суда о признании банкротом или об открытии конкурсного производства. На день подачи заявки на участие в запросе цен деятельность в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, не приостановлена. Задолженность по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год не превышает __________________________ 
(значение укажите цифрами)
балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.  Сведения об участнике закупки не находятся в реестре недобросовестных поставщиков.
Настоящей заявкой подтверждаем:
1) отсутствие у участника закупки - физического лица либо у руководителя, членов коллегиального исполнительного органа, лица, исполняющего функции единоличного исполнительного органа, или главного бухгалтера юридического лица - участника закупки судимости за преступления в сфере экономики и (или) преступления, предусмотренные статьями 289, 290, 291, 291.1 Уголовного кодекса Российской Федерации (за исключением лиц, у которых такая судимость погашена или снята), а также неприменение в отношении указанных физических лиц наказания в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, которые связаны с поставкой товара, выполнением работы, оказанием услуги, являющихся объектом осуществляемой закупки, и административного наказания в виде дисквалификации;
2) участник закупки - юридическое лицо, в течение двух лет до момента подачи заявки на участие в запросе цен не было привлечено к административной ответственности за совершение административного правонарушения, предусмотренного статьей 19.28 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях;
3) конфликт интересов между заказчиком и участником закупки отсутствует.
Настоящим гарантируем достоверность представленной нами в заявке информации. В случае если наши предложения будут признаны лучшими, мы берем на себя обязательство подписать договор в соответствии с требованиями документации о проведении запроса цен и условиями наших предложений.
   К настоящей заявке прилагаются документы согласно описи, являющиеся ее неотъемлемой частью.
Приложение: 
1. 

Ф.И.О., должность______________________________
                                          (подпись, печать)  


Приложение № 2
Проект договора

Договор   №

г. Санкт-Петербург						              “___“ _____________ 20__г.

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования «Петербургский государственный университет путей сообщения Императора Александра I», в лице __________________________________________________________, действующего на основании ______________________________________,  именуемое в дальнейшем «Заказчик» и _________________________, в лице ________________________, действующего на основании ________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», признан победителем запроса цен на оказание услуг по переводу, редакционной обработке, публикации научных статей в научных изданиях, индексируемых 
в наукометрической базе Scopus (протокол рассмотрения и оценки заявок №___от «__» ___________ 20__ г., с другой стороны, заключили  настоящий Договор о нижеследующем:
1. Предмет Договора.
1.1 Заказчик заказывает, а Исполнитель оказывает услуги по переводу, редакционной обработке, публикации научных статей в научных изданиях, индексируемых в наукометрической базе Scopus (далее - Услуги) 
в количестве и по цене согласно Технического задания (Приложение 1 к настоящему Договору), прилагаемой к настоящему Договору.

2. Стоимость Договора и порядок расчетов.
2.1 Стоимость настоящего Договора составляет___________ (______________________________________________) руб. в т.ч. НДС. Указанная сумма Договора является окончательной и изменению не подлежит. В стоимость Договора включены все взимаемые и уплачиваемые на территории РФ налоги, сборы и пошлины, оплата транспортных расходов, страхование и прочие расходы, связанные с оказанием услуг.
2.2 Расчет по настоящему договору производится на основании счета, (счет-фактуры) и Акта об оказании услуг в течение 7 рабочих дней со дня подписания Акта об оказании услуг. Моментом оплаты считается списание денежных средств с расчетного счета Заказчика. Расчеты производятся в безналичном порядке, в соответствии с условиями настоящего Договора, путем перевода денежных средств на расчетный счет Исполнителя.
2.3. Стоимость Договора и единичные цены, представленные участником аукциона, не подлежат корректировке в ходе выполнения Договора.
2.4. Оплата производится Заказчиком за счет средств бюджетного учреждения: средства, полученные от приносящей доход деятельности.
3. Обязанности сторон.
3.1 Исполнитель обязуется:
3.1.1. Осуществить оказание услуг в срок и с надлежащим качеством, по адресу: г. Санкт – Петербург, Московский проспект дом 9
3.1.2. Передать результаты оказанных услуг по Акту об оказании услуг в срок, предусмотренный 
п. 4.1 настоящего Договора. Результатом оказание услуг по переводу, редакционной обработке, публикации научных статей в научных изданиях, индексируемых в наукометрической базе Scopus является текст переведенного документа в формате Microsoft Word направленный на электронную почту Заказчика, либо представленный на флеш-носителе по адресу Заказчика, представление Заказчику перечня размещенных статей с указанием их наименования, наименования научного журнала, разместившего публикацию, DOI и (или) ISBN присвоенное публикации.
 3.1.3. Исполнитель письменно уведомляет Заказчика о принятии всех статей к публикации 
в международном журнале, индексируемом в библиографической базе данных Scopus, с указанием перечня размещенных публикаций (статей), их наименования, наименования научного журнала, разместившего публикацию, DOI и (или) ISBN присвоенное каждой публикации.
3.2 Заказчик обязуется:
3.2.1. Принять по оказанные услуги в течение трех рабочих дней с момента передачи.
3.2.2. Оплатить оказанные услуги в соответствии с условиями настоящего Договора.

4. Сроки и порядок приема-передачи.
4.1. Срок оказания услуг – со дня заключения настоящего Договора до 31 декабря 2024.
4.2. Услуги будут считаться оказанными после подписания сторонами Акта об оказании услуг, а также после представления Исполнителем счета, (счет-фактуры). Количество статей определяется Заказчиком и передается Исполнителю в течение срока оказания услуг в рамках количества переводческих страниц, заявленных в Приложении № 1.
4.3. В случае обнаружения в процессе приемки услуг недостатков, Заказчик заявляет об этом Исполнителю и отражает в Акте об оказании услуг с указанием срока устранения недостатков. Устранение недостатков производится Исполнителем за счет собственных средств.
4.6. Заказчик, обнаруживший после приемки услуг, отступления от условий настоящего Договора и (или) иные недостатки, которые не могли быть выявлены при обычном способе приемки, в том числе, которые были умышленно скрыты Исполнителем, письменно извещает об этом Исполнителя в течение 5-ти дней с момента их обнаружения.
4.7. Исполнитель обязан произвести необходимые исправления без дополнительной оплаты, в пределах стоимости Договора в течение срока, указанного в полученном от Заказчика извещении. 
4.8. При несвоевременном устранении недостатков (свыше 15 рабочих дней) Заказчика вправе 
(с привлечением третьих лиц) устранить их и потребовать от Исполнителя возмещения понесенных расходов. 
[bookmark: _GoBack]4.9. Заказчик осуществляет приемку в течение 5 (пяти) рабочих дней с момента получения подтверждения о публикации статей в международном журнале, индексируемом в библиографической базе данных Scopus, с указанием перечня размещенных публикаций (статей) и DOI каждой статьи.


5. Ответственность сторон.
5.1. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения одной Стороной своих обязанностей, вытекающих из настоящего Договора, последняя обязана возместить другой Стороне причиненные 
в результате этого убытки.
5.2. За нарушение установленных настоящим Договором начальных, конечных и промежуточных сроков оказания Услуг Исполнитель уплачивает Заказчику неустойку в размере 0,1 % от Цены Договора 
за каждый день просрочки.
5.3. За просрочку устранения недостатков (замечаний), указанных в п. 4.4.8 настоящего Договора, Исполнитель уплачивает Заказчику штраф в размере 500 (пятьсот) рублей. Указанный штраф взимается 
за каждое нарушение в отдельности.
5.4. За каждый факт неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем обязательства, предусмотренного Договором, которое не имеет стоимости выражения, Исполнитель уплачивает Заказчику штраф в размере 1 000 (одна тысяча) рублей. Указанный штраф взимается за каждое нарушение 
в отдельности.
5.5. Заказчик имеет право удержать неустойку (штраф) из очередной суммы платежа за выполненный этап по настоящему Договору.
5.6. Заказчик вправе отказаться от исполнения настоящего Договора и потребовать полного возмещения причиненных убытков, если отступления от условий Договора или иные недостатки Услуг 
в установленные Заказчиком сроки не были устранены Исполнителем либо являются существенными и неустранимыми.
5.7. Заказчик вправе взыскать с Исполнителя убытки, причиненные неисполнением или ненадлежащим исполнением настоящего Договора, сверх суммы неустойки.
5.8. Исполнитель несет ответственность по настоящему Договору за действия привлекаемых соисполнителей (субподрядчиков) как за свои собственные.
5.9. В случае просрочки оплаты оказанных Услуг Заказчик выплачивает по требованию Исполнителя неустойку (пени) в размере 1/300 действующей на день уплаты неустойки ключевой ставки Банка России от просроченного платежа за каждый день просрочки. Общий размер неустойки по настоящему пункту не может превышать 15 % от просроченного платежа.
5.10. Уплата неустойки (процентов), штрафа не освобождает Стороны от выполнения своих обязательств в натуре.

6. Форс-мажорные обстоятельства.
6.1. В случае возникновения форс-мажорных обстоятельств (пожара, наводнения, массовых беспорядков, боевых действий и т.п.), препятствующих выполнению обязательств по настоящему Договору, стороны обязаны письменно, не позднее 6 (Шести) дней после их возникновения, представить необходимые документы или доказать, что эти обстоятельства действительно имели место, в противном случае условия настоящего Договора должны быть выполнены без изменений.
6.2. При наступлении форс-мажорных обстоятельств срок выполнения сторонами своих обязательств отодвигается соразмерно времени, в течении которого действуют указанные обстоятельства и их последствия.
6.3. Если форс-мажорные обстоятельства и их последствия продолжаются свыше одного месяца стороны в возможно короткий срок проведут переговоры с целью выявления приемлемых для них альтернативных способов исполнения настоящего Договора.

7. Изменение, расторжение Договора.
7.1. Настоящий Договор может быть расторгнут по основаниям, предусмотренным законодательством и настоящим Договором.
7.2. Досрочное расторжение договора допускается по соглашению сторон, по решению суда или 
в связи с односторонним отказом стороны Договора от исполнения Договора в соответствии с действующим гражданским законодательством Российской Федерации.
7.3. При расторжении Договора по соглашению Стороны определяют и производят взаиморасчеты по возмещению понесенных затрат и убытков по предмету Договора, выплат неустоек.
7.4. По требованию одной из Сторон Договор может быть расторгнут по решению суда при существенном нарушении Договора другой Стороной.
7.5. При расторжении Договора по совместному решению Заказчика и Исполнителя Заказчик, оплачивает Исполнителю стоимость поставленного товара.
7.6. Все уведомления в рамках настоящего Договора должны посылаться сторонами в письменном виде или по телеграфу, или телексу/факсу с последующим отправлением по почте (заказным письмом с уведомлением о вручении).
7.7. Днем получения уведомления по настоящему Договору считается день доставки уведомления другой стороне. 

8. Порядок рассмотрения споров.
8.1. Заказчик и Исполнитель должны приложить все усилия, чтобы разрешить путем прямых переговоров все противоречия или спорные вопросы, возникающие между ними в рамках настоящего Договора или в связи с ним.
8.2.  Если в течение тридцати календарных дней после начала таких переговоров Заказчик и Исполнитель не смогут решить спорный вопрос по настоящему Договору к обоюдному удовлетворению сторон, любая сторона может потребовать разрешения этого вопроса в арбитражном суде Санкт-Петербурга и Ленинградской области.

9. Прочие условия.
9.1. Все изменения и дополнения к настоящему Договору считаются действительными, если они оформлены в письменной форме и подписаны обеими сторонами. Все приложения к настоящему Договору являются его неотъемлемой частью.
9.2. В случае изменения адреса либо иных реквизитов стороны обязаны уведомить об этом друг друга в недельный срок со дня таких изменений.
9.3. Настоящий Договор составлен в 2-х экземплярах, имеющих равную юридическую силу, которые хранятся каждой из сторон
9.4. Настоящий Договор вступает в силу с момента его подписания Сторонами.
9.5. Настоящий Договор действует до 31.01.2025 и в части взаиморасчетов до момента исполнения Сторонами своих обязательств.
9.6. Во всем остальном, не оговоренном настоящим Договором, Стороны руководствуются действующим законодательством.
9.7. По письменному запросу Заказчика Исполнитель предоставляет информацию о составе владельцев Исполнителя, включая конечных бенефициаров, и (или) исполнительных органах Исполнителя.
9.8. Заказчик вправе расторгнуть настоящий Договор в порядке, установленном законодательством РФ в случае непредставления Исполнителем по письменному запросу сведений, указанных в п. 11.7. настоящего Договора.
11. Приложения
11.1. Приложения, являющиеся неотъемлемой часть настоящего Договора:
11.1.1. Техническое задание.

14. Адреса и банковские реквизиты
    Заказчик: 						      Исполнитель:
	Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования «Петербургский государственный университет путей сообщения Императора Александра I»
Юридический адрес: 190031, Санкт-Петербург, Московский пр., д.9
ОГРН 1027810241502
ИНН / КПП 7812009592 / 783801001
УФК по г. Санкт-Петербургу 
(ФГБОУ ВО ПГУПС л/сч. 20726Х57890)
р/сч. 03214643000000017200 
Северо-Западное ГУ Банка России/ УФК по 
г. Санкт-Петербургу, г. Санкт-Петербург
к/сч. 40102810945370000005
БИК 014030106
КБК 00000000000000000130
ОКТМО 40302000
ОКОНХ 92110
ОКПО 01115840
«__»________________20__ года.

____________________/_________________/
	Наименование
Юридический адрес:
Почтовый адрес:
ИНН
КПП
ОГРН
р/с _______________________________
к/с_______________________________
БИК
ОКПО
ОКТМО
ОКАТО
Телефон
E-mail






«__»________________20__ года.

____________________/_________________/




Приложение № 1 к договору 
№__ от «__»__________20__ года



Техническое задание
1. Предмет договора (наименование договора): Оказание услуг по переводу, редакционной обработке, публикации научных статей в научных изданиях, индексируемых в наукометрической базе Scopus
2.  Место оказания услуг: Санкт-Петербург, Московский пр., д. 9
Срок поставки товаров (работ, услуг): 
Начало поставки товаров: со дня заключения договора;
Окончание поставки товаров: 31 декабря 2024г.
3. Наименование, характеристики, описание предмета договора:
Оказание услуг по редакционной обработке и публикации до 50 (пятидесяти) научных статей Заказчика в научных изданиях, индексируемых библиографической базой данных Scopus.
	Наименование услуг
	Количество 
	Ед. изм.

	Услуги по переводу на английский язык научных статей Заказчика для публикации в международных научных журналах, индексируемых библиографической базой данных Scopus
Максимальное количество знаков на странице – 4500 с пробелами, количество страниц в статье – 8
	50
	статья

	Услуги по редакционной обработке и размещению научных статей Заказчика в международных научных журналах, индексируемых библиографической базой данных Scopus
Количество страниц в статье – 8
	50
	статья


Исполнитель берет на себя функции:
оказание услуг по переводу на английский язык (при необходимости) полученных от Заказчика научных статей для публикации в научных изданиях, индексируемых библиографической базой данных Scopus (Q3-4).
предоставить Заказчику на согласование финальные макеты научных статей после перевода на английский язык (при необходимости); 
внести изменения в макеты по требованию Заказчика;
размещение научных статей, представленных Заказчиком (на английском языке или переведенных согласно этому договору) в научных изданиях, индексируемых в наукометрической базе Scopus, согласно тематике (научной области) публикации; 
техническое редактирование научных публикаций, представленных Заказчиком 
по требованиям научного издания, индексируемого в наукометрической базе Scopus;
ведение переговоров и переписки с редколлегией выбранного научного издания;
проверка и предоставление информации Заказчику актуальной информации о наличии выбранного научного издания на момент подачи публикации в списке баз Scopus.
уведомление Заказчика о степени готовности статьи к публикации;
информирование Заказчика о необходимости внесения исправлений в публикацию (статью) 
с указанием замечаний и рекомендаций;
информирование Заказчика о невозможности опубликования публикации (статьи) с указанием причин, в случае непринятия статьи к публикации в научном издании, индексируемом Scopus, Заказчик по данной отклоненной статье оплачивает только расходы по переводу статьи на английский языки (если данная услуга была оказана); 
информирование Заказчика о принятии публикации (статьи) к размещению в научное издание;
представление Заказчику перечня размещенных статей с указанием их наименования, наименования научного журнала, разместившего публикацию, DOI и (или) ISBN присвоенное публикации.
Заказчик берет на себя функции:
представить Исполнителю рукопись публикаций (статей) в количестве до 50 (пятидесяти) статей 
на русском (при необходимости перевода) или английском языках, обеспечить корректировку публикаций (статей) по требованиям Исполнителя или научного издания в указанные Исполнителем или научным изданием сроки;
заменить отклоненную в случае непринятия к публикации в научном издании, индексируемом Scopus, статьи, в этом случае оплачиваются только расходы по переводу данной статьи на английский язык.
Заказчик обязан:
предоставить Исполнителю комплект статей для перевода, в которых все графики, схемы, диаграммы, рисунки, таблицы, содержащие русский язык, должны быть представлены в редактируемом виде, а также, все формулы, в которых есть символы кириллического алфавита, также должны быть представлены в редактируемом виде.
Заказчик имеет право:
проверять в любое время действия договора ход оказания услуг;
требовать предоставления информации, касающейся оказываемых Исполнителем услуг.
провести экспертизу Услуг с целью определения их качества, соответствия государственным стандартам, техническим условиям, показателям безопасности и другим стандартам, нормам регламентирующих настоящие услуги. В случае несогласия Исполнителя с результатами проведенной экспертизы, дополнительные экспертизы проводятся за счет Исполнителя.
Дополнительные требования Заказчика: подтверждение опыта работы в сфере предоставления услуг по переводу с русского на английский, а также опыт по предоставлению услуг по редакционной обработке, публикации научных статей в научных изданиях, индексируемых в наукометрической базе Scopus не менее 5 лет.



Заказчик: 						Исполнитель:
	____________________/_________________/
«__»____________________20__ года.


	____________________/_________________/
«__»________________20__ года.
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