


Приложение №1
ПРОЕКТ
ДОГОВОР №3-ЭА/2021
на оказание услуг по  ремонту автотранспортного средства
	
г. Куровское
Московской области	 					 «__» ___________2021 год 

Государственное автономное учреждение социального обслуживания Московской области «Орехово-Зуевский комплексный центр социального обслуживания населения», именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице директора Беловой А.Л., действующего на основании Устава, с одной стороны, и ______________________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице __________________________________, действующего на основании _________, с другой стороны, совместно именуемые «Стороны», в соответствии с соблюдением требований Гражданского кодекса Российской Федерации, Федерального закона от 18.07.2011 года № 223 – ФЗ «О закупках товаров, услуг отдельными видами юридических лиц» (далее – Закон № 223-ФЗ), Положением о закупке товаров, работ, услуг  ГАУ СО МО «Орехово-Зуевский КЦСОН», по результатам электронного аукциона, протокол № __________ от «___»_________ 2021 года, заключили настоящий Договор о нижеследующем:
1. Предмет договора
1.1. По настоящему Договору Заказчик поручает, а Исполнитель обязуется исполнить  работы по ремонту транспортного средства Заказчика (далее "Транспортные средства") согласно Спецификации  (Приложение № 1 к договору).
1.2. Исполнитель для выполнения настоящего Договора самостоятельно регулирует свои отношения с продавцом-поставщиком комплектующих (деталей, узлов, агрегатов).     
1.3.  Заказчик обязуется оплачивать техническое обслуживание и ремонт в соответствии с условиями настоящего Договора.
2. Обязательства Сторон
2.1. Заказчик обязуется:
2.1.1. Доставить Транспортное средство Исполнителю на ремонт в сроки, согласованные Сторонами по адресу: 
Доставка автотранспорта Заказчика к месту проведения ремонтных работ осуществляется силами и средствами Исполнителя, с использованием специализированных транспортных средств (эвакуатора).
2.1.2. Осуществлять эксплуатацию Транспортного средства в соответствии с требованиями нормативно-технической документации и рекомендациями Исполнителя.
2.1.3. Представлять Исполнителю по его просьбе предложения  по организации технического обслуживания Транспортных средств.
2.1.4. Оплачивать стоимость выполненных работ, замененных деталей.
2.2. Исполнитель обязуется:
2.2.1. Принять от Заказчика Транспортное средство и выполнить их ремонт в соответствии с условиями, предусмотренными настоящим Договором.  Исполнитель обеспечивает сохранность автомобиля Заказчика.     
2.2.2. Выдать представителю Заказчика, сдавшему Транспортное средство на ремонт, охранную расписку.   
2.2.3. Обеспечивать поступление Транспортное средство к Заказчику в безупречном состоянии, годных к эксплуатации.
2.2.4. При выявлении Исполнителем в процессе выполнения работ необходимости выполнения дополнительных работ, закупки/установки запчастей, не оговоренных в первоначальной заявке на ремонт, но влияющих на эксплуатацию транспортного средства и угрожающих безопасности движения, Исполнитель извещает и приступает к ним лишь в случае положительного ответа Заказчика на проведение дополнительных работ, закупку/установку дополнительных запчастей. 
2.2.5. Выполнять техническое обслуживание и (или) ремонт Транспортного средства в соответствии с требованиями ГОСТов и технической документацией.
2.2.6. Предоставлять возможность Заказчику получать в согласованных объеме, порядке и сроках информацию о состоянии проведения ремонта Транспортного средства.     
2.2.7. Выдавать представителю Заказчика Транспортного средства после проведения технического обслуживания или ремонта на основании охранной расписки.    
2.2.8. Выдавать счет на оплату выполненных работ, акт о выполненных работах, наряд-заказ.
3. Права Сторон
3.1. Заказчик имеет право:
3.1.1. Требовать наличия у Исполнителя сертификатов на выполняемые работы, если они подлежат обязательной сертификации.  
3.1.2. Требовать устранения неисправностей Транспортного средства, если они произошли по вине Исполнителя.
3.1.3. Требовать наличия сертификатов на установленные комплектующие (детали, узлы, агрегаты).   
3.1.4. Требовать предоставления гарантийных обязательств.
4. Порядок расчетов
4.1. Валюта, используемая для формирования цены договора и расчетов с Исполнителем – российский рубль.
4.2. Цена Договора составляет ______  рублей (____________) ___________ НДС.
Цена договора включает в себя все расходы Исполнителя, связанные с исполнением обязательств по договору с учетом всех расходов на перевозку, доставку, разгрузку запасных частей, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей.
 Оплата производится безналичным расчетом, в рублях на основании счетов, актов выполненных работ, счетов-фактур, выставляемых Исполнителем, в течение 30 (тридцати) календарных дней после их выставления, путем перечисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя. Датой оплаты считается дата списания денежных средств со счетов Заказчика. За дальнейшее прохождение денежных средств Заказчик ответственность не несет.
 Заказчик по согласованию с Исполнителем в ходе исполнения Договора вправе изменить не более чем на 10% (десять процентов) предусмотренные Договором объем работ при изменении потребности в работах, на выполнение которых заключен Договор. При уменьшении предусмотренного Договором объема работ Стороны Договора обязаны уменьшить цену Договора.
По соглашению Сторон в ходе исполнения Договора допускается снижение цены договора без изменения предусмотренного договором объема и качества оказываемых работ и иных условий договора.
Стоимость работ по ремонту и техническому обслуживанию определяется по действующему прейскуранту Исполнителя. Цена договора может быть снижена по соглашению сторон без изменения предусмотренных договором перечня работ и иных условий исполнения договора. 5. Ответственность Сторон
5.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязательств, предусмотренных Договором, Стороны несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации и условиями Договора.
5.2. Ответственность Исполнителя:
5.2.1. в случае просрочки исполнения обязательств (в том числе гарантийного обязательства), предусмотренных Договором, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательств, предусмотренных Договором, Заказчик направляет Подрядчику требование об уплате неустоек (штрафов, пеней);
5.2.2. пеня начисляется за каждый день просрочки исполнения обязательства, предусмотренного Договором, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного Договором срока исполнения обязательства, и устанавливается в размере одной трехсотой действующей на дату уплаты пени ключевой ставки Центрального банка Российской Федерации от Цены Договора, уменьшенной на сумму, пропорциональную объему обязательств, предусмотренных Договором и фактически исполненных Подрядчиком, за исключением случаев, если законодательством Российской Федерации установлен иной порядок начисления пени;
5.2.3. штрафы начисляются за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств, предусмотренных Договором, за исключением просрочки исполнения обязательств (в том числе гарантийного обязательства), предусмотренных Договором;
5.2.4. за каждый факт неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательств, предусмотренных Договором, за исключением просрочки исполнения обязательств (в том числе гарантийного обязательства), предусмотренных Договором, размер штрафа устанавливается Договором и составляет 2% от общей суммы Договора, но не менее одной трехсотой ключевой ставка Центрального Банка Российской Федерации, действующей на день уплаты штрафа, от общей суммы Договора. 
[bookmark: Par0]5.2.5. за каждый факт неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательства, предусмотренного Договором, которое не имеет стоимостного выражения, размер штрафа устанавливается Договором составляет 2% от общей суммы Договора, но не менее одной трехсотой ключевой ставка Центрального Банка Российской Федерации, действующей на день уплаты штрафа, от общей суммы Договора. 
5.2.6. общая сумма начисленной неустойки (штрафов, пени) за неисполнение или ненадлежащее исполнение Подрядчиком обязательств, предусмотренных Договора, не может превышать Цену Договора.
5.3. Сторона освобождается от уплаты неустойки (штрафа, пени), если докажет, что неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательства, предусмотренного Договором, произошло вследствие непреодолимой силы или по вине другой Стороны.
6. Срок действия настоящего Договора
и порядок внесения в него изменений и дополнений
6.1. Срок действия настоящего Договора устанавливается с  даты заключения договора по 31.05.2021 года включительно, а в части принятых на себя взаимных обязательств – до полного их исполнения сторонами.
6.3. Любые изменения и дополнения к настоящему Договору, не противоречащие законодательству Российской Федерации, оформляются дополнительным соглашением Сторон в письменной форме и подлежат регистрации в Реестре Договоров. Соответствующие изменения должны быть зарегистрированы Заказчиком в указанном реестре Договоров в течение 10 (десяти) дней со дня их подписания обеими Сторонами.
7. Форс-мажорные обстоятельства
7.1. Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное невыполнение обязательств по Договору, если оно явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы (форс-мажор), а именно: пожара, наводнения, землетрясения, войны, военных действий, блокады, эмбарго, общих забастовок, запрещающих (либо ограничивающих) актов властей, и если эти обстоятельства непосредственно повлияли на исполнение настоящего Договора. При этом сроки выполнения обязательств по настоящему Договору отодвигаются соразмерно сроку, в течение которого действовали такие обстоятельства и их последствия.
7.2. Сторона, для которой создалась невозможность выполнения обязательств по настоящему Договору, обязана немедленно (в течение 3 (трех) дней) известить другую сторону о наступлении и прекращении вышеуказанных обстоятельств. Несвоевременное извещение об этих обстоятельствах лишает, соответствующую сторону права ссылается на них в будущем.
7.3. Обязанность доказать наличие обстоятельств непреодолимой силы лежит на Стороне Договора, не выполнившей свои обязательства по Договору.
7.4. Если обстоятельства и их последствия будут длиться более 1 (одного) месяца, то стороны расторгают Договор. В этом случае ни одна из сторон не имеет права потребовать от другой стороны возмещения убытков.
8. Порядок разрешения споров
8.1 Заказчик и Исполнитель должны приложить все усилия, чтобы путем прямых переговоров разрешить к обоюдному удовлетворению сторон все противоречия или спорные вопросы, возникающие между ними в рамках настоящего Договора.
8.2. При не урегулировании в процессе переговоров спорных вопросов, споры подлежат рассмотрению в Арбитражном суде, в порядке, установленном действующим законодательством.
9. Расторжение Договора
9.1. Расторжение Договора допускается по соглашению Сторон, по решению суда, в случае одностороннего отказа стороны договора от исполнения договора в соответствии с гражданским законодательством. 
Договор,  может быть, расторгнут Заказчиком в одностороннем порядке   в следующих случаях: 
- если исполнитель не приступает в установленный договором срок  к исполнению договора или оказывает услугу таким образом, что окончание ее к сроку, предусмотренному договором, становится явно невозможным, либо в ходе оказания услуги стало очевидно, что она не будет оказана надлежащим образом в срок, установленный договором;
- если во время оказания услуги нарушены условия исполнения договора, и в назначенный заказчиком для устранения нарушений разумный срок исполнителем такие нарушения не устранены либо являются существенными и неустранимыми;
- неоднократного (два и более) или существенного (более тридцати дней) нарушения сроков оказания услуг, указанных в договоре.
9.2. Расторжение Договора по соглашению Сторон совершается в письменной форме и возможно в случае наступления условий, при которых для одной из Сторон или обеих Сторон дальнейшее исполнение обязательств по настоящему Договору невозможно либо возникает нецелесообразность исполнения настоящего Договора.
9.3. Требование о расторжении Договора может быть заявлено Стороной в суд только после получения отказа другой Стороны на предложение расторгнуть настоящий Договор либо неполучения ответа в течение 10 (десяти) рабочих дней с даты получения предложения о расторжении настоящего Договора.
9.4. Решение Заказчика об одностороннем отказе от исполнения Договора вступает в силу и Договор считается расторгнутым через десять дней с даты надлежащего уведомления Заказчиком Исполнителя об одностороннем отказе от исполнения Договора.
9.5.В случае расторжения Договора Стороны обязуются произвести взаиморасчёты, осуществить иные определённые согласно Договору и действующему законодательству Российской Федерации действия.
10. Гарантийные обязательства.
10.1. Исполнитель предоставляет гарантию на все выполненные работы и запасные части (если иной срок не оговорен заводом-изготовителем) сроком на 6 (шесть) месяцев или 10000 км пробега. Гарантийный срок исчисляется с момента подписания акта выполненных работ.
10.2. Исполнитель не принимает претензий от Заказчика в установленные гарантийные сроки, в случаях:
1. Несоблюдения Заказчиком правил технической эксплуатации;
2. ДТП (дорожно-транспортного происшествия).
3. При ремонте соответствующего узла, (детали) без предъявления транспортного средства.
10.3. Замененные запасные части, если это представляется возможным, Исполнитель возвращает Заказчику после проведения работ.
Прочие условия
11.1. Настоящий Договор составлен в 2 (двух) экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для Заказчика и Исполнителя.
11.2. Все приложения к Договору являются его неотъемной частью.
11.3. В случае изменения наименования, адреса места нахождения или банковских реквизитов Стороны, она письменно извещает об этом другую Сторону в течение трех рабочих дней с даты такого изменения, дополнительное соглашение при этом не заключается.
11.4. При исполнении Договора не допускается перемена Исполнителя, за исключением случаев, если новый Исполнитель является правопреемником Исполнителя по Договору вследствие реорганизации юридического лица в форме преобразования, слияния или присоединения.
12. Срок действия Договора порядок его изменения и дополнения
12.1. Договор вступает в силу с момента его подписания и действует до «31» мая 2021 года включительно, а в части гарантийных обязательств и обязательств по оплате - до их полного исполнения.
Если Договор заключен в электронной форме, дополнительно Стороны вправе оформить Договор в письменном виде в 2 (двух) экземплярах по одному для каждой из Сторон, имеющих такую же юридическую силу, как и Договор, заключенный в электронной форме).
12.2. Изменение условий настоящего Договора при его исполнении допускается по соглашению Сторон в следующих случаях:
12.2.1. При увеличении цены настоящего Договора не более чем на 10 (десять) процентов.
12.2.2. При поставке в ходе исполнения Договора товара качество, технические и функциональные характеристики (потребительские свойства) которого являются улучшенными по сравнению с качеством и соответствующими техническими и функциональными характеристиками, указанными в настоящем Договоре.
12.2. При исполнении настоящего Договора не допускается перемена Поставщика, за исключением случая, если новый поставщик является правопреемником Поставщика по настоящему Договору вследствие реорганизации юридического лица в форме преобразования, слияния или присоединения.
12.3. Любые изменения и дополнения к настоящему Договору, не противоречащие законодательству Российской Федерации, оформляются дополнительным соглашением Сторон в письменной форме. 
13. Особые условия
13.1. Стороны при исполнении Договора:
-составляют в виде электронных документов, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью (далее – электронные документы), первичные учетные документы и иные документы, которыми оформляются:
поставка товара, а также отдельные этапы поставки товара (далее - отдельный этап исполнения Договора), включая все документы, предоставление которых предусмотрено в целях осуществления приемки поставленного товара, а также отдельных этапов исполнения Договора;
-результаты такой приемки;
-мотивированный отказ от подписания документа о приемке;
-оплата поставленного товара, а также отдельных этапов исполнения Договора;
-заключение дополнительных соглашений;
-направление требования об уплате неустоек (штрафов, пеней);
-направление решения об одностороннем отказе от исполнения Договора;
-осуществляют обмен электронными документами посредством использования ПИК ЕАСУЗ в соответствии с Регламентом электронного документооборота Портала исполнения контрактов Единой автоматизированной системы управления закупками Московской области (далее – Регламент, Приложение 4 к Договору).
13.2. Для работы в ПИК ЕАСУЗ Стороны Договора:
- назначают должностных лиц, уполномоченных за организацию и осуществление электронного документооборота в соответствии с разделом Контракта «Особые условия» (далее – уполномоченные должностные лица);
-обеспечивают получение усиленной квалифицированной электронной подписи в аккредитованных удостоверяющих центрах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, на уполномоченных должностных лиц, подписывающих документы при исполнении Договора;
-обеспечивают регистрацию в ПИК ЕАСУЗ и в электронном документообороте ПИК ЕАСУЗ (далее – ЭДО ПИК ЕАСУЗ) в соответствии с Регламентом;
-обеспечивают необходимые условия для осуществления электронного документооборота в ПИК ЕАСУЗ и в ЭДО ПИК ЕАСУЗ;
-используют для подписания в ЭДО ПИК ЕАСУЗ электронных документов усиленную квалифицированную электронную подпись.
13.3. Стороны признают, что используемые в ПИК ЕАСУЗ электронные документы имеют равную юридическую силу с документами на бумажных носителях информации, подписанными собственноручными подписями уполномоченных должностных лиц и оформленными в установленном порядке.
Электронные документы, полученные Сторонами друг от друга при исполнении Договора, не требуют дублирования документами, оформленными на бумажных носителях информации.
13.4. В случае сбоя в работе ПИК ЕАСУЗ и (или) ЭДО ПИК ЕАСУЗ (описание сбоя содержится в Регламенте), не позволяющего осуществлять обмен электронными документами при исполнении Договора, Стороны осуществляют оформление и подписание документов на бумажных носителях информации в сроки, предусмотренные Договором.
13.5. После возобновления работы ПИК ЕАСУЗ и (или) ЭДО ПИК ЕАСУЗ Сторона, ответственная за составление (оформление) документа, направляет с использованием ПИК ЕАСУЗ Стороне, в адрес которой должен быть направлен соответствующий документ, сопроводительное письмо, подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, с приложением копии в электронной форме (скан-образа) документа, подписанного Сторонами на бумажном носителе информации.
Сторона, получившая в ПИК ЕАСУЗ указанное сопроводительное письмо, осуществляет проверку сведений, содержащихся в сопроводительном письме и приложенной к нему копии в электронной форме (скан-образа) документа, на предмет их соответствия подписанному документу на бумажном носителе информации и по результатам проверки подписывает данное сопроводительное письмо усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица либо отказывается от его подписания в порядке, предусмотренном Регламентом.
13.6. Перечень электронных документов, которыми обмениваются Стороны при исполнении Договора с использованием ПИК ЕАСУЗ, содержится в приложении 3 к Договору.
13.7.Получение доступа к ПИК ЕАСУЗ, а также использование ЭДО ПИК ЕАСУЗ, в том числе в целях осуществления электронного документооборота при исполнении Договора, для Сторон осуществляется безвозмездно.
14. Прочие условия
14.1. Если иное не предусмотрено Договором, то все заявления, уведомления, извещения, требования или иные юридически значимые сообщения (далее – сообщения) Сторон, связанные с исполнением Договора, направляются в письменной форме по почте заказным письмом или нарочным по почтовому адресу Стороны, указанному в Договоре, или с использованием факсимильной связи, электронной почты с последующим представлением оригинала в течение 10 (десяти) рабочих дней с даты отправки. 
В случае направления сообщений с использованием почты или нарочным, сообщения считаются полученными Стороной в день фактического получения, подтвержденного отметкой почты или отметкой получателя на копиях сообщений. В случае отправления сообщений посредством факсимильной связи и электронной почты, сообщения считаются полученными Стороной в день их отправки. 
Сообщение считается доставленным и в тех случаях, когда оно поступило адресату, но по обстоятельствам, зависящим от него, не было ему вручено или адресат не ознакомился с ним.
14.2.Во всем, что не предусмотрено Договором, Стороны руководствуются законодательством Российской Федерации.
14.3. Неотъемлемыми частями Договора являются: 
Приложение 1 «Спецификация к договору»;
-приложение 2 «Сведения об объектах закупки»; 
-приложение 3 «Сведения об обязательствах сторон и порядке оплаты»;
-приложение 4 «Перечень электронных документов, которыми обмениваются стороны при исполнении договора»;
-приложение 5 «Регламент электронного документооборота Портала исполнения контрактов Единой автоматизированной системы управления закупками Московской области»;
15.Адреса, реквизиты и подписи Сторон
15.1. Поставщик:____________________________________
Почтовый и юридический адрес:________________________
Реквизиты: ИНН _______________  КПП _______________
Р/с _____________________________, к/с ________________
БИК ________________________________________________
15.2. Заказчик:
	Государственное автономное учреждение социального обслуживания Московской области «Орехово-Зуевский комплексный центр социального обслуживания населения» (ГАУСО МО «Орехово-Зуевский КЦСОН»).

	Почтовый и юридический адрес: 142621, Московская область, Орехово-Зуевский г.о., г. Куровское, ул. Коммунистическая, д.48.

	Реквизиты: ИНН 5034019231  КПП 503401001
л/с 30831215700 ГАУ СО МО «Орехово-Зуевский КЦСОН».
ГУ Банка России по ЦФО//УФК по Московской области г. Москва
Единый казначейский счет (ЕКС) 40102810845370000004 УФК по Московской области (Государственное автономное учреждение социального обслуживания Московской области «Орехово-Зуевский комплексный центр социального обслуживания населения»)
Казначейский счет для осуществления и отражения операций по учету и распределению поступлений 03224643460000004800  БИК 004525987



  Поставщик: 				                      Заказчик:
	


_____________________ /_______________/

	Директор ГАУ СО МО
«Орехово-Зуевский КЦСОН»

_____________________ /А.Л. Белова/


	М.П.
	М.П.























Приложение №1 к Договору
№ 3-ЭА/2021 от «___» ____________2020 г.

СПЕЦИФИКАЦИЯ
к договору на оказание услуг по техническому обслуживанию 
и ремонту автотранспортных средств.






Поставщик: 				                      Заказчик:
	


_____________________ /_______________/

	Директор ГАУ СО МО
«Орехово-Зуевский КЦСОН»

_____________________ /А.Л. Белова/


	М.П.
	М.П.



















Приложение2 к договору
от«____» ___________ 20___г. № ___________


Сведения об объектах закупки



КОЗ / ОКПД2	Наименование	Цена единицы, руб.	Количество	Единицы измерения	Общая стоимость, руб.
 / 		Услуги по ремонту сцепления автомобиля	(не указано)*			Условная единица		(не указано)*


Итого:	(не указано)*


* Значение заполняется на этапе заключения .



	Исполнитель:

	Заказчик: 


	________________
	Директор

	________________ __________   /________________/
«    » __________ 20  г.
	ГАУ СО МО "Орехово-Зуевский КЦСОН"__________/А. Л. Белова/
«    » __________ 20  г





Приложение3 к договору
от«____» ___________ 20___г. № ___________

Сведения об обязательствах сторон и порядке оплаты
Обязательства по оказанию услуг
Таблица 2.1
№	Наименование	Условия предоставления результатов	Сторона, исполняющая обязательство	Сторона, получающая исполнение
	Оказание услуг по ремонту автотранспорта	Разово	Исполнитель	Заказчик
	Объект закупки
	; 
		Срок начала исполнения обязательства, не позднее:1 раб. дн. от даты заключения договора;	Срок окончания исполнения обязательства, не позднее:31.05.2021;



Сведения о порядке оплаты
Таблица 2.
№	Наименование	Аванс/Оплата	Учёт неустойки	Сумма, руб.*
 /%
	Оплата №01	Оплата	Оплата за вычетом неустойки**
  		100% По фактическому объёму 
	Срок исполнения обязательства, не позднее:30 дн. от даты подписания документа-предшественника «Акт о выполнении работ (оказании услуг), унифицированный формат, приказ ФНС России от 30.11.2015 г. № ММВ-7-10/552@» (Оказание услуг по ремонту автотранспорта);



  Значение заполняется на этапе заключения .

  В случае начисления поставщику (подрядчику, исполнителю) неустоек (штрафов, пеней) за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств, предусмотренных , и при неудовлетворении поставщиком (подрядчиком, исполнителем) в добровольном порядке предусмотренных контрактом требований об уплате неустоек (штрафов, пеней) в указанный заказчиком срок, заказчик производит оплату товаров (работ, услуг) за вычетом соответствующего размера неустоек (штрафов, пеней).



Таблица 2.

Получатель	Место оказания услуг
Государственное автономное учреждение социального обслуживания Московской области "Орехово-Зуевский комплексный центр социального обслуживания населения"	142621, Московская область, Орехово-Зуевский район, г. Куровское, ул. Коммунистическая, д. 48


	Исполнитель:

	Заказчик:


	________________
	Директор

	________________ __________   /________________/
«    » __________ 20  г.
	ГАУ СО МО "Орехово-Зуевский КЦСОН"__________/А. Л. Белова/
«    » __________ 20  г




Приложение4 к договору
от«____» ___________ 20___г. № ___________

Перечень электронных документов, которыми обмениваются стороны при исполнении договора
1. Оформление при исполнении обязательств
Таблица 3.1
Обязательствопо договору	Наименование документа	Действие сторон	Срок направления и подписания документов, не позднее	Ответственная сторона
Оказание услуг по ремонту автотранспорта	Счёт на оплату	Подписание	10 раб. дн. от даты окончания исполнения обязательства	Исполнитель
		Подписание	10 раб. дн. от даты получения документа	Заказчик
	Акт о выполнении работ (оказании услуг), унифицированный формат, приказ ФНС России от 30.11.2015 г. № ММВ-7-10/552@	Подписание	10 раб. дн. от даты окончания исполнения обязательства	Исполнитель
		Подписание	10 раб. дн. от даты получения документа	Заказчик
Оплата №01	Платёжное поручение	Подписание	10 раб. дн. от даты окончания исполнения обязательства	Заказчик


1. Порядок и сроки осуществления приемки и оформления результатов
Таблица 3.2
Наименование обязательства	Порядок проведения приемки	Документ о приемке	Срок предоставления документа о приемке, срок осуществления приемки и оформления результатов	Действие	Ответственная сторона
Оказание услуг по ремонту автотранспорта	приёмку осуществляет заказчик	Акт о выполнении работ (оказании услуг), унифицированный формат, приказ ФНС России от 30.11.2015 г. № ММВ-7-10/552@	10 раб. дн. от даты окончания исполнения обязательства	Подписание	Исполнитель
			10 раб. дн. от даты получения документа	Подписание	Заказчик



1. Порядок и сроки проведения экспертизы
Таблица 3.3
Наименование обязательства	Порядок проведения экспертизы	Документ, оформляемый по результатам экспертизы	Срок проведения экспертизы и оформления результатов
Оказание услуг по ремонту автотранспорта	Силами заказчика	Отражается в документе приёмки	Соответствует срокам приёмки	




	Исполнитель:

	Заказчик:


	________________
	Директор

	________________ __________   /________________/
«    » __________ 20  г.
	ГАУ СО МО "Орехово-Зуевский КЦСОН"__________/А. Л. Белова/
«    » __________ 20  г



Приложение  к 
отг. № 
Регламент электронного документооборота
Портала исполнения контрактов Единой автоматизированной системы управления закупками Московской области
Регламент электронного документооборота Портала исполнения контрактов Единой автоматизированной системы управления закупками Московской области (далее – Регламент) определяет общие правила осуществления информационного взаимодействия между Сторонами  посредством обмена электронными документами при исполнении  через Портал исполнения контрактов Единой автоматизированной системы управления закупками Московской области (далее – ПИК ЕАСУЗ).
Настоящий Регламент является приложением к , заключенному в соответствии с требованиями ).
В настоящем Регламенте используются следующие понятия и термины:
Портал исполнения контрактов Единой автоматизированной системы управления закупками Московской области - подсистема Единой автоматизированной системы управления закупками Московской области, обеспечивающая осуществление обмена электронными документами в ходе исполнения , а также контроля текущего исполнения сторонами обязательств по .
Структурированный электронный документ – электронный документ, сформированный/импортированный в ПИК ЕАСУЗ при помощи соответствующих интерфейсов ПИК ЕАСУЗ.
Неструктурированный электронный документ – электронный документ, в котором информация представлена в электронно-цифровой форме и не имеет заранее определенной структуры данных в ПИК ЕАСУЗ (в том числе сканированные версии документов, ранее составленные на бумажных носителях информации).
Личный кабинет – рабочая область Стороны в ПИК ЕАСУЗ, доступная только зарегистрированным в ПИК ЕАСУЗ пользователям - сотрудникам заказчика, поставщика (подрядчика, исполнителя).
Другие понятия и термины, применяемые в настоящем Регламенте, соответствуют понятиям и терминам, установленным законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами Московской области. 
Обмен электронными документами между Сторонами  в ПИК ЕАСУЗ осуществляется посредством системы электронного документооборота Портала исполнения контрактов Единой автоматизированной системы управления закупками Московской области (далее – ЭДО ПИК ЕАСУЗ), интегрированной с ПИК ЕАСУЗ.
Получение доступа к ПИК ЕАСУЗ и ЭДО ПИК ЕАСУЗ, а также использование функционала ПИК ЕАСУЗ и ЭДО ПИК ЕАСУЗ в целях осуществления электронного документооборота для Сторон  осуществляется безвозмездно.
Обеспечение эксплуатации ПИК ЕАСУЗ, а также техническую поддержку Сторонам  при использовании ПИК ЕАСУЗ, в том числе в части функционирования ЭДО ПИК ЕАСУЗ, осуществляет Государственное казенное учреждение Московской области «Московский областной центр информационно-коммуникационных технологий».
При формировании и обмене электронными документами Стороны  должны руководствоваться положениями настоящего Регламента, а также информационными материалами, размещенными в открытом доступе на сайте http://pik.mosreg.ru.
2. Обязательными требованиями к Сторонам  для осуществления работы с электронным документооборотом в ПИК ЕАСУЗ являются: 
- наличие у Стороны  сертификата ключа усиленной квалифицированной электронной подписи (далее - КЭП), полученного в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 06.04.2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи», в одном из аккредитованных Министерством связи и массовых коммуникаций Российской Федерации удостоверяющих центров;
- наличие автоматизированного рабочего места (АРМ);
- наличие регистрации в ПИК ЕАСУЗ. Процедура регистрации в ПИК ЕАСУЗ описана в документе «Памятка по регистрации в ПИК ЕАСУЗ» (размещена на сайте http://pik.mosreg.ru);
- наличие регистрации в ЭДО ПИК ЕАСУЗ. Процедура регистрации в ЭДО ПИК ЕАСУЗ также описана в документе «Памятка по регистрации в ПИК ЕАСУЗ» (размещена на сайте http://pik.mosreg.ru);
- использование для подписания электронных документов КЭП средств криптографической защиты информации (далее - СКЗИ), сертифицированных в соответствии с правилами сертификации Российской Федерации к СКЗИ и полученного Стороной с соблюдением требований законодательства.
Согласно аттестату соответствия Государственной информационной системы Единой автоматизированной системы управления закупками Московской области (далее - ЕАСУЗ) ЕАСУЗ соответствует требованиям нормативной документации по безопасности информации по 3 классу защищенности и не предназначена для обработки информации ограниченного доступа.
В этой связи в ПИК ЕАСУЗ обрабатываются исключительно общедоступные персональные данные. Ответственность за внесение персональных данных третьих лиц несет сторона, внесшая сведения.
3. При осуществлении электронного документооборота в ПИК ЕАСУЗ каждая из Сторон несёт следующие обязанности:
3.1.	После осуществления регистрации в ЭДО ПИК ЕАСУЗ произвести регистрацию своей организации (индивидуального предпринимателя) в ПИК ЕАСУЗ.
3.2.	Направлять при осуществлении электронного документооборота документы и сведения, предусмотренные условиями .
3.3.	Нести ответственность за содержание, достоверность и целостность отправляемых Стороной документов и сведений через ПИК ЕАСУЗ, ЭДО ПИК ЕАСУЗ, а также за действия, совершенные на основании указанных документов и сведений.
3.4.	Обеспечить режим хранения сертификата КЭП и закрытого ключа КЭП, исключающий неавторизованный доступ к ним третьих лиц.
4. Основными правилами организации электронного документооборота в ПИК ЕАСУЗ являются:
4.1.	Все документы и сведения, предусмотренные условиями , направляемые Сторонами между собой в ПИК ЕАСУЗ, должны быть в форме электронных документов.
4.2.	Электронные документы, передаваемые в системе ПИК ЕАСУЗ между Сторонами , должны быть подписаны в ЭДО ПИК ЕАСУЗ КЭП лиц, имеющих право действовать от имени соответствующей Стороны .
4.3.	Электронный документ, подписанный КЭП и переданный между Сторонами через ЭДО ПИК ЕАСУЗ, имеет такую же юридическую силу, как и подписанный собственноручно документ на бумажном носителе, и влечет предусмотренные для данного документа правовые последствия. Электронные документы, подписанные КЭП в ЭДО ПИК ЕАСУЗ, не требуют дублирования документами, оформленными на бумажных носителях информации.
4.4.	После подписания электронного документа КЭП у Оператора ЭДО ПИК ЕАСУЗ такой электронный документ получает статус «Подписан» в ПИК ЕАСУЗ, с указанием кем и когда подписан.
4.5. Факт и дата доставки любого электронного документа, направленного посредством ПИК ЕАСУЗ, а также факт и дата получения надлежащего уведомления о доставке такого электронного документа, подтверждаются поступлением в раздел «Уведомления» Личного кабинета Стороны по соответствующего уведомления, содержащего дату его поступления. 
Фактом и датой начала работы в Личном кабинете ПИК ЕАСУЗ Стороны признается момент регистрации Стороны в ПИК ЕАСУЗ. Сведения о регистрации Стороны формируются в ПИК ЕАСУЗ автоматизировано после прохождения регистрации и фиксируются в разделе «Зарегистрированные заказчики и исполнители».
4.6.	Через систему ЭДО ПИК ЕАСУЗ передаются следующие типы электронных документов: 
4.6.1.	Структурированные электронные документы в формате XML, формируемые Сторонами с использованием средств интерфейса ПИК ЕАСУЗ и подписываемые КЭП.
4.6.2.	Неструктурированные электронные документы, подписываемые (заверяемые) КЭП и загружаемые Сторонами с использованием средств интерфейса ПИК ЕАСУЗ.
4.6.3.	Электронные документы, требования к форматам которых определены Федеральной налоговой службой.
4.7.	Правила формирования для подписания структурированных электронных документов:
4.7.1.	Структурированный электронный документ формируется Стороной в ПИК ЕАСУЗ посредством:
4.7.1.1. Функционала ПИК ЕАСУЗ по созданию структурированных документов в ПИК ЕАСУЗ. При формировании электронного документа средства ПИК ЕАСУЗ проверяют его на полноту и корректность внесенных данных. Документы, сформированные с нарушением данных требований, не могут быть сохранены в ПИК ЕАСУЗ.
4.7.1.2. Функционала ПИК ЕАСУЗ по импорту структурированных документов в ПИК ЕАСУЗ. При импорте в ПИК ЕАСУЗ структурированного документа средства ПИК ЕАСУЗ проверяют его на полноту и корректность импортируемых данных, соответствие формату. Документы, импортируемые с нарушением данных требований, не могут быть сохранены в ПИК ЕАСУЗ.
4.7.1	.3. Для направления на подписание структурированного документа в ЭДО ПИК ЕАСУЗ с помощью функционала ПИК ЕАСУЗ необходимо сформировать XML документ соответствующего формата и его печатную форму. Общий объем электронного документа ПИК ЕАСУЗ не должен превышать 40 Мб. Структурированные документы, не соответствующие данным требованиям, не могут быть направлены в ЭДО ПИК ЕАСУЗ на подписание.
4.8.	Правила формирования для подписания неструктурированных электронных документов:
4.8.1. Неструктурированный электронный документ формируется Стороной с помощью функционала ПИК ЕАСУЗ по импорту неструктурированных документов в ПИК ЕАСУЗ. В ПИК ЕАСУЗ могут быть загружены файлы следующих типов: .7z, .doc, .docx, .gif, .jpg,. jpeg, .ods, .odt, .pdf, .png, .rar, .rtf, .tif, .txt, .xls, .xlsx, .xps, .zip. Документы, импортируемые с нарушением данных требований, не могут быть сохранены в ПИК ЕАСУЗ.
4.8.2. Для направления на подписание неструктурированного документа в ЭДО ПИК ЕАСУЗ с помощью функционала ПИК ЕАСУЗ необходимо сформировать печатную форму данного электронного документа. Общий объем электронного документа ПИК ЕАСУЗ должен не превышать 40 Мб. Неструктурированные документы, не соответствующие данным требованиям, не могут быть направлены в ЭДО ПИК ЕАСУЗ на подписание.
4.9. Правила передачи файлов:
4.9.1.	В случае передачи неструктурированного файла Сторона самостоятельно несет ответственность за содержание такого документа. 
4.9.2.	В случае передачи Стороной структурированного файла ПИК ЕАСУЗ предоставляет средства для формирования такого документа. При этом Сторона обязана подписать и приложить к направляемому электронному документу именно тот файл, который был сформирован ей средствами ПИК ЕАСУЗ.
4.9.3.	Направляемые файлы между Сторонами должны быть подписаны КЭП с помощью интерфейса ЭДО ПИК ЕАСУЗ.
4.10.	 Правила передачи электронных документов, требования к форматам которых определены Федеральной налоговой службой:
- для передачи в ЭДО ПИК ЕАСУЗ электронных документов, требования к форматам которых определены Федеральной налоговой службой, используется программное обеспечение ПИК ЕАСУЗ.
5. Сторона, подписавшая электронный документ, может отозвать данный электронный документ до его подписания Стороной, в адрес которой данный документ был направлен, в следующем порядке:
- Сторона, подписавшая электронный документ, посредством интерфейса ПИК ЕАСУЗ направляет уведомление в ЭДО ПИК ЕАСУЗ об отзыве электронного документа;
- в случае если отзываемый электронный документ подписан Стороной, в адрес которой данный документ был направлен, то направить уведомление в ЭДО ПИК ЕАСУЗ об отзыве невозможно;
- в случае если отзываемый документ не подписан Стороной, в адрес которой данный документ был направлен, то при направлении уведомления в ЭДО ПИК ЕАСУЗ об отзыве происходит автоматизированный отзыв данного документа.
Для документов с односторонней подписью возможность отзыва подписанного электронного документа не предусмотрена.
6. В случае сбоя в работе ПИК ЕАСУЗ и (или) ЭДО ПИК ЕАСУЗ), не позволяющего осуществлять обмен электронными документами при исполнении , Стороны осуществляют оформление и подписание документов на бумажном носителе информации в порядке и сроки, предусмотренные .
Сбоем признается нарушение работы ПИК ЕАСУЗ либо ЭДО ПИК ЕАСУЗ, при котором невозможно обеспечить электронный документооборот в течение срока, указанного в таблице «Перечень сбоев в работе ПИК ЕАСУЗ и (или) ЭДО ПИК ЕАСУЗ» (далее – Таблица) и при этом выполнены следующие условия: 
а) сбой в работе возник в период с 07 00 до 21 00 московского времени в рабочие дни;
б) Стороной, направляющей документ, направлена заявка в службу Технической поддержки с приложением принт-скрина страницы Портала исполнения контракта, либо портала Оператора ЭДО, содержащего сведения о характере сбоя; 
в) по результатам рассмотрения заявки службой Технической поддержки сбой не устранен в течение 240 мин. с момента получения заявки. При этом:
- если заявка подана не в рабочий день, то время ее рассмотрения начинается с 09 00 первого рабочего дня, следующего за днем подачи заявки;
- если заявка подана в рабочий день до 09 00, то ее рассмотрение начинается в этот рабочий день с 09 00;
- если заявка подана в рабочий день после 18 00, то ее рассмотрение начинается с 09 00 следующего рабочего дня;
- если заявка подана в промежуток с 16 00 до 18 00 рабочего дня, то ее рассмотрение переносится на следующий рабочий день в той части времени, которая является разницей между 240 минутами, предоставляемыми на ее рассмотрение и количеством минут, исчисляемым с момента подачи заявки до 18 00 рабочего дня.

Перечень сбоев в работе ПИК ЕАСУЗ и (или) ЭДО ПИК ЕАСУЗ
Таблица 4
№ п/п	Описание ситуации/проблемы	Продолжительность
1	Недоступность Системы ПИК ЕАСУЗ	240 мин.
2	Недоступность ЭДО ПИК ЕАСУЗ	240 мин.
3	Невозможность выполнения процедуры входа в личный кабинет ПИК ЕАСУЗ	240 мин.
4	Невозможность формирования электронного документа, либо прикрепления электронного документа (файла)	240 мин.
5	Невозможность передачи электронного документа для подписания в ЭДО ПИК ЕАСУЗ	240 мин.
6	Невозможность подписания электронного документа в ЭДО ПИК ЕАСУЗ	240 мин.
7	Невозможность передачи сведений из ЕИС в ПИК ЕАСУЗ о заключении договоралибо об изменении статуса договора	240 мин.
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