Приложение № 4
к извещению о проведении 
конкурса в электронной форме


Форма № 1

ФОРМА ЗАЯВКИ 
НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

Заявка на участие в конкурсе в электронной форме
на право заключения договора __________________________ (указать предмет)
Извещение № ______
 
1. Изучив Извещение на участие в конкурсе в электронной форме, а также применимые к данному конкурсу в электронной форме законодательство и нормативно-правовые акты _____________________ (полное наименование участника______________ в лице _________________________________, действующего на основании ________________, сообщает о согласии участвовать в конкурсе в электронной форме на условиях, установленных в извещении, и направляет настоящую заявку.
2. Подавая настоящую заявку, подтверждаем, что участник закупки соответствует всем требованиям, запретам и ограничениям, установленным извещением о проведении конкурса в электронной форме.
_____________________ (полное наименование участника) ______________ согласно поставить (выполнить, оказать) (указать необходимое) предусмотренные вышеуказанным конкурсом в электронной форме товары (работы, услуги) (указать необходимое) в соответствии с требованиями извещения и на условиях, которые мы представили в настоящем предложении:

	№ п/п
	Наименование товара, работ, услуг
	Единица измерения
	Кол-во
	Начальная (максимальная) цена услуг (руб.)
	Предложение участника
(руб.)

	1.
	Подготовка и публикация Информационных материалов, объемом 2500-3000 знаков с учетом пробелов каждый, в ленте новостей сайта сетевого издания (не менее 1 иллюстрации).
	Усл. ед.
	7
	1 255 800,00
	УКАЗАТЬ ЦП ПРЕДЛОЖЕНИЕ
(Предложение участника не должно превышать начальную (максимальную) цену услуг (руб.))

	2.
	Подготовка и публикация Информационных материалов, объемом 3000-4000 знаков с учетом пробелов каждый, в релевантном разделе сайта сетевого издания (не менее 1 иллюстрации).
	Усл. ед.
	4
	828 000,00
	УКАЗАТЬ ЦП ПРЕДЛОЖЕНИЕ
(Предложение участника не должно превышать начальную (максимальную) цену услуг (руб.))

	ИТОГО:
	[bookmark: _GoBack]2 083 800,00
	УКАЗАТЬ ЦП ПРЕДЛОЖЕНИЕ
(Предложение участника не должно превышать начальную (максимальную) цену услуг (руб.))






Общая стоимость товаров (работ, услуг) (указать необходимое), определенная в соответствии с техническим заданием составит:*
* При заполнении заявки выбирается один из трех вариантов:
1) В случае если уплата НДС в соответствии с законодательством Российской Федерации предусмотрена:
Общая стоимость товаров (работ, услуг) составляет __________ (_______________) рублей ____ копеек, в том числе НДС ___ % __________ (_______________) рублей ____ копеек. 
В стоимость товаров (работ, услуг) включены: стоимость оказываемых Услуг, иные издержки, а также налоги, сборы и пошлины, которые были выплачены или подлежат выплате, и другие обязательные платежи и расходы Исполнителя, связанные с исполнением Договора.
2) В случае если уплата НДС в соответствии с законодательством Российской Федерации не предусмотрена:
Общая стоимость товаров (работ, услуг) составляет __________ (_______________) рублей ____ копеек, НДС не облагается.
В стоимость товаров (работ, услуг) включены: стоимость оказываемых Услуг, иные издержки, а также налоги, сборы и пошлины, которые были выплачены или подлежат выплате, и другие обязательные платежи и расходы Исполнителя, связанные с исполнением Договора.
3) В случае если договор будет заключен с физическим лицом, сумма, подлежащая уплате такому физическому лицу, уменьшается на размер налоговых платежей, связанных с оплатой договора.
Общая стоимость товаров (работ, услуг) __________ (_______________) рублей ____ копеек, НДС не облагается.
В стоимость товаров (работ, услуг) включены: стоимость оказываемых Услуг, иные издержки, а также налоги, сборы и пошлины, которые были выплачены или подлежат выплате, и другие обязательные платежи и расходы Исполнителя, связанные с исполнением Договора.


3. Сообщаем сведения о себе:
	№ п/п
	Наименование параметра
	Сведения об участнике

	1. 
	Полное наименование с указанием организационно-правовой формы (для юридического лица) / Ф.И.О., паспортные данные (для физического лица)
	

	2. 
	Место нахождения (для юридического лица) / сведения о месте регистрации (для физического лица)
	

	3. 
	Почтовый адрес
	

	4. 
	ИНН участника
	

	5. 
	КПП участника
	

	6. 
	ОГРН участника
	

	7. 
	ОКПО участника
	

	8. 
	Дата постановки на налоговый учет
	

	9. 
	Банковские реквизиты (наименование банка, номер расчетного счета в банке, кор.счет, БИК, ИНН банка)
	

	10. 
	Контактные телефоны участника процедуры (с указанием кода города)
	

	11. 
	Адрес электронной почты участника процедуры 
	

	12. 
	Должность, Ф.И.О. уполномоченного представителя, подписавшего заявку на участие в закупке
	

	13. 
	Ф.И.О. контактного лица участника процедуры с указанием должности, контактного телефона и адреса электронной почты
	



4. Если предложение, изложенное выше, будет принято, мы берем на себя обязательство поставить товар, выполнить работы, оказать услуги (указать необходимое) в соответствии с требованиями извещения, включая требования, содержащиеся в технической части извещения и согласно нашего предложения, которое мы просим включить в договор. 
5. Мы согласны с тем, что в случае, если нами не были учтены какие-либо расценки поставку товара, выполнения работ, оказания услуг (указать необходимое), которые должны быть оказаны в соответствии с предметом настоящего конкурса, данные товары, работы, услуги (указать необходимое) будут в любом случае оказаны в полном соответствии с требованиями извещения, включая требования, содержащиеся в техническом задании извещения, в пределах предлагаемой нами стоимости договора.
6. Настоящей заявкой гарантируем достоверность представленных сведений в заявке на участие в конкурсе в электронной форме.

К заявке прилагаются следующие документы:
Состав заявки на участие в закупочной процедуре (сканкопии, заверенные подписью уполномоченного лица и печатью организации и/или подписанные ЭЦП):
1.  Свидетельство ОГРН.
2.  Выписка из ЕГРЮЛ (срок выдачи не должен превышать 30 дней).
3.  Свидетельство о постановке на налоговый учет.
4.  Устав с приложениями.
5. Решение (протокол) о назначении единоличного исполнительного органа (+доверенность в случае подписания уполномоченным лицом).
6. Заявка участника (форма 1) в формате Word и PDF
7. Рекомендуемая форма декларации о соответствии обязательным требованиям, предъявляемым к участникам закупки (Форма 2)
8. Справка для оценки опыта (Форма 3)
9. Документы, подлежащие представлению в заявке для осуществления ее оценки по квалификации участника:
- Справка для оценки опыта на оказание услуг по организации освещения вопросов социально-экономического развития Санкт-Петербурга в электронном СМИ за период с 01.01.2022 г. по настоящее время (форма №3);*
- копии контрактов (договоров) (включая приложения) на оказание услуг  по организации освещения вопросов социально-экономического развития Санкт-Петербурга в электронном СМИ за период с 01.01.2022 г. - по настоящее время, с ценой договора не менее 40% от начальной (максимальной) цены лота конкурса или предоставить реестровую запись из единой информационной системы (ЕИС) с исполненным без замечаний договором (при исполнении которых участником закупки исполнены требования об уплате неустоек (штрафов, пеней) (в случае начисления неустоек));*
- копии актов об исполнении договора (товарные накладные, УПД, и иные документы, подтверждающие исполнение договора. Под иными документами понимается документ, содержащий информацию о первичных бухгалтерских документах (номер, дата, наименование, количество товара, сумма документа) подписанный сторонами договора (без замечаний)) или предоставить реестровую запись из единой информационной системы (ЕИС) с исполненным без замечаний договором (при исполнении которых участником закупки исполнены требования об уплате неустоек (штрафов, пеней) (в случае начисления неустоек)).
* Под одноименными услугами, сопоставимому с предметом договора, заключаемого по результатам определения исполнителя понимается, оказание услуг или выполнение работ по созданию и размещению публикаций (нерекламного характера) на сайте информационного ресурса, зарегистрированного в качестве средства массовой информации (сетевое издание), посвященных вопросам:
- социально-экономического развития Российской Федерации или субъектов Российской Федерации 
или 
- деятельности (информационному сопровождению) различных органов государственной власти или бюджетных учреждений и других организаций.
10. Согласие физического лица на обработку персональных данных (форма 5) (только для физических лиц)
11. Действующее свидетельство о регистрации средства массовой информации, наличие которого подтверждается записью в реестре зарегистрированных средств массовой информации. Данное требование к участникам установлено в соответствии со статьей 8 Федерального закона от 27.12.1991 № 2124-1 «О средствах массовой информации»
12. Квалификационно-кадровый состав (Форма 4)
13. При оценке заявок по критерию «наличие у участников закупки специалистов определенного уровня квалификации» использование подкритериев не допускается.
Предметом оценки по данному критерию является наличие у участника закупки специалистов (с высшим образованием и опытом работы не менее 4 лет), предлагаемых для оказания услуг, которые будут привлечены к оказанию услуг при исполнении договора, являющегося предметом настоящего Конкурса.

При этом обязательно наличие у участника следующих сотрудников: 
1. Редактор/главный редактор/ заместитель главного редактора/редактор отдела;
2. Корреспондент;
3. Выпускающий редактор;
4. Корректор – не более 2 специалистов;
5. Менеджер/менеджер проекта– не более 2 специалистов.

Оцениваются предложения участников закупки, которые подтверждены документально.
Информация по данному показателю подтверждается предоставлением подтверждающих документов.
13.1. для привлекаемых специалистов, состоящих в штате участника закупки по основному месту работы:
1) выписка из штатного расписания, либо заверенная копия штатного расписания участника осуществления закупки;
2) копии трудовых договоров, заключенных с привлекаемыми ключевыми специалистами и/или трудовых книжек и/или сведения о трудовой деятельности, предусмотренные статьей 66.1 Трудового кодекса Российской Федерации;
3) копии соответствующих дипломов и/или аттестатов и/или удостоверений, явно подтверждающих сведения о наличии необходимого уровня образования, квалификации ключевых специалистов, привлекаемых для выполнения работ.
13.2. для привлекаемых специалистов, не состоящих в штате участника закупки:
1) копии трудовых договоров, заключенных участником осуществления закупки с привлекаемыми ключевыми специалистами и/или иных гражданско-правовых договоров, заключенных между участником осуществления закупки и ключевыми специалистами, привлекаемыми для оказания услуг (выполнения работ) и/или копии трудовых книжек и/или или сведения о трудовой деятельности, предусмотренные статьей 66.1 Трудового кодекса Российской Федерации;
2) копии соответствующих дипломов и/или аттестатов и/или удостоверений, явно подтверждающих сведения о наличии необходимого уровня образования, квалификации ключевых специалистов, привлекаемых для оказания услуг (выполнения работ).

Представленные документы должны быть в виде неповторяющихся, полно читаемых копий, на которых видны необходимые подписи и печати.

Участник закупки_____________/_______________

М.П. (при наличии)






















Форма № 2



РЕКОМЕНДУЕМАЯ ФОРМА ДЕКЛАРАЦИИ О СООТВЕТСТВИИ ОБЯЗАТЕЛЬНЫМ ТРЕБОВАНИЯМ, ПРЕДЪЯВЛЯЕМЫМ К УЧАСТНИКАМ ЗАКУПКИ 


Настоящей заявкой подтверждаем, что ________________________________________________________
                                                                                       (наименование участника закупки)
соответствует следующим требованиям, предъявленным к участникам конкурса в электронной форме № _______________________:
1) соответствие участников закупки требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом закупки (при установлении требования о представлении в составе заявки документов (копий), подтверждающих такое соответствие);
2) непроведение ликвидации участника закупки - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки - юридического лица или индивидуального предпринимателя несостоятельным (банкротом) и об открытии конкурсного производства;
3) неприостановление деятельности участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;
4) отсутствие у участника закупки недоимки по налогам, сборам, задолженности по иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации (за исключением сумм, на которые предоставлены отсрочка, рассрочка, инвестиционный налоговый кредит в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, которые реструктурированы в соответствии с законодательством Российской Федерации, по которым имеется вступившее в законную силу решение суда о признании обязанности заявителя по уплате этих сумм исполненной или которые признаны безнадежными к взысканию в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах) за прошедший календарный год, размер которых превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки, по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период;
5) отсутствие у участника закупки - физического лица либо у руководителя, членов коллегиального исполнительного органа или главного бухгалтера юридического лица - участника закупки судимости за преступления в сфере экономики (за исключением лиц, у которых такая судимость погашена или снята), а также неприменение в отношении указанных физических лиц наказания в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, которые связаны с поставкой товара, выполнением работы, оказанием услуги, являющихся предметом осуществляемой закупки, и административного наказания в виде дисквалификации;
6) отсутствие между участником закупки и Заказчиком конфликта интересов, под которым понимаются случаи, при которых руководитель Заказчика одновременно является представителем учредителя некоммерческой организации (участника закупки) и (или) руководитель Заказчика, член комиссии состоят в браке с физическими лицами, являющимися выгодоприобретателями, единоличным исполнительным органом хозяйственного общества (директором, генеральным директором, управляющим, президентом и другими), членами коллегиального исполнительного органа хозяйственного общества, руководителем (директором, генеральным директором) учреждения или унитарного предприятия либо иными органами управления юридических лиц - участников закупки, с физическими лицами, в том числе зарегистрированными в качестве индивидуального предпринимателя, - участниками закупки либо являются близкими родственниками (родственниками по прямой восходящей и нисходящей линии (родителями и детьми, дедушкой, бабушкой и внуками), полнородными и неполнородными (имеющими общих отца или мать) братьями и сестрами), усыновителями или усыновленными указанных физических лиц. Под выгодоприобретателями понимаются физические лица, владеющие напрямую или косвенно (через юридическое лицо или через несколько юридических лиц) более чем десятью процентами голосующих акций хозяйственного общества либо долей, превышающей десять процентов в уставном капитале хозяйственного общества.



Участник закупки_____________/_______________

М.П. (при наличии)





Форма № 3

СПРАВКА ДЛЯ ОЦЕНКИ ОПЫТА 
Опыт оказание услуг по организации освещения вопросов социально-экономического развития Санкт-Петербурга в электронном СМИ за период с 01.01.2022 по настоящее время

	№
п/п
	Предмет договора
	Наименование Заказчика/Покупателя
ИНН /ОГРН
адрес и контактный телефон/email Заказчика,
контактное лицо
	Номер и дата договора
	Сумма, оказанных услуг по договору,
руб.
	Период действия с 01.01.2022-по настоящее время (в порядке возрастания)
	Реестровая запись из ЕИС с исполненным без замечаний договором (при наличии)
	Номер и дата акта(ов) приемки выполненных работ/оказанных услуг

	1.
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	


Приложение:
1.________________ (указать наименование документа), на ___ листах, в___экз.
2.________________ (указать наименование документа), на ___ листах, в___экз.


_______________________               _______________________             /___________________/
       (должность)                                       подписано ЭП                                      (ФИО)


Инструкция по заполнению справки для оценки опыты (форма №3) (данная инструкция подлежит удалению при подаче заявки):
1. Договоры указанные в таблице и в приложении к таблице должны соответствовать своей нумерации по порядку
2. Договоры в таблице указываются от самой ранней даты к самой поздней дате заключения договора
3. Сканы договоров и актов предоставляются одним объединенным PDF файлом (в случае большого объема файла, можно использовать программы для сжатия таких файлов, при этом сохраняя возможность прочтения файла)
4. Пример заполнения таблицы:
	№
п/п
	Предмет договора
	Наименование Заказчика/Покупателя
ИНН /ОГРН
адрес и контактный телефон/email Заказчика,
контактное лицо
	Номер и дата договора
	Сумма, оказанных услуг по договору,
руб.
	Период действия с 01.01.2024-по настоящее время
(в порядке возрастания)
	Реестровая запись из ЕИС с исполненным без замечаний договором (при наличии)
	Номер и дата акта(ов) приемки выполненных работ/оказанных услуг

	1.
	Услуга 1
	ООО «Ромашка», ИНН /ОГРН
Адрес, телефон, email, контактное лицо
	№ 1 от 01.01.2024
	1 000 000
	01.01.2024 – 31.05.2024
	123456789
	№ 1 от 01.02.2024


	2.
	Услуга 2
	ООО «Тюльпан», ИНН /ОГРН
Адрес, телефон, email, контактное лицо
	№ 2 от 01.04.2024
	500 000
	01.04.2024 – 31.08.2024
	123456789
	№ 2 от  01.05.2024

	…
	
	
	
	
	
	
	


Приложение:
1. Договор + акты оказанных услуг на 10 листах, в 1 экз.
2. Договор + акты оказанных услуг на 12 листах, в 1 экз.

Генеральный директор               _______________________                      /Петров А.А./
       (должность)                                       подписано ЭП                                      (ФИО)



5. Пример оформления и подачи заявки на ЭТП:

[image: ]

!!! Убедительная просьба к потенциальным поставщикам не направлять на рассмотрение документы не указанные в требованиях к закупочной документации !!!
















Форма № 4

Квалификационно-кадровый состав
__________________________________________________________________
(наименование участника конкурса) 
	№№ п/п
	ФИО
	Должность
	Образование
	Специальность
	Стаж работы

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



Участник закупки/уполномоченный представитель ________ (Фамилия И.О.)

Форма № 5


СОГЛАСИЕ ФИЗИЧЕСКОГО ЛИЦА НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ[footnoteRef:1] [1:  Заполняется участниками процедуры закупки – физическими лицами.] 


Примерная форма


СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных

Я, (фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных), в соответствии с п. 4 ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», зарегистрирован(а) по адресу: ______________________, документ, удостоверяющий личность: (наименование документа, N, сведения о дате выдачи документа и выдавшем его органе),(Вариант: (фамилия, имя, отчество представителя субъекта персональных данных) зарегистрирован(ный/ная) по адресу: ____________________________________________, документ, удостоверяющий личность: (наименование документа, №, сведения о дате выдачи документа и выдавшем его органе), Доверенность от "__" ________ ____ г. № ___ (или реквизиты иного документа, подтверждающего полномочия представителя) в целях обработки данных для участия в конкурентной процедуре (номер извещения) даю согласие уполномоченному сотруднику ______________________________________________, на обработку моих персональных данных, а именно: на использование предоставленной мной информации для проверки и обработки в рамках процедур предусмотренных Положением о проведении закупок Заказчика, то   есть   на   совершение   действий, предусмотренных  п.  3   ст.  3 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».
Настоящее согласие действует со дня его подписания на срок до трех лет, со дня опубликования извещения о закупке.

"___"______________ 20__ г.          ______________________________________
 (подпись субъекта персональных данных)
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