













ДОКУМЕНТАЦИЯ
О ПРОВЕДЕНИИ ЗАПРОСА ЦЕН 
участниками, которого могут быть только субъекты малого и среднего предпринимательства.
Оказание услуг по печати и доставке газеты «Муниципальный вестник Армавира».
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2024 г.
ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1. Под запросом цен понимается неконкурентный торговый способ закупки, при котором информация о потребностях в товарах, работах, услугах сообщается путем размещения извещения о проведении запроса цен в источниках информации по выбору заказчика и в котором победителем комиссия признает участника, наиболее полно соответствующего всем требованиям извещения о проведении запроса цен и предложившего наиболее удовлетворяющие условия договора. Запрос цен проводится на основании пункта 3.2 статьи 3 Закона РФ № 223 ФЗ. 
2. Заказчик вправе осуществлять закупки путем проведения запроса цен в электронной форме в случае, если предметом закупки является поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг. 
2.1. При проведении запроса цен заказчик:
    а) проявляет должную осмотрительность, учитывает экономическую эффективность закупки, надежность поставщиков и их деловую репутацию;
    б) обеспечивает выполнение положений постановления Правительства РФ об особенностях участия субъектов МСП в закупках, если закупка проводится только среди участников - субъектов малого и среднего предпринимательства;
    в) оценивает уровень затрат и цен при осуществлении неконкурентных закупок.
3. Заказчик прекращает прием заявок на участие в запросе цен в день, указанный в извещении о проведении запроса цен. 
4. Заказчик вправе отказаться от проведения запроса цен на любом этапе.
5. Заказчик вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении запроса цен. 
6. Срок, в течение которого производится приём заявок на участие в запросе цен, указывается заказчиком в извещении и может составлять не менее 3 дней.
7. Запрос цен может проводиться, в том числе, только среди участников -субъектов малого и среднего предпринимательства. При осуществлении такой закупки в извещении о закупке и документации о закупке указывается, что участниками такой закупки могут быть только субъекты малого и среднего предпринимательства.
8. В извещении о проведении запроса цен должны быть указаны следующие сведения:
   1) способ осуществления закупки;
   2) наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона заказчика;
   3) предмет договора, а также требования к характеристикам закупаемых товаров (работ, услуг), в том числе требования к конкретным товарным знакам и производителям;
   4) место поставки товара, выполнения работы, оказания услуги;
   5) сведения о цене договора, либо формула цены и максимальное значение цены договора, либо цена единицы товара, работы, услуги и максимальное значение цены договора при условии, что существует возможность указать сведения о начальной максимальной цене;
   6) требование о том, что участником закупки может быть только субъект малого или среднего предпринимательства, если закупка проводится только среди участников - субъектов малого и среднего предпринимательства;
   7) срок приема заявок на участие в запросе цен;
   8) место приёма заявок на участие в запросе цен;
   9) иные сведения по решению заказчика.
    9. В документации о проведении запроса цен должны быть указаны:
   1) форма заявки для участия в запросе цен;
   2) проект договора, заключаемого по результатам проведения запроса цен;
   3) требования к участнику запроса цен;
   4) требования к предложению для участия в запросе цен.
     10. Исключен.
     11. Заказчик вправе заключить договор по результатам подведения итогов приема заявок на участие в запросе цен, в любой день со дня подведения итогов, включая день подведения итогов.
     12. Для подведения итогов заказчик формирует протокол подведения итогов. Состав и порядок формирования протокола устанавливается решением заказчика. 
     13. Заказчик вправе вести публичный (открытый) приём заявок. В случае если запрос цен проводится в электронной форме, заказчик вправе запрашивать у оператора ЭТП оперативную информацию о поступлении заявок на участие в запросе цен.
    14. Любой участник запроса цен вправе подать только одну заявку.
    15. При проведении запроса цен в электронной форме, заявка подается участником запроса цен оператору электронной торговой площадки в электронной форме в срок, указанный в извещении о проведении запроса цен.
    16. Победителем в проведении запроса цен признается участник, подавший заявку, которая отвечает всем требованиям, установленным в извещении и документации о проведении запроса цен и в которой указаны наиболее удовлетворяющие условия договора. При предложении наиболее удовлетворяющих условий договора несколькими участниками победителем в проведении запроса цен признается участник по решению комиссии заказчика. 
    17. Запрос цен, на основании пункта 3.2 статьи 3 Закона РФ № 223 ФЗ не является конкурентной закупкой и не несет для заказчика и участника правовых последствий, аналогичных проведению конкурентных закупок. 
    18. Договор между участником и заказчиком может быть заключен как в письменной, так и в электронной форме.
   19. На этапе заключения договора между заказчиком и участником допускается заключение дополнительных соглашений к договору. 
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[bookmark: _Toc424113001]ИЗВЕЩЕНИЕ О ПРОВЕДЕНИИ ЗАПРОСА ЦЕН 
УЧАСТНИКАМИ КОТОРОГО МОГУТ БЫТЬ ТОЛЬКО СУБЪЕКТЫ МАЛОГО И СРЕДНЕГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА

	№
	Наименование
	Информация

	1
	Способ осуществления закупки
	Запрос цен участниками которого могут быть только субъекты малого и среднего предпринимательства

	2
	Наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона заказчика
	Заказчик: МАУ «Муниципальный вестник Армавира»
Адрес местонахождения Заказчика: Краснодарский край, г. Армавир, ул. Карла Либкнехта 52, каб. 70.
Почтовый адрес Заказчика: 352900, Краснодарский край, г. Армавир, ул. Карла Либкнехта 52, каб. 70.
Контактное лицо: Герасименко Екатерина Владимировна
Телефон: 8-862-3-30-52.
Адрес электронной почты: armvest@mail.ru

	3
	Предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемой работы, оказываемой услуги, а также краткое описание предмета закупки 
	В соответствии с техническим заданием

	4
	Место и сроки поставки товара, оказание услуг, выполнения работ
	В соответствии с проектом договора

	5
	Начальная (максимальная) цена договора
	501 755,00 (пятьсот одна тысяча семьсот пятьдесят пять рублей 00 копеек)

	6
	Форма, сроки и порядок оплаты 
	В соответствии с проектом договора

	7
	Требования к поставляемому товару, выполняемым работам, оказываемым услугам
	В соответствии с техническим заданием

	8
	[bookmark: _Toc424113010]Место и время подачи заявок:
	Место подачи заявок estp.ru


	9
	Срок подачи заявок
	Предложения должны быть поданы в срок с 11.12.2024 г. с момента размещения извещения по 18.12.2024 г. до 10-00 (время московское).

	10
	[bookmark: _Toc424113013]Срок, место и порядок предоставления документации о проведении запроса цен 
	Документация предоставляется в электронной форме на сайте http://zakupki.gov.ru и на сайте https://estp.ru/



	[bookmark: _Toc424113015]11
	Место, день и время рассмотрения заявок
	Рассмотрение заявок на участие в запросе цен в электронной форме состоится по адресу: 352900, Краснодарский край, г. Армавир, ул. Карла Либкнехта 52, каб. 70.
Рассмотрение предложений состоится в 10 часов 00 минуту по московскому времени 18.12.2024 г.


	[bookmark: _Toc424113019]12
	Срок подписания Договора
	Договор может быть заключен по результатам подведения итогов приема заявок на участие в запросе цен, в любой день со дня подведения итогов, включая день подведения итогов. 

	[bookmark: _Toc424113020]13
	Обеспечение заявки 
	Не предусмотрено

	[bookmark: _Toc424113021]14
	Обеспечение исполнения Договора
	Не предусмотрено

	15
	Требование к участникам закупки в соответствии с действующим законодательством РФ
	Участниками закупки могут являться только субъекты малого и среднего предпринимательства.
1) соответствие участников осуществления закупки требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом закупки;
2) не проведение ликвидации участника осуществления закупки - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника осуществления закупки - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;
3) не приостановление деятельности участника осуществления закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в процедуре закупки;
4) отсутствие у участника осуществления закупок задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника осуществления закупок по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.


	[bookmark: _Toc424113022]16
	Дополнительные требования к участникам процедуры закупки
	1. Отсутствие сведений об участнике процедуры закупки в реестре недобросовестных поставщиков (далее – федеральный реестр недобросовестных поставщиков), который ведется в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – федеральный реестр недобросовестных поставщиков), а также в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном статьей 5 федерального закона от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц».

	17
	Основания для отказа в допуске участника
к участию в неконкурентной закупке

	- отсутствие участника в едином реестре субъектов малого и среднего предпринимательства
- непредставления информации и документов, предоставление которых необходимо в соответствии с требованиями документации о закупке, либо наличия в таких документах недостоверных сведений;
   - несоответствия участника закупки требованиям, установленным документацией о закупке;
   -  несоответствия заявки требованиям документации о закупке, в том числе наличия в заявке предложения о цене договора, превышающей начальную (максимальную) цену договора, предложения о сроке выполнения работ (оказания услуг, поставки товара), превышающем срок, установленный документацией о закупке, предложения о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, качестве работ (услуг), не соответствующего требованиям, установленным в настоящем извещении.

	18
	Требования к составу и содержанию заявки
	(Указываем требования из Положения заказчика и на усмотрение заказчика) Заявка на участие в запросе цен должна содержать:
1) сведения и документы об участнике запроса цен, подавшем такую заявку:
- наименование, фирменное наименование (при наличии), сведения о месте нахождения, адрес (для юридического лица); фамилия, имя, отчество (при наличии), паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица); номер контактного телефона, адрес электронной почты участника запроса цен (при их наличии);
- идентификационный номер налогоплательщика участника или в соответствии с законодательством соответствующего иностранного государства аналог идентификационного номера налогоплательщика этого участника (для иностранного лица);
- идентификационный номер налогоплательщика (при наличии) учредителей, членов коллегиального исполнительного органа, лица, исполняющего функции единоличного исполнительного органа участника запроса цен;
- полученную не ранее чем за 30 дней до дня размещения в Единой информационной системе извещения о проведении запроса цен выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридического лица), полученную не ранее чем за 30 дней до дня размещения в Единой информационной системе извещения о проведении запроса цен выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуального предпринимателя), копии документов, удостоверяющих личность (для иного физического лица), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранного лица), полученные не ранее чем за 30 дней до дня размещения в Единой информационной системе извещения о проведении запроса цен;
- документы, подтверждающие полномочия лица на осуществление действий от имени участника запроса цен - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании и приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника запроса цен без доверенности (руководитель). В случае если от имени участника запроса цен действует иное лицо, заявка на участие в запросе цен должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени участника запроса цен, заверенную печатью участника запроса цен в (при наличии) и подписанную руководителем участника запроса цен (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника запроса цен, заявка на участие в запросе цен должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;
- копии учредительных документов участника запроса цен (для юридических лиц);
- решение об одобрении или о совершении сделки (в том числе крупной) либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и, если для участника запроса цен заключение договора на поставку товаров (выполнение работ, оказание услуг), является сделкой, требующей решения об одобрении или о ее совершении, либо письмо о том, что сделка не является сделкой, требующей решения об одобрении или о ее совершении;
В случае если получение указанных решений до истечения срока подачи заявок на участие в запросе цен для участника запроса цен невозможно в силу необходимости соблюдения установленного законодательством и учредительными документами участника запроса цен порядка созыва заседания органа, к компетенции которого относится вопрос об одобрении или о совершении сделок, участник запроса цен обязан представить письмо, содержащее обязательство в случае признания его победителем запроса цен представить вышеуказанные решения до момента заключения договора.
2) согласие участника запроса цен исполнить условия договора, указанные в извещении о проведении запроса цен, наименование и характеристики поставляемого товара в случае осуществления поставки товара. В случаях, предусмотренных документацией, также копии документов, подтверждающих соответствие товара, работ, услуг требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации (при наличии в соответствии с законодательством Российской Федерации данных требований к указанным товарам, работам, услугам);
21) в случае если предметом закупки является выполнение работы или оказание услуги, для выполнения или оказания которых используется товар:
согласие, предусмотренное подпунктом 2 настоящего пункта, в том числе согласие на использование товара, в отношении которого в документации содержится указание на товарный знак (его словесное обозначение) (при наличии), знак обслуживания (при наличии), фирменное наименование (при наличии), патенты (при наличии), полезные модели (при наличии), промышленные образцы (при наличии), наименование страны происхождения товара, либо согласие, предусмотренное подпунктом 2 настоящего пункта, указание на товарный знак (его словесное обозначение) (при наличии), знак обслуживания (при наличии), фирменное наименование (при наличии), патенты (при наличии), полезные модели (при наличии), промышленные образцы (при наличии), наименование страны происхождения товара и, если участник такого запроса цен предлагает для использования товар, который является эквивалентным товару, указанному в извещении, конкретные показатели товара, соответствующие значениям эквивалентности, установленным извещением, при условии содержания в ней указания на товарный знак (его словесное обозначение) (при наличии), знак обслуживания (при наличии), фирменное наименование (при наличии), патенты (при наличии), полезные модели (при наличии), промышленные образцы (при наличии), наименование страны происхождения товара, а также требование о необходимости указания в заявке на участие в запросе цен в электронной форме на товарный знак (его словесное обозначение) (при наличии), знак обслуживания (при наличии), фирменное наименование (при наличии), патенты (при наличии), полезные модели (при наличии), промышленные образцы (при наличии), наименование страны происхождения товара;
согласие, предусмотренное подпунктом 2 настоящего пункта, а также конкретные показатели используемого товара, соответствующие значениям, установленным котировочной документацией, и указание на товарный знак (его словесное обозначение) (при наличии), знак обслуживания (при наличии), фирменное наименование (при наличии), патенты (при наличии), полезные модели (при наличии), промышленные образцы (при наличии), наименование страны происхождения товара;
2) указание (декларирование) наименования страны происхождения поставляемых товаров. Отсутствие в заявке на участие в запросе цен указания (декларирования) страны происхождения поставляемого товара не является основанием для отклонения заявки.
3) документы или копии документов, подтверждающие соответствие участника запроса цен установленным документацией требованиям (Декларация соответствия участника запроса цен установленным документацией требованиям представляется в свободной форме);
4) согласие субъекта персональных данных на обработку его персональных данных (для участника запроса цен – физического лица).
Заявка на участие в запросе цен может содержать эскиз, рисунок, чертеж, фотографию, иное изображение товара, образец (пробу) товара, закупка которого осуществляется.






Приложение №1       к извещению запроса цен



 ЗАЯВКА

на запрос цен участниками, которого могут быть только субъекты малого и среднего предпринимательства.
от «____»___________20___ г. №______________
                                   (дата и номер присваивается официальным сайтом ЕИС)

«______»_____________ 20___г.
Исх. № ________



ДАННЫЕ УЧАСТНИКА
	Наименование/Ф.И.О. (полностью)
	

	Ф.И.О. руководителя (полностью)/ должность
	

	Руководитель действует на основании (наименование документа)
	

	Место нахождения/ Место жительства
	

	Контактное лицо, уполномоченное для контактов по запросу цен
	

	Адрес электронной почты
	

	Телефон
	

	Факс
	

	ИНН
КПП
ОГРН
ОКПО
ОКОПФ
ОКТМО
Дата постановки на учет в налоговом органе
	

	Банковские реквизиты
	



Настоящей заявкой мы соглашаемся осуществить поставку ____________ в полном соответствии с условиями проекта Договора, указанном в Вашем в запросе цен от «____»___________20___ г. №_____________ (указаны на официальном сайте ЕИС).

1. Сведения о поставляемом товаре, выполняемых работах, оказываемых услугах:
	№ п/п
	Наименование
	Характеристики
	Ед. изм.
	Кол-во
	Цена с НДС, руб.
	Сумма с НДС, руб.

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Всего к оплате:
	

	В том числе НДС – … %:
	



Общая стоимость товара, работ, услуг: ______________ (___________________) руб., в том числе НДС …% ___________ (_______________________) руб.


2. В цену включаются общая стоимость поставляемого Товара, оплачиваемая Заказчиком за полное выполнение Поставщиком своих обязательств по поставке Товара, оказание сопутствующих поставке услуг, расходы на реализацию гарантийных обязательств, а также, стоимость упаковки, маркировки, стоимость погрузочно-разгрузочных работ, страхования, транспортные расходы, налоги и иные обязательные платежи.

3.______________________________________________________________________:
                         (наименование участника процедуры закупки - юридического лица или Ф.И.О. участника процедуры закупки - физического лица)
3.1. Заявляет о верности представленных сведений, обязуется осуществить поставку  _________.
3.2. Обязуется подписать Договор в течение срока, установленного в запросе цен в электронной форме в случае признания нас победителем в проведении запроса цен в электронной форме.
3.3. Подтверждает свое отсутствие в реестре недобросовестных поставщиков.
4. Настоящая заявка составлена на ___листах, имеет ___Приложения.
5. Перечень приложений:


Руководитель организации                                          ___________________     И.О. Фамилия
(должность)Подписывается ЭЦП


 
                                                                                                                                        Приложение № 2
к Документации о проведении запроса цен 



ПРОЕКТ ДОГОВОРА
Представлен в виде отдельного файла












































Приложение №3
к Документации о проведении запроса цен  




ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ



Представлено в виде отдельного файла


7

8

Приложение №4
к Документации о проведении запроса цен

ОБОСНОВАНИЕ НАЧАЛЬНОЙ (МАКСИМАЛЬНОЙ) ЦЕНЫ
Представлено в виде отдельного файла



