Приложение №1 к документации
Инструкция по заполнению заявки на участие в запросе предложений в электронной форме
При оформлении заявки на участие в запросе предложений в электронной форме участнику закупки следует руководствоваться инструкцией по заполнению заявки на участие в запросе предложений в электронной форме.
Заявка на участие в запросе предложений в электронной форме подается с указанием:

1) для юридического лица - фирменного наименования (наименования), сведений об организационно-правовой форме, месте нахождения, почтового адреса, номера контактного телефона/факса;

2) для физического лица (индивидуального предпринимателя) - фамилии, имени, отчества, паспортных данных, сведений о месте жительства, номера контактного телефона.

Заявка на участие в запросе предложений в электронной форме состоит из формы – «Заявка на участие в запросе предложений в электронной форме», заполняемой по Форме №2 – для юридических лиц, и Формы №2.1 – для физических лиц, индивидуальных предпринимателей (ПБОЮЛ), а также обязательных и дополнительных документов, указанных в настоящем Приложении документации к запросу цен в электронной форме. 

При заполнении таблицы Формы № 2 (для юридических лиц) указывается фирменное наименование (наименование), при этом указывается полное и сокращенное фирменное наименование (наименование) организации, организационно-правовая форма, место нахождения организации на основании положений, закрепленных в уставе организации;

При заполнении сведений в таблице Формы № 2.1 (для физических лиц, индивидуальных предпринимателей (ПБОЮЛ)) указываются сведения в соответствии в соответствии с документом, удостоверяющим личность гражданина (паспортные данные).

В заявке на участие в запросе предложений в электронной форме участником декларируется соответствие участника закупки требованиям, предусмотренным настоящей документацией.

В п. 1 Формы № 2, Формы 2.1 указывается номер закупки, ее наименование в соответствии с документацией к запросу предложений в электронной форме.

Пункт 2 Формы № 2, Формы № 2.1. - сведения по критериям заполняется в случае, если в документации к запросу предложений в электронной форме установлены соответствующие критерии для оценки и сопоставления заявок участников закупки.

Не допускается внесение участником закупки изменений и дополнений в форму заявки (Форма № 2, Форма № 2.1), в том числе дополнения и удаления из формы заявки информации, которая не распространяется на участника закупки, подающего заявку на участие в запросе предложений в электронной форме. 
Заявка на участие в запросе предложений в электронной форме и том заявки на участие в запросе предложений в электронной форме должны содержать опись входящих в ее состав документов.

Если в форме заявки (Форма №2 – для юридических лиц, Форма № 2.1 – для индивидуальных предпринимателей), которая является приложением к документации к запросу предложений в электронной форме, предусмотрены печать и подпись участника закупки (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей), такая заявка в обязательном порядке подписывается участником закупки и заверяется печатью и прикладывается в форме скан копии.

При описании условий и предложений в заявке участником закупки должны использоваться общепринятые обозначения и наименования в соответствии с требованиями действующих нормативно-правовых актов. Сведения, которые содержатся в заявках участников закупки, не должны допускать двусмысленных толкований.

Подчистки и исправления не допускаются. Все экземпляры документации должны иметь четкую печать текстов. Документы, представляемые участниками закупки в составе заявки на участие в запросе предложений в электронной форме, должны быть заполнены по всем пунктам, в соответствии с требованиями документации к запросу предложений в электронной форме. 

В случае установления факта подачи одним участником закупки двух и более заявок на участие в запросе предложений в электронной форме в отношении одной и той же закупки при условии, что поданные ранее заявки таким участником не отозваны, все заявки на участие в запросе предложений в электронной форме такого участника закупки, поданные в отношении данной закупки (лота), не рассматриваются и возвращаются такому участнику.

Форма № 1 

Опись документов и форм, 

представляемых для участия в запросе предложений
Настоящим ______________________________________________________ подтверждает, что для участия в запросе предложений в электронной форме на ___________________________________________ по закупке (лоту) № ___ направлены нижеперечисленные документы и формы. Документы, предоставленные в составе заявки, соответствуют описи.
	Наименование документа и формы 
	Номер листа

начала и окончания каждого документа 
	Количество листов 

(общее количество листов каждого документа) 

	      Каждый документ должен перечисляться в отдельной ячейке таблицы.

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Форма № 2

* (заполняется юридическими лицами)

Заявка на участие в запросе предложений в электронной форме 

№ ___________

«_____»___________________20____г.

Информация об участнике закупки:

	Юридическое лицо
	Полное и сокращенное наименование организации и ее организационно-правовая форма.
	

	
	Регистрационные данные: дата, место и орган регистрации юридического лица
	

	
	ИНН
КПП

ОГРН

ОКПО

ОКТМО
	

	
	Юридический адрес
	

	
	Почтовый  адрес  
	

	
	Банковские реквизиты:

-Наименование обслуживающего банка

-Расчетный счет

-Корреспондентский счет

-Код БИК
	

	
	Фамилия, Имя, Отчество генерального директора (лица имеющего право подписи без доверенности).
	

	
	Адрес электронной почты
	

	
	Фамилия, Имя, Отчество контактного лица, номер телефона (с указанием кода города, района)
	


Изучив документацию к запросу предложений в электронной форме, принимая установленные в ней требования и условия организации и проведения запроса предложений в электронной форме, мы подтверждаем, что согласны участвовать в запросе предложений № ______ в соответствии с документацией к запросу предложений в электронной форме и, в случае признания нас победителем поставить товары в соответствии с условиями и требованиями, установленными в документации по цене, предложенной в данной заявке.

________________________________________________________________

(полное наименование участника закупки) 
подтверждает, что: 
- в отношении него отсутствует решения арбитражного суда о признании участника закупки банкротом и об открытии конкурсного производства;

- в отношении него не приостановлена деятельность участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в запросе предложений;

- у него отсутствуют задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которых превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период;
- отсутствие в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном ст. 5 Федерального закона от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», и (или), предусмотренном Федеральным законом от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд", сведений об участнике закупок.

1. Предмет договора: ________________________________________________________
2. Сведения по критериям, установленным документацией к запросу предложений в электронной форме:
2.1. Цена договора: ____________________ рубли Российской Федерации, 
Цена включает: ______________________________________________________________

(заполняется в соответствии с документацией)
2.2. Опыт работы, связанный с предметом закупки ________________________________________________________________________________
(количество договоров о поставке товаров, выполнении работ, оказании услуг, связанных с предметом договора, заключённых по результатам конкурентных закупок и размещенных в Единой информационной системе в сфере закупок)
2.3.1. Обеспеченность кадровыми ресурсами (количество)
________________________________________________________________________________

(наличие в штате Участника закупки специалистов, имеющих высшее образование по направлениям подготовки (специальностям))
2.3.2. Обеспеченность кадровыми ресурсами (квалификация)
_______________________________________________________________________________
(наличие в штате Участника закупки специалистов с высшим профильным образованием)

Эта заявка на участие в запросе предложений в электронной форме будет оставаться для нас обязательной и может быть принята в любой момент до истечения вышеуказанного срока. 

Настоящим гарантируем достоверность представленной нами в заявке информации. 

В случае если наши предложения будут лучшими после предложений победителя запроса предложений, а победитель запроса предложений будет признан уклонившимся от заключения договора, мы обязуемся подписать договор в соответствии с требованиями документации к запросу предложений и условиями наших предложений, указанными в данной заявке. 

Подпись Участника

________________/________________________________/

                                                                                                (ФИО, должность)

м.п.

Дата «___» ______________ 20 ___ г.
Форма  № 2.1

* (заполняется физическими лицами и 

индивидуальными предпринимателями)

Заявка на участие в запросе предложений в электронной форме № ___________

«_____»___________________20__г.

   (дата формирования заявки)

Информация об участнике закупки:

	Физическое лицо;

Индивидуальный предприниматель

(предприниматель без образования юридического лица)
	Фамилия
	

	
	Имя
	

	
	Отчество
	

	
	Регистрационные данные:

Дата, место и орган регистрации индивидуального предпринимателя.
	

	
	ИНН
	

	
	Паспортные данные (номер, серия, место и дата выдачи, кем выдан)
	

	
	Сведения о месте жительства / регистрации
	

	
	Номер контактного телефона (с указанием кода города, района), адрес электронной почты
	

	
	Факс
	

	
	Контактное лицо
	


Изучив документацию к запросу предложений в электронной форме, принимая установленные в ней требования и условия организации и проведения закупки, мы подтверждаем, что согласны участвовать в запросе предложений № ______ в соответствии с документацией к запросу предложений и в случае признания нас победителем, выполнить поставку товара, работы (услуги) в соответствии с условиями и требованиями, установленными в документации о проведении запроса предложений по цене, предложенной в данной заявке.

________________________________________________________________

(полное наименование участника закупки) 
подтверждает, что: 
- в отношении него отсутствует решения арбитражного суда о признании участника закупки банкротом и об открытии конкурсного производства;

- в отношении него не приостановлена деятельность участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в запросе предложений;

- у него отсутствуют задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которых превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период;
- отсутствие в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном ст. 5 Федерального закона от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», и (или), предусмотренном Федеральным законом от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд", сведений об участнике закупок.
1. Предмет договора: ________________________________________________________
2. Сведения по критериям, установленным документацией к запросу предложений в электронной форме:
2.1. Цена договора: ____________________ рубли Российской Федерации, 
Цена включает: ______________________________________________________________

(заполняется в соответствии с документацией)
2.2. Опыт работы, связанный с предметом закупки ________________________________________________________________________________
(количество договоров о поставке товаров, выполнении работ, оказании услуг, связанных с предметом договора, заключённых по результатам конкурентных закупок и размещенных в Единой информационной системе в сфере закупок)
2.3.1. Обеспеченность кадровыми ресурсами (количество)
________________________________________________________________________________

(наличие в штате Участника закупки специалистов, имеющих высшее образование по направлениям подготовки (специальностям))
2.3.2. Обеспеченность кадровыми ресурсами (квалификация)

_______________________________________________________________________________
(наличие в штате Участника закупки специалистов с высшим профильным образованием)

Эта заявка на участие в запросе предложений в электронной форме будет оставаться для нас обязательной и может быть принята в любой момент до истечения вышеуказанного срока. 

Эта заявка на участие в запросе предложений в электронной форме будет оставаться для нас обязательной и может быть принята в любой момент до истечения вышеуказанного срока. 

Настоящим гарантируем достоверность представленной нами в заявке информации. 

В случае если наши предложения будут лучшими после предложений победителя запроса предложений, а победитель запроса предложений будет признан уклонившимся от заключения договора, мы обязуемся подписать договор в соответствии с требованиями документации к запросу предложений и условиями наших предложений, указанными в данной заявке.
Индивидуальный 

предприниматель ______________________________________/ ______________
                                                                                               (ФИО полностью)
                                          (подпись)
м.п.
____________________       /фамилии, имя, отчество полностью/

*для физических лиц

Форма № 2.2

* (заполняется физическими лицами и 

индивидуальными предпринимателями)

Согласие субъекта персональных данных на обработку своих персональных данных

Я, _____________________________________________________________________________

(Фамилия, Имя, Отчество полностью)
Дата рождения (число) __________ (месяц) ______________ (год) _______________
Паспорт серия ___________ номер ________________ дата выдачи ______________________
кем выдан ______________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
Место регистрации
Индекс _____________ Область ____________________________________________________
Район __________________________________________________________________________
Город __________________________________________________________________________
Населенный пункт _______________________________________________________________
Улица __________________________________________________________________________
Дом __________ Корпус ____________ Квартира ______________
Гражданство _________________________ Резидент____________ Нерезидент ____________
Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН) ________________________________
Страховое пенсионное свидетельство _______________________________________________
даю свое согласие на обработку ____________________ (ИНН ______________________, КПП ___________________________, адрес: ______________________________) персональных данных, указанных в настоящем письменном согласии, в порядке и на условиях, определенных Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных".
Целью обработки моих персональных данных и сведений, указанных в настоящем
письменном согласии, является участие в закупке _______(указать номер извещения и предмет закупки). 

Настоящим подтверждаю согласие на обработку _________своих персональных данных, то есть совершение, в том числе, следующих действий: обработку (включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных), при этом общее вышеуказанных способов обработки данных приведено в Федеральном законе от 27.07.2006 № 152-ФЗ, а также на передачу такой информации третьим лицам, в случаях, установленных нормативными документами вышестоящих органов и законодательством. Настоящее согласие действует бессрочно. В случае неправомерного использования предоставленных данных соглашение отзывается письменным заявлением субъекта персональных данных.

НАСТОЯЩИМ Я ПОДТВЕРЖДАЮ ДОСТОВЕРНОСТЬ И ТОЧНОСТЬ УКАЗАННЫХ В ПИСЬМЕННОМ СОГЛАСИИ СВЕДЕНИЙ.
НАСТОЯЩИМ Я ДАЮ СВОЕ СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, УКАЗАННЫХ В ПИСЬМЕННОМ СОГЛАСИИ.
Дата заполнения «____» _________________________ 20 ___ г.
Подпись заявителя ______________________
Форма №3
Запрос предложений в электронной форме № ___________________

СВЕДЕНИЯ ОБ ОПЫТЕ ВЫПОЛНЕНИЯ АНАЛОГИЧНЫХ ДОГОВОРОВ
Наименование Участника ______________________________________________

Часть 1. Общий опыт поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг, аналогичных предмету договора определенному настоящим запросом предложений в электронной форме 

	Год
	Годовое количество договоров о поставке товаров, выполнении работ, оказании услуг, связанных с предметом договора, заключенных по результатам конкурентных закупок и размещенных в Единой информационной системе в сфере закупок за 2015 – 2021 гг.

	
	

	
	


Часть 2. Опыт выполнения поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг, аналогичных предмету запроса предложений в электронной форме
	№
	Предмет договора
	Наименование Заказчика

адрес и контактный телефон/факс,

контактное лицо
	Сумма всего договора по завершении или на дату присуждения текущего договора/ причитающейся доли договора, руб.
	Дата заключения/ завершения (месяц, год, процент выполнения)
	№ извещения о закупке Единой информационной системы в сфере закупок 

	1.
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	


Подпись Участника ___________________________________/_______________
                                                                                             (ФИО, должность)                                                        (Подпись)
Дата «_____» ___________________ 20 ___ г.
м.п.

Форма №4
На бланке организации (при наличии)






Дата, исх. номер

ДЕКЛАРАЦИЯ О СООТВЕТСТВИИ

Уважаемые господа!

__________________________________________________________________
(наименование организации или Ф.И.О - для физических лиц и индивидуальных предпринимателей)

настоящим подтверждает свое соответствие следующим обязательным требованиям:

- не проведение ликвидации участника процедуры закупки - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника процедуры закупки - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;
- не приостановление деятельности участника процедуры закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в процедурах закупок;

- отсутствие у участника процедуры закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период;

- отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном ст. 5 Федерального закона от 18 июля 2011 г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» и в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».

В целях предоставления приоритета товаров российского происхождения, работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, при осуществлении закупок товаров, работ, услуг, согласно Постановлению Правительства РФ № 925 от 16 сентября 2016, сообщаем, что фирма ________________________ зарегистрирована __________________________ является: ____________________                         

                                                                                                                              (указать страну)
________________    ___________________ 
             ____________________

(наименование должности                  (подпись)

                                                      ФИО руководителя, уполномоченного

лица участника закупки)

М.П.
«____»___________________20____ г.
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